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RAJASTHAN TREASURY RULES 

Preamble 

The Governor  in  exercise  of  the  powers  conferred  under  Article  283(2)  of  the  Constitution  of  India, 
hereby makes  the  following  rules  regulating  the  custody  of,  payment  into  and withdrawal  from  the 
Consolidated Fund and Contingency Fund of Rajasthan and the moneys credited to the Public Account of 
the State and all other connected and ancillary matters thereto, namely:‐ 

 
Main Rules 

 
General Principles & Rules 

 
Short Title & Commencement 

 
Rule 1  These Rules may be called the "RAJASTHAN TREASURY RULES, 2012". 

 
Rule 2 

 
They shall come into force with effect from 7th  December,  2012. 

 
Rule 3 

 
If  the  Government  considers  it  necessary  and  expedient  to  do  so  for  avoiding  any 
hardship  or   removing  any  difficulty  that  may  arise  as  a  result  of  the  application  of 
these  rules,  it may,  subject  to  such  restrictions  and  conditions,  if  any,  as  it may think 
fit to  impose  dispense with  or  relax  the  provisions  of any of  these rules in any case or 
class of cases. 

 
Rule 4 

 
Definitions:    In    these   rules,   unless   the   context   otherwise    requires,    the 
following expressions  have the meaning  hereby assigned to them, that is to say :‐ 

 
Rule 4 (a) 

 
"State",    "Government",    and    "Governor"   means    respectively   the    State   of 
Rajasthan,  the Government  of Rajasthan  and  the Governor of Rajasthan. 

 
Rule 4 (b) 

 
"Accountant  General"  means  the  Accountant  General,  Rajasthan,  to  whom  the 
accounts are rendered by the Treasury Officers. 

 
Rule 4 ( c) 

 
"Bank" means  any  office  or  branch  of  the  Banking  Department    of  the  Reserve 
Bank  of  India,   any  branch   of   the  State   Bank   of   India  acting  as  the  agent  of  the 
Reserve  Bank   of  India    in   accordance  with    the    provisions    of  the  Reserve Bank  of 
India Act,  1934  (2  of 1934),  any  branch  of  a  subsidiary  bank as defined  in Section  2 of 
the  State  Bank  of  India  (Subsidiary  Bank)  Act,    1959 (38  of  1959) which  is  authorised 
to  transact Government business as  agent  of  the State  Bank  of  India,  or  any branch 
of  a  bank  as  may  be  appointed  by  the Reserve  Bank   of  India  as   its  agent  under 
the  provisions  of  sub  section  (1)  of Section 45 of the Reserve  Bank of India Act, 1934 
(2 of 1934). 
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Rule 4(d) 

"Reserve Bank"  means  any  office or  branch of  the  Banking  Department of  the 
Reserve  Bank  of  India  constituted under  the Reserve Bank of  India Act, 1934  (2 of 
1934). 

 
Rule 4(e) 

 
"Government   Account"  means   the   account   relating   to   the   Consolidated Fund, 
the Contingency Fund or  the  Public Account. 

 
 

"Consolidated    Fund"  means    the  Consolidated    Fund  of  the  State  as   referred  to  in 
Article 266(1) of  the Constitution of  India. 

 
 

"Public Account" means  the Public  Account  of  the State referred to in clause 
(2) of Article 266 of the Constitution of India. 

 
 

Contingency  Fund"  means   the  Contingency  Fund  of   the  State   established under 
the  Contingency  Fund  of  Rajasthan Act, 1956  (40  of  1956)  in  pursuance of Article
267(2)  of the Constitution of India. 

 
Rule 4 (f) 

 
"Treasury" means a Treasury established at  the headquarters  of  the District  or  at any 
other  convenient place    in  a  District    and  includes    a  Pension  Payment  Office,  the 
State Treasury in Delhi and a Sub treasury, unless the context otherwise provides. 

 
Rule 4 (g) 

 
"Collector" means  the head of  a district and  includes any other officer  for the 
time being authorised to discharge  the  duties  of the  Collector for the purpose of 
these Rules. 

 
Rule 4 (h) 

 
"Director,  Treasuries  & Accounts"  means  the Director,  Treasuries  and Accounts, 
Rajasthan, and includes a Joint Director,  in respect of such functions as are entrusted to 
him. 

 
Rule 4(i) 

 
"Director,  Pension" means  the Director,  Pension and Pensioner's  Welfare 
Department,  Rajasthan  and  includes  Joint Director/  Deputy  Director  of that 
Department, in respect  of such functions  as are  entrusted to him. 

 
Rule 4(j) 

 
"Inspector General of Registration and Stamps" means the Inspector General of 
Registration and Stamps, Rajasthan. 

 
Rule 4(k) 

 
"Treasury  Officer"/"Pension Payment Officer"  means  an Officer appointed   to   act  
as    Treasury    Officer/Pension    Payment    Officer    in    respect    of    a Treasury/Pension 
Treasury  and  includes  an  Additional  Treasury  Officer/Additional  Treasury   
Officer/Assistant      Pension      Payment     Officer      in      respect      of      such functions   of 
the  Treasury    Office/Pension  Payment  Office  as  may  be  assigned  to  him  by    the  
Treasury   Officer/Pension   Payment   Officer   or   any   other   higher authority. 
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Rule 4(l) 

 
"Accountant"  means Treasury  Accountant posted in the Treasury  to discharge the 
prescribed functions. 

Rule 4(m) "E-Payment"  means  payment  of  the  taxes  levied  by  or  any  other  amount  due  to 
t h e  State Government using  electronic  funds transfer  services of a Bank by instant 
debit to  payee’s  account with Bank and  credit to  the  State Government account  
and  payment  through  electronic  mode  against  the  bills  raised  in  the Treasury. 

Rule 4(m-1) "Electronic Payment” also means payment of Government transactions through 
treasuries and sub treasuries into the bank accounts of Government employees or 
beneficiaries. 

Rule 4(n) 'Drawing and Disbursing Officer' means a Head of office and also any other Gazetted 
Officer serving under Head of Office authorised by him under these rules to sign, draw 
bills including  pay  and  allowances,  incur expenditure  to  the  extent  specified  and 
make payments on his behalf. The term shall also include a Head of Department where 
he himself discharges such functions. 

 
Rule 4(o) 

 
Re-appropriation  means  the transfer  by a competent authority  of a sum of money 
from  one  unit  of  appropriation  to  meet  specific expenditure  under another. 

 
Rule 4(p) 

 
‘Contingent Charges’  means  and includes all  incidental and other  expenses which 
are  incurred for  the management  of an  office as  an  officer or for  the technical 
working of a department  other than  those which under prescribed rules for  
classification   of   expenditure   fall   under   some   other   head    of expenditure. 

Rule 4 (q) e-Treasury  means  central treasury  apart  from  treasuries  and  sub-treasuries situated 
in various  districts to manage  the functioning of online Government Receipts of  the  
Government  dues.  It shall  enable  to  accept  digitally  signed online  payments   on  
behalf  of  State  Government  and   facilitate   to   fill  e - Challans  through its website. 

Rule 4 (r) e-Treasury  officer  means  an  officer  appointed  to  act  as  Treasury  Officer  in respect 
of  e-treasury  and  include an  Additional  Treasury  Officer/  Assistant  Treasury Officer 
in respect of such functions of the e-treasury  as a r e  assigned to him   by   e-treasury  
officer   or   any   other   higher   authority.   He   shall   be responsible   for    proper  
administration    of    online   Government    Receipt Accounting   System (GRAS).    He   
shall    also    be    responsible    for    security measures   taken    on    e-treasury   
website    to    facilitate    e-payment    and deposition of tax  and non-tax revenue. 

 1[Rule 4 (s) e-Accounts means submission of all digitally signed/e-signed e-list of accounts, e-
vouchers and e-challan reports to AG Office by Treasuries as prescribed under these 
rules.] 

   Rule 5 The  expressions   "Challan",   "Bill",   "Voucher"   wherever   used   in   these   rules   will 
respectively have also the reference to "e-Challan", "e-Bill" and "e-voucher", if any, 
being used in performing the functions of treasury and maintaining the accounts in State 
Government of Rajasthan. 

____________________________________ 
1. Inserted vide Circular No. 01/2023 dated 26.9.2023. 
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Rule 6 
 

Location of moneys standing in the Government Account 
Moneys   standing   in   the   Consolidated  Fund  and/or  Public  Account   of   the State 
must  either  be  held  in  the  treasury  or  in  the  Bank. Moneys  deposited  in the  Bank
shall  be  considered  as  one  State Account Balance  held  in  the  books  of  the  Bank  on 
behalf of the State. 

 
The  deposit  of  such  moneys  in  the  Bank  shall  be  governed  by  the  terms of  the 
agreement made between the Governor   and    the   Bank    as    executed      from  time  to 
time  by Government  of Rajasthan. 

 

Rule 7 
 

General  system of Control over Treasury 
 

(1) Unless the Government otherwise direct in any special case, there shall be a treasury 
in every district. 

 
(2)  The  treasury  shall  be  under  the  general  charge  of  the  Collector.  The  immediate 
executive  control of  the  treasury  shall vest  in  the Treasury Officer. The  functional and 
budgetary control shall be with the Director, Treasuries & Accounts. The Collector shall 
be responsible  for  general  administration  and working  of  the  treasury.   The  Treasury 
Officer shall be responsible for the proper observance of the procedure prescribed by or 
under the rules and for the punctual submission of all returns required from the treasury 
by the Government, the Accountant General, Director, Treasuries and Accounts and any 
other authority. 

 
(3)  When  a  new  Collector  is  appointed  to  a  District,  he  shall  at  once  report  his 
appointment to the Accountant General and Director, Treasuries & Accounts, in addition 
to other authorities prescribed, and shall certify the amount of cash balance, if any, and 
the stock of stamps which he has taken over. The certificate shall be submitted  in such 
form and after such verification as is prescribed in the Subsidiary Rules. 
 

 

Rule 8 
 

Sub‐Treasury 

In  the  event  of  establishment  of  one  or more  sub  treasuries  under  a  treasury,  the 
arrangements  for  the  administration  thereof  and  for  the    proper  conduct  of 
business  therein,  shall  be  such  as  is  prescribed  in  the  Subsidiary  Rules, subject to 
the provisions contained  in  the Accounting Rules  for Treasuries, 1992 issued by  the 
Government of  India. The daily accounts  of receipts  and payments of  moneys   at  a 
sub  treasury   must   be   incorporated   in   the  accounts  of  the concerned Treasury. 
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Rule 9 

 
Office of the Accountant General 

The  Accountant  General   may,   subject  to   such  conditions  and   limitations,   if any,  
as      the     Government       may        think        fit      to      impose,      perform      all      or      any 
prescribed  part  of  the  duties  of  a  Treasury  Officer  in  respect  of  claims  against  the 
Government  that  may  fall  due    for  disbursement    and    moneys    that   may  be 
tendered  for  credit  to  the  Government  Account  of  the  State;  provided  that  the 
performance    by  the  Accountant    General    of  such  duties  shall  be  subject  to  the  
consent   of,    and    such    conditions,   as   may    be    prescribed   by   the Comptroller 
and Auditor General of India. 

 
Rule 10 

 
Payment of money into the Consolidated Fund and Public Account of the State 

All  money    received  by  or  tendered    to  Government    servants    on  account  of  the 
consolidated  fund  and/or   public   account   of   the   State  shall  without  undue delay 
be paid  in  full  into  the  treasury  linked bank or with   the  approval  of   the  RBI,  any 
other  bank  authorized  by  the  Finance  Department   and    shall    be  included  in  the
Consolidated  Fund  and/or  Public   Account    of    the    State.    Except    in    cases   where 
departure  from    the  above        provision        has      been        authorised      by        the  
Government,        the        direct  appropriation  of  receipts  for  expenditure  is  strictly 
prohibited. 

 
Rule 11 

 
Money received by or deposited with : 
(a)  any  officer  employed  in  connection  with  the  affairs  of  the  State  in  his  official 
capacity  as   such,  other  than  revenues  or  public  money  raised  or  received  by  the 
State Government; or 

 
 

(b)   any  court   within    the   State    to    the   credit   of   any  cause,   matter,    account   or 
person  shall  be paid  in the Public Account of the State. 

 
If  any  question  arises whether   moneys    are  or    are  not   moneys    relating  to  or 
forming part of  the Public Account of  the State,  the question  shall be  referred to  the 
Government  in  Finance  Department,  whose decision shall  be final. 

 
Rule 12 

 
Unless    otherwise  expressly  authorised  by  any  law    or  rules  or  orders  having  the
force  of    law,  money  shall    not  be  removed  from  the    Government    account  for 
investment    or    deposit    elsewhere    without      the    consent    of    the    Finance 
Department, Government  of Rajasthan. 

 
Rule 13 

 
The   procedure   at   Treasuries/Banks    in   receiving   moneys   and   granting receipts 
therefore shall  be  regulated by  the  respective provisions  contained  in the GF& AR 
and Subsidiary Rules. 
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Rule 14 

 
Custody of moneys relating to or standing in the Consolidated Fund and or Public 
Account of the State 

 
 

The Bank  is  responsible for the  safe custody of Government  moneys  deposited 
in  the  Bank. 

 
Rule 15 

 
Withdrawal  of moneys  from  the  Consolidated  Fund  and or Public Account  of 
the  State. 

 
 

The  term  'withdrawal' with its  cognate expression  refers  to  the  withdrawal  of funds 
from the  Government Account  for disbursements of or on behalf  of  the  State. 

 
Rule 16 

 
Unless  the  Government otherwise  directs  in any  case, moneys  may  not be 
withdrawn from  the  Consolidated  Fund and/or Public Account of the  State without  
the  written  permission  of  ‐ 

 
(i)  the  Treasury  Officer; or 

 
(ii) an officer of  the  Indian Audit  and Accounts Department authorised  in  this 
behalf by  the Accountant General,  as  provided in Rule 9 of these Rules. 

 
All  such  withdrawal  shall  be  made  by  drawing  cheques  or   through  electronic 
payments in accordance with the procedures mentioned in subsidiary rules . 

 
Rule 17 

 
(1)  Subject  as  hereinafter  provided  in   this   section,  a  Treasury   Officer  may permit 
withdrawal  for all or any of the following purposes, namely:‐ 
(i) To pay sums due from the Government  to the Drawing Officer; 

 
(ii)   To  provide   the  Drawing  Officer  with   funds   to  meet   claims   a l r e a d y  
l o d g e d  w i t h   h i m   o r   likely   to   be presented against the Government  in the 
immediate future by ‐ 

(a) other Government servants; or 

(b) private parties; 
 

(iii)  To  enable  the Drawing Officer   to  supply  funds  to  another  Government 
officer to meet similar claims as referred to  in clause (ii); 

 
(iv)   To  pay,   direct   from   the   treasury   or   from   the   Bank   sums  due   by   the 
Government to a private  party; 
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  (v)   In   the   case   of  a  Government  Officer  or  authority,   under   the   order  of 

Finance  Department,  is  empowered  to  make    investments  of moneys  standing  in 
the   Consolidated  Fund   and/or  Public   Account   of  the    State,    for  the   purpose   of 
such investments; 

 
(vi)  To  pay  sums  on  account  of  grants   in  aid,  contributions,   etc.  as  sanctioned by 
Competent Authority; and 

 
(vii)   To   make    any    refund   or    repayment   in   accordance   with    any    special 
provision of an Act  or  the  rules made  there‐under. 

 
Notes  :  (a)  The  term  grants‐in‐aid,  contributions    etc.  includes  such  classes      of  
expenditure   as   grants    to    local   bodies,    religious,    charitable   or educational 
institutions, contributions    to   public   exhibitions   and   fairs,  expenditure  from 
the  discretionary   grants   and  compensation  to  Government servants, both gazetted  
and   non‐gazetted, for accidental losses  etc. 

 
(b)    In case     of    sanctions      issued     by     the     State     Government    for    payment    of 
loan/grant/share    contribution  etc.  to  the  Corporation/Company,  Board/Local
Bodies,   the  Treasury   Officer  shall  see  that   the   amount   is  not paid   in cash but 
credited to their  respective  Personal Deposit Accounts. 

(viii) To pay  sums on account  of  loans and advances; 
 

(ix)    To    pay    sums    to    the     Drawing   Officer   on    account     of    permanent   advance 
sanctioned to his office; 
(x)  To make  payment    of  pension/gratuity  on  the   P.P.Os./   G.P.Os.  issued   by  the 
Director,     Pension   and Pensioners’ Welfare  Department,    Rajasthan    or    by     any 
other   officer   of   that Department authorised for the purpose. 

 
(2)  Unless       expressly      authorised       by      the      Finance        Department        of        the 
Government  of     Rajasthan,      a           Treasury    Officer      shall      not    permit  
withdrawal  for  any     purpose    not    specified   in    sub   rule  (1) of  this  rule. 

(3)     Treasury Officer  shall  send electronic advice  to banks on behalf of Drawing and 
Disbursing  Officer  for  government  transactions  as  per  guidelines  issued  by  the 
Government from time to time. 

 
Rule 18 

 
Except  as  provided  in  rules  29  and  30  of  these  Rules,  a  Treasury Officer shall  not  
permit  withdrawal  from  bank  for  any  purpose  unless  the  claim   for withdrawal  is 
presented by  such  person  and in such form, and subject to such checks   by  the 
Treasury Officer,  as  are prescribed   in these rules and the respective provisions of 
Subsidiary Rules. 
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Rule 19 

 
A  Treasury Officer  has  no  general authority to  make  payments on  demands 
presented   at    the  Treasury, his  authority   being  strictly  restricted  to  the making 
of  payments   authorised  by  or  under  these  Rules.    If  a  demand  of  any  kind  is 
presented  at  a  treasury  for  a payment which  is not  authorised  by  or under    these 
Rules   or    is   not   covered   by   a   special    order    issued   by   the Government   in 
the  Finance   Department,   the   Treasury  Officer  shall  decline such payment. 

 
Rule 20 

 
A    Treasury    Officer    shall    not    honour    a    claim    which  he    considers    to    be 
disputable. He  shall return  the  bill  with  necessary comments  or  clarifications.  If  the
Drawing    &    Disbursing    Officer/Head  of  Office    is    not    satisfied    with    the 
Clarifications/comments,  he  shall    require   the   DDO/Head  of  Office    to    refer  it  to 
the Director, Treasuries and Accounts for further clarification of orders. 

 
Rule 21 

 
The    budget    shall    be    allocated    by    Head    of    Department/Budget Controlling
Officer  to  each  Head   of   Office   and   communicated   to   the  treasury. On IFMS, 
online     allotment     record     shall     be     maintained showing   Head    of    Office     and  
unit  wise   budgetary allocation.  Whenever  the  bill   is presented   for  payment   in 
treasury,   a   check   shall   be   made    in   the allotment  record  regarding  expenditure 
drawn  against   the  allotment of   fund.   Unless   the   Government   direct   otherwise,  
no   bill  shall   be entertained through  IFMS,  unless  there  is allotment  of  fund. 

 
Rule 22 

 
Except  as  provided  by  Rules 23  and  24,  a  payment  shall,  unless  the Government  by 
general  or  special   order  otherwise  directs   be  made   in  the  district   in  which  the 
claim  arises. 

 
Exception    :  Payment   of   arrears    in   a   district    other    than  that    in   which    it   arose 
under Rule 187 of GF & AR. 

 
Rule 23 

 
Subject   to  any  order  or  procedure   that may  be  prescribed  by  the  Government  or 
in  the  Departmental  regulations,  the  leave  salary  of  a Government  servant, when  
payable      in      India,      shall      be      drawn      from      the      Treasury      or      office      of 
disbursement    from   which   his   pay   was    being    drawn     immediately    before 
proceeding    on  leave  and  the  Government  servant    must  make    his  own  
arrangements, where  necessary,  for  getting  his  leave  salary   remitted  to  him.   In  a 
case  where  period  of  leave  is  followed  by  transfer,  such   portion  of  leave  salary as 
could   not be  drawn  at  the old  station  may,   however,  be drawn  at  the Treasury  or 
office of disbursement  from which  the pay  in respect  of the new  post  is drawn. 
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Rule 24 
 

Pensions payable  in  India may  be paid  in any district  of the State/Union Territory. 

 

Rule 25 
 

No withdrawal   shall  be  permitted  in  respect  of  any  pension  except  the  pension of
the    pensioners    of    Central    Government,  Freedom  Fighters,  High  Court  Judges  – 
Defence/Railway/Post    and   other  States & Union Territories,     which       are       received  
in    the    treasury until the Accountant General, Rajasthan  or   the    Director,    Pension 
and  Pensioner’s  Welfare  Department,  Rajasthan,  a s   t h e   c a s e   may   be ,   has 
intimated  the  Treasury  Officer,    the  rate  at  which  payment    shall      be      made,  
provided    that     the    Government    may    for    special reasons waive  the  provisions of 
this rule. 

 
Exception : This rule shall not apply in case of the following : 

 
(a)  Pension  sanctioned  by  the  competent    authority  under  the  old  age/disability
pension rules; 

(b)  Pension   authorised    by  the  Secretary,    Legislative    Assembly   or  by  any  other 
officer of the department  authorised  for the purpose. 

 

Rule 26 
 

No  withdrawal    shall   be   permitted   against  a   claim  for   the   first   of   any   series 
of payments  in  a  district,  of  pay  or  allowances   to  a  Government   servant  other
than  a   person   newly   appointed    to   a   Government    service,   unless    the  claim    is 
supported  by  a   last   pay  certificate  in  such  form  as  may  be  prescribed  by  the 
Government. 

 

 
Exception   :  Payment   in  absence  of  Last  Pay  Certificate:  The  head  of  office may 
authorise  payment  of  pay  and  allowances  to  a   Government  Servant  who has  not 
received    Last   Pay   Certificate    for  a  period  of  three   months    in  the    first  instance  
on    the     basis     of    a statement     given     by    the     Government     Servant,  indicating 
details  of  pay  and  allowances  last drawn,   all  kinds  of  recoveries  and net  amount 
payable  as  provided  in  Rule  148  of   GF&AR.  In  exceptional  cases,  he may    extend 
this  facility   for  a  further  period  of  three  months  after  recording reasons. 

 

Rule 27 
 

The   Treasury  Officer   shall  be   responsible   to   the  Accountant   General  for 
acceptance of the validity of a claim against which he has permitted withdrawal. 

 

Rule 28 
 

The    Treasury    Officer    shall   obtain    sufficient    information  as    to    the   nature    of 
every   payment  he  is   making  and  shall  not  accept  a    voucher  which  does  not 
formally  present  that  information  unless  there  are  valid  reasons,  which  he shall  
record  in writing  for  omitting to require it. 
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Rule 29  A   Treasury   Officer   may   correct   an   arithmetical    inaccuracy   or   an   obvious 
mistake  in    any    bill  presented  to    him  for    payment,  but    shall    intimate  to    the 
drawing officer any  correction which he makes. 

 
Rule 30 

 
A    Collector   may      in      circumstances     of     urgency,     by     an      order,      in     writing,
authorise    and    require    a    Treasury    Officer    to    make    a    payment,    not    being 
payment  of  pension without   complying  with   the  provisions  of  these  Rules.  In any
such    case    the    Collector    shall   at    once    forward  a    copy    of    his    order    and 
statement  of    the    circumstances    requiring    it,   and   the   Treasury   Officer    shall  at 
once  report  the  payment,  to  the  Finance Department,  Accountant  General  and the 
Director,  Treasuries  and  Accounts.  The  special  power  should  be  exercised  only  in 
real  cases  of  urgency,  e.g.  floods,  earthquake  and  the  like,  and  withdrawals  of 
money  under  this  rule  should,  as  far  as  possible,  exclude  all  personal  claims  of 
Government  Servants.   

 
Rule 31 

 
A  Government  servant   who  is  authorised    to  draw  moneys   by  means  of  cheques
shall notify  to  the bank  and  the  treasury  upon which  he draws,  the number  of each 
cheque book brought  in use and the number of cheques  it contains. 

 
Rule 32 

 
When      a    Government    servant    who  is    authorized    to    draw    or    countersign 
cheques or bills payable  at  the  treasury or  the  bank  hands  over charge  of his office 
to  another,  he   shall  send  duly   attested   specimen   signature  of   the  Government
servant   who  is    taking  o v e r   charge   from him   to   the    Treasury   Officer    and   the 
bank. 

 
Rule 33 

 
Recovery of the money wrongly withdrawn 
If   a   Treasury   Officer   receives   intimation   from   the   Accountant   General, Director 
Treasuries   &  Accounts  or  the  senior  most   accounts  personnel  of  the Department,  
namely,      Financial     Advisor      or     Chief     Accounts     Officer     or      Senior Accounts 
Officer   or   Accounts   Officer,    that   moneys    have    been    incorrectly withdrawn 
and  that  certain  sum  should  be  recovered  from  a  Drawing  Officer,  he  shall      effect  
that      recovery,     without      delay      and     without      regard      to      any  correspondence  
undertaken    or    contemplated    with    reference    to the retrenchment  order  and 
the  Drawing  Officer  shall,  without  delay,  repay   the sum,  in   such  manner   as   the 
officer  sending   the   intimation  of  recovery  may, direct. 

 
Rule 34 

 
(1)  Subject  as  hereinafter provided    in  this  rule,    the  procedure    to  be  observed by 
a      Government  servant  in    regard      to    money  withdrawn    from    the 
Consolidated  Fund  and/or  Public  Account    of  the    State    for  expenditure  shall  be 
regulated    in    accordance   with    the    provisions    contained   in    the    General
Financial  & Accounting Rules of the Government of Rajasthan. 
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  (2)   A   Government    servant    supplied   with    funds    for   expenditure    shall    be  
responsible  for  such  funds until an account  of the  same  has been   rendered  to the 
satisfaction of   the   Accountant   General.   He   shall   also   be   responsible    for seeing 
that payments are made  to persons entitled to receive them. 

 
(3)    If any doubt arises   as  to  the  identity   of  the Government   servant   by whom an  
account     of     such      funds     shall     be      rendered,      it   shall     be     decided     by    the 
Government. 

 
Rule 35 

 
The  Treasury    Officer  shall  not  receive  or  authorize  the    bank  to  receive  money 
tendered   on   behalf    of    the    Government    of  India   and  shall   not   authorize    the 
bank  to  make  disbursement  on  behalf    of  that  Government    except   where    such 
course    is  authorized  in  consequence  of  a  delegation  of  functions   made   under 
article    258(1)    of    the    constitution.   Where    such    transactions    are    temporarily 
taken  in  to  account  against  the  balance  of  the Consolidated  Fund  of  the  State  or 
the     Public     Account      of    the     State,     as    the     case     may    be,    the     Accountant 
General   will,    on    receipt    of    intimation  from    the    treasury,    make    the   requisite 
adjustments    in    respect     of    the      aforesaid  transactions  for such sums, as may be 
mutually agreed between the Government of India and the State under clause (2) of this 
article through    the     Central Accounts    Section    of    the    Reserve    Bank    of    India,  
Nagpur against   the  account balance of the Central Government held by  t h e  bank. 

 
Rule 36 

 
The   Treasury   Officer  may,   subject   to   any   general   or   specific   direction   of   the 
Government  in  this behalf,  receive or authorize  the bank  to  receive moneys  tendered 
on behalf of another  State and may,  if  so  required by  the Accountant General, make 
or authorize payment of any claim against  another State. The necessary  classification 
of debits and credits  in  respect of such  receipts and payments against  the balance of 
the  State  concerned  shall  be made  by  the  Accountant  General  through  the  Central 
Accounts Office of  the Reserve Bank of  India, but until  such  payments are made,  the 
credits and debits shall be entered  in the Consolidated Fund and Public Account of the 
State, as the case may be. 

 
Moneys paid or received  in the Office of the Accountant General on behalf of another 
State  and  book  entries made  in  the  office  of  the  Accountant  General  affecting  the 
accounts of another State shall likewise be adjusted by the Accountant General. 

 
Rule 37 

 
Miscellaneous 
The  Accountant  General,  in  the  exercise  of  any  of  his  functions  under  these  Rules, 
shall  be  subject   to  the  general  control  of  the  Comptroller  and Auditor General  of 
India. 

 
Rule 38 

 
Nothing  in  these   Rules,    and    nothing    prescribed  under  these   Rules,  shall  have 
effect  so    as    to         impede      or    prejudice    the  exercise  by  the  Comptroller  and 
Auditor  General   of  India   of   the  powers  vested   in    him   by   the  Comptroller   
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  and   Auditor General’s    (Duties,   Powers   and   Conditions   of   Service)   Act,   1971  and 
Accounting Rules  for  Treasuries,  1992,  issued  by  the Government  of  India,  in  regard 
to    the  manner    in   which    initial    and    subsidiary    accounts      shall    be    kept    by 
treasuries and  accounts   returns  rendered    to    Accountant   General  and  other 
connected  matters   and   to   be   accompanied   by   such   suppo r t i n g   vouchers,   as
he may  require  for  purposes  of  audit  or  for  purposes  of  keeping  the accounts  for 
which he  is responsible. 

Rule 39  The  Accountant General  Rajasthan may  introduce  such  changes   in details,  as he
may  deem necessary, as regards  accounts and returns which  are  required  to be 
rendered to him. 

 
Rule 40 

 
Nothing  contained  in  these   Rules   effects  the   validity  of  any  order,    instruction  or 
direction  contained  in any authorized Departmental Code,  Regulation,  Manual  or any 
other compilation  in  force on  the  date  of  promulgation  of  these  Rules  except  in  so
far  as  such  order,  instruction  or  direction  is  inconsistent with,  or  repugnant  to any 
distinct provision contained in these Rules. 

 
Rule 41 

 
No  authority   may  exercise  any  power  conferred  upon  it  by  these    Rules  so  as    to 
impose  upon  the  Bank    in  connection  with  the  business  of  the  Government  any 
responsibility not imposed upon the Bank by the terms of its agreement. 

 
Rule 42 

 
Where  any  doubt  arises  as  to  the  interpretation of  any  of  these rules,  it  shall be 
referred   to    the  Government    in  the  Finance   Department  whose   decision shall be 
final on the subject. 

 
Rule 43 

 
On    the    commencement    of    these    rules,    the    Treasury    Rules    of    Rajasthan
Government,    1999,    as    amended      from    time    to    time,    in    force    immediately 
before    such    commencement,    and    any      regulation    or    order,    notification, 
circular   etc.    issued,   shall,   in   so   far   as   it   provides    for   any   of   the  matters 
contained  in  these  rules,  ceases to operate; 

 
 

Provided    that  anything  done  or  any  action    taken    under  the   old    rules  shall  be 
deemed  to  have  been  done  or  taken  under  the  corresponding  provisions  of these 
rules. 
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  Subsidiary Rules under Rajasthan Main  Treasury Rule  2012 
   

Chapter  I – General Organisation 
 
Rule 44 

 
Charge of Treasuries 

(a) The Treasury shall be under the general charge of the Collector.  

(b) The immediate executive control of the Treasury shall vest in the 
Treasury Officer. 

 
(c)  The    functional    and   budgetary    control    of    the    Treasury    shall    vest   with  the 
Director, Treasuries and Accounts. 

 
(d)     The    executive    charge   of    a    treasury    shall,    as    a    rule,   be    entrusted    to    a 
member    of     the     Rajasthan      Accounts      Service.      During    the      absence    of    a 
Treasury  Officer,  the  charge   of   a    treasury  may    be    entrusted    to    Additional 
Treasury Officer  or  to such other officer as the collector may deem suitable. 

 
Rule 45 

 
Collector 

 
The   Collector,  being    in   general    charge    of  the    treasury,    shall   be    responsible  to 
the  Government    in  the  Finance  Department  for  its  general  administration  and  
working.      The  appointment  of  a  Treasury Officer  to    the  immediate    executive
charge  of  a  treasury  shall  in  no  way  relieve  the  Collector of this  responsibility.  This 
responsibility  extends  not  only  to  the  security  of  cash  balance      if      any,      stamps,  
other      Government      property      and      the      immediate  detection   of  any  irregular
practice   on  the   part  of  the  subordinates,    but also  to  the      implicit    obedience     of  
the      Treasury      Officer    to      the      instructions  issued   by   the  Government, 
Accountant    General,    Director    Treasuries  &  Accounts  or  any  other  Competent 
Authority. 

 
Rule 46 

 
The    Collector      shall    send    immediate    notice    to    the   Government,     Accountant  
General,  Director,  Treasuries  &  Accounts  and  other  concerned  authorities  of  any 
defalcation  or  loss  of  public money,  stamps,  or  other  property    discovered    in    the 
treasury  or    a  sub    treasury,  even when    loss  of  public money,  stamps  or  other 
property discovered  in  the  treasury or  a    sub    treasury, has been made  good by  the 
person  responsible    for    it.  Such  notice  shall  be  supplemented,  as  soon  as  possible 
afterwards,  by a detailed report after personal investigation into the case. In dealing with 
cases    of   defalcation   or   losses   as aforesaid   and on   reporting   such  cases    to  the  
Accountant  General  and       other  authorities,      the  Collector shall  be  guided by  such  
general  orders  or    instructions  as may be issued in this behalf by the Government. 
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Petty    cases,    that    is    cases    involving    losses    not    exceeding      Rs.  10000.00  each,
need  not be  reported  to   the  Accountant  General unless  there  is  a  case involving 
important   features     which     merit                       detailed                   investigations    and consideration. 

 

Rule 47 
 

The  Collector   shall   remember  that,  when  an  irregularity  of  any  kind  is  brought  to 
his notice by  the Accountant  General,  nothing  but  a  report  on his  knowledge,  after
personal investigation,  can be considered satisfactory. 

 
Rule 48 

 
The  Collector  is  bound to  satisfy himself by  physical  examination of  stamps, 
securities, draft and cheque forms  annually, that‐ 

 
 (i)  the  actual  stock  of  stamps  and  securities  kept  under  joint  lock  and  key,  (one  
key  with  the   Treasury   Officer   and   the   other  with   cashier)   should correspond 
with the book balance; 

 
(ii)    the    cashier    does    not   hold    a   sum    larger    than    is   necessary   for    the 
convenient  transaction within the  treasury  and  that  this  sum,  together with  the 
value    of   stamps,    if  any,    in  his   custody,  is  not    larger  than  the  security  given by 
him. 
 
(iii)   Sub Treasury balances are verified by a gazetted officer besides the verification 
done by himself during his inspection. 

 
Rule 49 

 
The   Director,    Treasuries   &   Accounts    shall    satisfy    himself   by   annual    inspection 
that  the  deposit  registers  are  kept  according   to  the prescribed  rules  and  that  all 
necessary    entries     are     made      and    initialed    without    fail    by      the    Treasury 
Officer  at  the  time  of  the   transactions.  He    should  record  such  a  certificate on  the 
Abstract Register of Receipt of Deposits. 

 
Rule 50 

 
Director, Treasuries & Accounts 

 
 

The Director,  Treasuries and Accounts  shall be responsible for – 
 
 

(i) giving guidance to  the Treasury Officers on  functional matters; and; 
 
 

(ii)  ensuring   implicit    obedience  by  the  Treasury  Officers  to  the  Rajasthan 
Treasury Rules,    particularly with    regard  to  receipt,  custody  and  withdrawal 
of    funds  from  treasury,  compilation    of  accounts  and    their  rendition  to  the 
Accountant  General; 
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(iii)  to  inspect  the treasury as per the  rules prescribed  for  inspection and prepare a 
report  as  to whether  the  rules  relating  to  custody of   valuables  are  closely  followed, 
whether  the  registers  are  in  good  order  and  kept  up  to  date  and  overall  report  on 
working of the treasury; 

 
   

(iv)  ensuring expenditure  is  incurred within the budgetary  limits and   check that no 
payment is made where the expenditure exceeds the allocation in a particular head; 

 
 

(v)  to  pursue  the  replies  of  audit  report  on  all  the  treasuries made  by  Accountant 
General; 

 
 

(vi) to supervise post computerization work of treasuries  like maintenance of software, 
hardware, extraction of different treasury data, its analysis and transmission of different 
reports to the Finance Department in connection therewith; 

 
Rule 51 

 
Director,   Treasuries  &   Accounts   would    be    responsible    for    supply    of   padlocks 
and for proper  accounting  thereof. He would ensure  compliance of  the  rules  on the 
subject by the Treasury Officers/ Sub Treasury Officers. 

 
Rule 52 

 
Director,    Treasuries  &    Accounts  would    be   responsible   for   following  up   of 
defalcation cases  discovered  in  the Treasuries and where detailed  checking/audit  is 
required, he would  arrange  for the same. 

 
Rule 53 

 
Director,    Treasuries   &    Accounts   would    ensure    that    the    Treasury   Officer 
maintains   accounts    of    Long   Term   Advances   as   prescribed    in    the    rules    for   a 
particular kind of Long Term Advance. 

 
Rule 54 

 
Director,  Treasuries  &  Accounts    would  arrange    to    get    monthly    figures    of
receipts and expenditure from the treasuries  and apprise the Finance Department 
every month of the latest ways and means position. 

 
Rule 55 

 
Director,  Treasuries  &  Accounts  would    arrange  to    collect  monthly    vouchers  of 
pension  payments of Defence  Personnel, Railways and Central Government and  to 
obtain    reimbursement    from    the    concerned      authorities    like   C.D.A.   Pune and 
Allahabad  particular  Zonal  Railway,  PAO  Central  Pension  Acoounting  Office,  Union 
Territories, and States by  cash  settlement with  the Pay and Accounts office  concerned 
and  Inter  State  adjustment Account  respectively  through  the  office  of  the Accountant 
General, Rajasthan. 

 
Rule 56 

 
Director,    Treasuries    &    Accounts    would     ensure    that    the    Treasury     Officers 
follow  the  instructions/directions  issued by  the Government  from  time  to time. 
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Rule 57 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
     
    Rule 58 

 
The Director, Treasuries & Accounts shall be responsible to assess computer related 
controls and to evaluate: 

(1) General Controls at the   installation level; 

(2) General Controls at the interface applications and programme modules; 

(3) Output is protected from unauthorized modification or damage and distributed in 
accordance with prescribed policies; 

(4) An electronic audit trail is generated with ability to follow a transaction from end to 
end and identify all critical steps. 
 
The  Director,  Treasuries  &  Accounts  shall  be  responsible  to  adopt  such  policies  to 
encourage   and   promote   e‐treasury   activities,   use   electronic   transactions   and 
authentication  techniques  in  payments  and  collections.  He  will  ensure  that  proper 
management  controls are  included  in  the overall  implementation and operation of e‐ 
treasury activities. 

Rule 59  Treasury Officer 
 

(1)     The      Treasury      Officer      will      be      responsible  to      the    Collector      and      the 
Director, Treasuries and Accounts, as  laid down  in this Chapter, for the working of the 
treasury and  he  is  jointly  responsible with  the  Collector   for  the  safe  custody of  the
stamps  and other Government property. 

 
(2)    The  Treasury  Officer  will  not  be  held  responsible  in  the  event  of  any  loss  or 
defalcation,      if      he      can      show      that      he      has      strictly      observed      the      rules 
prescribed    for    his    guidance    in    each    branch    of    his    duties    and    that    he    has 
enforced their observance on his subordinates. 

 
(3)     While   discharging   his   duties   as   Treasury  Officer   he   would   deal   with   other 
offices/Departments  only  in  their  capacity    of  Drawing  Disbursing Officer  and  not  in 
their individual capacities. 

 
Rule 60 

 
The   Treasury   Officer   will   be   responsible    to    the   Director,    Treasuries    and 
Accounts   for   keeping    the  accounts   of  the  treasury   strictly    in   accordance  with 
the directions  contained  in  the Main  and  Subsidiary   Rules  and  as may   be  issued 
from  time   to  time,   for  the  accuracy  of  all  initial   records  and  vouchers   and  for 
regularity of all transactions taking place at the treasury. 



Rule 61   The  special personal  intervention of  the Treasury Officer  is  required in the 
following matters of treasury procedure:‐ 

 
(1)   The Treasury  Officer  is required  to  see  that  every bill presented for 
payment is complete in every respect. 

 
(2)     Every bill presented  shall  be checked in accordance with a check list  i.e. given  in 
the Annexure attached to this Chapter  for the guidance of the Treasury Officers, 
which is only an illustrative one and not an exhaustive one. 

 
(3)   The Treasury Officer  is not to honour a claim which on the  face of it  is 
disputable, but to  refer  the claimant  to  the Director,  Treasuries & Accounts, 
Rajasthan. 

 
(4)    The Treasury Officer  has no general  authority  to deal with  the demands 
presented  at the  treasury; his authority  to make payments  is strictly  governed by  
the rules prescribed for the purpose. 

 
 

(5)  The  Treasury  Officer   is  required  to  make  recoveries  exactly  in  accordance with  
the     instructions      issued     by      the    Accountant      General;       Director,  Treasuries    &    
Accounts;       and        senior        most        Accounts        Personnel        of   the Department  
namely  Financial   Advisor   or   Chief  Accounts   Officer   or   Senior  Accounts Officer 
or Accounts Officer, as the  case may  be. 

 
 

(6)  The Treasury Officer  is  required  to observe  due precautions in  receiving  stamps, 
valuables etc. into, or giving it out from double locks. 

 
 

(7)  The Treasury Officer  is required  to see  that  the daily postings of  revenue and 
receipts in the  treasury  registers are  checked by  the Treasury Accountant  or his 
Assistant with the challans and  the  sub treasury  accounts. He  is  further  required  
to verify  the monthly totals of all the departmental revenue returns. 

 
 

(8)  The Treasury Officer  is  required, either  at  the  close  of the  day’s  business,  or 
before commencing the  business  of the  next  day,  to examine the  daily accounts  
with  the challans  and vouchers at  the  headquarter treasury  and daily  sub 
treasury  accounts;  and to satisfy himself  that – 
 
(a) each item of charge is supported by a voucher; 

 
(b) every item of each challan and of each sub treasury daily account is embodied in its 
proper schedule; and 

 
(c) the totals of all the registers are correctly entered  in the  cash book. 
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(9)  The Treasury Officer is required to  satisfy  himself before  dispatch of the list of payments 
and cash account,  that the all necessary  vouchers and schedules are  attached.  He is expected to 
check the schedule with the voucher at intervals  during the month. 

 

(10)  The  Treasury  Officer  is required to ensure and take adequate steps that pension 
payments are made as per the guidelines. 

 
(11) The Treasury Officer is required  to initial every entry in the revenue deposit  register. 

 
(12) The Treasury Officer  is required to see that all notices regarding  the hours of business etc. 
are pasted at conspicuous place in the office. 

 
1[(13)   The Treasury Officer is required to prohibit sharing of password, tempering in data in any e-
account, e-register or e-schedule, or in the e-cash account; to verify and to take special care with the 
data of all e-vouchers and e-accounts for ensuring authenticity and accuracy. If DDOs are requesting 
corrections in e-vouchers before submission of accounts to AG office, Treasury Officer shall draw the 
attention of the head of the Department to the matter.] 

 
(14)  The  Treasury  Officer   is  required   to  initial   each   entry  in  the  pension register  and  
send the verified Pension Payment Order to concerned bank for making payments. 

 
(15)  The Treasury  Officer  is required  to  see that  necessary  precautions have been observed in 
the E l e c t r o n i c  p a y m e n t  o r  payment of cheques to the Disbursing  Officers. 

 
(16) The Treasury  Officer  should see that revenue stamp wherever  affixed on the sub vouchers  
are defaced beyond any use again. 

 
(17)  All  specimen  signatures  of  the  head  of  the  Offices  should  be  carefully preserved  by 

the  Treasury Officer  either  in the  form o f  specimen signature  card pasted in guard files or  in 
the form of Digital Signatures, in such a way so as to enable him to have easy access to them 
for verification at the time of processing bills. 

 
2[(18)   The Treasury Officer is required to see that IFMS is maintaining all validations and control for 
generation of GPF/ NPS and SI Schedules. In case the requirements of the State Insurance Department 
are not complied with, the Treasury Officer should escalate this issue to Director, Treasuries and 
Accounts.] 

 
 
__________________________ 
1. Substituted vide Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "(13)   The  Treasury  Officer  is  required  to  prohibit  erasures  in  any  account, register  

or  schedule,  or  in  the  cash  account; to  verify  and  initial  every correction  in  them  and  to  take  special   care  with  all  vouchers  and  
accounts  showing  signs of alteration. If such documents are frequently received from any office, to draw  the attention  of the head of the 
office to the matter. If there is any  correction to be made  in  cheque  after  issuance,  he  shall  also  ensure  that  all corrections shall be entered 
in computerized system." 

 
2. Substituted vide Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "(18) The  Treasury  Officer  is  required  to  see  that  all  salary  bills  and bills  for 

withdrawal  or loan from GPF  and Insurance Accounts  are first passed on to the Officer   in  charge  of the State  Insurance  Department 
posted  in  the  Treasury  for scrutiny and  that  the  bills  are  passed  only  after  they are  initialed by the concerned officer of the 
State Insurance  Department in token of his having checked the bills with regard to the deductions relating to his department.  In case 
the requirements of  the State Insurance  Department  are  not complied with, the Treasury  Officer should return the bill(s)." 
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(19) The Treasury Officer shall check the arithmetical computation on 
bills. 

 
2[Note: When a bill presented for payment contains obvious 
mistakes or trifling mistakes which can be easily corrected, DDO can recall the bills 
from Treasury Officer through the system.] 

 
(20)  The  Treasury   Officer   is  required  to  perform  such  duties  and 
functions as  are  entrusted  to  him  and  as  are  laid   down  in  the  
1[Rajasthan Government Health Scheme] issued by the Government. 

 
(21)  The Treasury  Officer  is required  to perform  such  functions  and 
duties as are  laid  down  for   him  in  respect  of  maintenance  of  
accounts  of  Advance Hazard Fund and other allied functions. 

 
(22)  The Treasury Officer is required to perform such other functions and 

other duties, as  may be entrusted to  him by the Government from time 

to time. 

(23) The Treasury Officer shall periodically examine and ensure that all 

the computer applications, wherever working, are under the security 

controls and accesses to passwords are authorised and as per the 

security manual made for this purpose. 

(24)  The Treasury Officer shall check the delays in deposit of Govt. Receipts in 

Govt. Accounts by Bank as per  RBI  instructions. 

(25)  The Treasury Officer is required to perform such duties and functions as are 

assigned to him as per Rajasthan Old Age Pension Rules 1974 and Rajasthan 

Disabilities Pension Rules, 1965. 

Rule 62 Treasury and the Accountant General 
 

The  Accountant  General  may direct  his  communications 
regarding the treasury  accounts  and    procedure    either    to  
the    Collector,   Director,  Treasuries  &   Accounts   or   to   the
Treasury  Officer.  When   a  reference  has  been  made   by  the   

 
____________________________ 
1. Substituted by Circular No. 01/2021 dated 5.4.2021 for - "Rajasthan State Pensioners Medical Concession  Scheme" 
2. Substituted by Circular No. 01/2023 dated 26.9.2023 for - "Note: When  a  bill  presented  for payment  contains obvious  arithmetical 

mistakes  or  trifling  mistakes   which  can   be  easily   corrected,  the  Treasury Officer  should  not  return  such  bills  but  should  
correct  them  and  pay  the corrected amount of the bill. Similarly, where bills contain doubtful items which can easily be eliminated,  
the Treasury Officer should disallow the doubtful items and pay the remaining amount of the bills. In all cases, the corrections made 
and the  reasons  there  for  should   be  intimated  to  the  Head  of  the   Office  who presented the bill, and if necessary to the 
Director, Treasuries & Accounts." 
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   Rule 63 

Accountant    General,  Rajasthan  to  the  Collector  or  the  Director,  Treasuries  &
Accounts,  he  may not  forward  merely   the  explanation  of  the   Treasury  Officer  as 
his  own  reply  to the question or enquiries concerning the treasury work. 

 
Cashier 

The   cashier  employed   in   treasuries   and   sub   treasuries  are   responsible   for   the 
handling   of   cash,  stamps  and  valuables  etc.  at  treasuries/sub  treasuries.  It  is  the 
duty  of  the  Collector  and  the  Treasury  Officer  to  see  that   the   cashier furnishes 
sufficient  security  in  the  form  as  is  prescribed  in  General  Financial  and   Accounts 
Rules or as may be  laid down by the Government against loss due to his negligence or 
fraud. 

 
Rule 64 

 
Accountant 

 
 

(1)   The   Accountant  (compilation)    is  responsible    for  keeping   complete    records  of 
all  transactions   of  the  treasury/e‐Treasury  and  subordinate  sub  treasuries   and  for 
the compilation  of  prescribed  accounts  and  returns  strictly   in  accordance  with  the 
directions and orders in force. 

 
 

(2)   The  Accountant  (Payment)  should  see  that  the  rules  and  orders  in  force  are 
observed  in  respect  of  all  the  transactions  of  the   treasury  and  to  bring  all these 
cases of irregularity to the notice of the Treasury Officer. 

 
 

(3)   The  Accountant  (Payment)  is  required  to  initially  examine  all  the  bills  and  other 
claims presented at the treasury, on the points mentioned  in rule 64 of these rules. He 
will also verify the signature of the Drawing Officer  in all cases and  in particular he will 
be responsible for the verification of signatures of all claims. He will also be responsible 
for ensuring that DDO code is duly authorised and as per the DDO records maintained by 
him initially at the time of allotment of new DDO code. 

 
 

(4) He   is  further  required  to  perform  the  duties  and  carry  out  the  functions as are 
prescribed by the Government  in Appendix V of GF&AR  for Accountants. 

 
 

(5) He may be  required  to  inspect,  under  the  orders  of  the  Treasury Officer,   the 
account  records  of  sub  treasuries  and  to    check  a    percentage  of  the  initial 
accounts. 

 
(6) He  is also  responsible  to  carry out any other  function or duty  assigned  to him by 
the Treasury Officer. 
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Rule 65  Hours of Business 
 

The  Treasuries,  Sub  Treasuries  and  the  Bank  shall  remain  open  for  transactions  of 
such  business  on  such  days  and  such  hours,  as  may  be  notified  by  the  Finance 
department  time  to  time,  provided  that  in  event of an  emergency,  the  collector  shall 
arrange  for  the  Treasury/  Sub  Treasury  and  Bank   required   to  be  kept  open   to 
transact  such  business. 

 
Rule 66 

 
Additional Treasury Officer/Assistant Treasury Officer 

 
 

(i)  The  Additional  Treasury  Officer/Assistant  Treasury  Officer,  while  performing the 
functions  entrusted  to  him by the  Treasury  Officer  will  exercise  the  same  checks 
as have been prescribed in these Rules for the Treasury Officer. 

 
 

(ii) He  will  perform   such  duties  and  such  functions  as  are  entrusted  to  him  by the 
Treasury    Officer    and    a    copy    of    such    an    order    shall    be    endorsed    to    the 
Collector,  Director  Treasuries  &  Accounts  and  the   Accountant  General.  In  case  the 
Treasury  Officer receives  any  other  directions with  regard  to  such an order, he  will 
modify   the  duties  and  functions  of  Additional  Treasury  officer/Assistant Treasury 
Officer, as the case may be, accordingly. 

 
 

(iii)  He   will,   under  orders  from    the  Treasury   Officer,   carry  out    inspection of  sub 
treasuries   on    his    behalf.    In  performing  this  function,  he  will  comply with  the 
provisions contained in Chapter XI of these Rules. 

 
 

(iv) He  is responsible to  the Treasury Officer  for the proper conduct  of the duties and 
for the observance of the rules. 

 
Rule 67 

 
Sub Treasuries 
There  shall  be  sub‐treasuries  at  Tehsil  Head  Quarter  which  shall  be  vested  with all  
powers     as    have    been    assigned    to    the    treasury    of    the    district    with      the 
exception  of  the  other  special  orders  passed  in  this  regard  for  any  sub‐treasury  for 
the  time  being  in  force.  Sub  Treasuries  will  be  under  the  executive  charge  of 
Assistant  Accounts  Officers  of  Rajasthan  Subordinate  Accounts    Service.  The  Sub 
Treasury    Officer    will    be    responsible    to    the    Treasury    Officer    for    the    proper 
conduct of the duties and for the observance of the rules. 

 
 

Whenever      the      incharge     of     the      independent     sub     treasury      is     absent      from  
the headquarters  on  leave or otherwise,  he  shall ordinarily make  over  charge of  the 
sub   treasury   to   the   Tehsildar   of   the   Tehsil,   unless   other   arrangements are 
made by the Collector under intimation to  the Treasury Officer. 

 
 
 

 Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 29 



 

  Note  (i)  It  is  the  duty  of  the  relieving officer  to  bring  to  the  notice  of  the  Treasury 
Officer,   with     a    copy    to    the     Collector/Director,      Treasuries    &    Accounts,     any 
irregularity or objectionable practice  that may come officially to his notice.  

 
(ii)    In   the   case  of  casual   absence  lasting    for  not   more    than   3   days,   no   formal 
change  of  charge  need  take    place  provided  the  permanent  incumbent  takes  full 
responsibility for the proper conduct of the business of the Sub Treasury. 

 
Rule 68 

 
Responsibility of the Sub Treasury Officer 
The  Sub  Treasury Officer  should  be  responsible  for  all  the  duties  regarding  the sub‐
treasury  work  which   is  required  to  be  performed  by  Treasury  Officer   in respect 
of Treasury  including : 

 
 

(i)  He  is  required  to  pay  strict  attention  to  the  daily  routine  of  the  sub  treasury 
work and should  see  that  the  rules  for  the  conduct  of  the  sub‐treasury  business  are 
properly observed. 

 
 

(ii)    He    is    required    to    satisfy    himself     of    the    accuracy   of    every   claim
before  he  makes    payment    and    strictly  follow  the  rules  prescribed  for  his 
guidance in  the matter. 

 
 

(iii)  The  Sub  Treasury  Officer  shall    exercise    personal    care    in    the   matter    of 
procedure   with    regard      to    the    passing     and    authorising     payments   of    various 
claims presented at the Sub Treasury with reference to following points: 

 
(a)  That  the  bill  or  other  claim   is  presented  by  a  Drawing  &  Disbursing  Officer 
connected to the treasury.  The drawal of bill is in a  proper prescribed printed form . 

 
(b)    That    the    signatures    of    the    Drawing    &    Disbursing    Officer    tallies   with    the 
signatures maintained  in  the  guard  file  or  as  per  the  digital  signature  submitted  to 
the treasury. 

 
(c) That the DDO code  is mentioned  in the bill and as per the authorized  list  issued for 
the treasury by the Director, Treasuries & Accounts. 

 
(d) That  the  account  code  classification mentioned  in  the bill or  claim  for payment  is 
correct and as per the nature of expense claimed. 

 
(e) That there is sufficient budget allotment in the concerned account code. 

 
(f) That there are no cuttings/over writings and any alteration in the bill/claim. 

 
(g)  That  there   is  separate  bill  for  payment,  debitable  to  different  major  budget 
heads. 
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(h) That the computer generated number is assigned to  the bill 

 
(iv)   He    shall    recover   any   amount   disallowed   by    the   Treasury   Officer    as 
unauthorized  promptly   and    without    listening     to any objection or protest, and   to  
refuse  to  pay    in  future  any  such amount,  until  the    Treasury  Officer withdraws  his 
objection. 

 
 

(v)   He   shall   submit   to   the   Treasury   Officer   on   the   prescribed  dates   the 
accounts  of   the   sub‐treasury   along   with   paid   cheques  and   challans    in   the 
manner  prescribed by  the  Treasury  Officer. 

 
(vi) He will observe  the  prescribed precautions  before paying  a bill. 

 
Note  (1)  In  order   to  ensure  admissibility  and  genuineness  of  a  claim,  he  will be 
guided by  the  principles  laid  down   in  rule  61  (2)  to  the  extent  applicable   in  the
particular  case. 

 
(2)   Specimen    signatures  of  the   drawing  officers   shall  be   kept    in  guard    fi les  in 
his  personal    custody.  The  duty  of  verification    of  signatures  on  cheques  or  bills 
shall be of that officer who  for the  time being  acts  as Sub Treasury  Officer. 

 
 
Rule 69 

 
All  the  new  or major  upgrades  to  e‐treasury  applications  shall  be  formally  certified 
through a comprehensive evaluation of the technical and non‐technical security features 
prior  to operation. For  this purpose, Treasury  Information Technology Security Manual 
shall be prepared which shall be reviewed by the DOIT or Competent Authority, as may
be notified and shall be revised at regular intervals. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 31



 
ANN EXURE TO CHAPTER I : CHECK LIST 

(Rule 61 (2)) 
 
 

(A)    The  following  checklist  with  regard  to  the  preparation  and  form  of  bills  shall  be 
observed :‐ 

 
(1)    A  bill  presented  at  the  treasury  as  a  claim  for  the  payment  of  any  amount  by  the 

Government shall contain particulars of :‐ 
��  The nature of the claims; 
��  The amount claimed; 
��  The period to which the claim relates if it arises periodically e.g. a claim for pay 

and fixed allowances; 
��  The Drawing and Disbursing Officer Code; 
��  The orders sanctioning the charge,  if  it was  incurred under special orders copies to 

be certified by a Gazetted Officer; 

��  The authority for any deductions made  in the bill. 
(2)    Complete  accounts  classification  i.e.  the  major    head,  minor    head,  sub‐head  and  the 

detailed  head,  voted  or  charged,  1 [ S t a t e   Fund   o r   Cen t r a l   As s i s t ance ]   to  which 
the charges  is debitable.  Instruction of  the Finance Department  vide  its  circular dated 21‐
07‐11 needs to be adhered to. 

(3)     The adjustments   between   departments,   name,   accounts   head   to  which charges to be 
debited and receipts credited. 

(4)    The nature of  recoveries from the pay and allowances of Government servants under each 
head supported by schedules showing full particulars of recoveries. 

(5)   Budget  provision  (in  appropriate  column)  and mention  of  2[State Fund/Central Assistance] 
should be filled in, in case of bills generated manually/hard copy.  

(6)    Appropriations, wherever necessary. 

(7)    Bills requiring countersignature are countersigned by Competent Authority. 

(8)   All  corrections  and  alterations   in  the  bill   shall  be  attested  by   the  dated signature of 
the Drawing  and Disbursing Officer  as many  times as  such  corrections and alterations are 
made. 

(9)   Erasers  and  overwriting  in  any  bills  are  absolutely  forbidden  and  shall  be avoided;  if  any 
corrections  are  necessary,  the  incorrect  entry  shall  be  cance lled neatly    in   red    ink   and  
the    correct    entry    inserted.    Each    such    correction    or    any  interpolation  deemed  
necessary,     shall    be    authenticated    by    the    Drawing    and Disbursing Officer  setting  his 
dated signatures against each. 

(10)    The  Drawing  and  Disbursing  Officer  on  every  bill  record  a  certificate  stating  that  the 
amount  claimed  in  the  bill  has  not  earlier  been  drawn  and  that  the   office copy and the 
fair copy have been compared and found to be agreed and also record a certificate that 
the Bank detail of Payee is correct. 

........................................................................... 
1. Substituted by Order dated 31.3.2017 for ‐ " plan or non‐plan or C.S.S". 
2. Substituted by Order dated 31.3.2017 for ‐ "plan/non ‐plan/CSS". 
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(11)   Bill  will  be  system  generated  or  mannually  prepared  (if  necessary).  Bill will be 

prepared in English or Hindi. 
 
(12)    Signature  is under printed and other written  in hand  certificates of  the bills. Digital 

signature shall be allowed. 
 
(13)   Six levels and 15 digits classification as well as office UID number of DDO are noted on 

bills. 
 
(B)     The bill presented  in  the  prescribed manner as per  the procedure mentioned in (A) above 

shall be processed through following checklist: 
 

��  That Bill System generated is in the prescribed form. 
��  That Bill  is signed by the Drawing and Disbursing Officer and signature on the bill   tally   

with      the      specimen      signature      supplied      to      the      Treasury /sub‐  treasury/bank. 
Further, signatures should always be full and not the initials. 

��  That  the  detailed  classification  as  per  the  Chart  of  Account  is  given  in  the  bill 
providing  also    for      1[State  Fund/Central Assistance],    voted/charged.      Further      the   
DDO   is authorized operate the concerned account head. 

��  That  the nature of the expenditure claimed  in the bill   is as per  the Chart of Account 
description of the detailed classification provided in the bill. 

��  There exists sufficient budget allotment (as per the budget  interface modul e)  in the 
concerned account head mentioned in the bill. 

��  Each  correction/alteration  in  the  bill  is  attested  by Drawing  and Disbursing Officer 
under his full signatures. 

��  There  are  no  objectionable  erasures  in  the  Bill  which  prima  facie  forbid  its 
acceptance. 

��  Requisite certificates on the Bill is attached and duly signed. 
��  Cross entry 'Under Rs.   _ ' is recorded on the bill. 
��  The amount of the bill stated in figures does tally with that shown in words. 
��  All  the  deductions  in  the  bills  are  correctly mentioned  bifurcating  between A.G. by 

transfers and Treasury by transfers. 
��  There are separate bills for different object heads under one major hea d. ? 

 
For Salary Bills : specific checks 
 
(1)   There  are  separate bills  for  regular  salary,  temporary establishment, arrears of pay, leave 

salary and new pension scheme. 
 
(2)   Mention  reasons  for  drawal  of  part  payment  of  pay  and  allowances  and  also enclose a 

certificate for the same. 
 
(3)   On first drawal of salary, requirement of rules are as under: 

��  Last Pay Certificate (on transfer) or “authority” or “sanction” to claim the pay etc. in 
absence of LPC as per rules, sanction of HRA, if class of city differs. 

��  Date of birth in the appointment order. 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
1. Substituted by Order dated 31.3.2017 for ‐ " plan/non‐plan". 
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��  Certificate of obtaining of appropriate medical certificate on the bill. 

��  Appointment Order and date of joining. 
 

 
(4) Whether the Prescribed Certificate /Statements are part of the Salary Bill e.g. 
 

��  Absentee statement. There can be certification on the body by the concerned drawing 
officer. 

��  Certificate under Rule 186 of GF&AR for arrears of pay and allowances. 

��  Due and Drawn Statement for arrears. 

��  Statement of pay and allowances given by the concerned drawing officers for 
claiming arrears. 

��  Certificate of House Rent by Head of Office. 

��  Certificate of verification of service record for the month of June every year. 

��  Competent sanction regarding "Honorarium/Fee". 

��  Certificate      for      actual      expenses      incurred      on      transporting  personal  
effect/conveyance    in    case    of    transfer.    Voucher    for    the    same  should  also  be 
produced. 

�     Certificate for amount not drawn previously. 

�     Other Deductions/details of recovery  in form GA‐88 with the bill of 
February every year. 

 
 

(5)    Pre‐check in respect of time barred claim and sanction by Competent Authority and 
Indemnity bond, if required. 

 
(6) Recovery schedule :‐ 
 

��  Income tax deduction form GA 82 showing Income Tax and surcharge separately. TAN 
number of DDO and PAN number of employees. 

 
��  Food grain, Insurance, House Rent, Furniture Rent including Garden Rent, 

Provident Fund, Loans and Advances and other deductions. 
 

•    GPF No.  in HBA schedules, Provident/Contributory pension Fund Account Number, 
Unique ID No. & PRAN No. of employee on the body of the bill. 

 
 
 
 
 
 
Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 34 



 
For Contingent Bills : Specific Checks 

 
(1) Sanction of competent authority duly signed/attested for incurring expenditure is 
attached. 

(2) Original copies of the Voucher for more than Rs. 3000/‐  .  

(3) Detail of sub‐vouchers are attached. 

(4) Copy of work order/supply order. 

(5)  The  Treasury  Officer  shall  ensure  that   payments  in  respect  of  contingent  bills 
(excluding electricity, water  charges  and  telephone  bills)  exceeding Rs.  10000/ ‐  shall 
be  made  directly  to    the  parties  through  Electronic  payment  directly  into  bank 
accounts or cheques drawn  in their  favour  i.e.  through third party cheques. 

 
(6) Consolidated bill for items under the same Budget head. 

 

(7) Pay order on the voucher with amount  in figures and words.  

(8) Certificate on drawal of next AC bill under GF&AR. 

(9) Certificate of Monetary and Quantitative  limits exercised by drawing officer.  

(10) Stock entry certificate. 

(11)  Certificate of purchasing from  the market with  the  sanction 
from Finance Department where the items are on DGSD rate contracts. 

 

(12) Sanction regarding new items.  

(13) Testing report of material. 

(14) Certificate that material and supply is as per work order. 
 

(15) Revalidation of deposit repayment and refund of revenue order in case of more 
than 3 months old. 

(16)  For withdrawal of GPF, bill is signed by competent authority. 

(17)    As    D.C.  bills  are  sent  to  the  Accountant  General  through  treasury,  Treasury 
Officer  shall  keep  record  of    D.C.  Bills  in  the  Drawing  &  Disbursing    Officer  wise 
Register  of AC  bills  in  the  Form No.  Ty  ‐1  subject  to  the  condition  that  all  detailed 
contingent bills  shall be  sent  to  the Accountant General  through Treasury and  if DC 
Bills not requiring counter signature and requiring counter signature of the controlling 
authority  are not  submitted before  the  10th of  the  following month  and before  the 
expiry of  three months  respectively, no subsequent Advance Contingent bill shall be 
authorized for payment by the Treasury  Officer. 

 
(18)  Sub vouchers of more than Rs. 2000/‐ are kept in record for audit. 
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For T.A.  and Medical BILLS : Specific Checks 

 
(1) Certificate to the effect that the amount of TA Bill  is within the budget allotment 
for the year and recorded/signed by the Drawing and Disbursing Officer. 

 
(2)  Journey performed by rail/road is shown separately in the bill. Ticket number or 
money receipt in case of TA claims for first class claim/Delux, super delux buses/A.C. 
coaches. Purpose of journey in TA claims. Bill for goods transport, Transfer order, 
certificate of family members with transfer TA Bill. 

 
(3)  Bill   is  countersigned  by   the  Controlling  Officer.  Signature  of   the  controlling 
authority must be submitted in treasury. 

 
(4)  Controlling  Officer  has  recorded  the  certificates  that  he  has  actually  scrutinized 
the details of  the claim of  transporting the personal effects and satisfied himself  tha t 
the claims is reasonable. 

 
(5) Sanction of the competent authority for performing journey beyond jurisdiction is 
attached. 

 
(6) Tickets for LTC claim are enclosed. 

 
(7) Basic Pay/Signature of employee on TA Bill. 

(8) Consolidated bill for staff of Medical and T.A. claims under one major head.  

(9) Attestation of voucher by authorised medical attendant in respect of medical 
claims. 

(10) Essentiality certificate duly signed by Authorised Medical Attendant.  

(11) Date of commencement and completion of treatment mentioning number and 

date of reimbursement register. 

 
(12) Certificate on Cash Memos of Medical Claims as under : "Amount drawn in the Bill 
No...... dated …..”. 

 
 

(13) Certificate regarding employees included in medical bill are not appointed on or 
after 1.1.2004. 
 
(14) Proper endorsement. 
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(15) Affix Revenue Stamps for cash payment (more than Rs. 5,000/‐). 

 
 

(16) Pre‐check in respect of time barred claim and sanction by competent authority 
with indemnity bond. 

 
 

Miscellaneous 
 

(i) Treasury to raise objections on a separate  sheet generated through  IFMS and not 
on Form No. 18 attached with the bill. 

 

 
(ii)  Treasury   to  ensure  compliance  of  specific   points/directions  issued  by   the   
Government  and  Director,  Treasuries    and Accounts. 

 

 
(iii) Recording of necessary certificates  and counter  signature on the bills of Grant in 
aid, Loans and Advances and Scholarship etc. 

 
(iv) Request for revalidation of claims to contain reasons for non drawal of amount 
within validity period. 

 
(v) Regarding retrenched/disallowed amount, Treasury to verify that whether DDO has 
ensured compliance of retrenched/disallowed amount.  
 
(vi) Note down T.V. No. & Date on both copies of bills/challans. 
 
(vii) Any other point. 
 
Cheques 

 
(1)  Joint signature of Pradhan/Pramukh, Collector/P.D.,  DRDA required  if 

amount exceeds  the  prescribed limits. 
 

(2)  Reconciliation of Personal Deposit (PD)  Accounts must  be made  in April 
each  year. 

 
(3)  Ensure  balance  in PD Account. 

 
(4)  Amount  to be  shown  “under Rs._    ”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 37 



 
                                                          CHAPTER II

RECEIPT OF GOVERNMENT MONEY AND PAYMENT OF 
SUCH MONEY  INTO THE GOVERNMENT ACCOUNT 

Rule 70  General 

The        provisions        of        this        chapter        shall       be        applicable        to        receipt       of 
Government   money    paid    by    the    depositor    through   manual    payments    or  net 
banking/e‐payment  facility  through  Government  Receipt  Accounting  System.  The  
Government    Receipt    Accounting    System    is    the  system    launched  by    the  
Government      whereby      the      depositor      can      deposit      Government  money
electronically    as    provided    in    the   procedure    to   be    issued    time    to  time by    the 
State  Government. 

 
A  person   may   also    tender   moneys    in  payment    of  Government  dues   either    to 
the    concerned    departmental   officer    by     cheques,   bank     Draft,      banker’s 
cheques,    postal  order    or  money    order    or  in  cash  up  to    the  amount    not
exceeding  rupees    1000/‐    in    each   case   or    such    higher    amount    as  may    be 
authorized   by  the  Finance  Department.  The  person  may  also  deposit  money  by 
presenting challan   directly   to   the  bank conducting Government business (Treasury 
linked  bank).      The      receipt      of    Government money  by  these modes  shall  be 
governed  by  the respective  rules  of GF &AR. 

 
 
 
Rule 71 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
   Rule 72 

 
E‐Treasury & Government Receipt Accounting System 
(1) The payment of money  into e‐treasury through internet can be made using any of 
the following options as per RBI's norms : 
• Credit cards (via payment gateway) 
• Debit cards (via payment gateway) 
• Direct Debit Facility (ECS)/ Net Banking 
• Pre paid cards 

 
(2) The payment of money  into bank manually through physical challans may also be 
rendered by banks in government account through electronic mode and be made part of 
e‐Treasury. 

 
The functioning of e‐ treasury shall be as follows: 

1)  For  making  any  online  payments,  the  payee  shall  log  into  the  e‐GRAS    website. 
When  a  Registered  user will  log  in  to  the  e‐GRAS  portal,  his  name  and  other  details 
would be auto populated. He will select the purpose from drop down menu for which he 
wants to make payment. Registration  in e‐GRAS portal will be required for unregistered 
tax payer. He shall fill  in the prescribed details (as decided by the State Government)  in 
order  to    prepare  an    e‐challan.    A    unique    identification  number  i.e. Government 
Reference Number (GRN) shall be created for each and every transaction. 

2) When the electronic mode of payment is selected by the payee, he shall be directed  to  
choose  the  bank  from  where  he  wants  to effect the payment. 
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Once  the  bank  is  selected, he  shall   be  directed  to  the  selected  bank’s  website.  The 
payee  shall  then  log  in  to  the bank’s website  using  his  internet  banking  user  ID  and 
password. He shall then direct the payment to the e‐ treasury, Government of Rajasthan 
account, which  effects  debit  to  his bank  account  and  credit    to    the  Government  of 
Rajasthan  Account.  Again  a  separate unique   identification  number   i.e.  Bank  Challan  
Identification  Number  (Bank  CIN)  is created at the bank website. 
3)  The  transaction  shall  effect  debit  to  the  payee’s  bank  account  and  credit  to  the 
pooling  account  of  the  Government  of  Rajasthan  opened  in  the  participating  Agency 
Banks. 
4) The printable copy of  the e‐Challan  shall be generated with both  the unique  IDs  i.e. 
(GRN and CIN) at  the bank’s website or e‐GRAS website  confirming  the payment  from 
the payee’s account. 

 
5) The payee shall then be directed back to the e‐GRAS website where his  challan  shall 
be  available  to  him  with  both  the  unique  IDs.  Once  the  payment  is successful,  the 
bank’s  name,  date  of  transaction  and  bank  CIN  shall  be  instantly  updated  on  the  e‐
Treasury website. 

 
6)  Once  the  payee  is  directed  and  enters  into  the  participating  banks  website,  the 
participating bank  shall be  responsible  for  the  transaction made by  the payee  from his 
bank account. The participating bank shall be responsible for make good losses, if any, to 
its customers on account of transaction charges, double payments, wrong credits/debits 
etc. 

 
7) Participating bank shall not in any way dispute the payment having been made once a 
“successful”  transaction  message  is  updated  from  the Participating  bank’s  server  to  
the Government server. 

 
8)  E‐treasury  shall  also  provide  gateway as per RBI's norms  to  the  remitters who may 
not  adopt  internet  banking  facility.  Participating  bank  shall  be  liable  to  make  these 
payments electronically to e‐ treasury. 

 
9)  The  information  in  prescribed  format  would  be  provided  from  the  bank  to  the 
treasury in soft copy on daily basis (e‐scroll). The Challan Identification number, which is 
unique  for  each  transaction  would  be  the  basis  for  e‐reconciliation.  The  compiled 
information of receipts shall be provided to the respective departments  in an electronic 
way  as  desired.  The  respective  department  shall use  this  information  to  reconcile  the 
accounts electronically using their own software. The  information format which shall be 
sent to the departments shall be the same as received from the bank in treasury. 

 
10)  e‐treasury  shall  render  the  electronic  data  and  account  related  to  e‐challans  to 
the  Accountant  General  and  to  the  Director,  Treasuries  &  Accounts  &  Finance 
Department based on the requirement. The complete process of e‐GRAS shall be as per 
defined  in  the  Circular  No.F.5(Tha‐75)DTA/IFMS  dated  1.11.2012.  Additional 
T.O./Assistant  T.O./Accountant  are  completely  responsible  for  all  functions  of  e‐
Treasury towards e‐Treasury Officer. 
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 Rule 73 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Rule 74 

 
 
 
 
 Rule 75 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  Rule 76 
 
 
 
 
Rule 77 

The  responsibility of Focal Point Branch  (FPB)  in  respect of Accounting &  reconciliation 
shall be as follows: 
 

1)  “E‐Focal Point Branch”  (e‐FPB) of  the participating bank  shall be  responsible  for  the 
prompt and accurate accounting and transmission of the collection reported to it daily. 

2) The e‐FPB shall collate the challan data in respect of all e‐payments for the daily major 
head‐wise and report to e‐ treasury. 

3) The details of e‐challans in respect of the e‐payments with the system generated daily 
challan  details  file  shall  be  digitally  signed  by  the  authorized  signatory  of  e‐FPB  and 
forwarded on a daily basis to the e‐treasury officer. The reconciliation in the e‐ treasury 
shall be performed electronically as per the data of challans and information provided by 
the bank. 

4)  The  e‐FPB  shall  send  a physical  copy of daily main  scroll duly  authenticated by  the 
bank to the e‐ treasury. 

5) The e‐FPB  shall be  responsible  for providing  the digitally  signed electronic date‐wise 
monthly statement (e‐DMS) for each major head to the e‐ treasury for all e‐receipts. The 
e‐FPB  shall also  send a physical copy of DMS duly authenticated by  the bank  to  the e‐ 
treasury. 
 
Subject to the procedure mentioned in Rule 73 above, the e‐payments shall be deemed 
to have been made when the payment is authenticated by the system and the e‐ 
receipt/acknowledgement is generated with unique transaction ID. 
 
The generated e‐Challan shall provide for the payee with the following details: 

�  Transaction ID 
�  Department Code/Name 
�  Head of Account [Major‐Minor] 
�  District / Tax circle 
�  Assessment Year 
�  Purpose/Sub‐head 
�  Depositor/Dealer/Company Name 
�  TAN/CIN 
�  Depositor Email ID 
�  Depositor’s Mobile no. 
�  Depositor’s Address 
 

In case of online payments,  treasury officer and participating Bank  shall ensure  that all 
online  payments  made  up  to  8  p.m.  shall  be  transferred  from  the  designated  pool 
account to the Government Account on next working day or as per RBI's norms. 
 
In case of manual payments, the Bank shall send the print out of daily scroll and soft copy 
of  the  e‐scroll  to  the  Treasury  and   sub   treasury   on  daily  basis  in  the  format  agreed 
between   the  Bank   and   Director, Treasuries  and  Accounts.  The bank  shall  report  the 
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    Rule 78 
 
 
 
 
Rule 79 

 transaction date and   the  date of  credit  to the Government Account separately to the e‐
treasury. 

 
For  proper  reconciliation  of  e‐payments,  all  the  departments  shall  periodically  login  in 
the  system and check  the status of payments  received under  respective heads and  send 
the Consolidated Treasury Receipts for defined period. 

 
The    dues  which  are  payable  by  certain  fixed  date,  the  e‐payments  reported  on
e  – GRAS website    till  8.00  p.m.  of  that  date  shall  be  deemed  to  have  been made  in 
time.  The  government will  not  be  responsible  for  any  liability  and  demand  arising  on 
account of delay after that time. 

 

Rule 80 
 

The   e‐payments   shall   be   deemed   to   have   been   made   when   the   payment is 
authenticated  by  the  system  and  the  e‐receipt/acknowledgement  is  generated  with 
unique transaction IDs. 

 
Advices of Receipt 

Rule 81  The  advices  of  receipts  under  any  provisions  of  these  rules  required  to  be  sent  to 
offices   and  departments  and  consolidated  receipts  or  certificates  of  receipts  under,
any such provisions  required  to be given  to any office or departments, shall be given by 
the treasury on the basis of the scroll received from the bank. 

 

Rule 82 
 

Duplicate  copy of  receipted challan 

The     Treasury     Officer    may    issue    a    certificate      of    credit    to    the    tenderer    on 
request  received  in  writing.  A  fee  of  Rs.  50  shall  be  charged  for  each  certificate  in 
respect    of    each    challan.    For    urgent    application,      a    fee    of    Rs.    100    shall    be 
charged.   Such   certificate,   however,   shall    not   be   issued    in    regard    to   sums 
deposited  more    than  three    years  ago  and  in  cases where   the   amount   is 
deposited  through  challans  in   triplicate/quadruplicate  under  rules  or under 
special orders. 

 
“Certificate of Deposit” 

 
 

It      is     certified      that    a    sum    of     Rs    …………………(Rs…………….in     words)     only     was 
deposited by …………………………… Vide   Challan No…………………………….  dated ………………..

which was accounted for in the Treasury under head………………on ... 
 
 
 

Treasury officer.” 
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  Chapter III ‐ Deposit
 
 General 

 
Rule 83 

 
No  item  should be  credited  as  a  deposit  save  under  the  formal order  of  a 
Competent Authority. Besides, no sum shall be credited in any deposit register 
which can be carried to any other head of account, for example, revenue paid to 
Government on account of a demand not yet due should at once be credited to the 
proper revenue head, instead of treating it as a deposit. 

Rule 84  For    deposit    transactions    of    forest    department,    public   works  department  and  
other      civil     department,      no     withdrawal     from     deposit     account      is  permitted
unless  the  amount  is  immediately  required  to  be  paid  for   the goods   &    services  
received/work    done    for    which    the    amount    was  deposited. No  self   cheque
from deposit account  shall be permitted. 

 

Rule 85 
 

The  amount  of  a  lapsed  deposit  refunded  under  the  rules    of  the  Government
should  appear    in   the    treasury    account    as a miscellaneous  refund  and  not  as  a 
repayment of deposit. 

   

Revenue Deposits 
 
Rule 86 

 
All kinds of revenue deposits under  this category shall be separately paid  into  treasury 
linked  agency  bank  with  challans/System  Generated  Challans  and  other  prescribed 
documents  setting  forth  all  the  particulars  necessary  for  entries  to  be  made  in 
Revenue  Deposit  Register.  Each  item  of  revenue  deposit,  other  than  security  deposit 
relating  to  election  of  Lok  Sabha  received,  should  at  once  be  properly  entered with 
unique  identification number. There  should be a  separate  series  of  numbers  for  each 
register,  beginning  afresh  each  year.  All  deposits  must  be  separately  paid  into  the 
treasury with challans or other documents setting forth all  the particulars necessary  for 
the entries  to be made  in  the  register of deposit receipts. The  treasury officer  should 
carefully check  the amount  and particulars of each entry and  then set  his  initials   in
the  proper  column  against  each.  The  format  for  Revenue  Deposit  Register  is 
appended  in  form No. TY‐2. 

 
Notes  :  1.   Revenue  deposit   registers  need  not  necessarily  be  opened every  year 
but  if  there  are  a  sufficient  number  of  pages  available  in  the  old  registers,  they 
should   be  utilised,    a  separate  series  of  numbers  being  given  every  year  for  each 
class of deposit. 

 
2. The  entry  in  the  column  “Nature  of  deposit”  should  be  sufficient  to  explain 
why the amount is deposited. 

3.     In system driven environment, the treasury officer shall create new account for each 
revenue  deposit  received.  The  unique  deposit  ID  shall  be  generated  at  the  time  of 
creation of account which will provide  link  to original deposit at  the  time of  refund of 
deposit. 
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Rule 87 
 

Every  item must  be  recorded  in  the  name  of  the  person  from  whom  it  is  received 
and  not  that  of  the  Government  servant  through  whom  it  is  received.  It must  be 

passed  through  the   accounts,    even  though  repaid  on  the  day  of  receipt,  and   be 
kept   distinct,   howsoever   small   it   be,   till    finally   disposed   off,   never   being 
consolidated with others. 

 
Rule 88 

 
In respect of earnest money deposits made by  intending  tenderers which are classified 
as security deposits, no previous authority of departmental officer  is necessary. But the 
depositor  must  state  the  designation  of  the  officer  in  whose  favour  he  makes  the 
deposit  and  appropriate head of account  for  crediting  the  amount  in  the Government 
Account.  At  the  time  of  refunding  the  security  deposit  or  the  earnest  money,  the 
departmental officer  in  whose  favour  the deposit has been made,  if he himself  is  the 
Drawing and Disbursing Officer, shall release the original challan and present the Refund 
Payment Order at  the concerned  treasury  through Bill Transit Register.  If he  is not  the 
regular Drawing and Disbursing Officer of that office, then he shall present such Refund 
Payment Order duly countersigned by the regular Drawing and Disbursing Officer 

 

Rule 89 
 

A   person    claiming    refund   of    deposit   must    produce    an    order    of    the    court   or 
authority   which    ordered    acceptance   of    the    deposit.    The    Treasury   Officer   will 
compare  this  order with  the  entry  in  the  register  of  receipts of Deposit and      if   the 
balance   is   sufficient  he   will  mark   the   claim   of   refund  of  deposit  and    issue   a 

cheque  for payment  at  bank.  If  there  be  not  a  sufficient balance  at  the  credit  of the 

particular  item, the Treasury Officer will endorse those facts on the order and  return  it 
to the person presenting  it. 

 
The entry  in  the Register of Receipts  should be made when  the  order  is  issued.  If  in 
any case,  repayment  is not made on  the date of  the order  on  the   Bank,    the   actual
date  of  repayment  should  also   be  noted    in  the   Register  of  Receipts  just  below 
the entry  of the  date of the order. 

 

Rule 90 
 

When   a  deposit  is  adjusted    by  transfer  to  some  head,  the    head    of  account    to 
which   it   is   transferred,   and   the   item   in   which   it   is   included   in   the   treasury 
account,  should  be  noted  both  in  the   Register  of  Receipts   and  in  the   Register  of 
Repayment,  and  it  should  be  separately  credited  in  the  cash  book  or  register.  The 
voucher  submitted  with   the   list  of  repayments  will  state  these   facts   under   the 
signature of the Treasury Officer. 

   

Personal Deposits 

  Rule 91  Receipts  and payments  of personal deposit  accounts  should  be recorded  in  the 
personal ledger in Form No. TY‐3 and personal ledger of New Contributory Pension 
Scheme should be maintained in  Form No.  TY‐4.  

 
 
 

 Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 43 
 



 
 

 
3[Rule 92  4[(1)] No    P.D.    Account    can    be    opened  in    a    treasury    without    the     sanction    of  the Finance  

Department.    If  any  private educational  institution  is not receiving grant  from state government 
then  treasury officer may open  an  interest bearing P D Account  for  the provident  fund of  their 
employees without any sanction from the Finance Department.] 

4[(2)   Unified PD Account shall be linked with multiple offices/implementhing agencies in case of schemes 
implementation/operations  of  autonomuous  bodies  etc.  Finance  Department  shall  designate 
Unified Nodal PD Account with authorization of multiple offices/implementing Agencies as drawing 
disbursing  officers.  Finance  Department  shall  also  open  escrow  PD  Accounts  linked  with  the 
designated PD Account. This escrow PD account shall be used for passing the funds through book 
transfers for a specific purpose. No checks will be executed by Treasuries on withdrawal of funds 
from Unified PD Accounts. PD advices of unified PD Accounts will be auto‐authorised through the 
system  after  checking  PD balances  and  registered  e‐embeded  sign of  linked offices  through  the 
system.  Correctness  of  e‐payments  in  the  system  will  be  maintained  by  all  offices/Implenting 
Agencies/ Administrator of PD Account/Unified PD Account.] 

Rule 93  A sufficient number of sheets of personal ledger form should be bound up  into a volume, and
successive  sets of  pages assigned  to the several accounts.

Rule 94  Every  personal  account  will  thus  have  its  own  ledger  page,  the  form  of which provides,  in addition  
to  columns  of  date   of transaction and  number of cheque,   one  column  for  receipts,  one   for  payments  
and   a   third    to show  the  balance  after  each transaction,  with  space  for  the Treasury  Officer’s  initials.  
Herein   the    receipts   are entered       in       regular  order,    without    being  numbered.    Similarly,      the   
disbursements  made   not  from  any one  particular item  but   from the  aggregate  balance  in  hand, are 
entered as they are made without further remark. 

2[Rule 95  Withdrawals  from  all   types   of  Personal   Deposit   Account   shall  be  made   by drawing    cheques/e‐
payments.        The       blank        cheque        book        shall       be        supplied        to        the  administrator    of    the  
personal   deposit    account    by    the    concerned    Treasury  Officer with  whom  the administrator  has 
been authorized  to open the account.] 

5[Rule 96  The  administrator  of  each  personal  deposit  account  can draw  only  on  the  treasury  or  sub‐treasury  as 
specified by  the Government  in  the order sanctioning  the opening of personal deposit account. Unified 
Personal Deposit Accounts shall be linked with multiple offices/implementing agencies in case of schemes 
implementation/operations of autonomous bodies etc. Finance Department shall designate Unified Nodal 
PD  Account  with  the  authorization  of  multiple  offices/implementing  Agencies  as  drawing  disbursing 
officers.] 

1[Rule 97  No checks will be executed by Treasuries on withdrawal of funds from PD Accounts/Unified PD Accounts. 
PD advices of PD Accounts/Unified PD Accounts will be auto‐authorised through the system after checking 
PD  balances  and  registered  e‐embeded  sign  of  PD  Administrator/linked  offices  through  the  system. 
Correctness  of  e‐payments  in  the  system  will  be  maintained  by  all  offices/Implementing  Agencies/ 
Administrator  of PD Account/ Unified PD Accounts.] 

.................................................................................................................................................................................. 
1.   Rule 97 substituted vide Order No.1/2014 dated 10.2.2014    for‐ "The  Treasury  Officer’s    duty    is  simply    to  see  that   withdrawals    are   made  only   on 

cheqques  signed  by  the  responsible  administrator which are current for three months after the month of issue, and that the withdrawals never exceed the 
balance in hand and again substituted vide Order dated 2.9.2015 for ‐ The  Treasury  Officer’s   duty   is  simply  to  see  that  withdrawals   are  made only on 
cheques  signed  by   the  responsible  administrator. The validity of the cheque shall be three months from the date of issue,   and  that   the   withdrawals  
never  exceed  the  balance  in hand." 

  Rule 97 again substituted vide Order dated 06.04.2022 for ‐ "The  Treasury  Officer’s   duty  is  simply  to  see  that  withdrawals  are made only on cheques/ 
payment advice/ bills signed by  the  responsible   administrator. The validity of  the cheque shall be  three months  from  the date of  issue, provided  that any 
cheque issued in the last quarter of a financial year will be valid only up to 31st March i.e. to the end of that financial year,  and  that   the  withdrawals   never 
exceed  the  balance in hand." 

2.   Substituted vide Order dated 2.9.2015 for ‐ Withdrawals   from   all   types   of   Personal   Deposit   Account   shall   be  made   by drawing    cheques.     The    
blank     cheque     book    shall    be    supplied     to     the  administrator   of   the   personal   deposit   account   by   the   concerned    Treasury  Officer with 
whom  the administrator  has been authorized  to  open  the  account. 

3.    Substituted vide Order dated 19.7.2018 for ‐ No  P.D.  Account   an  be  opened  in  a  treasury  without   the   sanction  of   the Finance  Department.  If 
an  Administrator  having  a  non‐ interest   bearing  P.D.  Account  desires  to  open  an  interest‐bearing  P.D.  Account,   the  Treasury  Officer    may  open  
such  an account  without  any     sanction  from   the   Finance Department. Only private educational institutions can open an interest bearing P D Account for the 
provident fund of their employees without any sanction from the Finance Department. 

4.    Existing Rule 92 numbered as 92(1) and sub‐rule (2) added vide Order dated 06.04.2022. 

5.    Existing Rule 96 substituted vide Order dated 06.04.2022 for ‐ "The  administrator  of  each  personal  deposit  account  can draw only  on  the  treasury  or 
sub‐treasury  as  specified  by  the  Government  in  the  order  sanctioning  the  opening  of personal  deposit  account.  If  an  administrator  has  to  carry  out 
transactions  in more than one district, permission has to be obtained to have personal deposit account in treasury of   the   concerned   district.   The   Treasury  
Officer   shall  maintain   the   record  of   the Administrator for each P.D. Account along with their duly attested specimen signatures." 
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2[Rule 98  Rule 98 : No withdrawals shall be permitted from a personal deposit account (non‐ interest bearing/unified PD account‐non‐interest 
bearing) which has not been operated for a complete financial year. Such an account shall be made auto‐dormant (in‐operative) after 
this period by the system. However, treasury officer may allow transactions in such dormant personal deposit accounts whose account 
holders gave justified reasons for non‐operation in writing/through online system. During the month of April every year, the Treasury 
Officer shall review the non‐interest bearing personal deposit accounts in operation at the treasury and sub treasuries under its control
which have remained in‐operative continuously for preceding two financial years. System will automatically display the list with system 
alerts and notification.  

Treasury Officer shall give 'Notice of Closure' to each such account holder through the system/SMS/ or by the Registered
Post and shall online close the P.D. Account when (i) he receives a positive reply from the account holder, (ii) when no reply is received 
within 30 days of such notice issued. If any account holder denies the closure request, then the matter shall be sent to Finance (Ways 
& Means) Department along with necessary  information  through Finance  (Treasuries & Accounts) Department by  the  system  for 
decision. The balance of the account to be closed shall be transferred to the credit of Budget Head: 0075 ‐ Miscellaneous General 
Services. 101 ‐unclaimed amount or other appropriate budget head as per the requirement.  

The detail of such personal deposit accounts (non‐ interest bearing) shall be sent both on‐line and through a hardcopy to 
government in Finance (Ways & Means) Department and Director, Treasuries & Accounts indicating name and number of Personal 
Deposit Account, date of last operation of account, date of last notice issued, date of closing of personal deposit account and balance 
which has been transferred to the decided budget head.  

Note: The provision relating to ban on withdrawal of funds from P.D. Accounts which have not been operated continuously
for preceding one year shall not apply in case of interest‐bearing accounts." 

 
Rule 99  The  interest   on  interest‐bearing  personal  deposit  accounts  shall  be  calculated  on 31

st  March  every  year.    The      admissible 
amount of  interest    shall    be    credited     to    non‐interest    bearing    account    of    the administrator               by  debiting  to the head   
2049  Interest   payments: 60  Interest  on other  liabilities ‐ 101‐ interest  on amount  deposited  (detailed  head  as given  in  Budget 
Estimates).  The  rate  of  interest  and  other  terms  and  conditions shall be such as may  be  laid down by  the Finance (Ways & 
Means) Department  from  time to time. 
               For personal deposits, the Treasury Officers/Sub Treasury Officer shall obtain each year in the month of April, a certificate 
from  the  administrator of  every  personal  deposit   account   to  the  effect   that  the  balance   claimed   by  him   is  of  a  named 
amount  and detailing his  outstanding  cheques  in order to explain the difference,  if any, between  his  balance  and  that  admitted  
by  the  Treasury  Officer   in  his  plus  and minus memoranda. The format for plus & minus memoranda of Personal Deposit account 
is appended in Form no. 6. 

  ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
1.The existing Note appearing under Rule 98 substituted vide Order dated 19‐8‐2015 for ‐  The  provision  relating  to  ban  on  withdrawal  
of  funds  from  P.D.  Accounts which  have  not  been  operated  continuously  for  preceding  two  years,  shall  not apply  in case of interest‐
bearing accounts. 
2. The existing Rule 98 and Note appearing thereunder substituted vide Order dated 2.9.2016 and again substituted vide Order dated 
19.7.2018 for ‐ No withdrawals shall be permitted from a personal deposit account which has not been operated  continuously  for  preceding 
five  financial  years.    During  the  month  of  April every   year   the   Treasury  Officer   shall   review   the   Personal  Deposit   Accounts   in 
operation  at  the  treasury  and  sub‐treasuries  under  its  control  and  prepare  a  list  of  accounts   which  have   remained  inoperative 
continuously for  preceding   five financial   years.  
  Treasury Officer shall give 'Notice of Closure' to every such account holder by Registered Post. Treasury Officer shall close a P.D. Account 
when (i) he receives positive reply from the account holder, (ii) when no reply is received within 30 days of such notice issued. If any account 
holder denies the closure request, then the matter be sent to FD (W&M) through Director, Treasuries & Accounts for decision alongwith necessary 
informations.  
  The balance of the account to be closed shall be transferred to the credit of Budget Head: 
   0075 ‐ Miscellaneous  General Services  
     101 ‐ unclaimed amount.  
  The detail of such personal deposit account shall be sent to government  in Finance (Ways & Means) Department  indicating name and 
number of Personal Deposit Account, date of last operation of account, date of last notice issued, date of closing of personal deposit account and 
balance which has been transferred to the above mentioned head. 
Note:  The  provision  relating   to  ban  on  withdrawal  of  funds  from  P.D.  Accounts which  have not  been  operated  continuously  for 
preceding five  years, shall  not apply  in case of  interest‐bearing accounts. 

Rule 98 again substituted vide order dated 28.9.2022 for ‐ " No withdrawals shall be permitted  from a personal deposit account (non 
interest bearing) which has not been operated  continuously  for  preceding  five  financial  years.  During  the  month  of  April every   year   the  
Treasury  Officer  shall  review  the  personal  deposit  accounts (non interest bearing)   in operation at  the  treasury  and  sub‐treasuries  under 
its  control  and  prepare  a  list of such  accounts  which  have  remained  inoperative  continuously for  preceding   five financial   years.  

  Treasury Officer shall give 'Notice of Closure' to every such account holder by Registered Post. Treasury Officer shall close a P.D. Account 
when (i) he receives positive reply from the account holder, (ii) when no reply is received within 30 days of such notice issued. If any account holder 
denies  the  closure  request,  then  the matter be  sent  to FD  (W&M)  through Director, Treasuries & Accounts  for decision alongwith necessary 
informations.  

  The balance of the account to be closed shall be transferred to the credit of Budget Head: 
  0075 ‐ Miscellaneous  General Services  
  101 ‐ unclaimed amount.                                                         . 
  The detail of such personal deposit account  (non interest bearing) shall be sent to government in Finance (Ways & Means) Department 

through Director, Treasury & Accounts indicating name and number of Personal Deposit Account, date of last operation of account, date of last 
notice issued, date of closing of personal deposit account and balance which has been transferred to the above mentioned head. 

Note:  The  provision  relating   to  ban  on  withdrawal  of  funds  from  P.D.  Accounts which  have not  been  operated  continuously  for 
preceding five  years, shall  not apply  in case of  interest‐bearing accounts.] 
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  Rule 100         Civil and Criminal Court Deposits 
There  are  two  methods  in which the accounts of  civil and criminal court deposits be kept‐ 
(1)  Each  Deposit   is  separately  paid   into     and   drawn    from  the   treasury  upon     documents   
passed     by      the   Competent Authority   and     setting  forth the particulars    necessary     for      the     
entries   in  the Deposits Registers.  
The     account    of      Civil   and   Criminal    Court  Deposits shall be kept  in  the  same manner  as  is  required 
to  be  maintained   for Revenue  Deposits,   although   the  set  of   registers   and  returns   should  all  be 
separate  from  those of the  Revenue  Deposits Registers. 
(2)   In   regard  to  civil  and   criminal  court  deposits,   the  courts   concerned merely   bank   with   the 
treasury   remitting  without   detail   their   gross   deposit  receipts  for  credit   in  a personal account  and 
making repayment by cheques on the treasury which are taken to the debit of the same personal account.

 
Rule 101 

 
The  accounts  in  the  treasury  for  such  deposits  should  be  kept  in  the  same forms  as prescribed   for  
personal   deposits;   but   quite separate   from   those     of   personal deposits    proper     and     the 
  deposits should be designated  as “Civil and Criminal  Court Deposits”. PD account may not be 
opened  for  these  deposits. However, Plus  and Minus Memorandum of  each  class of deposit  is  to be 
prepared in Form No. TY‐5. 

   

Deposits at Sub Treasuries 
Rule 102  Deposits made  at  a  sub  treasury  must  be  brought,  item  by  item,  through  the daily

sheet  upon  the  treasury  registers  and  must  be  numbered  in  the  general series.  It 
will,   however,   be    sufficient    to    enter    merely    the    daily    totals    in    the  treasury 
registers  in  the case  of transactions relating to personal deposits, which take  place  at 
sub  treasuries,  unless  the  Accountant  General   for  special reasons orders otherwise 
in any case. 

 
When       the  officer   in   charge     has      occasion     to   place   in   deposit 
an item  which,     according   to   rule,    should be   so   dealt  with,   he   is 
also empowered    to   repay    it    on    his   own   authority     without     formal 
authority   from  the    treasury;     in     this     case   he    would      himself   keep     a 
register of such deposits, in addition to that at the treasury. 

 
Rule 103 

 
In making  repayment, he would  clearly  indicate the  sub  treasury account  in which the
credit  originally  appeared,  so  that   it  will  be  easy  to  trace  the  item  and  to charge 
off payment correctly in the treasury account. 

 
Rule 104 

 
If  any  class of  deposit  or  deposits  is  repayable  at  the  sub  treasury,  it must not be 
payable at the concerned treasury also. 

   

Deposits of Local Fund 

 
Rule 105 

 
The expression “Local Fund” denotes: 
(i) revenues administered by bodies which by law or rule having  the force  of  law come  
under      the      control    of     the   Government,  whether      in    regard   to      the 
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   Rule 106 

proceedings    generally,    or  to  specific    matters,    such    as  the  sanctioning    of  their  
budgets,    sanction    to    the    creation     or    filling    up    of    particular appointments, 
the encashment of leave, pension or similar rules; 

 
 

(ii)  the  revenues  of  anybody  which  may  be  specially  notified  by  the  Government  as 
such. 

 
 

The    transactions    of    all    local    funds,    including      Urban  Local  Bodies,    Jaipur 
Development Authority/Urban    Improvement    Trust    and    Panchayat    Samitis    funds, 
should    be  recorded  in  the  same  way  as  are  maintained  for  personal  deposits  but 
should  be kept   quite    distinct,   and   should    pass    into    the    treasury    accounts  
as Deposits of Local Funds, and not as Personal Deposits. 

 
The  transactions  of  each   fund  should  be  recorded  in  such manner   so  as  to  clearly 
identify each  such fund in the district. 

 
Rules 107 

 
Save  where  it  is  expressly  provided  by  any    law  or  rule    having  the  force    of  law, 
moneys  pertaining  to  a  Local  Fund may  not  be  received  for  deposit    at  a  treasury 
without some general  or special  order  of the Government. 

 
Rule 108 

 
The      accounts   of     Local  Fund   at    a   treasury   shall   be    kept     as  a  pure  banking 
account,  moneys   being   paid  into   and   drawn   out  of   the   treasury  without 
specification  of    the    nature   of  receipt   or   expenditure.    Unless    in   any  case    
the      Government               directs otherwise,   withdrawals     can   be   made   only        by 
cheques  signed  by  the  administrator  or  some       responsible       officer    of    the Local 
Authority concerned. 

 
Rule 109 

 
If,     under    any    special  orders   of   the   Government, moneys    required     by  a 
Local    Body    have    to   be    drawn  from   the   treasury   on   detailed    bills,   such
 bills   shall   be  presented    as  far   as  possible,  in    accordance   with    the     relevant  
provisions   in   the General   Financial  and   Accounts  Rules       regarding     withdrawal   of 
  funds     from    the     treasury.   The   gross   amounts   of     bills   shall      be  debited   by 
  the   Treasury   Officers   against      the  Local   Fund   concerned,       the    deduction 
  on  account   of  income   tax,    fund  subscription,  etc.  being  credited  by  transfer  in 
distinct entries. 

 
Rule 110 

 
No    Local   Body    is   allowed    to   overdraw    the   balance   at    its   credit    in    the   Public 
Account,     without    obtaining      before    hand      a    loan    or      contribution    from  
Government funds to cover the overdraft. 
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Rule 111 
 

The balance  at credit  of each  Local  Fund   which  is   permitted  to   draw         money 
 from     more      than   one   treasury     and       in  whose           case  
separate     balances    by     different      treasuries   are   not  maintained,  shall        be  
verified      at        the        end      of      the        year        by      the        Treasury      Officer      in 
communication    with     the     Accountant     General  on    the   one   side,     and  the 
officer    or    committee      administering      the  fund     on   the  other.      The balance 
on    the  Accountant   General’s   books   is      the    balance acknowledged    by  the 
Government,   and   the   Treasury  Officer      is  required  to  follow  it  and  not  the  local 
accounts as his standard. 

 

Rule 112 
 

Plus &  Minus Memoranda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
     Rule 113 

 
Plus    and   Minus    memoranda    should    be    prepared      for  the    transactions,    on 
account  of   each    class    of    deposits    of  each    Local    Fund.    The  deductions  from 
balance  should  tally with  the  corresponding  entries  of  receipts  in  the  accounts and 
the    closing    balance    should    be    certified    as    agreeing    with    the    accounts 
maintained in the treasury. 

 
Notes: 1.   The  plus  and  minus  memoranda  should  be  prepared   in such separate  
part as may be determined by the Accountant General.  Those    relating  to 
particular departments  may be  furnished, wherever this  is possible, on  the  reverse 
of the receipts  schedules concerned. 

 
2.  No   difference   should  ever   exist   between   the   closing  balance   of   one month 
and  the  opening  balance  of  the    next;   and  addition    to,   or  deductions  from,  the 
balance  should  be made  by  a  special  entry  to  be  explained  by  a foot note. 

 
Each head    of  deposit  and    each    Local    Fund  should  be  detailed  separately  in  the  
appropriate    memoranda.     The    balance   in     the  plus and  minus memorandum 
of    deposit    transactions    for    the    month    of    April    should    be  reduced  by    the 
amount   reported  for   lapse   so  that  it  may   agree  with   the aggregate of  repayable 
deposit balance upon the deposit register. 

 
 

Notes:  1.   In   the  case  of  a  local  fund, which does  not  have  its  distinctly separate 
cash balance,  the balance columns  should not be filled up. 

 
 

2.  The   adjustment  in  the  plus   and minus   memorandum    should  be  carried   out   
by      reducing      the     opening    balance       in         the    month      of April     after      the 
supplementary    accounts     are closed  by   the    Accountant  General    and    till   such
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  time      the  opening  balance  should  be  treated  as  provisional.  Plus  Minus 
Memorandum whether of Local Fund or Personal Deposits  should be prepared  in 
Form No. TY‐6. 

 
 
Rule 114 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rule 115 

 
Lapsed Deposits 

(1)  After  31st   March each   year,   a  list  of  deposit    or  balance   of  that   year  which  
lapses  under  rule  265 of  the  General Financial and  Accounts  Rules or  any  orders  
of   the  Government   should  be   submitted  to  the  Accountant General. 

 
 

(2)   Such   deposit    or   balance    treated    as    lapsed    shall    be   credited    to    the 
appropriate receipt  head of revenue by  the Treasury Officer. 

 
 

(3)The   repayment   of    lapsed   deposit   shall   be   shown   in   the   treasury accounts 
as refund of revenue. 

 
 

(4)  The  repayment  of  lapsed  deposit  shall    be  recorded  in    the  register  so  as  to 
guard    against    a    double payment.    The    format    of    Lapsed    Deposit    Register    is 
appended  in Form No. TY‐7. 
 
(5)    Extract  Register  of  Receipts  of  Deposits,  Extract  Register  of  Repayment  of 
Deposits, Extract Register of Receipts and Payment of Personal Deposit should be 
maintained in Form No. TY‐8, TY‐9 and TY‐10 respectively. 

 
 

Deposit payments 
 
 

Repayment    of   deposits    standing,   at    the    credit    of    individuals    in    the    Treasury 
Register  will   be   made  on  the   order  of  the  officer  on  whose  register  they  are. 
Persons   claiming   repayments    of    such    deposits    shall    apply    to    the    officer   who 
received  them    and  who,   after   examining  the    appropriate  register    and  making 
necessary     entries,     will     give      the     applicant     an     order      for      payment     at      the 
Treasury.    The    Treasury    Officer      shall     examine    the      claim    and    enface    the 
payment order on the bill, if in order and issue a cheque against it. 
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Chapter IV –  Custody of Government Moneys/ Valuable etc. in Treasuries 

 
 
Rule 116   Security of Strong Rooms 

 
 

The following  rules  shall  regulate  the security of the strong  rooms: 
 
 

(i) Without  the  special  permission of  the Government,  no place  should  be used as a 
strong  room  unless  it  is  first  certified  to  be  secured  and  fit  for  use  as  such  by  an  
officer   of   the   Public  Works   Department   not   below   the   level   of   an Executive 
Engineer. 

 

 
In   certifying   the   suitability   of   the   room,   the   inspecting  officer 
mentioned  in  clause  (ii) may  prescribe  any  necessary  conditions  as  to  the manner of 
storing  the  valuables.  The   inspecting  officer  must   specially  examine   the condition 
of any of  the enclosing walls which are  so  situated  that  they are not, on the outside, 
under observation of the guard. 

 

 
(ii)   Existing   strong    rooms   should    be    inspected    annually   by   the   Executive 
Engineer. 

 
 

Notes:  1.  The  Inspecting  Officer  will  grant   a  certificate  of  safety  and  it  is  the duty 
of the Treasury Officer  to obtain  such a certificate  annually. 

 

 
2.   In   the   case   of   Sub    treasuries,    a   certificate    of   safety   should   be   granted 
annually   by    the    Assistant    Engineer    and    once    in    five    years    by    the    Executive  
Engineer. 

 

 
(iii)  The      District     Superintendent     of     Police       should    inspect  strong 
room   annually      and  record  an   order    prescribing   the       position   of    the 
sentries   and    may   also   require  any   additional   precautions  to  be   taken     in   the
 strengthening   or      fastenings,  burning   of    lights, etc.  but   the  responsibility
 for   the     security    of   the   building            and  its   fixture   shall  remain   with   the 
Executive    Engineer  and    that  for  the  security  of   chests     and   other    treasury 
 furniture     not   forming     part   of   the   building   or      fixtures,   with    the   officer 
in‐charge of the treasury. 

 

 
(iv)  A  copy  of  the  Inspecting  Officer’s  certificate  and  of  the  District                    
Superintendent’s   order   should   be  hung   in   a   conspicuous  place   within 
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the      strong   room.   It     is   the     duty   of   the   Treasury    Officer     to       see        that   
any     conditions    as   to     the   manner   of   storage  stated  in these    documents  are 
complied with. 

 

 
(v)  The  doors  and  windows  of  the   strong  room must  remain  permanently  closed 
and   locked,   except   during   the    time necessary  for transferring     valuables   into or  
out  of   it.   The   Treasury  Officer   must     be   personally   present  during  the whole  
time  between   the  opening      and   the   shutting  of  the strong room. 

 

 
As  an  exception  to    this    rule,  the     opening   of    shutters   may  be 
permitted        during   office   hours   in     an   aperture  which        is  otherwise 
barred,    if      it   is    necessary   for   the   admission   of     light     or     air    to  any  
other  part   of  the  building,  provided  that valuables remain securely packed under  lock 
and key. 

 

Rule 117 
 

Custody of padlocks/authorized locks and keys of strong Rooms. 
 
 

(1)  The  following rules  shall  regulate the  custody  of duplicate keys  of treasury 
strong  rooms and chests: 

 

 
(i)  A  register   of  all  padlocks/authorised    locks  belonging    to  the   Treasury    and  sub 
treasuries  and  cashier’s  chest   should  be  maintained  in  a   prescribed  form  and
kept  in the  strong  room of  the  treasury. 

 

 
Separate   pages   should   be    assigned    to     the      treasury  and   for each    sub 
treasury.  Each  sub   treasury   should also  keep   a    list  of   its     own  padlocks/ 
authorised   locks  and   keys  in    the  same   form     appended    below,  no      entries  
being     made     of  duplicate   keys   as    no  duplicate  keys  are  to  be  kept  at  sub 
treasuries. 

 

 
(ii)   Every     padlock/authorised   lock      should       have   a   number  impressed 
upon    it   or   attached   to   it  by    a   metal    or      other    label,   and   the  same  number 
should    be  impressed     on or  attached     to   each    key    belonging   to    it.    No 
two  padlocks/authorised    locks  in   the    treasury       should    bear  the  same 
number. 
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(iii)      If   a    padlock/authorised   lock  becomes  unserviceable  or,  ceases    to   
be  required,  or   if   any   one  of  the   keys  belonging     to  it   is   lost, the   circumstances   
should   be reported  to  the     Director,       Treasuries     &    Accounts,    who  will  pass 
orders   regarding  the    disposal   of    the   locks   and  keys. When  the    loss  of    key 
is   discovered,   it  should    be  reported   at   once   to   the   Collector   also  for  orders    
as       per     sub     rule     1  (iii)     of      this     Rule.     No padlock/authorised  lock, of   which a 
duplicate    key  has  been  lost,  should  be  continued  to  be  used.  No    spare 
padlocks/authorised    locks  should  be  kept  at    a  sub  treasury    or    except    with    the  
permission  of the Director, Treasuries & Accounts at a treasury. 

 

 
(iv)      No        local      mechanic       should       ever       be      allowed      to       repair      a treasury 
padlock/authorised lock or  to make  a new  key for the same. 

 

 
(v)   All   spare     padlocks/authorised    locks               held     in   the  treasury    with    the 
 approval   of    the    Director,  Treasuries    &   Accounts,   their     keys,     and  all 
duplicate  keys   except    those          belonging     to   the   locks      of    the      treasury  
strong    room   door,   should    be     kept       in         the  treasury    strong  room
 under  double    locks,    the    key   of   one    lock    being    in   the    hands    of   the 
 Treasury  Officer  and    of   the  other ,  in  the  hands  of    the  Cashier.      The  duplicate  
keys   of   the    strong    room should    be   secured    under  the  seal    of    the 
Treasury  Officer and the Cashier  and  deposited  in the District  Collector’s  Court or 
such  other  place  as  the  Collector may  direct. Once  a  year,    in  the  month  of  April, 
they  should be  sent  for  examination and  returned   to   the   appointed   place   under  
the   fresh   seals   of   the   Treasury Officer and     the   Cashier,  a   note     being  made 
 in   the   duplicate key   register   that      they    have   been   examined  and  found 
correct. 

 

 
(2)  The  above  rules  may  be  modified  in  regard  to  particular  points  to  suit  local 
convenience  under  the special  orders  of  the Director,  Treasuries and Accounts.  The 
essential  points  which  should be  borne  in mind  in  sanctioning  any  modification  of 
the Rules prescribed above are :‐ 

 
(i)    Some  person    or    persons    should  be    held    definitely    responsible    for    the 
custody of duplicate keys; 
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(ii)  the whereabouts  of  the  keys  should  be  enquired  into  in  the month  of April and 
also whenever charge is transferred; 

 

 
(iii)  when   the  loss  of  a  key   is  discovered,   it  should  be   reported  at  once  to  the 
District Collector, who  should    issue  such orders as will prevent  the  risk of access to 
the  lock by any one into whose hands  the  lost key may have fallen; and 

 

 
(iv)  an  unnecessary  number  of  duplicate  or  spare  locks    and  keys    should    not  be  
supplied    in    the    first    instance,    or    retained    when    they    have    ceased    to    be 
required. 

 

 
(3)   At  every  inspection of  a  treasury,  the  inspecting officer  shall  report  whether  he 
has  found    the    padlocks   and    all  keys     (except     the    duplicate  keys  of    the 
strong    room  locks  deposited     as  required vide  sub  rule 1  (v)  )  correct       and 
deposited   in   accordance with the rules. 

Register of padlocks/ authorized locks 
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Receipt 

Number 
borne by 
padlock 

/ 
authoriz 
ed lock 
& keys 

Number 
of 

Duplicat 
e Keys 
received 

Initials 
of the 

Treasury 
Officer 
who 

receives 
the keys 
or locks 

Date of 
removal 
of lock, 
key or 
keys or 
both 

No. and 
Date of 
Order 

sanction 
ing the 

removal of 
padlock 

/ 
authoriz ed 
lock, key or 
keys or 
both 

Initials 
of 

Treasury 
Officer 
removin 
g the 

padlock 
/ 

authoriz 
ed lock, 
key or 
keys or 
both 

Remarks 
, if any 

1  2  3 4 5 6 7  8
     
     
     
     

 
Rule 118   Custody of Treasury Valuables 

 
 

The  treasury  valuables  shall  be  kept  under  proper  security  with  keys  held  by  the 
Treasury   Officer    or  such    other  person  to   whom  the    responsibility  shall  be 
assigned  in writing by the treasury officer. 
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  The  person  responsible  for  custody  of  treasury  valuables  shall  abide  b y   all  the rules  
and   orders    in    force    for   proper   up‐keeping    and    security   of    the valuables. All 
the    valuables  received  for  safe  custody  shall  be  entered  in  the    prescribed  register 
required to  be maintained  in  Form No. TY ‐11. 

 

Rule 119 
 

Deposit of Cash Chests 
 
 

If,  for  special   reasons,    the   Collector   directs  the  cash  chests  belonging to any 
 Government   Departments,   Corporations,  Autonomous     Bodies     etc.         to          be 
  lodged   in   the   treasury    for    safe  custody,       the       fact      shall   be                            reported         
to    the    Director,  Treasuries  &   Accounts.       A    register    shall        be           kept      in   
the   treasury    in          which   the     receipt   and   return   of   the chest    should  be
duly acknowledged. The  key or  keys of  the  chests must  not  be  kept  in  the treasury
  nor  shall  the  amounts  of  such  chests  be  brought   in   to   the accounts  of  treasury. 
The   Director,    Treasuries    &   Accounts,   may    correspond  with  the  Collector,  if  in  a 
case,  it appears  to  him  that  the  permission  has  been  improperly  granted  and  if  need 
be  report  to  the  Government  in  the  Finance Department. 

 
 

Note:   The  cash    chest  of   the  P.S.Us.,  Cooperative   Banks    and   other   statutory  local 
bodies   etc.   having  autonomous  existence   may  be  kept  in  the  Treasury  on payment
of  a  fee  of  Rs.   12000/‐  per  annum  or    for  part  of  the  year,  for  each  chest.    Fee  
recovered   should   be   credited   to   the   following   budget   head   :‐ 

 
 

0070 Other Administrative Services 
60  – Other  Services 
800 – Other  Receipts 
(020) –Other Misc. Receipts. 

 
 

The     prescribed   formats    for    “Register    of   Departmental   Chests      lodged    in 
Treasury” and Register showing opening and closing of departmental chests” are 
appended in Form  No. TY‐12 and TY‐13 respectively. 

 

Rule 120 
 

Deposit of Packets 
Bullion,     Jewellery,   Securities       and      other   valuables      coming  into  the  hands 
of     a     Government     Officer      belonging   to    Central   or  State 
Government    in    his    official    capacity      or    any    other      statutory     body    having    an 
autonomous   existence,       over    which   the  sovereignty  of   the    State   is   exercised 
may    be  received  at    the   discretion/   direction  of  the  Collector  in  properly  sealed 
packets  in  the  Treasury.   No any other valuable  items or sealed packet should be 
kept  in double  lock without prior permission of Collector.    These  sealed  packets 
should    be    got    examined    by    the    departmental    officers      in    the    Treasury/sub 
treasury every  year  in the month of April  to affix fresh seal thereon.  
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 Note 1.  : Treasury Officer  shall be  responsible  for ensuring  that  the  seal of  the packets 
stored in double lock are not tampered with. 

2.      In  case,  the  sealed  packets  received  are  not  opened  up  or  taken  back  within  5 
years,  such  sealed  packets  shall  be  returned  under  the  orders  of  the  Competent 
Authority. 

3.       Jaipur  Treasury  has   been     declared       as    a        Reserve  
Treasury  for deposit   of   confiscated  or  otherwise     items   of  gold,  silver,  jewellery 
etc.  which   have  become  the  property  of  the  Government  as  a  result  of decisions  of 
the Civil and Criminal Courts etc. 

             The   detailed    instructions    for    receipt,  custody and disposal   of    such        items  
have      been    issued    by  the  Finance  Department  vide  its  letter 
no.F.2/1/Finance/GF&AR/2000  dated  20‐02‐2004  which  is  annexed  to  this  chapter  as 
Annexure‐1. 
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Chapter V –  Withdrawal  from the Government Account 
 
 

General 
Rule 121   The  procedures  prescribed  in  this  Chapter  are  designed  primarily  for  the observance 

of  Treasury Officer  in dealing with  claims upon  the Government  that may be presented 
to them for disbursement. 

 
Rule 122   The DDO code for each Head of the Office shall be allotted by Treasury Officer. 
 
Rule 123   Each  DDO  shall  be  allowed  to  draw  payments  by  presenting  bills  in  a  treasury  only  in 

respect of those head of accounts which they are authorised to operate. 
 
Rule 124   The  Treasury  Officer  shall  not  make  any  payment  to  the  new  Head  of  Office  till  he 

receives   his  specimen  signature  along  with  the  letter  of  authority  from  the  Head  of 
Department. 

 
Checks to be applied at treasury 

 

Rule 125   (1) The bill presented as claim  for money  shall  be  received by  the  bill  receipt  clerk and 
a   computer   generated   bill  no.  shall  be  assigned  to  the  bill/claim.  A  Token List  shall 
be  generated  at  the  end  of  a  day  to  see  the  number  of  bills  received during  the  day 
and  their  status.  The  format  for Token  list  is appended  in  form no. 63. 

 
 

(2) All  the bills  received at  the  treasuries  shall be processed  in  the order of  receipt and 
shall for further disposal be passed on by the bill receipt clerk to the dealing Assistants  in 
lots  strictly  in  the  same order  against dated  initials of  the official  concerned after every 
hour.  The  Treasury  Officer   shall  be  responsible  to  generate  the  Bill  Pending  Report  at 
prescribed  interval  to  ensure  that  no  bill  is  pending  for  processing without  reason.  The 
format  for  Bill  Pending  Report  is  appended  in  Form  No.  64.  Online  bills may  also  be 
submitted by Drawing and Disbursing Officer to Treasury Officer. 

 
Rule 126   A  report of bills  received by  the bill  receipt  clerk  shall be generated daily at  the close of 

the  day  providing  details  of  bills  along with  the  computer  generated  bill  numbers  and 
their distribution  for  further  processing  to  various  auditors/accountants  for  verification 
by Treasury Officer. The Treasury Officer  shall ensure  that bills are disposed of  strictly  in 
the  order  of  receipt  on  first   come    first  served  basis  and  are  timely  distributed  for 
further processing and no undue favour is being given for processing the payments. 

 
Rule 127   The  Treasury Officer  shall  ensure  that  payments  are  being made  after  pre‐check  of  all 

bills.   The   pre‐checking  of  all  bills  shall mean  checking  the  admissibility  of  claims  with 
reference  to these rules and, in  particular,  with regard to the check list prescribed in rule 
61(2),  unless  the  Treasury Officer  is  specifically  directed  by  the  Finance Department  to 
examine a claim from any other aspect. 

       
All corrections & alterations made in orders of payment given by the Treasury Officer must 
be attested by his full signatures.   
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1[Rule 128  No bill shall be retained without action in the Treasury/Sub Treasury beyond a period of

Two  working  Days from receiving the hard copy at Treasury/Sub Treasury as the same 
has been entered with Token number.] 

 

Rule 129 
 

The Auditor/Accountant dealing with the bills would maintain a Register of 
Objected Bills  in which the details of the objections raised on a particular bill would be 
noted. The following points are to be specifically noted in respect of the objections:‐ 

(i) All objections are to be raised under the signatures of Treasury Officer. 
(ii) All objections are to be raised at the first opportunity and no piecemeal objections 
are allowed. 
(iii) The objections are to be raised on the check list prescribed. 
(iv) Objections shall be specific and clear and frivolous objections shall be avoided. 

 
 

At the time of resubmission of objected bills, the DDO presenting bill will return the  list 
containing objections on earlier objected bills duly endorsed that all the objections have 
been removed. 

 

Rule 130 
 

Apart    from   precautions     prescribed    for   bills    and   documents      showing    signs   of 
alteration, no  document  bearing  an  erasure  can  be  accepted  and  payment  on  such 
document  shall be  refused by  the  Treasury Officer  and a  fresh document called  for. 

 

Rule 131 
 

With  regard  to  claims  presented  on  bills,  the  signature  of  the  drawing  officer  shall 
be  compared  carefully  with   his  specimen  signature  received  in  the Treasury  before 
payment  is ordered.  In  the  case  of  payment  to  be  made   on  the  authority      of    an 
order    purporting    to     have      been    issued      from    the    office    of Director,   Pension, 
C.D.A.    (P)    Allahabad  and   Director   Budget   etc.    the   Treasury Officer    shall    verify  
the   signature   on   the   order   by   comparison  with   the specimen signature of the 
signing officer received separately by him. 

 

Rule 132 
 

A   Treasury   Officer   shall   not   undertake   correspondence   for   Government servant 
or   a   private   individual  making   a   claim   to   any   special   allowance   or concession  
but      request      the      person      concerned    to      address   a  letter  to  the      Director, 
Treasuries  &  Accounts  either  direct  or  through  his  own  official  superior,  as  the 
case may be. 

   

Payment of Bills passed  in Treasury/Sub‐Treasury 
Rule 133  Unless the Finance Department directs otherwise in particular case or classes of case, all 

bills  presented  for  payment  at  treasury,  shall  be  paid  by  issuance  of  the  cheque or 
electronic  payment  at  treasury/sub‐treasury.  For  issuance  of  cheques,  the  treasury 
officer shall be guided by the following rules mentioned below. Electronic payment may 
also be made by Treasury Officers as per the orders issued by the Government. 

................................................... 
1. Substituted by F.1(5)FD/GF&AR/2020 Pt.I dated 7.8.2020 for ‐ " No bill shall be  retained without action  in the Treasury/Sub Treasury 

beyond a period of three  working  days  of   its   receipt.  The   three  working  day   time   limit   is   from   the presentation of the bill to the issuance 
of the cheque/electronic payment advice." 
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Rule 134 

 
 
 
 
 

Rule 135 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Rule 136 
 
 
 
 
 
Rule 137 

 
 
 
 
 
 
 
Rule 138 

The cheques  for passed bills shall be prepared and entry  shall be made  in bills with  the 
words  "Paid  vide  cheque  No…."  and  similar  entry  shall  be  made  in  Register  of  Bills 
Passed. 

 
In writing the cheques, the following instruction will be observed: 

 
(1) The name of the Drawing Officer or party  in whose favour the cheque  is to be drawn 
shall  be   ascertained  correctly  from  instructions  and  particulars  given  on  the  bill  and 
entered first on the counterfoil. 

 
(2) The amount passed  for payment  shall be entered  in  figures  in  the  counterfoil direct 
from the pay order/bill. 

 
(3) Where several bills are consolidated  in one,  the amount of each bill shall be entered 
in detail on the counterfoil and then totalled. 

 
(4)  The  foil  and  the  counterfoil  shall  bear  the  initials  of  the  person  who  has  actually 
written out the cheque. 

 
(5) While writing out  the cheques a diagonal endorsement of "Under Rupees so and so" 
showing an amount, a  little in excess of the amount for which the cheque is drawn. 

(6)  A separate cheque book is used for each branch of the bank. 

(7)  Treasury Officer will furnish a list of cancelled cheques to the concerned branch of the 
bank. 

(8)   Cheques passed and cheques cancelled registers will be maintained  in form no.TY‐14 
and TY‐15 respectively. 

 
The  Treasury  Officer  shall  furnish  to  the  Director  Treasuries  &  Accounts, a  monthly
statement  showing  the numbers and  amount of  the  fresh  cheques  issued  in  lieu of  the 
cheques  lost/destroyed.  If no  such cheques have been  issued  in any particular month, a 
"NIL" report should be sent. 

 
A Cheque Delivered Advice  shall be  sent by  Treasury Officer  to  bankers with  respect  to 
cheques    issued  in  a  day.  The  Cheque  Delivered  Advice  will  specify  the  Cheque  No., 
Name of the Payee, Amount of Cheque and date of  issue of the cheque, as well as date of 
delivery. 

 
Currency of cheques issued by the treasury 

All  the  cheques  issued  by  the  Treasury Officer  shall  be  valid  for payment  by  the bank 
for  a   period  as  per  the  instructions  laid  down  in  GF&AR  and  printed   on  the  cheque 
itself. Beyond this period,  the  cheque  is  required to be presented  again  to  the  treasury 
for reprocessing. 

 

Rule 139 
 

Issue of Cheque Books & Cheque Rolls 
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Rule 140 

 
 
 
 
Rule 141 

 
(i) Issue of Cheque Books to drawing  officers  of the  forest & works department 
Stocks   of   cheque     books      required   for    supply       to   the Drawing  Officers shall     
be   kept   by     the  Treasury     Officer,      supplies        being  obtained    periodically    from    the 
Accountant   General.  Cheque  books   shall   on  receipt be  examined   carefully.  They  shall  be  examined 
again when  issued to  Drawing   Officers,  care  being   taken   to  see  that   they   are  acknowledged  by 
the  latter promptly.  A record of such cheque books shall be maintained  in a register in Form No. TY ‐16. 
 (ii) Issue  of Cheque  Rolls  to various  treasuries 
Indent    for  issuance    of  Cheque    Rolls    shall   be   placed    to  Director,  Treasuries & Accountants    and 
Treasury      Officer    shall      ensure      that      supplies      received    are  secured  properly.    A   reco rd   o f  
re ce ip t s  and   i s sues  o f   cheque   ro l l s   sha l l  be  main ta ined   i n  a   r eg i s t e r   i n   Fo rm  No .  TY ‐
17 .  Treasury  city  Jaipur  will  be  the  central  depot   for  storing  of cheque  rolls. 
Payment of cheques at treasury 
When  a  cheque  is  presented, special  care  shall  be  taken  to  ascertain  by examination of  its  printed 
number that  it  really  was  taken   from  the  book  notified and  in  use  by  the  drawing  officer  who  has 
signed   it. 
If the  payee  is unknown at  the  treasury,  the  Treasury  Officer  shall make  such  enquiries as he 
thinks necessary and shall  specially  consider the  date,  serial number and amount of the  cheque as 
well  as verify handwriting, and  if suspicion  arises,  he may  defer payment until  he  has  referred  the 
matter  to  the  drawing  a n d   d i s b u r s i n g   officer. 

 
Rule 142 

 
Pass  book sent to  the treasury  to  be written  up shall  ordinarily be returned to the Drawing  Officers on the 
same day. 

 
Rule 143 

 
Bill Transit  Register 
Each   Drawing   Officer  presenting   claims   at   a   Treasury   or   sub 
Treasury  shall maintain  a  Bill  Transit  Register.  All  bills  shall  be  presented  at  the  treasury through  this 
register. 

 
Rule 144 

 
E‐Payment 
Subject  to  the  *orders  issued by  the  Finance Department  in  this behalf, payments may  be made  through 
electronic payment  system.  For  this purpose, electronic pay order  shall be  issued  and on  the basis of  the 
same, the treasury bank shall transfer the amount directly to beneficiaries' bank  account  through Real  Time 
Gross  Settlement  (RTGS)  or  National Electronic  Fund  Transfer   System  (NEFT)  or  such  other  electronic
means  as mutually agreed with the banks. 
Payment through Electronic Advice : 

(1) At the time of passing bill, payment option will be selected as ECS/NEFT by TO/STO. All passed bills will be shown to 
the TO for generating soft file. 

(2) TO will generate soft file and attach Digital signature with it. 

(3) After making Digital signature by TO the file will be available to the Bank for payment. 

(4)  Bank  will  download  the  file  and  after  checking,  payment  will  be  credited  in  to  concerned  (employee/Third 
party/Service provider) Bank Accounts. Bank will then upload the status of file on system. 

(5) In the process of checking the file by Bank, if file is found corrupted it will be rejected by Bank. 

(6) All rejected files will be shown to concerned Treasury Officers on the system with reasons of rejection. 

(7)  Treasury Officer will  delete  the  rejected  files  on  the  system  and  eliminate  the  reason  of  rejection  and  then  re‐
generate a fresh file as per point (2). 

(8) It is the duty of DDO to mention correct Bank detail (Bank name, IFSC code, Account No.etc.) in the bill. DDO will be 
responsible for making any wrong payments (Due to wrong Bank detail) 

................................. 
* Circular No.F.1(4)FD/GF&AR/2006 dated 27.2.2012  ** Circular No.F.5(Tha‐75)/Try./IFMS/Other Bills/8208‐8607 dated 3.8.2012 
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"144 (a). e‐payment through RBI e‐kuber – (1)  Reserve Bank of India will also handle all electronic payments related to 
Treasuries through direct  integration with  IFMS (Paymanager). Once the bills/ Payment Advices are passed and 
authorized by Treasuries/ Sub Treasuries in the system, these bills / Payment Advices will be made available for 
electronic payment file generation with digital signatures through the system. E‐Kuber, RBI /banking platform will 
directly take these electronic payment files through the system seamlessly without any delay and after making 
payments, status of payments will be provided electronically to IFMS (Paymanager). In case of any urgency and 
special request made at the level of Finance Department (or designated authority of Finance Department), RBI/ 
banking platform will manage  payment  of  electronic payment  files  after  expiry  of daily  scheduled  timings  or 
consider for early payments or scheduled deferred payments. 

    (2) e‐Payment files pertaining to Salary payments/ SSP (Social Security Pension) payments (which are to 
be paid on the 1st working day of  the month) will preferably be made available by Treasuries between 25th  to 
30th or 31st upto 4 pm  through  the  system and  transactions against  these  files will be made by RBI  / banking 
platform on 1st working day of the ensuing month in the forenoon positively.  RBI/ banking platform shall ensure 
that e‐payments  for all government  transactions by way of direct  transfers  in  the bank accounts of employees, 
service  providers,  contractors,  vendors,  beneficiaries  etc.  will  be made  without  any  delay.  Treasury  and  Sub 
Treasury will provide all e‐payments files to e‐kuber, RBI / banking platform by debiting the respective expenditure 
heads of departments and further crediting in head 8670‐113‐(01) electronic Payment  advices. System generated 
Reference    numbers will  be  provided  to  these  transactions  to  be made  under  head  8670‐113‐  (01)  electronic 
Payment  advices for accounting purpose. This head will be used for accounting of the net amount of transactions 
sent to RBI/ banking platform for e‐payments by Treasuries and Sub Treasuries. After receiving e‐scrolls from RBI, 
Treasuries / Sub Treasuries will make an entry of TV number on the gross amount of the respective transaction 
related to respective service head by replacing the reference number provided earlier on related service head and 
8670‐113‐  (01)  electronic  Payment    advices  at  the  time  of  reporting  of  e‐payments  to  e‐Kuber,  RBI/  banking 
platform.  The  actual  amount paid  in  scroll  through 8670‐113‐  (01)  electronic Payment    advices will  further be 
credited  in  RBD‐  8675‐00  by  AG  office.    RBD will  also  be  affected  on  actual  payment made  under  respective 
expenditure heads. The actual expenditure will be incurred in respective service/ expenditure heads / PD Accounts 
of  departments/  institution  bodies    on  the  basis  of  date  of  encashment  provided  in  the  e‐scroll  by  e‐kuber/ 
banking platform. E‐Kuber, RBI / banking platform will ensure to clear all e‐payment files booked in the head 8670‐
113‐ (01) electronic Payment  advices on daily basis. If some e‐files/ e‐transactions will not be cleared on same day 
by e‐Kuber, RBI/ banking platform,    clear  reasons on  the  system will be provided.   e‐DMS/ Account Statement  
from e‐Kuber, RBI  / banking platform by  IFMS  (Try/ Sub Try) will be accepted only after  clearance of all e‐files 
submitted  to  e‐kuber,  RBI/  banking  platform  and  booked  in  head  8670‐113‐  (01)  electronic  Payment    advices 
during 1st to last working day of respective month. The payments of salary bills, Leave encashment , Social Security 
Pension, other specified conditional payments  etc which are payable on or after 1st of the ensuing month will be 
sent  with  value  date  for  payment  and  system  will  ensure  to  show  the  clear  reasons  of    rejected/  skipped  
transactions by RBI‐eKuber / banking platform under budget head 8670‐113‐ (01) electronic Payment  advices. RBI 
e‐Kuber / banking platform will also be responsible to make payment of these transactions on the same value date 
and will provide e‐scrolls for clearance of these transactions through further date of encashment. Rejected (failed/ 
unsuccessful) transactions will be credited in the suspense head‐ 8658‐102‐(15)‐ failed e‐payment. At the time of 
clearance of suspense head‐ 8658‐102‐(15)‐  failed e‐payment., the same head will be minus credited.   Skipped/ 
Rejected transactions under head 8670‐113‐ (01) electronic Payment advices will always be shown separately with 
reference numbers by Treasury with accounts. 

    (3) Drawing and Disbursing Officers/ Divisions / PD Account Holders will ensure to provide duly prepared 
and signed / digitally signed online bills/ Payment Advices along with hard copies to Treasuries and Sub Treasuries     
in a time bound manner for all the claims pertaining to Government transactions (as referred above). Bills related 
with fixed due date payments will be provided in Treasuries/ Sub Treasuries before three working days from actual 
due date of payment. Hardcopy  submission of bills  / Payment Advices  in  to Treasury and Sub Treasury will be 
removed in phased manner subject to the approval and acceptance of AG office, Rajasthan. 

................................. 
1. Added  Rule 144 (a) and 144 (b) by Order No.F.1(5)FD/GF&AR/2010 Pt.I  dated 7.8.2020. 
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    (4)  In  case  of  unsuccessful  payments  which  could  not  be  credited  to  the  beneficiary/  employee/  vendor/ 
contractor's account owing to any error  in the details of Payee, available  in the system, the report regarding the un‐credited 
amounts will be provided by e‐Kuber, RBI/ banking platform to IFMS (Paymanager) with daily scrolls/ payment feedback status 
and  IFMS (Paymanager/ PRI Paymanager) will further provide  it to Treasuries/ Sub Treasuries /DDOs/ Divisions / PD Account 
Holders seamlessly with appropriate alerts/ SMS. This  report will  indicate  the nature of error  in  the beneficiary/ employee/ 
vendor/  contractor's  list.  The  DDO/  Divisions/  PD  Account  Holders    will  be  required  to  check  the  correct  information 
immediately and send an e‐advice    (through  the system)along with hard copy duly signed/ digitally signed  incorporating  the 
revised payee  list  in  respect of  the un‐credited amount  to Treasuries and  Sub Treasuries. The DDO/ Divisions/ PD Account 
Holders will maintain a register of all un‐credited payments containing the bill number, Reference ID, token number, Head of 
Account  (PD Account Number with schemes details)    from which  the original drawal was made and will make a note  in  the 
register regarding subsequent payment through the Bank account of the payee based on the payment report obtained from 
the  IFMS  (Paymanager  /PRI  Paymanager  ). DDOs/ Divisions/  PD Account Holders will  be  liable  to  clear  all  the  un‐credited 
transactions within two months (60 days) . The un‐credited amount will not be allowed to park in the Suspense account beyond 
two months (60 days) from the date of drawal (date of scroll from RBI for un‐credited transactions). 

Rule 144 (b) : 
(1)    GST‐Tax Deduction at Source (TDS) in individual process and its deposit by Drawing and Disbursing Officer:  

(i)   The DDO shall prepare the Bill/ online bill based on the Expenditure Sanction. The Expenditure Sanction shall contain 
the (a) Total amount, (b) net amount payable to the Contractor/Supplier/Vendor and (c) the 2% TDS amount of GST. 
Sanction number and date along with point number (a), (b), (c) and CPIN number shall be part of respective GA Forms 
used for vendor/ suppliers payments.  

(ii)   The DDO shall maintain a Register  in GA‐121‐B‐  to keep  record of all TDS deductions made by him/her during  the 
month. 

(2)    "GST‐Tax Deduction at Source (TDS) in bunching and its deposit by Drawing and Disbursing Officer:  DDO will deduct the TDS 
from each bill for keeping it under the Suspense Head, (8658‐00‐139‐00‐00). However, deposit of this bunched amount from 
the suspense head can be made on weekly, monthly or any other periodic basis but DDO  is completely responsible to clear 
the  booking  of  suspense  head made  through  this  process  upto  the  3rd working  day  of  succeeding month.  If  any  delay  is 
occurred by DDO, penalties will be levied on him as per the provisions of Section 51 of CGST/RGST Act. 2017.  
(i)   The DDO shall prepare the bill on IFMS for submission to the respective Treasury/ sub Treasury. In the bill, it will be 

specified the net amount payable to the Contractor, and 2% as TDS, Deduction schedules (in GA format 121 and 121‐
A) will also be generated through the system along with the bill for TDS deductions being made under 8658‐00‐139‐
00‐00.  The  TDS  amount  shall  be mentioned  in  the  bill  for  booking  in  the  suspense  head  (8658‐00‐139‐00‐00)/ 
NEFT/RTGS to RBI.  

(ii)   DDO will require to maintain the Record of the TDS so being parked  under the suspense head in GA 121‐B.  
(iii)   DDO shall be responsible to clear all the amount GST‐TDS deductions booked under suspense head (8658‐00‐139‐00‐

00) upto the 3rd working day of succeeding month.  
(iv)   The Treasuries/sub treasuries will pass the bill by clearing the suspense head operated against that particular DDO 

after exercising necessary checks.  IFMS/System will provide online checks  linked with previous bills/deductions  for 
this  purpose.  Treasury  shall  be  responsible  for  authentication  of  these  bills within  36  hours  (working  days)  after 
receiving the physical copies and providing token numbers.  

(v)   In case of NEFT/RTGS mode, the DDO will have to mention the CPIN Number (as beneficiary's account number), RBI 
(as beneficiary) and the IFSC code of RBI with the request to Treasuries/Sub Treasuries in the bill to make payment in 
favour of RBI with these credentials. 

(vi)   In case of OTC mode, the DDO will have to request the Treasuries and sub Treasuries to issue a cheque so that he/she 
can produce the same along with the CPIN/challan at the authorized bank branches with Treasuries/Sub Treasuries 
for further submission in favour of one of the 25 authorized Banks at GST Portal. The Cheque may then be deposited 
along with the CPIN with any of the branch of the authorized Bank so selected by the DDO through the authorized 
bank  branches,  Agency  bank  presently  authorized with  government  business  shall  be  responsible  to  clear  these 
cheques within the stipulated time lines. As this process is optional and DDO faces some difficuties in the process of 
deposit of TDS, he can adopt NEFT/RTGS mode. 

(vii)   The  process  of  clearance  of  balances  under  Suspense  Head  8658‐00‐139‐00‐00  shall  be mandatorily  linked with 
monthly  account  submission  and  no  balance  under  Suspense Head will  be  allowed  after  submission  of monthly 
account by Treasuries i.e. clearance of all transactions booked under Suspense Head related to  last month with the 
first  list  related  to  consecutive month.  Systemic  controls  shall  be  executed  accurately  for  this  purpose.  Treasury 
officer will ensure regular monitoring over the clearing process of suspense head in bunching process. 

(viii)   List of accounts related to monthly account submission will also include the transactions made under bunching and 
transaction wise processes of TDS.] 
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Rule 145  Payment of Contingent charges

The Treasury Officer shall ensure that: 
 

(1)  No money  shall  be  drawn  from  the  treasury  unless  it  is  required  for  immediate 
disbursement. 
(2)  No  money  shall  be  drawn  from  the  treasury  in  anticipation  of  demands  or  to 
prevent the lapse of budget grants. 
(3)  The  charges  relating  to  two  or more major,  sub‐major, minor,  scheme,  or  detail 
heads  of   account  shall  be  drawn  in  separate  bills  and  separate  accounts  shall  be 
maintained, but in the case of 1[State Fund and Central Assistant] component under 
the same budget head, one bill can be submitted. 
(4)  Save  as  hereinafter  provided  in  this  rule,  no  pay  of  any  kind  and  no  addition  to 
pay may be drawn on bills for contingent expenditure. 

 
(5)  Subject  to  any  general  or  special  orders  issued by  the Government,  the wages  of 
the casual labourers, who have been engaged with the approval of the Government, by 
the competent authority  to discharge  the duties of a manual  labour  engaged on daily 
and monthly payment basis, may be treated as contingent expenditure. 

 
(6)  The  contingent  charges  incurred on  account of  the wages  of workers  engaged  on 
manual   labour   and   paid   at   daily   and  monthly   rates,   shall   be   supported   by   a 
certificate  signed  by  the  Drawing   and  Disbursing  Officer   to   the  effect   that   the 
workers  were  actually  engaged  and  that  the  amount   of   the   bill  drawn  for  the 
previous month had actually been disbursed. 

 
(7)   The   Treasury  Officer   shall   ensure   t ha t   such   certificates   from   the concerned  
Drawing and Disbursing Officers are recorded on  the bill. 

 

 
Rule 146 

Payments of works expenditure: 
 

(1) All payments in respect of works expenditure shall be made by cheques drawn by the 
authorized public works disburser  in accordance with Part B  chapter VI of  these  rules. 
Drawal  of  cheques  shall  be  guided  by  the  general  rules  laid  in  the  relevant  rules  for 
drawal of cheques in these rules. 

 
(2)  Even  in  the  cases where works  is  executed  by  a departmental  officer  directly,  the 
payment to the contractors and suppliers shall be made by  the Account Payee cheques 
by drawing bills from the treasury in the form prescribed for contingent charges. 

 
(3)    Where  the  work   is  executed  by  an  Engineering  Division  on  behalf  of   other 
department  and  where  charges  are  paid  directly  from  the  concerned  departmental 
service or functional Head of account, funds in such cases shall be placed at the disposal 
of  the concerned Engineering Division with  the authority  to obtain necessary Letter of 
Credit (L.O.C.) from Competent Authority. 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
1. Substituted by Order dated 31.3.2017 for ‐ " plan and css". 
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  Chapter VI ‐ Transactions of particular departments
  A‐ Forest Department
Rule 147  All     sums  paid      into   a    treasury    by     a     Government    servant    of     the      Forest 

Department or  on  his     account   should  be  credited    to the  Forest    Department  as 
"Forest Remittances". 

 

Rule 148 
 

Receipts 
Earnest     money     deposits      which      are  paid      under       the      rules  
  of    Government     by       contractors     or      purchasers      of      forest  
 produce direct   into    treasury      or     sub    treasury,  should   be   treated 
 as Revenue    Deposits    credited    to   the   head   “8443   –   Civil   deposit   –   Security 
deposit”  and        not     as      Forest       account       of     the      officers      of      
the        Forest      Department.      Similarly,    earnest   money  deposits,         which     are  
initially received      by   a    Forest           Officer   but  subsequently  remitted         to
 the  treasury   as      such,    should   also  be    dealt   with  in  the  treasury  accounts  as 
Revenue Deposits. 

 

 
Note    :     Earnest    money      deposits ,     which     are   tendered   at    auctions 
held    at     outlying      stations    and      received     by        Forest      Officers 
under    the     rules    of     the    Government     may   be    accounted  for  in  the 
Forest    Department    account      as    "Revenue    Deposits",      if  this 
course       is       considered    more       convenient     by        Government.   Under    this 
arrangement,   such    deposits, whenever   remitted    to   the   treasury  should   be 
treated    in  the     treasury    accounts    as  Forest            Remittances ,     while  the  Forest 
Departmental      Officer  concerned  should   keep    the   detailed    accounts  of 
these     deposits    and    submit the necessary returns  to the Accountant  General. 

 
Rule 149 

 
Moneys  received  by  officers  of  the  Forest  Department,  other  than  earnest  money 
deposit,   shall  be  paid  as  soon  as  possible  into  the  nearest  Treasury‐link  bank  for 
credit under the head of account ‐  “8782‐00‐103”. 

 
Rule 150 

 
The  Bank  shall  receive Forest Revenue  – 
(i)  When  paid  in by  a  Forest Officer;  or 
(ii)  When  the  challan  is  countersigned  by  a  forest officer  and  tendered  in 
triplicate. 

 
Rule 151  A monthly  schedule  of  Forest  remittances  should  be  prepared  in  Form  No.  TY‐18.  A 

consolidated  receipt  for  the  forest  remittance    received    and  credited    during    the 
month   should    be    furnished    to    the    Treasury    Officer    by    tenth    of    the ensuing 
month  by  each  of  the  divisional  forest  officer  dealing  with  his  treasury.  If  any 
remittances  relating  to  forest  division  have  been  received  and  credited  to  revenue 
deposits,  the  Treasury  Officer  shall  enter  in  the  consolidated  receipt  the  numbers 
assigned to the several deposits in the treasury.
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Rule 152 
 

Payment 
Funds    are      supplied       to   officers     in     the     Forest    Department  by   means 
of      cheques    drawn    on     treasuries,      with     which      the    Drawing 
Officers may    be     placed    in       account.   Provided     that     the    pay  and 
allowances       of       Forest    Officers     and       their      establishment, 
including     office    contingent    claims     will     be     drawn        on   the      bills 
passed    by    the      respective      Treasury     Officers   in        the     same   manner     as 
officers     of    other     Civil   Departments   and      as   prescribed     in     the        
General    Financial     and  Accounts    Rules   of Rajasthan    Government      and 
   the   amount   of    bills  received            will   be    entered   in    a   separate     cash  book 
    in      form      GA  48.     The amount    so     drawn   by    bills  from treasury 
 will      not  be incorporated               in   the       monthly    accounts       being     rendered 
directly  to  the Accountant   General. Payment of EMD (Earnest Money Deposit) can be 
made by forest officer by endorsing his order on the Treasury Receipt. No such deposit 
shall ever be paid  in part only, so as to leave balance still in deposit. 

 

Rule 153 
 

A monthly schedule of Forest Cheques paid should be prepared in Form No. TY‐19. Each 
forest  division  shall  furnish  the  details  of  cheques  for  each  month  i s s u ed   by  the 
divisional  forest  officer  concerned  with  the  necessary  certificate to   the  Treasury. 
The    said  copy  shall  be   verified  by  the  treasury  o f f i c e r   and  t h e   verified  copy
may  be  treated  by  the divisional  forest  officer  as  the  Certificate  of  Treasury  Issues
for  the  purpose  of divisional accounts and submission to the Accountant General. 

   
B: Public Works Department 

 
Rule 154 

 
The     rules   in    this     part       apply   primarily      to      transactions   relating  to 
 the     Public    Works       Department        and     are     supplementary       to 
the     instructions       contained       in    the      Accounting     Rules       for 
Treasuries,  1992  issued  by   the   Government  of   India.     They        are    equally 
 applicable      to  special    land         acquisition   officer   and      other      Government 
servants       not   belonging     to         the      public    works   department,    who   may    be 
  authorised     to    incur          expenditure    against   the    grant     for "Public                 Works". 
 Treasury    Officers     are     prohibited     from   allowing  withdrawal of any       money   for 
  the  disbursements   by  civil    officers     acting   as public  works  disbursers,   except 
 in    accordance  with    the   rules  in  this  chapter. 
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Rule 155 

 
These  rules  do  not  apply  to  charges  for   construction   (petty)  and  repairs which 
are  not treated as expenditure of  the Public Works Department. 

 
Rule 156 

 
Remittance to the Treasury 

 
 

Moneys      received    by    the    Officers    of    the    Engineering   Departments    shall    be 
paid  as  soon  as  possible    into    the   nearest  treasury    link   branch    for  credit    under 
major  head  of  account    “8782‐00‐102  (Public   Works Remittances)”. A monthly 
schedule of Public Works Remittances should be prepared in Form No. TY‐20. 

 
Note  1.  Recoveries  on  account  of  rent  of  public  buildings  borne  on  the  books  of 
the   Works   Department,   including   rents   of   electric   installation,  water‐  supply  
and   other   special    services,   when   such    recoveries   are   made    by deduction 
from   pay   bills   of   Government    servants,  should   be   credited    to    the  appropriate 
receipt  head  of the Government. 

 
Note   2.  No   deposit    account    can   be   opened  in  a  treasury    by  an  officer  of  the 
Works  Department  and  all  remittances  made  by  him  or  on  his  account  must  be  
credited        to        the        treasury      accounts          as        “8782‐00‐102‐Public      Works 
Remittances”. 

 

Rule 157 
 

Payments 
Funds   are   supplied   to   Government   servants   of   the   Public 
Works Department in  two ways,  viz., 
(1) by drawing pay,  travelling allowance and contingent bills, and 
(2) by means  of cheques. 

 

Rule 158 
 

Bills 
The     claims      of        pay     and    allowances   of    gazetted     and     non 
gazetted   government        servants,     contingent       claims     of      the 
department     of     Public   Works    shall   be   drawn    by    the   Officers   of 
the  department     from      the   Treasury/sub   treasury     in    the   same 
manner  as  officers  of  other  Civil  Department  and  as  prescribed  in    the  General
Financial and Accounting Rules  of Rajasthan. 

 

Rule 159 
 

Cheques 
Government   servants   in   charge   of   public   works   divisions  and 
other   public   works   officers   who   may   be   so    authorised   by    the    Director, 
Treasuries     &     Accounts,     Rajasthan,      in    accordance     with      the    prescribed  rules,
may   draw  cheques  on   specified   treasuries   for  obtaining   the   funds  required   by  
them      for      departmental     disbursements      not      covered      by    bills  passed  for 
payment  at  treasuries.  A  monthly  schedule  of  cheques  paid  for  Public  Works 
Department should be prepared in Form No. TY‐21. 
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Rule 160  Executive    Engineers/DDOs  of    the    works   department, who    are    authorized    to 

draw      cheques    in    accordance   with      the     departmental    regulation,    may     draw 
cheques on specified  bank(s)  within the  ceiling of expenditure as  intimated  in the  
form     of    letter    of    credit      by    the      concerned      Chief    Engineer/Head    of    the 
Department. Funds  so obtained by  them for works expenditure is covered by  a bill  
and      the      Accountant    of      the      division      (Divisional      Accountant/Divisional 
Accounts   Officer)  examines  the    charges  before  drawal.  The  relevant   bill  is  not 
required   to   be   presented  to   the   treasury   along  with   the   LOC   cheque.   The 
cheques    are   presented  at   the   bank   and  the    bank   will   pay   within  the    limit  of 
letter   of   credit    issued    to    it   by    the   Chief   Engineer    or    the   Head   of   the 
Department.  The   letter  of   credit    issued   usually   lapses   at   the   close   of   the 
financial  year   in  which   it  is  issued   and  a  cheque   drawn  before  the  end  of  the 
year  but paid  on  a  subsequent date  shall  be  taken  against  the   letter of  credit  of 
the  year  in which it was drawn. 

 
Rule 161 

 
Pass Book 
The  amount  of  each  cheque  paid must  a l s o   be  recorded  in  the  pass  book  which 
shall  remain  with  and  written  up  by  the  Divisional  Officer  and  be  sent  by  him 
periodically    to     the    Treasury    Officer    who    will    record    therein    a    certificate    of 
correctness  of  the  entries  or  otherwise  after  verification  from  the  scroll  received 
from the bank. 

 

Rule 162 
 

Monthly  Settlement  / Certificate  of Total  Issues & Certificate  of Total Receipts 
 

The  divisional  officer  should  arrange   to  have  a monthly  settlement  very  early   in
the   month  with    the    treasury    officer,    i.e.,    he    should    have    the    pass    book 
written  up  in  respect  of  cheques  encashed  during   the  previous  month, and  get 
issued    a   consolidated   receipt  for   the   whole    of   the    remittance     deposited  by 
him  and his  subordinates during that month. 

 
On    receipt    of    pass    book    containing   the    details     provided  by    the    Divisional
Officer   regarding  the    cheques  issued    as  well  as  the    remittances   made    in  the 
Treasury    linked bank,  the    treasury   officer  shall  verify  the   amount    of  each    paid 
cheque    and  each  remittance    received  from  the    concerned  division    as  per  the 
scroll  received  from  the  treasury  linked   bank.  The  Treasury   Officer  shall  in  lieu  of 
authentication  of  the   entries made    in  the   pass  book   furnish    certificates    to  the
concerned Divisional  Officer  in the following form: 

 
Certificate of Total  Issues 

 
“I  do  hereby    certify  that  the  total    issues  made  from    this   treasury on  cheques 
drawn  against  the  account    of  the  Divisional‐in‐charge  of  …………………Division, 
during  the …………………..(month/year) amounted  to Rs………………….(in 
words)……………………………………….”. 
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  Treasury  Officer, 
 

District Treasury,…………………… 
 
 

Certificate of Total Receipts 
 

“Received  from  the Officer  in charge of Executive  Engineer, 
………………Division,  the  sum  of Rs. ……………….. (Rupees………………………………….) 
only  for credit  to Public Works  Department for  the month  of ……………” 

 
Treasury  Officer 

 
District Treasury,……………………… 

 
Rule 163 

 
Miscellaneous  Payment 
Miscellaneous     payments   made    at   the      treasury      on       behalf     of 
the     Public     Works     Department    and     payments   made   by     land 
acquisition   officers,    not     being    special     officers,    on    account   of 
compensation    for  lands    acquired      for     that      department,     should 
be            debited   direct    in   the  cash    book,    the   name     of   the    division 
or office concerned being specified in each case. 

 

Rule 164 
 

Each  works  division  shall  furnish  the  details  of  cheques  for  each month,  issued  by 
the  divisional  engineer  concerned with  the  necessary  certificate to the treasury.  The
said  copy  shall  be  verified  by  the  treasury  officer  and  the  verified  copy  may  be 
treated by  the divisional engineer   as   the   Certificate   of   Treasury   Issues   for   the  
purpose  of   divisional accounts and submission to the Accountant General. 

 

Rule 165 
 

Each  divisional    officer  shall  verify    the  cheuqe  books  issued  to  him    by  obtaining
statement  from  treasury  officer  giving    the  number  and  dates  of  all  public  works
cheque  books  issued  on  requisitions   received   from  him  and  from  each  of  his  sub 
divisional  officers. 

 

Rule 166 
 

Central Departments 
 

The  treasury  officer  shall  follow  the  such  rules  relating  to  Railway  Department,
D e f e n c e   D e p a r t m e n t ,   Posts  and   Telegraph  Department    and  other   Central 
Departments  as  are  for  the  time    being    in      force    in      dealing    with      the  
transactions   of   such   departments subject  to any general  or special  orders  issued 
by the Government. The procedure in regard to drawal of funds and receipts on their 
behalf as well as accounting for such transactions  in treasury accounts, as envisaged 
in  Accounting  rules  for  Treasuries,  1992  and  Government  Accounting  Rules,  1990 
respectively shall be followed.# 

 
# These rules have been made by the President in exercise of powers under sub section (2) of Section 22 of the Comptroller and Auditor 
Generals (Duties, Powers and conditions of Service) Act, 1971 and Article 150 of the Constitution respectively. 
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  Chapter VII ‐ Pension Payments
Rule 167 

 
 
 
 
 
  Rule 168 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rule 169 

Place of payment 
 

Under  Rule  24  of  Treasury  Rules,  pension  payable  in  India  may  be  paid  in  any 
district of the State. 

 
All   pensioners  after  first   payment    of  pension  shall   draw    their    pensions  from 
Public   Sector    Bank    as   per    the    scheme    notified    by    the   Government   of 
Rajasthan.  The  Scheme    is  governed   by  the    guidelines  given    in  Appendix  VI  of 
Rajasthan  Civil    Services   (Pension)    Rules,    1996,  as  amended  from  time  to  time. 
These guidelines are  appended to these rules as Appendix‐1. 

 
 

The pensioner shall open a bank account  in his/her own name as per  the guidelines of 
the  scheme  specified  in  an  application  forwarded  to  treasury  officer  specifying  the 
payment  through nominated/public sector bank. The pensioner can open  joint account 
in the name of his/her spouse  in case pensioner  is eligible for family pension as per the 
rules. 

 

Rule 170 
 

Transfer of payment to another State  : 
 
 

(a)  The  Director, Pension and Pensioner’s Welfare,   Rajasthan  may,  on  an  application 
through  the    Treasury    Officer  concerned,  received    from  a  pensioner    drawing 
pension  in Rajasthan  and  who   is   desirous  of  drawing  pension  at  a  Treasury   in 
another  State,  permit transfer of payment at that Treasury in another State. 

 
 

(b)  The    Treasury Officer   while    forwarding    the    request    for    transfer   shall   enclose 
therewith   both   halves      of       Pension         Payment     Order  recording 
thereon    the   last      payment    made up    to   that       date   alongside  two    slips 
containing    specimen      signature   or      thumb  impression,      as    the   case   may 
be,   of  the  pensioner. 

 
 

(c)    The   Director,    Pension  and  Pensioners’ Welfare  Department  will  then    either 
issue  a  new  Payment Order  or  enface   the  payment   order   for  payment  at   the 
new  Treasury and  move  the  Accountant  General of  the State   concerned to 
do  so  through the Accountant General, Rajasthan. 

 

Rule 171 
 

Transfer    of     payment     from    one     Treasury     to     another     or     to     a  Sub 
Treasury under the Treasury 

 
(1)   A  Treasury Officer  may  authorise  payment  at  any  of  the  Sub Treasuries 
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  subordinate    to    his    Treasury    of    a    pension     payable  under  proper   authority    at   
his   headquarter,  and    may     transfer  the     payment    of    a     pension      from   such 
 Sub    Treasury    at   his Treasury    or  from one  Sub    Treasury  at  another   under   his 
charge. 

 
(2)  A    Treasury     Officer,     on    receipt    of    an     application      from    the    pensioner 
drawing  pension     at      his    Treasury      or   Sub     Treasury     under       him,    may
 permit   transfer   of  the  payment   at    another     Treasury    in          any     District  in  
Rajasthan    under   intimation    to   the  Director,  Pension  and  Pensioners’ Welfare 
Department and  the pensioner concerned. 

 

Rule 172 
 

Pension Payment Order 
 

(1)  Payment of  pensions  are  made  only  upon  Pension  Payment  Orders  issued by 
the Director of Pension and Pensioners’ Welfare Department. 

 
(2)  Payment  of  old  age  pension, Widow  pension  and  any  other  pension  other  than 
those   described  in  clause  (1)  shall  be  made  on  the  basis  of   sanction  or  pension 
payment orders issued by the Competent Authority. 

 
Rule 173 

 
The  Treasury   Officer’s   halves   of   P.P.O.    shall   be    sent    to    bank    responsible    for 
making payment of pension,  the copy of which  shall  remain  in  the  file of  the Treasury 
Officer. Separate   file  shall  be maintained  for  each  class  of  pensions,  such  as  service 
pension, political, assignments and compensations etc. 

 
Rule 174 

 

 
On  receipt of  a  Pension Payment   Order at  an  office of  disbursement, the 
 pensioner's  portion    shall    be   made    over    to   the  pensioner    after    proper 
 identification ,     when     he     appears      to   receive  his   pension for  the     first   time. 
 The   specimen     signature   or    the  thumb   impression,   as          the   case   may  be, 
 of  the  pensioner   shall be  taken,  where   necessary,  in  the   space     provided 
 for     the purpose    in    the   Disburser's   portion  of  the    Pension  Payment Order. 

 
Note :   In   case   where  pension   is   drawn   through   authorised  agent who    has  
indemnified    Government    against      over  payments,    personal  appearance  of  the  
pensioner is not  necessary even on the first occasion. 

 
Rule 175 

 
If  the Pension  Payment Order  received  from  the Director,  Pension's  office  relates  to 
a  pensioner  in    whose    favour  provisional    pension  payment    order  was    issued,   
special    care    shall   be    taken  to   return    both     halves   of    the  provisional    

 

 
 
 

 Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 67 



 

  pension  payment       order           duly       cancelled  to   the  Director,  
Pension and     Pensioners’     Welfare     office,    recording   thereon     the   date of the            
first payment  of  the pension  finally approved  and  the amount paid. 

Rule 176  A person drawing the  pension for first time shall be physically verified by the Treasury 
Officer. At the time of verification, following shall be checked: 

(i) All the proofs of his personal  identity with respect to details mentioned  in the PPO. 
For e.g. Name, Address, Photo etc. 

(ii)    His  signature    shall  be  compared with    the    signature  pasted    on  the   Original 
Pension Payment Order. 

(iii) Pensioner at  the  first  time of physical verification  should provide  the copy of  the 
order by which the sanction was communicated to him. 

(iv) In case of illiterate  pensioners and parda nashin ladies, acquittances by seal marks  
attested  by some known and respectable  person, may be acceptable  in lieu of thumb 
impression. 

(v) The  record  of  identification  of  pensioners  shall  be  maintained  in  the 
prescribed register appended in form no. TY‐22. 

(vi)  Every payment is required to be entered on the reverse of both the portions of 
pension payment order and attested by the disbursing officer. As only a copy of the 
pension payment order is furnished to Sub Treasury Officer, he will make the entry in 
the pensioner’s half of PPO and in his copy. Treasury Officer will make the necessary 
entry in the original copy of the disburser’s half of P.P.O. 

           If  the amount of  first pension payment  is  taxable, after obtaining  the details of 
other deductions admissible for computing taxable income at source as per Income Tax 
Act,  Treasury Officer  shall make  deduction  of  income  tax  at  source. However, while 
making  payment  of  pension, Manager  of  the Bank  branch  concerned  shall  afford  an 
opportunity  to  the pensioner  to  furnish details of  admissible deductions  to  arrive  at 
taxable income and then deduct income tax at source. 

 
Rule 177 

 
 
 
 
 
Rule 178 

 
On   receipt  of  commutation  authority   from  the  Director,   Pension  and Pensioners’ 
Welfare Department, Treasury Officer  shall  update   the  P.P.O.  with   the  reduced 
pension   along   with   the order no.  of  the authority. 

 
In  case  of  revision  of  pension  under  an  official  order  or  suomoto    action  by  the 
Government  so  as  to  implement    the   orders    of  the   pay  commission,    pensioner 
need    not   be   physically     presented  at    the    treasury    concerned.  The    Treasury 
Officer  shall  ensure that  intimation with  t h e   revised  PPO  is  sent  by  the  treasury 
to the  bank with  the  copy  to  the pensioner of the  same. 

 
Rule 179 

 
(1)  In  issuing  a  Pension  Payment  Order,  the  Director,  Pension  and 
Pensioners’ Welfare Department will  ‐ 
(i)    attach    to    the   Order    a    copy    of    the    descriptive    roll,    including  specimen 
signature  of the  pensioner    duly attested    by   a  gazetted   officer,    if  he  can 
 sign    his   name  or          if    he    cannot   do   so,   his      thumb and                       finger   impression  of 
  the   left   hand   duly    attested   by  a    gazetted   officer;     and 
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  (ii)  paste  a  certified  copy  of   the  passport  size  joint  photograph  with  his wife     or   
husband  duly  attested   by the   Head    of    Office   on the  disburser's   portion   of  the 
Pension         Payment     Order.   When    he     is   unmarried,  widower  or  widow,  
photograph  of  the  pensioner  only be  furnished.     This    requirement    will  not  apply  to 
exemptions  granted  by   the   Government  as  provided in the   Rajasthan   Civil    Service 
(Pension)   Rules  or  orders  issued  from  time  to time. 

 
(iii) Details of Bank account for pension payment. 

 
(2)  In  case  of    sanction  of  pension  to  freedom  fighters,  the Pension Payment Order 
will  be  issued  by the  Director, Pension, with out  waiting  for  identification documents. 
The identification documents,  namely,   specimen      signatures   of the     pensioner,  
if   he can  sign  his  name,  otherwise  his  thumb and             finger  impression   of  the   left  
hand   and  a  certified   copy    of   the  pensioner's  photograph     in   passport    size,   duly  
attested    by  the    Collector    or    any other  subordinate  Revenue  Officer    in  the 
District,  not    below   the   rank  of  Assistant     Collector,     shall   be  submitted   to   the  
Treasury   Officer.   It  shall    be  the  duty    of    the  Treasury Officer    to    identify      the 
pensioner   with   reference to these documents, before making the payment. 

 

Rule 180 
 

Register of Pension Payment Orders : 
 
 

a)  The    disbursing  officer    (Treasury    Officer/Bank)    shall    keep    a  register    of  the 
Pension  Payment  Orders    issued    on  his   office  in  Form No. TY‐23  (Pension Check 
Register  of  Pensioners)  annexed  to  these  rules.  However,  the  existing  Register  of 
Pension Payment Orders may be continued to be maintained till Pension Check Register 
is fully updated.  This  register  shall  be  extracted  from  the  system,  which  will  serve 
as  an  index   to  the   files  referred   to  in  the  above  Rule.  After  seeing  that  a  new 
order   is  correctly  entered   in  the  system,  the   disbursing   officer    shall   put   his  
initials      in      the      column    of      "Name    of  Pensioner"  in  the  Pension    Payment 
Order. 

 
When  both  halves  of  the  order  are  returned on account  of death of pension er or  
on      application      for      transfer        or      otherwise       which      causes        its      removal 
permanently   from   the    list    of   pensioners   under    his    payment,     the    date    and 
cause    of    return    shall    be   entered     under    the    disbursing  officer's    initials.    The 
necessary entries  shall also  be passed on to  the  system. 

 
(b)   On  the    receipt    of   an  intimation  about    the    death  of   a   pensioner,  prompt
action  shall  be   taken    to   record   the   fact   in   the   PPO   Register   and   on   the 
disburser's portion of the  Pension  Payment Order  by  the  Disbursing  Officer. 

 

Rule 181 
 

Renewal of Pension Payment Orders 
 

(a) Treasury  Officers  are  authorised  to   renew  pensionor’s  half  of  Pension 
Payment Orders,  without  reference  to  the Director  Pension,  Rajasthan‐ 

 
��  Free  of  charge   in  cases where  pensioner's half  is worn out or  torn or  

the entries on  the  reverse of  either the pensioner's  are  completely  filled
up; 

 
 

 Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 69 



 

  ��  On  payment  of  Rs.  10/‐ (Rupees  ten  only)  in  case   where   original   order  
has   been    lost,   stolen,   destroyed     or   defaced  and  on    submission   of  a  
written    application     explaining         the    circumstances       of          loss,     theft,  
destruction  or damage. 

(b)  Renewal   of  disburser’s   half  of  pension  payment  order   shall   be  done  by 
Director, Pension and Pensioners’ Welfare, Government of Rajasthan. 

 
Rule 182 

 
Verification of pension payment scroll 
On  receipt  of  the  copy  of  the  scroll  of  pension  payment made  by  the  Bank and  the 
required  certificates,  the  Treasury Officer will  check  the  correctness  of  the payments
made  by  the  Bank  with  reference  to  the  records maintained  by  him  i n   P e n s i o n  
C h e c k   R e g i s t e r   and  thereafter,  incorporate  the  transaction  in his accounts  to be 
submitted to the Accountant General   along  with   the  original   copy  of   the  pension 
payment  scroll  and   related documents. The duplicate copy of the scroll will be retained 
by the Treasury. 

 

Rule 183 
 

Lapses and Forfeiture: 
 

When ceases to be payable – 

(1)  If  a  pension  payable  in  India  remains  undrawn  for more  than  one  year,  as 
intimated by the bank, the pension ceases to be payable. 

(2)   If   the   pensioner  afterwards  appears,  the  Treasury  Officer  may  commence  
his payment. 

(3) The arrears of pension may be paid by the Disbursing Officer:‐  

(a) if the pension in arrears  is to be paid for the first time; or 

(b)  if  the  pension  in  arrears  is  to  be  paid  not  for  the  first  time  and  the 
amount of  arrears does not exceed   Rs. 2,00,000/‐ or an amount equivalent to 
six month’s pension, whichever is higher; 

(4)    If the amount of arrear of pension exceeds Rs. 2,00,000/‐  and is not more than 
Rs. 5,00,000/‐,  it shall be paid with the prior sanction of the Joint Director, Pension 
and Pensioners’ Welfare Department, Regional Office concerned; 

(5)   If the amount of arrear of pension exceeds Rs. 5,00,000/‐, it shall be paid with the 
prior sanction of the Director, Pension and Pensioners’  Welfare Department, 
Rajasthan. 

Rule 184  Payment of  arrears  of  pension  of  deceased  pensioner without  production of usual 
legal authority 
(1) The arrears of pension of a deceased pensioner may be paid to the  
heirs  of  the  deceased,  without  the  production  of  the  usual    legal  
authority  to  the  extent   of  an  amount  equivalent  to   12   months’  
pension  or  Rs. 2,00,000/‐,  whichever  is  higher,  under  the orders of 
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   the Treasury  Officer/Pension Payment Officer  after such  enquiry  into 

the rights  and title  of the  claimant  as  may  be  deemed sufficient. 

(2)  If the amount of arrears of pension exceeds the amount equivalent 
to 12  months’  pension  or  Rs.  200000/‐,  whichever   is  higher, and is 
not more  than Rs. 5,00,000/‐,  it  shall be paid under  the orders of  the 
Joint  Director,  Pension  and  Pensioners’ Welfare  Department  Regional 
Office concerned. 

(3)  If  the amount of arrears of pension exceeds Rs. 5,00,000/‐,  it   shall  
be    paid    under    the      orders    of    the Director,  Pension,    Pensioners’ 
Welfare Department,  Rajasthan,  on execution of   an  indemnity   bond, 
with such sureties as he may  require,  if he  is satisfied of  the  right and 
the title of the claimant. In any case of  doubt,  payment should be made 
only  to  the  person  producing  legal  authority,  such  as  Succession 
Certificate, Will and Probate, for which Register will be maintained in his 
office  in  Form  No.  TY‐24.  However,  after  receiving  the  original 
documents, he  shall make  their entries  in  this  register  and  return  the 
original  copies  to  the  legal heirs,  retaining only attested  copies  for his 
record. 

(4) After  payment  of  the  arrears  of  pension,  the  pension Payment   Order    should 
be    returned      to      the      Director,    Pension  and  Pensioners’ Welfare    Department, 
Rajasthan,   with  a  report  of  the  date  of  death  of  the  pensioner,    in    case no 
family pension has been authorised  in the Pension Payment Order. 

 

Rule 185 
 

Payment  of     difference    of   pension    to      the          missing          pensioner        on  his 
reappearance 
If       a     missing     pensioner  reappears  at  any  time    after    grant of  family  pension  as  per 
proviso  to  Rule  61  of  Rajasthan  Civil  Services(Pension)Rules,  he  shall  be 
allowed the difference,  if  any,  between   the  amount  of  service  pension  and  the
amount  of family pension already  sanctioned by the Director, Pension. 

 

Rule 186 
 

 Pa y m en t  of  a r rea rs  of  p en s ion  of  “u n h ea rd  of ”  p en s ion er   
The  arrears   of pension    for  the   period  of   non  drawal    of  service    pension  by  the 
pensioner  who   had   disappeared, to  the    date  of  start  of  family  pension   under  
proviso  to  Rule  61  of  RCS  (Pension) Rules,  shall be  paid on completion  of one    year 
of    drawal   of     family pension,   if  the  pensioner    has not  reappeared  during  this  period.  
The   arrears would be  given at the  rate  of  family pension  specified  in Rule  62 of RCS  
(Pension)  Rules  but  not exceeding  the    rate  of  service  pension.  The  authority  of  the 
Treasury  Officer    to  make    this      payment    will    be    limited    to    the    provisions 
applicable   for  pension payment to family pensioner. 

 

Rule 187 
 

Payment  of  arrears of  family  pension  under  second  proviso to Rule  61  of RCS 
(Pension) Rules in case  of a missing Government servant 
After      one    year      of       drawal       of     family          pension   under   second 
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Rule 188 
 
 
 
 
 

 
Rule 189 

proviso    to    rule    61 of   RCS    (Pension)  Rules,    in    case    of  a   missing   Government 
servant,    the    family  shall    be    paid    arrears    of  family    pension  at    rates    already 
sanctioned,   from    the  date  of  missing  of  the  Government  Servant  to  the   date  of 
start  of  family  pension,  provided    the  Government    Servant    has  not  reappeared 
during  this  period.   If  the  amount  of  the  arrears   exceeds  the  limit  of  Rs.   200000/‐ 
or    an      amount     equivalent    to      twelve    months’  pension,  the  authority  of  the 
Director,  Pension would be necessary. 

 

Certificate of non‐employment: 
 
A pensioner, including family pensioner, drawing pension in India is required to submit a 
certificate  of  non‐employment  to  Treasury  Officer/Sub  Treasury  Officer  and  to  the 
Manager, Bank branch in case of disbursement of pension through public sector bank. 

 

Audit of pension payment made by Public Sector Bank 
 

The accounts,  records and  registers maintained by bank making pension payments on 
behalf of Government shall be open to Audit by the Treasury/Sub‐Treasury Officer and 
also by the Accountant General or his nominee. 

Rule 190  Death cum Retirement Gratuities (DCRG) 
 

(1)  DCRG   will  be  paid  by  the  Treasury  Officer  on  an  authority  received  from  the 
Director,  pension,   to    whom     the    sanction     is   communicated   by   the   sanctioning  
authority  or   by  another audit  officer.    The     payment   can   be   claimed  on
 letter    of authority   issued  by     the     Director,  Pension     and    no   separate  bill 
 is  necessary.    The  payee   should    also     be  required   to  produce   the   copy  of   the 
order   by  which   the   sanction   to   the   gratuity  was communicated  to  him  and  the 
Treasury   Officer    should  record   the    fact  of   the payment having been made  on  the 
copy of the order so produced. 

 

(2)    While  making  payment  of  gratuity  to  a  pensioner,  Treasury  Officer  shall  effect 
recovery,  if any,  from the gross amount of gratuity and classify the amount so deducted 
under proper head. 

 
(3)   In  exceptional   cases,   the   recipient  of   gratuity  who   opts   payment   of pension 
through a  Public  Sector Bank,  if he  himself does not  present  personally should  submit 
the    sanction   communicated    to   him   by    the   Director,    Pension,  for      payment      of  
gratuity    after    affixing    revenue    stamp    duly    signed endorsing thereon  ‘Payment 
Received’  and  indicating the branch  of Bank  and Account   Number,      through  the  
person  authorised by  him    to the   Treasury     Officer.     The   Treasury    Officer  shall  
then compare   the  signature  of the   recipient   from the record available  with  him  and  
satisfy  himself   about the correctness of  the          same   and  after  recording  the    following 
orders   on  the  original    authority and  request  the  bank  to  ensure  compliance of 
the Scheme,  hand  over  to  the  person who  has  presented  it,  retaining  copy  of  the 
recipient’s authority letter in his office record:‐ 
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   “Deposit  the  payment  of  gratuity  amounting        to  Rs..….        (in      words 
Rupees……….) in the Account No.   …………. of………………… (Bank)   in    favour    of 
Shri………………………………. 

 
                                              “Treasury Officer” 

 

(4)  A   gratuity    payment   order    shall   remain    in    force    for   one   year   only    and   no 
such  order   shall   be   retained    by   a   Treasury    Officer,    if   payment   has   not   been 
made on  it within  a year of  its  issue. 
 

Payment of Social Pension 
Rule 191  The payment of Social Pension, such as old age/disabled/widow pension may be made 

directly  by credit  to  the beneficiary’s bank/Post Office Account as per  the  rules  in  this 
regard and subject to the instructions being issued  by the Government from time to time 
for this purpose. 

 
Rule 192 

Reimbursement of Pension: 
(1) As payment  of pension  to  the pensioners of All  India  Services,  Freedom  Fighters, 
High  Court  Judges  and  other  Central  (Civil)  pensioners  is  the  liability  of  the  Central 
Government, expenditure on such pension should be directly debited to Major Head – 
8658  –  Suspense  Account  –  101,  PAO  –  Central  Pension  Accounting  Office. 
Reimbursement  of  disbursement  of  pensions  made  to  the  above  categories  of 
pensioners  is  to  be  sought  from  PAO‐  Central  Pension  Accounting  Office  by  cash 
settlement  through  the  Accountant  General,  Rajasthan. While  rendering  first  list  of 
payment and Monthly Account to the Accountant General, Rajasthan, a single schedule 
for the above categories of pensioners,  is to be prepared  in Form No. TY‐55. However, 
Controller of Defence Account and Zonal Railway wise separate schedules  for pension 
payment are to be prepared by debiting the expenditure to Major Head 8658 – 102 (05) 
& (04) respectively. 
(2) Union Territory wise separate schedule for payment of pension is to be prepared by 
debiting Major Head  ‐  8658‐101  for  seeking  reimbursement  through  the  Accountant 
General,  Rajasthan  by  cash  settlement  with  the  Accountant  General/Director  of 
Accounts/ Director of Accounts & Treasuries of the respective Union Territory. 
(3)  State wise schedule for pension payments made to the pensioner of the respective 
State  is  to be prepared  in Form No. TY‐55 by debiting  the expenditure  to Major Head 
8793 –  Inter State Suspense 00‐101‐00‐00‐ISR  for seeking  reimbursement  through  the 
Accountant General, Rajasthan by  issue of debit advice  to Central Accounts Section of 
RBI, Nagpur against the State concerned. 
(4)   While  sending  a  copy  of  Monthly  Account  to  Director,  Treasury  &  Accounts, 
Rajasthan,  each  Treasury Officer  shall  furnish  a  summary  sheet  of  pension  payment 
made for the purpose of follow up of reimbursements through the Accountant General, 
Rajasthan,  in the following format: 
 

Major 
Head 

Sub Major 
Head 

Minor 
Head 

Group 
Head 

Code given by 
AG, Raj. 

Central Govt./ 
UT/Defence/ 
Rly./State 

Name  of    office 
reimbursing exp. 

1  2  3  4  5  6  7 
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  Chapter VIII :   General outlines of the system of Accounts: 

Rule 193 
 

 

 
1. The Reserve Bank of India maintains accounts balance of the Central Government, States 
(except Sikkim)  in  its books  in the Central Accounts Section at Nagpur, which  is responsible 
for  keeping  complete  accounts  of  receipts  and  payments,  including  Inter‐Governmental 
adjustments  and  adjustments  inter‐se  of  Defence,  Railways  and  Post  and  Tele‐
communication and acts as a general clearing house  for  the adjustment of all  transactions 
between  different  state  Governments  and  such  transactions  between  the  Central 
Government and State Government as specified by the Central Government.  

2. Although  the RBI maintains  individual accounts of departmentalized Ministries  (including 
transactions of Union  Territory of Delhi  and Andman  and Nicobar  Islands whose  accounts 
have been  separated), Railways, Post, Telecommunication and Defence department, Union 
Territory’s administrations, the closing balance of Central Government as a whole comprises 
of the following: 

(i) Central Govt. accounts balance in respect of Union Administrations dealt with by the 
Accountant General and of all Union Territory Government with legislature 

(ii) Railway fund balance 
(iii) Postal accounts balance 
(iv) Telecommunication  accounts balance 
(v) Defence Accounts balance 
(vi) Departmentalized Ministries accounts balance including transactions of Union Territories 

of Delhi and Andman and Nicobar Islands whose accounts have been separated from 
audit. 

 
3.  Account balance of the State Government with the Reserve Bank of India: 

The  operation  of  each  State  Government  is  confined  to  the  offices,  branches  of  the 
Reserve Bank of India and those of agency bank in the area of a particular State. However, the 
receipt  and  payment  of moneys  on  behalf  of  a  State  outside  its  jurisdiction  is  ordinarily 
arranged through the Accountant General of the State in which the transactions take place. 

4.  All transactions relating to the Central Government, Union Territories and other States 
occurring in the area of a State are initially debited or credited to the accounts of the State in 
which  such  transactions  occur.  However,  later  on,  such  transactions  are  settled  by  the 
Accountant General through cash settlement with the concerned Pay and Accounts Officer in 
case of the Central Government &the Union Territories having Pay & Accounts Officers and 
by  exchange  of  cheques  and  demand  drafts  with  the  Accountant  General  of  the  Union 
Territories having no separate Pay & Accounts Officers; and  in case of other States, through 
inter‐state  suspense  by  raising  debit  against  or  giving  credit  to  the  State  concerned  in  its 
account with the Reserve Bank of India Central Account Section at Nagpur. 
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5.  State transactions in Central Treasuries: 

The  Union  Territories,  whose  accounts  have  not  been  separated  from  audit  and  are  still 
compiled  by  the  Controller  Auditor  General  of  India  continue  to  have  central  treasuries. 
Transactions  on  behalf  of  State  Government  arising  in  these  treasuries,  though  adjustable 
against the cash balance of a State, are initially taken in the Central Government’s account and 
are settled  in cash by exchange of Cheques and Demand Drafts by the Accountant General of 
State and that of the Union Territory. 

6.  Receipts  and  Disbursements  of  the  Central  Government  &  State  Government  in  the 

United Kingdom: 

(1) Except as expressly provided  in these rules, the procedure  in respect of the receipt and 
safe‐custody of moneys  received  in  the United Kingdom on account of  the  revenues of 
the Government, the payment of such moneys into the Government Account, withdrawal 
of moneys from the Government Account for disbursements  in the United Kingdom and 
any moneys connected with or ancillary to the matters aforesaid shall be such as may be 
prescribed  by  the  Government  after  consultation  with  the  Comptroller  and  Auditor 
General. 

(2) Until other provision is made by the State Government in this behalf, moneys received in 
the United Kingdom on account of  the State, may be paid  into, and  funds  required  for 
disbursements of or on behalf of  the State  in  that country may be withdrawn  from  the 
Public Account of  India  in accordance with such procedure as may be prescribed under 
sub‐rule  (1).  These  transactions  shall  be  adjusted  in  India  at  the  earliest  opportunity 
against the balance of the State Government according to such directions as may be given 
in this behalf by the Comptroller and Auditor‐General with the approval of the President. 

7.  Transactions of other Governments arising in a State Treasury: 

(1)     Central  (Civil) Transactions arising  in Treasuries – After departmentalization of Central 
Government  Accounts  relating  to  Civil  Transactions,  only  some  receipt  and  payment 
transactions relating  to Central Government, viz. receipts and payments of security deposits 
pertaining to Lok Sabha and payment of Civil Pensions, including pensions to Freedom Fighters 
take place at State Treasuries. Such transactions shall be accounted for by the Treasury under 
the  head  101“  PAO  –  Suspense  –  Items  adjustable  by  PAO  Ministry/Department  of 
…………………”  below  the  Major  Head  “8658  –  Suspense  Accounts”  for  necessary  cash 
settlement  by  the  State  Accountant General with  the  concerned  Pay  and  Accounts Office. 
However, repayment of Central Loans & payment of interest thereon by the State Govts. Are 
settled through the Central Accounts Section of the RBI, Nagpur. 

Note  –  In  respect  of  Central  (Civil)  Pensions,  including  Pensions  to  All  India  Services, High 
Court  Judges and Freedom Fighters,  the debits will be raised against  the PAO  in  the Central 
Pension Accounting Office. 



 

 
 
 
 
 
 
 
Rajasthan Treasury Rules, 2012                                Page 76 

 

 
 

(2)    Transactions  relating  to  the Union  Territories, whose  accounts  have been  separated: 
Transactions of such Union Territories occurring at a State  treasury are  to be booked under 
the head “PAO‐ Suspense‐Items adjustable by PAO Union Territory of ……………………..” below 
the Major  Head  “8658  –  Suspense  Accounts”  for  necessary  cash  settlement  by  the  State 
Accountant General with the Pay and Accounts Officer of the particular Union Territory. 

(3)     Transactions of State Government arising  in Union Territory whose accounts have not 
been separated:– Transactions on behalf of State Government originating in a Union Territory 
Treasury shall be classified in Treasury Accounts under the Head  “8658 – Suspense Account‐ 
Suspense (Civil) Account of Accountant General …………………” and settled in cash by exchange 
of  cheques/  Demand  Drafts.  Likewise,  transactions  relating  to  Union  Territory  at  a  State 
Treasury shall be classified  in  the Treasury Accounts under  this head and be settled  in cash 
with the Accountant‐General  of Union Territory by the Accountant General of the State. 

(4)   Transactions of other State Government:‐  

Transactions relating to other State Government taking place at a Treasury shall be classified 
under  the  remittance  head  “8793  –  Inter‐State  Suspense  Account  –  Government  of 
………………..”. Though  such  transactions,  initially  taken against  the balance of a State where 
they  originate,  are  eventually  adjusted  against  the  balance  of  another  State  through  the 
“Inter‐State Suspense Account” The Accountant General of the originating State issues advices 
to Central Accounts Section of RBI at Nagpur  for raising debit against or giving credit  to  the 
respective State. 

(5) Transactions on behalf of Railways, Postal and Defence Departments originating  in 
State Treasuries –  

Only Pension payments relating to Railways, Postal and Defence Departments are allowed 
on  Treasuries.  Such  transactions  are  classified  under  the  Major  Head  “8658  –  Suspense 
Accounts – 102 – Suspense Account  (Civil)” and  sub‐head  (04),  (06),  (05) Account with ……. 
Railways/ Postal/ Defence respectively, as the case may be and entered in the List of Payment 
in the Central section of Treasury Accounts,  in  lump‐sum for each Railway, each Postal circle 
and each Controller of Defence Accounts offices. 

 



................................................. 
1.  Inserted by Circular No.01/2020 dated 7.8.2020. 
 
 

 Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 77 

  Chapter IX : Treasury Accounts

Rule 194  (1)   The    following  rules  are    for  the  guidance   of   Treasury Officers  and  Sub‐ Treasury 
Officers    in   closing  the  accounts   of    the    treasury  /sub‐treasury  and  their  rendition    to 
Accountant  General.   In  applying  these  rules,  Treasury  Officer  shall ensure   that  Banks 
are  rendering   the  requisite  accounts  and   reports  which  are required   for   closing   the  
accounts     as     per    the    agreement     between    Bank    and Government    of    Rajasthan. 
Nothing in these   rules   shall   impede   the   overall provisions contained  in  the Accounting
Rules  for  Treasuries, 1992,  issued  by  the Government of India. 

 
(2)   Subject to the specific provisions contained in the rules for closing the accounts for the 
day and month, the Treasury Officer  is responsible to ensure that – 

(a)  the accounts are correct in all respects; 

(b)  the  record of  receipts and payments are  so  clear, explicit and  self‐contained as  to be 
producible, if necessary,  as satisfactory and convincing evidence of facts. 

(c)  the daily accounts of receipts and payments, Bank Receipt Scroll, Bank Payment Scroll 
in  Form No.  Ty‐25 &  Ty‐26,  together with  connected  challans  and paid    cheques,    shall be 
rendered  by  the  concerned  unit  of    the  agency  bank  to  the  treasury  as  per  the procedure 
envisaged in these rules. 
                 1[(i)   The  daily  account  of  payment  from  RBI  e‐kuber,  RBI  will  provide  Account 
Statement (Debit notification and return notification).] 

(d)  the  daily  accounts  rendered  by  the  bank  containing  receipts  and  payments      is 
classified  in such manner,  so  that  their arrangement may  fit  in with  the  forms prescribed  for 
accounts kept at treasury. 

(e)  the  daily  account  with  scroll  of  daily  receipts  and  payments  along with  supporting 
challans  and  paid  cheques/electronic data  in case of e‐payment  is secured  properly when 
sent by  the bank to  the Treasury Officer, 

(f) The Treasury Officer will accept the daily account from the Bank through an alternate 
pass book of receipts and payments to be daily forwarded to and returned by the Treasury 
Officer in the following format: 
 

Date  Total Receipts for the
 day 

Total Payments
For the day  

Initials of the
Manager/Agent of 
The Bank 

Initials of the
Treasury Officer 

1  2  3 4 5
                      This  pass  book  will  be  written  up  and  forwarded  with  the  Daily  Accounts  to  the 
Treasury. The entries being certified by the  initials of the Manager or agent  in the 4th column. 
The  Treasury Officer,  after  checking  the  receipts  and  disbursement  of  the  Daily  Account  and 
tallying  their  totals with  the  figures entered  in  the Pass Book, put  initials  in  the 5th column  in 
token of his verification and then return the Pass Book to the Manager or Agent on the same day 
or  the day  following  the day of  its  receipt  in  the Treasury. Before putting his  initials  in  the 5th 
column  of  the  Pass  Book,  the  Treasury Officer  shall  have  the Daily  Account  along   with    the  
challans  and  vouchers  checked   by   the  Accountant or the  Junior Accountant after getting it 



 

 
compared with the computer generated daily challan check list and voucher check list in 
Form  no.  TY  ‐27  and  TY‐28  respectively.  e‐Scroll  also will  be  submitted  by  Bank  to 
Treasury/Sub‐Treasury.  
In  case   of  any  difference  in  the   treasury  RBD  figure   with    the   bank  scroll,  if  the 
mistake  is  on  the   part   of  the   bank,   the   Treasury   Officer  shall  immediately  bring  
it      to      the    notice  of      the      link      agency        bank      branch        by      issuing        a 
‘Memorandum of Error’ and arrange to  rectify  the mistake through ba nk. Similarly, 
on  receipt  of  debit  advice  along with  pension  payment  scrolls  received  from  the  link 
branches of the Public Sector Banks through the Agency Branch of SBI/SBB&J at district 
head‐quarters, Treasury Officer will get it checked by the Accountant/ Junior Accountant 
on the same day or the day following the day of its receipt in treasury. If it is found that 
excess  amount  has  been  reimbursed  to  the  link  branch  of  the  pension  paying  bank, 
Treasury Officer will  immediately bring  it  to  the notice of  the Manager of SBI/SBB&J at 
district  headquarters  who  shall  at  once  credit  the  amount  to  the  State  Government 
Account by issuing an error scroll and recover the same from the bank concerned. 
 
(g)   In  case  of  any  undue  delay  in  receipt  of  daily  account  from  the  Bank,  the  fact  is 
immediately  brought  to the notice of the Director of Treasuries and Accounts. 
 
(h)     The  Head‐wise  Challanwise    schedule  of  Receipts  and  Head‐wise  voucher‐ 
wise   schedule  of   Payments  shall    be    properly      secured    and   bounded    in    the 
form    of   “Register   of   Receipts”    and    “Register    of    Expenditure”   appended    in 
form Nos. TY‐29 & TY‐30 respectively. 
 
 (i)    After  meeting   up   all   the   differences   in   the   RBD   figure,   cash   book   is 
prepared in prescribed form  n o .   T Y ‐ 3 1   and signed  by  the  Treasury  Officer. 

             The above procedure of  receipt of daily account, pass book and checking  their 
accuracy shall mutatis mutandis be applicable to banking sub‐treasury. 

(j)    The net difference between the total receipts and the total payments as shown in 
the  Bank’s Daily  statement  should  be  posted  in  the  Register  of Deposits with  RBI  in 
(Form no. TY‐32). The  figures posted  in  this Register must be  tallied with  those of  the 
Daily Account and the Pass Book forwarded by the Bank. 

 

Rule 195 
 

Classification of transactions in Treasury accounts 

(1) Save  as  provided  hereafter,  each   item of  receipt and  payment  occurring at 
Treasury shall  be broadly  classified  in treasury  accounts  – 

 

(a) with    reference    to    the    Government    to    which    the    transaction 
appertains, namely,   Central, Union  Territory or State Government  concerned 
as mentioned in chapter VIII; 
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(b)   with  reference   to   the  department  or  such  head  of  receipts and 
expenditure as may be  required by  the Accountant General. 

 
(c)   Any      transaction      which      cannot      be      allocated       directly      to      any 
particular department or  to any of the  prescribed  heads of classification shall 
be  entered  in  the  accounts  under   the head  of    account   "8658   Suspense  
Accounts   ‐   Suspense   Accounts   (Civil) Unclassified  Suspense". Necessary 
adjustment of  debit  and  credit  booked  to  this head  will  be  cleared by  the 
Accountant General. 
 
1[(d)  After receipt of return notification from RBI, e‐Kuber portal, the  "Rejected 
(Failed/unsuccessful) Transactions" will be credited under Suspense Head 8658‐
102‐(15)‐ Unsuccessful e‐payment through Adjustment challan [form GA‐120‐c] 
generated by respective Treasury officers. At the time of clearance of Suspense 
Head 8658‐102‐(15), the same head will be minus credited by contra credit to 
Head 8670‐113‐(01) through reference number.] 

 
 

Rule 196 
 

Transactions  with Departments  which    draw    money    by    cheques 
 

Transactions  with   or  on  behalf    of  the  departments   which   draw   money  from  the 
treasury  by   cheques   shall   be   entered   in   the   treasury   account   in   lump without 
details of receipts or payments as the case may be. 

 

Rule 197 
 

Treasury Returns 
 

All   treasury     returns,   with    the   exception    of   those    for   which    the     Bank    is 
instructed     to      furnish      in      this       Chapter      or      under      express      orders      of      the 
Government, should be prepared  in  the treasury and not in the Bank. 

 

Rule 198 
 

Advices and Certificates 
 

The advices of  receipts or payments which, according  to any rule,  have  to  be 

sent  to  Government  Offices  or departments, and  consolidated   receipts 

or  certificates of  receipts   or payments  required  by     any      rule   to   be   given   to  any 
Government Offices or  departments  should be  prepared  in  the treasury and  not  in  
the  Bank,   as  the  point   to  be  advised or  certified   is  not  that   the money  has  
been  received  or  paid   at   the  Bank,  but   that   the  receipts  or payments have 
been  entered  into   the Treasury accounts. 

 

................................................. 
1. Added by Circular No.01/2020 dated 7.8.2020. 
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Rule 199 

 
Directions for reconciliation of daily accounts received from the bank 

   
After  receiving  the  bank  scroll  (receipt &  payment)  along with  the  challans  and  paid 
cheques  from the bank, the Accountant/ Auditor shall arrange to sort the challans and 
cheques according to the major Head of Account and verify those with the bank scroll to 
check whether  they have   received correct number of challans & cheques as per bank 
scroll.  1[Only  Scroll/45‐A will be  received  from Bank  in  case of e‐payment.] He  shall 
also  arrange  to make necessary  entry of  challans  and paid  vouchers  in  the  computer 
system. After  entering  all  the  entries  in  the  computer,  the Accountant/ Auditor  shall 
arrange for verification of the correctness of the entry with reference to bank scroll and 
computer   generated    report.   The   daily      subsidiary      register   generated    from    the 
computer shall be verified with  reference  to Payment   head of accounts, name of  the 
Drawing  and  Disbursing  Officer,  net  amount,  gross  amount,   by  transfer  deduction 
(Treasury).  If  any mistake  is  found  the  concerned  dealing  assistant  shall  immediately 
bring  it to the notice of the 2[AAO‐I/AAO‐II] and arrange to rectify the mistake through  
computer    by    the    Treasury    Officer    or    the    Additional    Treasury    Officer.    The 
concerned assistant of the compilation section shall then sign the Schedule of Receipts 
(Form no. Ty 33) and Schedule of Payments (Form no. Ty 34), Cash Book in Form no. TY‐
31 and Book Transfer Register in Form No. 35 as “Checked & found correct”. 

 

Rule 200 
 
 
 
 
 
 
 
 
  Rule 201 

 

The  Treasury    Officer  shall  ensure    that   paid   cheques  and  other    instruments  of 
payments   are   prominently marked    “Paid”    by    the    bank   so  as  to   avoid    claims 
being     paid    twice.   Similarly,  receipted    challans    shall    be    prominently  marked 
“Received”    by    the    bank   before  receipted  challans    and  paid    instruments  are 
transmitted to  treasury. 

 
 

The Bank will,   while  making  payments, in  particular, see that:‐ 
(i)   the   signatures  on  the   pay   order    tally   with    the    specimen    signatures  of  the 
Treasury  Officer/ Assistant  Treasury  Officer; 

 
(ii)  the    signatures  of  the   Drawing  and  Disbursing  Officer  also  tally  and  verified 
with  the specimen  signatures; 

(iii)  the  person  receiving  money  is properly  identified with  the  identity  card  in 
force   issued  to  him,  to  the  entire  satisfaction  of  the  Bank and   his  signatures 
tally with the  signatures attested  by  the  Drawing and Disbursing Officer; and 

(iv)   a   separate  authority    letter  has   been   obtained  by   the   Bank   for   their 
record. 
 

 

................................................. 
1. Substituted by Circular No.01/2020 dated 7.8.2020 for ‐ Only Scroll will be received from Bank in case of e‐

payment. 
2. Substituted by Circular No.01/2020 dated 7.8.2020 for ‐ Accountant /Deputy Accountant. 
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Rule 202 
 
 
 
 
 
Rule 203 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  Rule 204 

 

No  payment    shall  be  made   by  the   Bank   except   under  the   written   pay  order  of 
the Treasury  Officer. 
 

Monthly  Returns submitted by Bank 
 

(1)    The  Bank   shall   send   the   monthly    statements  of  receipts and disbursements  
prepared    by    the    branches   of    the    State    Bank    of    India    or    its  subsidiaries 
conducting Government  business    to  the    Treasury    Officer  and  the  Sub  Treasury  
Officer. 
 
(2)    The    Bank    shall    send    such    statements   for    transactions     relating      to    State 
Government,   including    transactions  of  Central    and  other   States  in  quadruplicate  
to  the  Treasury   Officer  or  Sub  Treasury   Officer  not   later  than  Ist  working  day  
of  the   month  succeeding  the   month  to   which    they    relate.   A  certified  copy of  
the  same   with   a     certificate  to    the  effect   that  it  has    been    'checked    and  
found  correct'  shall  be  sent   back  by  the   treasury  officer   to  the  Bank,        other   
two  copies   to   the     Accountant   General  within  three  days     from            the    date    of 
receipt  of       statements,   and    the  fourth  copy  will be  retained by him  for  his    office 
purpose.   Likewise,      the Sub     Treasury   Officer  will    send  the  verified   statement  
  in     triplicate    to    the  Treasury   Officer   before   3rd   of   the   succeeding  month  
retaining      one    as    his  office  copy    (in  case    of  March  accounts    by  8th    of  the 
succeeding   month),  one  of  which    will  be  sent    by  the  Treasury    Officer  to  the  
Accountant General,  other  to  the  Bank   serving   the  Sub  Treasury   and  the  third  
copy  shall  be  retained as office copy. 
 

 
(3)    In  the   statements,  if  any  correction  is  required    to  be   made,    it  may   be   got 
corrected under  the  signature of the  Bank  authorities. 
 
Closing  for the  day 

(i)   After    the    generation    of   Schedule  of   Receipts   &   Schedule   of   Payments  (as 
per Rule No.199 ),   Head   wise   total   of   the   Summary  Sheets   under   Payment 
Summary  and  Receipt    Summary  shall  be  again  verified  with    reference  to  daily 
bank  scroll    entered    in  the  system.
 
(ii)  If  all  the  figures   agree  then   Summary  Sheet  shall  be  submitted   to   the 
Treasury  Officer  for  final approval. 
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 (iii)  The  Treasury  Officer  shall  verify  all  the  figures  with  reference to  Head 
‘8670 – Treasury Cheques’ and 8675 – RBD’ and the  total  of Receipt  Summary 
and  Payment  Summary.  He   shall  sign   the   summary  sheet  as  a  token   of 
approval. 

 
 

Rule 205 
 

Incorporation of Sub Treasury Accounts 

1[The daily e-accounts of sub-treasuries are incorporated in the e-accounts of the 
treasuries appropriately so as to make the treasury accounts complete. The 
transactions appearing at a sub-treasury should be reported through the system to 
the District Treasury in Form No. Ty-36 with electronic Account Statements (RBI)/ e-
bank scroll, e-check lists of e-challans (only PD/ME) & e-vouchers and e-account of 
sale of stamps and balance of stamps supported by e-challans (45-A) and e-vouchers. 
E-Account of Sub Treasury should be incorporated into the daily e-accounts of the 
District Treasury. All vouchers shall be digitally signed/ electronically signed by 
Treasury Officer/ Additional Treasury Officer/Sub Treasury Officer.] 

 

Rule 206 
 

It is  the duty  of  the Treasury  Officer  to scrutinise  and  examine  every  item  of  
receipt  and  payment shown in the sub treasury accounts submitted to him. He 
will point out, and watch  against all  irregularities  in the same way as those at 
the treasury. 

  

Note:  If   the  Treasury Officer owing to the  volume of   sub treasury    transactions    finds   
it difficult to   scrutinise    each  and   every  sub treasury   voucher,  he   may at  his 
discretion  leave over  the work to the  Accountant, a percentage check  being 
affected by him. 

 
 Rule 207 

 

 Daily closing of Accounts: 

2[The difference between cash payments and cash receipts or vice versa, as reflected 
in the Daily e-Account Statements / e-scrolls of RBI and Bank, must tally with the 
figure referred in the head RBI Deposit in the e-Cash Book (Form No. TY-31) 
representing net drawing from or deposit with the RBI.] 

_________________________ 
 
1.   Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "The daily accounts  of sub treasuries are incorporated  in the accounts of the treasuries 

appropriately  so as to make the treasury accounts complete. The transactions appearing at a sub treasury should be reported to the District Treasury 
in a daily sheet in Form No. Ty-36 with annexures of bank scroll, check lists of challans & vouchers and account of sale of stamps and balance of stamps 
supported by challans and vouchers. Sub Treasury account should be incorporated into the accounts of the District Treasury on the day of receipt or 
at the latest on the day following the day of receipt."   

2. Substituted by Circular No. 1/2023 datedf 26.9.2023 for - "After the entries of cash and transfer items have been recorded and completed in the 
Subsidiary Registers for the day, the daily total of Subsidiary  Registers   should   be  carried  into  the  appropriate  Cash  Book  (Receipt/Payment). 
From the gross total of receipts and disbursements worked out in the Cash Book, the deductions given at the footnote of the Cash Book (Form No. 
TY-31) should be added and/ or deducted to arrive at the net totals of receipts and disbursements, which must tally with the Daily Account of the 
Bank. The difference between cash payments and cash receipts or vice versa, as reflected in the Daily Account of the Bank, must tally with the figure 
under the head RBI Deposit in the Cash Book representing net drawing from or Deposit with the RBI." 
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Closing for the Month 
 

Rule 208   (1) With  the  single exception of  March  for  which  the  accounts of  the  treasury must  
be    kept   open   until    receipt   of   daily   sheet  of   every   sub    treasury    for  31st  
March,  the  monthly  accounts  shall   be closed without  fail  on  the  last  day of  each 
month.  Every      endeavor  shall  be made  to  close  the March  accounts    at  the  earliest 
possible date and, in any case, not later than the 10th April.  

 
(2)    The  accounts  of  every  sub    treasury  shall   be  closed  as  on  the  last   day  of  the 
calendar month,    including   therein    all   the       transactions   at  the    sub 
treasury        during      the    month.       The     concerned     Treasury          shall       incorporate  
the   entire   month's     accounts  of  the      Sub       Treasury   in   its          monthly    accounts      for  
the same month. 

 

 
(3)  Once  date wise  cash  book  is  ready  for  the  whole  month,    the  List  of Payment 
and  Cash  Account  of  all  the     heads  of  expenditure  and  receipts  respectively  in 
Form No. TY‐ 37 and TY‐38 will be generated from the computer. 

 
(4)  The  Treasury  Officer  shall   check  each  entry    in  the   Cash  Account  and  List   of 
Payments with  the  corresponding  totals  in  the  cash  book  and  see  that  totals  of all 
the subsidiary  registers are correctly carried  in to the cash book. 

 
Note:  If,  at any  time, the  Treasury  Officer   is   unable to compare  all,  at least    he   
may   compare  some;  notably,     he    should   compare    the     entries     in     the     plus 
and  minus   memorandum of    deposits,    stamps,  RBD   Register  etc.,    with  the 
entries  in  the account. 

 

 
(5)  The  figures  of    8670  –    Summary  of    cheques  issued  from  treasury  and  
summary  of   paid   treasury  cheques  shall  be   generated  from computer. 
 
(6)    The    Treasury   Officer    shall    verify    that    all      the    above    procedures have   
properly       been       followed    with      special    attention    to       8670 ‐ Treasury 
Cheques, 8675 –  Reserve  Bank Deposit and  grand total of  list of  payment and 
cash account. 
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(7) The Treasury Officer shall also verify the daily monthly statement of  the bank  
with  reference to  List of  Payments and Cash Account . Any differences with the 
daily  monthly statement shall forthwith be taken  up with  the bank authorities by  
issuing a  “Memorandum  of Error” and after rectification  of the error, the 
verified  daily monthly statement shall be signed by the Treasury Officer and shall 
be sent to the Accountant  General along with  the monthly accounts within the 
prescribed period. 

 
Monthly Accounts & Returns 

 
1[Rule 209 (1) A complete list of treasury e-accounts and e-returns to be rendered on different prescribed 

dates to the Accountant General, and other authorities shall be kept at each treasury. The e-
accounts and e-returns shall be written up in accordance with the directions in this behalf 
contained in the Accounting Rules for Treasuries, 1992. 

(2)  The first digitally signed/ electrically singed e-list of payments and receipts with 
connected e-vouchers and e-challans shall be sent to the Accountant General through the 
system on such dates as fixed by the Government in consultation with the Accountant 
General. Similarly, the digitally signed/ electrically singed e-list of payments and cash account 
with supporting e-schedules and the connected e-challans and e-vouchers shall be sent to 
the Accountant General through the system on specified dates. In case of e-challans, e-
scrolls/ e-Account Statements (RBI) will be submitted to Accountant General, no physical 
challan shall be submitted. 

(3) Treasury Officer should pay particular attention to the punctual submission of the digitally 
signed/ electrically singed e-accounts and returns The Government will view with severe 
displeasure any avoidable delay on the part of the Collector or the Treasury Officer in dispatch 
of the prescribed e-accounts with complete e- schedules and e-vouchers, particularly those 
required by the Government and the Accountant General and Director, Treasuries and 
Accounts. 

(4) Any mistake in the digitally signed/ electrically singed e-accounts submitted to AG shall 
be corrected through the Requisition for Correction of e-accounts in prescribed format 
appended in Form No. TY-65 through the system.] 

__________________________________ 

1. Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26-09-2023 for - "Rule 209. (1) A complete  list of treasury accounts  and returns to be rendered on 
different prescribed dates to the Accountant  General, and other  authorities shall  be kept at  each treasury.  The accounts  and returns  shall  be  
written   up  in  accordance  with  the  directions  in  this  behalf contained in the Accounting  Rules for Treasuries, 1992. 

(2)  The  first  list  of  payments  and  receipts  with  connected  vouchers  and challans  shall be sent to the Accountant  General on such dates as 
fixed by the Government in  consultation  with  the  Accountant  General.  Similarly, the  list  of payments  and  cash   account  with   supporting  
schedules   and   the   connected challans and vouchers shall be sent to the Accountant  General on specified dates. In case of online payment 
only scroll will be submitted to Accountant General, no physical challan shall be submitted. 

(3) Treasury Officer should pay particular attention to the punctual submission of the accounts and returns. The Government will view with severe 
displeasure any avoidable delay on the part of the Collector or the Treasury Officer in dispatch of the  prescribed  accounts  and  returns  with  
complete  schedules  and  vouchers, particularly those required by the Government and  the Accountant  General and Director, Treasuries and 
Accounts. 

(4) Any  mistake in the accounts submitted to AG shall  be corrected through the Requisition  for Correction of accounts  in prescribed format 
appended  in  Form No. TY-65." 
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1[Rule 210 

 

e-Vouchers and e-challans/e-scrolls (receipts)/E- account Statement  pertaining to the e-
cash account or the e-list of payments shall be  numbered  consecutively through the 
system,  in the order of payment till they are dispatched to the system of AG from IFMS. 
Before dispatch of the e-list of payments and e-Cash Account, the Treasury Officer shall, 
satisfy himself that all the e-schedules of receipts (without challan) and expenditure with 
the required e-vouchers are all attached. He may find it profitable at intervals 
during the month to take up a e-schedule and see that all its e-vouchers and e-challans etc. 
are present in proper order and as no payment can be made without a e-voucher, there can 
be no excuse for the absence of any e-voucher.] 
 
Transactions of Central and State Government 

 

Rule 211 
 

All   the   transactions    pertaining   to   Central    transfer    should    be   properly  
segregated  and  summarized  and  sent  to  Accountant  General   in  prescribed  format. 

 

Rule 212 
 

Whenever  an adjustment  involves  transfer  of amounts  from  the  State  to  the 
Central  or  vice  versa,  the  corresponding  adjustment  in  the  Central  or  State 
section,  as  the  case may be, should  be recorded  in the  concerned  register  of 
transfer  transactions.   Similarly,  the  transactions   between  State  Government and  
Central   Government,   if  any,  should   also   be  properly   segregated   and summarized 
and sent to Accountant  General in prescribed  format. 

 
 

 
2[Rule 213 

 

Cash Account and list of payments 
 

The digitally signed/ e-signed e-Cash Account (Form No. TY- 38) and e-List of Payments 
(Form No. TY- 37) should be prepared in prescribed forms in which heads of receipts and 
payments should be printed in the order prescribed by the Accountant General. The e-Cash 
Account should show the total receipts collected, and the List of Payments, the total 
payments made during the month.] 

______________________________ 
1. Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "Rule 210. Vouchers  along  with  the copy of  challan / "E-statement scroll"  pertaining to  
each  schedule  relating  to  the  cash  account  or  the  list  of  payments  shall  be numbered consecutively in a separate monthly series and 
kept  under lock  and key in the order  of  payment till they are  dispatched. Before dispatch of the list of payments and Cash Account, the 
Treasury  Officer shall, satisfy  himself that all the schedules of receipts (without challan and expenditure with the  required  vouchers  are  all  
attached.  He  may  find it profitable  at intervals  during  the  month  to  take up a schedule and see that all its vouchers and challans etc. are  
present  in proper  order  and as no payment  can be  made  without  a voucher, there can be no excuse for the absence of any voucher." 
 
2. Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "Rule 213. The  Cash  Account  and  List  of  Payments  should be  prepared  in  prescribed 
forms in  which  heads  of  receipts  and  payments  should be  printed  in  the order prescribed  by   the  Accountant General.  The     Cash  Account  
should show  the  total  receipts  collected,  and the List of Payments,  the  total  payments  made  during  the  month.  The  formats  for  Cash 
Account and List of Payments are appended in Form No. 38 & 37 respectively." 
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1[Rule 214 
 

The  entries from  the e-Cash  Book  and Re-egisters subsidiary thereto into the e-Cash 
Account,  e-List of  Payments   and  e - schedules pertaining   to these documents    
should be made in accordance  with the following directions : 

 

(i)   Those transactions which, under the instructions of the Accountant General, have 
to be recorded in full in any one of these documents should be entered/ system linked 
there in - on the date on which they appear in the e-Cash Book. 

(ii) The lump-sum entries appearing in the e-Cash Account, e-List of payments and e-
schedules pertaining to these documents should be made there in time to permit the 
completion of those returns and their e-submission to the Accountant General on the 
due dates.  

(iii) The difference between the monthly totals of e- receipt and e-payment columns of 
the subsidiary e-Register of Reserve Bank Deposits should be carried into the 
appropriate e-Cash Account or the-List of Payments accordingly, as the difference 
represents net drawings from or net payments into the Reserve Bank of India during the 
month.] 

 
 

Rule 215 
 

(i)   The  Cash     Account compiled by treasuries should be supported by a Closing  
Abstract  in the  prescribed format  given  in Form No.  Ty 39 with the annexures as 
Payment Reconciliation Sheet, Receipt Reconciliation Sheet and date wise Monthly 
verified statement of Receipts and Payments. If, however, the Date wise Monthly 
verified statement is not received duly signed by Manager/agent of the bank branch, 
submission of Monthly Account to the accountant General should not be delayed.  A 
summary of gross receipts, gross payments and Bank deposit for the month is given 
below: 

 

Closing Abstract of the Cash Account 
1. Total Gross Receipts ………             Total Gross Payments      ……………. 
2.1  Gross payments, 1st to 10th as per 1st List of payments ……………….. 
2.2  Gross payments, 11th to 31st as per 2nd list of payments  ………………….. 
Total Payments ------------------ 

 

 3.   Bank Deposit ………………….                                              …………………. 
Grand Total --------------------                                            …………………. 

__________________________________ 
1. Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "Rule 214.  The entries from  the Cash Book  and   Registers subsidiary thereto into 
the Cash Account,  List of Payments   and  schedules pertaining   to these    documents  should be made in accordance with the following 
directions : 
(i)   Those transactions which, under the instructions of the Accountant General, have to be  recorded in full in any one  of these 
documents should  be  entered  therein-on  the date on which they appear in the Cash Book. 
(ii) The  lump-sum   entries  appearing   in  the  Cash Account,   List  of payments   and   schedules  pertaining   to  
these   documents   should  be  made therein  in  time  to  permit   the  completion   of   those  returns   and   their submission   to 
 the   Accountant   General     on   the   due dates. 
(iii) The difference  between the monthly  totals of receipt  and payment columns of the  subsidiary Register  of Reserve  Bank  Deposits  
should be  carried into the appropriate   Cash     Account  or   the   List of Payments accordingly, as the difference represents net 
drawings from or net payments into the Reserve Bank of India during the month." 
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(ii)  As  the  cash  business  of  all  sub  treasuries  and  district  treasuries  in  Rajasthan  is 
conducted by the bank, the following certificate is to be recorded with Cash Account: 

 “Certified that the net amount credited/debited under the head Deposits with Reserve 
Bank  of  the  State  agrees  with  the  net  disbursements/  receipts  shown  in  the  daily 
statements  of  State  receipts  and  disbursements  received  from  the  bank  during  the 
month, the totals of which have been checked and agreed with the totals shown in the 
copy, received  in this treasury, of the daily schedule rendered by the bank to  its Head 
Office”. 

(iii)     In support of the above certificate, date‐wise monthly statement of receipts and 
payments  prepared  by  the  bank  branch  conducting  Government  business  of  sub 
treasury as well as treasury signed by Manager Bank branch concerned and verified by 
Treasury/Sub Treasury Officer as mentioned in Rule 203, should preferably be enclosed 
with monthly account.

   

Supporting Schedules to Account submitted to A.G. 

   
Rule 216 

 
The      form     and      number      of      the      schedules       may      be      determined      by      the 
Government  in consultation  with   the  Accountant  General  according  to  mutual 
requirement:‐ 

 
(i)   There  should be  separate  schedules  of  the    receipts  and   expenditure  for each 
department   and   for   each   major  head  of  account   not   relating   to  any particular  
department.   All   revenue   receipts   and   service   payments should  appear
in  one  or  the   other  of  these  schedules.    Receipts   on  account    of departments    for
which  descriptive  major   heads  are  not  opened  on  the  receipt  side    should      be  
included   in    the   schedule    for   the   major   head    "0075‐ Miscellaneous General
Services". 

 
Note:  Where as   separate  schedule    has          been    prescribed      it    should
 be    prepared      invariably,           even    if        there     be  no  transaction     in  the 
treasury  accounts  under   the head  concerned   during   the     period  in    respect  of
 which  the   schedule     is  prepared.     In such cases    the   schedule  should show  the 
transactions as 'nil'. 

 

(ii)  Miscellaneous   items  of  receipts  and  recoveries  of  service  payments should 
be   shown   with  full   particulars   in   the   receipt   schedules   of   the department 
by, or at  the  instance  of, which the money is  presented  at the treasury. 
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(iii)  Advances of  pay, traveling allowance, etc. to  Government   servants   and recoveries  of   such  advances   
should  be  included  in  the  schedule  of  the department to which the Government servants belong. 

 
(iv) The  vouchers for refunds  of  revenue   should  be entered   in   a separate  subsidiary  schedule for  each  
department,  and  the   total    of  this    schedule   should   be  entered  as  a  distinct  item  in the 
relevant     schedule  of payments.  As an alternative to  this    procedure, refunds of  revenue   may be
 shown in     a   separate  column  in  the  payment     schedule of the  department  or major head concerned. 

 
(v)  Each  schedule  of  payments  should  be  prepared  in  two  parts,  the first part relating to payments  
made from   the   1st  to   the  10th of    the   month  and   the  second  part     to   those      made during  the  rest of    
the    month. The total  of  the  first schedule  of  payment  should   be  brought    below,  and    added  to the  total  
of    the second schedule of  payments, so  that the  grand total in the latter may agree with the entry in the List 
of Payments.  

 
1[(vi)  A separate credit/ debit lists with covering letter for GPF Major Head 8009, GIS Major Head 8011, Major 
Head 8658 - 00 - 112 - 00 - 00 Income Tax and Major Head 8011 - 00 - 106 - 03 - 01 New Contributory Pension 
Scheme shall be extracted and sent to Accountant General along with monthly accounts in the TY forms 
mentioned against each in Rule No. 220.]  

  

Schedule of Deposit Transactions 
 

2[Rule 217 
 

For each class of deposit, a e-schedule of repayment of deposits shall be prepared and sent 
to the Accountant General along with the e-vouchers for repayment of deposits except 
security deposits relating to the election to Lok Sabha, for which separate 
register/Schedule is maintained and sent to the Accountant General. The proforma for 
extract register of deposits is appended in Form No. Ty-5.] 

 
3[Rule 218 An "e-Extract Register of Receipts and Payments of Personal Deposits" should be prepared 

with the monthly totals of receipts and repayments on each e-personal ledger, the totals 
of the two columns. "Receipts of the month" and "Payments of the month" alone will be 
traceable in the e-Cash Account and the List of Payments. The proforma is appended in 
Form No. Ty-10.] 

 ________________________________ 
1.  Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "(vi)  A separate credit/ debit lists with covering letter for GPF  Major  

Head  8009, GIS Major  Head  8011, M a j o r  H e a d  8 6 5 8 - 0 0 - 1 1 2 - 0 0 - 0 0  I n c o m e  T a x  a n d  M a j o r  H e a d  
8 0 1 1 - 0 0 - 1 0 6 - 0 3 - 0 1  N e w  C o n t r i b u t o r y  P e n s i o n  S c h e m e  shall  be extracted and sent  to Accountant 
General  along  with  monthly accounts in the TY forms mentioned against each in Rule No. 220." 

 
2.  Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for "Rules 217. For each class of deposit a schedule of  repayment of deposits 

shall  be prepared  and  sent to the Accountant General  along with  the vouchers  for  repayment of  deposits  except  security  
deposits  relating  to  the election  to  Lok Sabha,  for which  separate  register/Schedule is maintained  and sent to  the Accountant 
General.  The proforma for extract register of deposits is appended in Form No. Ty-5." 

 
3.  Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for "Rules 218. An "Extract Register of Receipts  and Payments  of Personal 

Deposits" should be written up from the Register of Personal Deposits. The returns should  show only the  monthly  totals  of  
receipts  and  repayments  on  each  personal  ledger,  the totals  of  the  two  columns.  "Receipts   of  the  month"   and  "Payments  
of  the month"   alone   will   be   traceable   in   the   Cash   Account   and   the  List  of Payments. The proforma  is appended in 
form No. Ty-10." 
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 Plus and Minus Memoranda 
1[Rule 219 e-Plus  and  minus  memoranda  should  be  prepared  in  prescribed  form  for  the transactions  

on account of each class of  deposits  of  each  Local  Fund  and  of each kind of stamps (non 
judicial, court fee etc.).] 

 
 
Rule 220 

 
 
The  plus and  minus     memoranda in  respect  of stamps transactions should  be companied   
by   a  certificate of actual count in  the  treasury  and  the   sub-treasuries 
subordinate  to  it.              The                    certificate     should      be          given     in          such   form      and  at   such   
intervals       as   may   be     prescribed  by   the Government in consultation with the Accountant  While dispatching Ist list of payments and rendering Monthly Account to the Accountant 

General, the following documents, in the forms mentioned against each, must be annexed to 
Cash Account and Lists of Payments: 

S.n. Relating to State Government 
Form 
No. 

S.n. 

Relating to Central Govt./Civil, 
Railway, Postal & Defence 
Departments, Union Territories 
having separate accounts, Union 
Territories having no separate 
accounts & other State Governments  

Form 
No. 

 (A) Cash Account   (A) Cash Account  
S.1 Department-wise separate schedule 

of receipts 
TY-33 C.1 Head-wise covering list of Income Tax Ty-51 

S.2 Schedule of receipts for     Major head 
“0075 – Miscellaneous General 
Services- i.e. Departments having no 
specific major head. 

TY-33 C.2 Major head-wise covering letter of Income 
Tax by BT (BH-8658-112-00-00) 

Ty-50 

S.3 Schedule of Forest remittances Ty-18 C.3 Schedule of Receipts of Elections to Lok 
Sabha  

Ty-60 

S.4 Schedule of PWD Receipts  TY-20 C.4  Schedule of Lok Sabha Deposits Ty-61 
Part-I 

   C.5  Schedule of subscription to Postal Life 
Insurance 

Ty-62 

    (B)  List of Payments  

S.5 Covering List of New Contributory 
Pension Scheme by BT 

Ty-53 C.6 Schedule of repayment of security 
deposits connected with elections to Lok 
Sabha 

TY—61 
Part-II 

S.6 Covering List of New Contributory 
Pension Scheme by Cash 

Ty-54 C.7 Schedule of pension payment to All India 
Services with bank scroll giving PPO No./ 
TS No. & Name of Pensioner 

Ty-55 

S.7 Covering Letter of New Contributory 
Pension Scheme 

TY-52 C.8 Schedule of pension payment to High 
Court Judges 

Ty-55 

S.8 Covering List of GPF by BT TY-41 C.9 Schedule of pension payment to 
Freedom Fighters 

Ty-55 

S.9 Covering List of GPF by Cash Ty-42 C.1
0 

Schedule of pension payment to 
Defence Pensioners CDA wise 

TY-55 

 
______________________________ 
1.    Substituted by Circular No. 1/2023 dated 26.9.2023 for - "Rule 219. Plus  and  minus  memoranda  should  be  prepared  

in  prescribed  form  for  the transactions  on account of each class of  deposits  of  each  Local  Fund  and  of each kind 
of stamps (non judicial, court fee etc.)." 
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S.10  Covering Letter of GPF Ty‐40 C.11 Schedule  of  pension  payment 
to  Railway  Pensioners  (Zonal 
Railway wise) 

Ty‐55

S.11  Covering List of State  Insurance 
by BT 

Ty‐46 UTP&A  ‐ Union  Territories 
having Pay & Accounts Office 

S.12  Covering List of State  Insurance 
by Cash 

Ty‐47 1. Schedule  of  pension  payment 
to Pensioners of UT by name 

Ty‐55

S.13  Covering  Letter  of  State 
Insurance 

TY‐45 UT  AG  – Union  Territories 
whose  accounts  are  compiled 
by the AG by name 

    1. Schedule  of  pension  payment 
to  Pensioners  of  such  Union 
Territory 

Ty‐55

  List of Payments  OS‐ Other States 
S.1  Department  wise  separate 

schedule of expenditure  
Ty‐34 1. State wise schedule of pension 

payment to their pensioners 
Ty‐55

S.2  Schedule  of  Forest  cheques 
paid 

Ty‐19

S.3  Schedule of PWD cheques paid Ty‐21
S.4  Schedule  of  pension  payment 

to pensioners of State Govt. 
Ty‐55

S.5  Covering  Letter of Debit  List of 
GPF 

Ty‐43

S.6  Debit List of GPF  Ty‐44
S.7  Covering  List  of  Debit  List  of 

State Insurance 
TY‐48

S.8  Covering  Letter of Debit  List of 
State Insurance 

Ty‐49

  Other Returns to be submitted with Monthly Account 
1.  Closing Abstract  Ty‐39 1. Plus  Minus  Memorandum  of 

Lok Sabha Deposit 
TY‐5

2.  Extract  Register  of  Receipts  of 
Deposits 

Ty‐8

3.  Extract Register  for Repayment 
of Deposits 

Ty‐9

4.  Extract  register  of  Receipts  & 
Payments  of  Personal Deposits 
with original paid cheques 

TY‐10

5.  Plus  Minus  Memorandum  of 
each class of deposits 

TY‐5

6.   Plus  Minus  Memorandum  of 
Personal Deposits 

TY‐6

7.  Plus  Minus  Memorandum  of 
Stamps 

Ty‐58

8.  Statement  of  Lapsed  Deposits 
(Civil,  Criminal  Court  or 
Revenue) 

Ty‐7

S‐  State  of  Rajasthan,  c‐Central  Government,  OS  ‐  Other  States,  UT  ‐  Union 
Territories. 



 
2[Rule 221 Immediately after 31st March each year, an e-list of deposits or balances of 

that year which lapses under the rules of the Government should also be 
submitted to the Accountant General through the system.] 

 
3[Rule 222 

 

A copy of monthly e-account including e-cash account and e- list of payment 
shall also be sent by the Treasury Officer to the Director, Treasuries & 
Accounts through the system. He will also furnish such other information or 
data as is required by the Director, Treasuries & Accounts from time to time.] 
 

  
RULES FOR MAINTENANCE OF ACCOUNTS OF LONG TERM ADVANCES 

 

Rule 223 
 

For  deduction on account  of repayment of principle  and interest  of all  long 
term advances  e.g. House Building Advance  shall be governed  as per the  new 
scheme  of  Government  of  Rajasthan i s s u e d  vide  notification   no.  
8(2)/2004   dated 24.04.2004. 

  
MAINTENANCE OF ACCOUNTS OF ADVANCE HAZARD FUND 

 

Rule 224 
 

The  Treasury Officers  are required to maintain accounts of Advance     Hazard    
Fund  as   provided in  the relevant rules and instructions issued by the 
Finance Department from time to time. 

    Rule 225 Maintenance of accounts and functions related to special schemes  as ordered 
by the Government 

 
The  Treasury   Officers  shall  maintain  accounts of  the 1[Rajasthan Government 
Health Scheme Fund] and  perform such   other  functions and duties  as  are laid 
down for  them    in respect of the Scheme from time to time.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________________________________________________________________________________
1.   Substituted by Circular No. 01/2021 dated 5.4.2021 for - " Rajasthan State Pensioners  Medical  Fund". 
2.    Substituted by Circular No. 01/2023 dated 26.9.2023 for - "Rule 221. Immediately  after 31st March  each   year,   a  list  of  deposits or 

balances  of  that  year  which  lapses  under  the rules  of  the  Government  should  also be submitted  to  the Accountant General. 
3.    Substituted by Circular No. 01/2023 dated 26.9.2023 for - ´'Rule 222.  A copy of monthly  account  including cash account  and  list of 

payment   shall  also  be sent by       the  Treasury  Officer to the Director, Treasuries & Accounts.   He will    also  furnish such other  
information or  data  as  is  required  by the  Director,  Treasuries & Accounts from time to time." 
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  Chapter X– Stamps

 

Rule 226 
 

(1)  Unless  in  any  case  the  Government  orders    otherwise,  every  treasury    and  sub 
treasury will be  a depot  and branch depot   for  the  custody and  sale  of  stamps of all
descriptions.  The   Treasury  Officer will  be  the  Officer  In‐charge  of  the  depot  and  the
Sub  Treasury  Officer   will    be  the  Officer    In‐charge  of  branch  depot.    The  rules
contained  in  this    Chapter  apply  in  their    entirety    to  the   work    relating  to  stamps,
which  are  the  property of Rajasthan Government. 

 

 
(2)    If  and   when    treasuries    and    sub  treasuries    are    required  by    the  orders  of  the 
Government  to    handle  any  kind  of  stamps   which  are  the    property    of  the  Central 
Government,    rules    for    the    supply    and    distribution    of    stamps    as  framed by  the 
Government of India shall be followed. 

   

Source of supply 
 
Rule 227 

 
Stock   for     each     treasury   depot   will   be   supplied   from    the  Central
 Stamp  Depot   under    the   control  of   the     Inspector General     of    Registration    and     
Stamps,   Rajasthan,   who  will   be  responsible    for   regulating     the   supply  of  all           
kinds     of    stamps      to various       treasuries   according      to   their  requirements.   Sub 
treasuries will obtain their requirements from the treasuries. 

 

 
Every  depot  and  branch  depot  i.e.  treasury  and  sub  treasury shall  maintain  a reserve  
stock   of   stamps   not   less   than   the   probable  consumption  of   four months. 

   

Placing of indents 

Rule 228  (1)  In  order  to  enable  the  Inspector  General  of Registration and   Stamps     to      regulate  
supply     periodically,      the    Treasury     Officer      should,      after ascertaining  the  probable 
requirements   of  all  subordinate  sub  treasuries  for  the whole   year,   send   an    annual 
forecast    to    him    by    the    30th    November  each  year  indicating  requirements  for  the 
following year. 

 

 
(2)     All    forecasts    should    show    in    separate    columns    for    each      denomination    of 
stamps :‐ 

(i) actual  issues during  each of the preceding  three  years;   

(ii) average  annual consumption; 
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  (iii) balance  in hand on 1st April;
 
 

(iv) estimated  issues for the current financial  year; and 
 
 

(v)  forecast of stamps  likely  to be  received  during  the ensuing year. 

 

Rule 229 
 

Except  in emergent circumstances,  indent  for the  replenishment  of stock  should  be 
sent  in six month  as detailed below  to  the Inspector General  of Registration and 
Stamps. 

 

 
Period  covered by    Latest date by 
the indent   which  indent  is 

to be submitted 
 

1st   April  to 30th  September   5th  December 
1st   October to 31st   March   5th  June 

 
Rule 230 

 
The indent should  show in  separate columns  for all denominations of 
stamps – 

 
(i) the balance  in the local depot  on the first of the month  in which the indent is 
due for submission; 

 
(ii) the quantity due  against previous  indents  pending  compliance by  the Inspector  
General  of Registration  and Stamps; 

 
 

(iii)  the quantity sold during the preceding quarter including issues to branch 
depots (sub treasuries); 

 

 
(iv) the quantity required for the next quarter; and 

 
 

(v) the quantity passed by the scrutinising officer. 
 
 

The proforma for  Indent   is appended in  form No. TY‐56. 

Rule 231  If    the    supply    of    stamps     in    any    of    the    depots    should    run    short before 
the receipt  of   supply   of   indent,     an   emergent    indent   may    be    placed  with   
the   Inspector  General    of Registration and Stamps  and  in    the  absence    of    any  
response  from  him,    supplies  may    be  obtained   from the   nearest  depot  which   may 
be  in  a   position   to      arrange     the    supply.  A    copy    of    such    indent  should  also 
 simultaneously  be    sent   to      the   Inspector   General    of   Registration and Stamps. 
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Receipts 
 
Rule 232 

 
(1)  As  soon  as  possible,  after  the  arrival  of  supply  of  stamps  from  the  Inspector 
General  of   Registration    and    Stamps   or   from    any other  local    depot,  the 
Officer  in‐ charge    of    the   depot      i.e.  Treasury Officer,    shall    personally examine the   
outward appearance  of   the  packets  or  packages  and   satisfy    himself     that   they 
  bear          no  marks  of   tampering.   He may    then     have    the     packets    or  
packages  opened          in   his  presence   and   the contents   of    each   packet    or 
  package  counted either  by    himself   or    in  his presence.  The  packets    or   packages 
should  be opened one at a time. 

 

 
Notes:   (1)    Stamps   of   value   of   Rs.   500    or   more  should   be 
counted    in   the      presence     of     the     Officer‐in‐charge,  
package  or   packets   containing   stamps   of    less   than   Rs.   500  may   be  checked 
in     his    presence    on    a    percentage    basis    say    10   per    cent.      The  number  of 
stamps  in  various packets or  packages should,  however, be counted  in full by the 
clerk in charge of the  stamps before they are kept  in double lock. 

 

 
(2) The  inside wrappers  (all  complete)  of  packets  of  stamps  bearing  the initials of
 the   officers   through whose  hands  the  packets    passed   before    issue   from   the  office  
of  the  Inspector    General  of      Registration   &  Stamps       should    invariably    be  
preserved  till   the   whole  contents    of   the   packets  had   been     examined     and   
found correct. After  the  stamps have  been  confined after  necessary   scrutiny  in  the 
strong  room,  the  consignor  shall   be  exonerated    from  the  liability    in  respect   of any 
discrepancy noted subsequently. 

 

 
(3)  If    any      discrepancy      or    deficiency    is    found      in    the    number    of      stamps 
supplied by the  Inspector  General of Registration &  Stamps, a  report  should  at once 
be made  to him, with  a copy to the Director, Treasuries and Accounts. 

 

Rule 233 
 

The   Inspector    General   of   Registration     and         Stamps     shall 
invariably    send   an  invoice    in   duplicate   to   every    depot   showing 
therein    the   denomination,   the    quantity,    the     face   value   of     the 
stamps   supplied.   The   original   copy   of   the   invoice   should   be 
retained   by  the  treasury   and  the   duplicate   returned  to  the  Inspector  
General   of     Registration    and     Stamps,   with    the   acknowledgment   of     the 
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Officer   in   charge    of     the   depot   and   not  later   than  fifteen  days       after   the  
receipt  of  the   consignment   of stamps.   The   acknowledgment     on   the      duplicate 
copy  will   be      in the  following   form : 

 

 
"I   certify   that   the   stamps   invoiced   above   have been duly 
checked    and  I  have    satisfied    myself    as  to  their    correctness    and  I  hereby 
acknowledge    the      receipt      of    the      Stamps    amounting    to      face    value    of  
Rs…………(Rs…………   in   words)." 

 
 

Note:  Similar  procedure  should  be  adopted  by  the  Treasury   Officers,  (Officers in 
charge of  the  depots) while  sending stamps  to sub  treasuries (branch depots). 

 

Rule 234 
 

If    any    of    the    stamps     received    are  found    unfit    for     issue    due    to  faulty 
manufacture,  they   should  be   returned      at   once   to  the  Inspector General    of 
Registration   and     Stamps,    who   will arrange to replace them. 

   

Custody 
Rule 235  Immediately  after   the     stamps    received   have   been      counted, they        shall

 be  placed   in    proper  receptacles     in    the    store     under     double      lock       
in     the  presence  of   the    officer   in charge,   arranged    I n       parcels     and    packets
 containing  the      known     quantities,   the      amount  and           value        of      each
 denomination   being    entered     at    the  same  time    in  a  register   maintained    to
show the  receipt  and  issue  to  and  from       the    store   in  the  double  lock.  These 
 entries  should   be    checked    by    the  Officer    in charge   at     the    time    
when  the                stamps  are      deposited       and    the       correctness      of 
 the  arithmetical        calculation    of   additions    to    balance      as     well  as 
of the    values   compared   with      quantities     shall    be   verified     and 
initialed   by him at  the   time.  The   register    shall     then    be   placed  with  the 
stamps  in  the  double  lock  receptacles  and  shall  not  be  removed  there‐from,  nor 
 shall  any    entries   be   allowed     to     be made  therein  except  in  the  presence  of 
the Officer‐in‐charge. 

 

 
Note:    In   all   cases  where    stamps   registers  have  to  be 
checked,    the  actual   check   of  quantities   against    values    is  very  important  one;  the 
correctness  of  the  calculation  of  value  must  be  tested  in  detail  either  by  actual 
multiplication or by use of correctly prepared  tables and  this  check  should  never  be 
omitted.  It  is not  necessary   that a    complete  checking     should      be   done  by 
the    officer   himself. 
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   It   will  be  sufficient    if  the  officer     personally checks   ten percent   of the  entries     in 
each  class  of stamps  leaving    the  remaining   entries in each class  to be checked by a 
subordinate under his supervision. 

 
The prescribed  format  for  stamps  stock  register  is  appended  in  Form No.  57. This shall 
be maintained  for each type of stamp separately. 

   

Sale of stamps 

  (a) Ex officio vendor 
 
Rule 236 

 
(1) The Cashier or  any other  such person  as  the  Treasury Officer may  direct,    shall be 
the  ex  officio  vendor  of  stamps  at  each  depot.  Except  as  provided  in  sub  rule  (2) 
below,  sales  to  the public  or  to  licensed  vendors  shall  not  be made  direct  from  the 
stores   under  double  lock,  such   sales  being  made   by   the   ex  officio  vendor  from 
the    supply  entrusted  to  him  for  this    purpose,  which will  be  kept  by  him  under 
single lock, as prescribed in the rules given below:‐ 

 

 
(i)   The  stock  to be  kept  by  the  cashier  in  single  lock should   ordinarily be sufficient  for     
the  probable   demand    of    one    week. He  shall   enter   this  stock    and    all    other 
transactions  (receipts  and  issues)  relating   to  this  stock  in  a  register  of  receipts into,
and issues from single lock in the form as the double lock register. 
 
(ii)   Each   and    every    transaction   of   sale    shall    not   be   entered    in    the    single    lock 
register  separately    and  in  detail.  For  this    purpose,    a  subsidiary    register  shall  be 
maintained    by  the  ex  officio  vendor  from  which  the  totals  of  daily  sales  of  each 
denomination  of stamps  shall be carried  to the single lock register. 

 

 
(2)   Where  the  officer  in  charge  of  the  branch  depot  i.e.  sub‐  treasury    has    been 
appointed  ex  officio  vendor,  sales   to  the  public  or  to  the  licensed  vendors may  be 
made  direct  from  the  double  lock,  and  the  register  of receipts  into  and  issues  from 
single  lock    prescribed    in  sub  clause  (i)  to  sub  rule  (1)  above,  need  not  be 
maintained. 

 

 
The format of Sale Register  for Stamps  (individual) is appended  in Form No. 57. 

   

(b) Licensed stamp vendor 
 
Rule 237  The   stamps   shall  be   sold   through  the   licensed      vendors 

appointed  by   the  Government  at   different  places  on 
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  commission   basis   in accordance with the directions   issued or
rules framed by the Government.  
The format for Sale Register  for Stamps  (Vendor)  is appended  in Form No. 57. 

 

Rule 238 
 

The discount payable to the  licensed stamp vendors shall be as may be declared by 
the Government  from time to time. At present,  the discount  is given   at  the  rates  
given below : 

 
The rate of discount per hundred for judicial and non judicial stamps  is as follows:‐ 
(i) Rs. 1.00 to 400.00   2%  

(ii) Rs. 401.00 or above   1% 

 

Rule 239 
 

Licensed stamp vendors shall obtain stamps from ex officio vendors on payment and 
the amount in the challans for the value of stamps shall be verified by treasury Officer 
before issue of stamps. 

   

Issues from double lock 

Rule 240  Issues  from double  locks  for sale may  be made  in  the  following cases  :  

(i)  Issues to  the cashier or other  person appointed  as the ex officio vendor; and 
(ii)  Issues to  the public or  licensed vendors made direct  from double  lock  in case 
where officer  in  charge  is  himself the ex officio vendor. 

   

Issues to and from single lock 

 

Rule 241 
 

(1)    Issues  to  single  lock  will  be  made,  if  required.  In  that  case,  the  indent  will  be 
prepared   by    the    Cashier   showing           the    balance  of stock    in  hand,    the
 quantity   sold  during   the  previous    week,     and the   amount      required.    The  
treasury  or   sub     Treasury    Officer   will  check        the     indent and  the     single    lock 
 register   and   test     the correctness    of   the arithmetical   calculations  made   therein.  
If   he approves   the    indent,             he       will     issue    the     stamps    from     the     double  lock. 
 He   shall     issue  the    stock   with   his       own   hands    or    shall  count   every  
sheet   taken  out   and      scrutinise    the     value    before  making  it  over  to  the
cashier  and put  the  indent number  in  the double  lock  register and  take  the  signature of 
cashier on register. The copies of the  indent shall be kept  in separate file. 

 

 
(2) When  issuing  the  stock  to  single  lock,  the  treasury   and  sub‐Treasury  Officer  shall 
also  see  that  the  total  stock  in  the  hands  of  the  cashier 
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  together  with   the  amount  of  cash   in  his  charge,   if  any,  does  not  exceed  the 
amount of his security. 

 
 

(3)    At   the   time   of   issue,   the   treasury   or   sub  treasury   officer  will   check  the 
entries   in     the      double       lock      register      and      shall    see      that 
they      correspond    with      those      in        the     single      lock     register. 
 This  check    is   affected    through     the     indent   on    the     basis   of   which  
 all       stock     is    issued.    Each     entry     in    the   double   and      single   lock    
registers     should   be        compared     with   the    indent ,       so   that   the    
entries   in     the      two  registers    may     represent       the   issue    of      stamps     
correctly.    Balances       should     also  be  checked.     In  examining  the  
balances   and   other entries     of   receipts   and    issues,   the  actual  check   of    
quantities      against       values     is   very    important.       The   correctness        of 
 calculations         of   the     values    must  be     tested         in   detail   in     the    manner    
indicated      in                       Rule   229.   Having     checked     the  register       in      this     way 
and   having     satisfied   himself  of   the         correctness       of    the     entries    made  
therein,  he    should   initial   both  the    registers   and    return    the    double    lock
registers    into    the   double    lock  store.  The    same   procedure   should   ordinarily   be 
followed  when    stamps  are    issued  from   double    lock    at    any    intermediate     date, 
but    when      it    is    necessary    to  make  issues  more  than  once    in  one   day,   the 
prescribed  checks   need   only   be applied  at   each  time  of    issue  to    the   particular 
description  of  stamps  given  out from double lock. 

   

Sale of Stamps 
 

Rule 242 
 

Sale   will    be    entered   daily   by    the    ex   officio    vendor    in    his    registers    and  the 
balance  of each  denomination  struck    at    the  end  of  the  day.     This  register  will 
also reflect   the challan  no.   of   the   sale   made     by    him.    He     shall     pay 
 daily    into    the    treasury    or   sub   treasury,      the       cash     received   by
 him     for      stamps   sold,   the     amount  realised      on   account  of   stamps  being  
 paid    separately  for   each     class    of       stamps.          The        account       of
 the  daily   sales should    be   inspected           and   the         correctness   of      the  calculations 
shown   therein   checked  every  day     by     the    officer  in   charge   of  the depot. 

 

 
Notes:   1.   In     order     to  cause    a   comparison        of   actual  credits  in 
the   sub    treasury      accounts    with     the    value   of         the     sales       of      
stamps    shown    in       the   single     lock    register,          Officer      in charge       of      the  
sub    depot      shall      examine     the      single   lock      register      daily     and      see
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  that   the  challans   exist  for  all  sales  shown  therein and also compare the  entries  in   the 
single lock register  and  the  challans  with  the entries in  the supplements  and the daily 
account. 

 

 
2.  An  account  of  sales will  also  be  sent  daily  to  the  headquarter  treasury  by every 
sub treasury officer  in  the   form  for  "Daily  account   of  sales    and  balances    of 
stamps”. 

 

 
3. The proforma for Register  of Daily  Sales  of Stamps  is appended in Form No. Ty‐
57. 

   

Sale of Water Marked Paper 

Rule 243  (1)    The    rules   which  regulate  the  supply  and  custody     of    stamps     and  stamp 
papers      shall    apply     mutatis     mutandis      to    the    supply    and    custody    of    water 
marked paper. 

 
(2)   The   paper    is    supplied    in    cases   containing 30     reams   each.    Indents    should,
therefore,  be  prepared    for  complete    cases,    the  number  of  reams  indented    for 
being  invariably  a multiple  of 30. 

   

Monthly verification 

Rule 244  On  the   last  working  day,  the  Treasury   or  the   sub‐Treasury  Officer  will  count  or 
have   counted  in    his  presence   the      stock  both  in    the      double        lock    and  
single  lock  and  will record  the following certificate: 

 

"Certified    that     I   have   personally   examined   and    counted  or   had 
counted   in  my presence,  the  stamps    of  all descriptions  including   copy  stamps 
and            water     marked   paper   in   the  store on  the  ....  and  found by  actual  calculation 
of  numbers  and    values  not  less    than  5%  percent  of  the    entries  having  been
checked   personally,  that  the value  of each description  is as stated in the margin”. 

   

Plus and Minus Memorandum 

Rule 245  (1)  Along with the monthly accounts, treasury  and sub Treasury Officer will  send a 
statement showing  the stamp  and water   marked paper balances  in  the  single  and 
double  locks. The statement should further be bifurcated separately giving the details of 
single & double lock with respect to opening balances, receipts and sales. 
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  This  statement shall not be  signed by  the treasury and sub Treasury Officer without  
reference to  single and double  lock registers and without verifying the  actual  stock  
in  the  single and  double  locks. The statement of balances shall  be  in  the following 
form : 

 

 
Statement of Balance 

 
 

Kinds of stamps   1   2   3   4   5   6   7 
Opening balance 
Receipts, if any Total 
Sales 

 
 

Closing balance 
 

(2) A certificate  should be appended to  this statement to  the effect 
that  the closing balances  shown  in this memorandum  agree with those shown in 
the various stock registers. 
(3) The prescribed format for Plus & Minus of Stamps is appended in Form No. Ty‐58. 

   

(d)  Obsolete. spoilt  or surplus stamps 

Rule 246  (1)     Whenever    surplus  or  obsolete  stamps accumulate  in    the    store,  a  report  
should   be    submitted    to   the Inspector   General of  Registration  and  Stamps  by  the 
Treasury  Officer  for  their disposal. 

 
(2)  Similar  report   is  necessary  to  be  submitted  whenever  any  stamps   are  rendered 
unfit  for  use,     spoilt     or   damaged   through  any  cause,  whatsoever.  A  full  report  is 
necessary in such cases. 

 
(3)  A  periodical  report  of  Obsolete,  Spoilt    and  Surplus    Stamps  shall  be  sent  to  the 
concerned authorities  in the format appended  in Form No. Ty‐59 

 
 
Rule 247 

 
 
 
Rule 248 

 
 

Treasury  Officers  should call  for separate  reports from  the sub treasuries under 
their charge periodically. 

 
e‐Stamping 
E‐stamping is the process by which electronically generated impressions on paper denote 
the payment of Stamp duty. 
 
The person/agency appointed  to collect the  e‐stamp fees  shall  remit the money  to 
Government authorized Treasury Banks as per the procedure prescribed in this behalf by 
the Inspector General Registration & Stamps.  
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  Chapter XI ‐ Inspection of Treasuries & sub‐treasuries

 
Rule 249 

 
(1) The  treasuries will be  inspected periodically either by the Director,  Treasuries 
& Accounts or any officer of  the  rank of Deputy Director  or above authorized  by him to 
do so; and by the Collector of the District, once in every year. 

 
 

(2)  Instructions  for  inspection  of  treasuries/sub‐treasuries  shall  be  issued  by  the 
Director,  Treasuries &  Accounts  from  time  to  time.  The  inspecting   officer   is  at  liberty 
to   extend   his   inspection    to   the  other   points   not  mentioned   in   the instructions 
issued by DTA. 

 
(3)   At  his  inspection,  the Collector may order  a  senior  subordinate  officer 
who   is  not  in  charge  of  the  treasury,   to  help  him   in  work  other  than that  related 
to  the  verification    of  the    cash  balance,    if  any,   of  the    treasury    and  the  currency 
chest,  and  that of the strong room. 

 
Rule 250 

 
(1) The treasuries and sub treasuries as per details given below shall be  inspected by the 
Director, Treasuries & Accounts: 

 
(i) Treasuries   Once a year 

 
 

(ii) Sub Treasuries   Once  in 2 years 
 
 

(2)    The   Director,    Treasuries   and    Accounts   may,     by    a    general    or    special  order, 
authorise  his  Joint  Director/Deputy   Director  to  conduct  the  inspection    of  Treasuries
and  sub  treasuries  on  his  behalf.  While making  such  authorisation,  he will,  as  far  as 
possible,  indicate  at  the beginning of each year,  the  Treasuries and sub   Treasuries    to  
be      inspected      by     his     respective        Joint      Directors!    Deputy Directors during  the 
financial year. 

 
(3) Copies  of    Inspection  note  of    the  Director,  Treasuries   & Accounts      shall      be  
forwarded      to      the    concerned      treasuries/sub      treasuries,  Collector    and      the   
Finance   Department.   The    inspection   note   of   sub  treasuries need  not  be  sent  to 
the Finance Department. 

 
Rule 251 

 
Copies   of   the    inspection   notes     with     a   memorandum      showing 
the         action     taken  on   them  should   be      forwarded   to      
the Government,     Accountant   General    and     Director,   Treasuries  and 
Accounts.  The  compliance of  the  inspection notes  of  sub  ‐treasuries  shall be submitted 
to    the    inspecting    officer    through    the  Treasury  Officer,  (in  triplicate)     who  will 
forward one copy to Director, Treasuries and Accounts  also. 
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Rule 252  Each   sub   treasury   in   a  district   shall   be   inspected   by      the 

Director,  Treasuries & Accounts or such Joint Director or Deputy Director as authorized 
by him  once  in    two  year.  Such  an  inspecting    officer    shall  submit  a  copy  of  his
inspection   note  to  the  Collector    for  such   orders    as  may   be necessary.  Copies  of 
the  inspection    note  shall  also  be  sent  to    the  Sub  Treasury  Officer  and  the 
concerned Treasury Officer. 

 
Rule 253 

 
Treasury    Officer   should,      every    year,       carry  out   at    least   two  inspections 
of      each   sub   treasury    in    his   jurisdiction.     One   of   the   two    inspections ,                        o    n   e   
inspection    should       be    a   detailed   which   be      made     after   giving    due  notice 
 to   the    sub   treasury    concerned.             The       other    inspection            should       be   a   
surprise    one.   The   regular    inspection   may    be     carried     out      on     a    
holiday    or     a     working     day   but     the        surprise      inspection       must    be
 made        on      a  working    day.   The    Treasury        Officer   should     
submit   his    inspection     note     to      the   Collector,    Director      Treasuries     
and    Accounts   and  Accountant   General  and    forward    a     copy   to   the   
Sub   Treasury   Officer   for  compliance. 
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Chapter XII ‐ Weeding of Treasury Records 
 
Rule 254 

 
The  minimum  period  for  the  records  connected  with  the  maintenance  of  accounts,  including 
correspondence, which may be retained in treasuries is given in Annexure to this chapter. On the expiry of  
the prescribed period stated in the Annexure, a list of records that are proposed to be destroyed may be 
furnished by the Treasury Officer to the Director, treasuries & Accounts, Rajasthan, in the month of April, 
if  required,  for  his  concurrence  to  their  destruction.  The  Treasury  Officer  shall  record  the  following 
certificates on such a list: 

 
"Certified that ‐ 

 
(i)  the period prescribed in Annexure I to Chapter XI of Subsidiary Rules of Rajasthan Treasury Rules 
for retention of the records (incorporated in the list proposed for destruction), has expired; and; 

 
(ii)  no audit objection, draft para, enquiry, or any other legal requirement or any reference from the 
Accountant General, Commissioner, Collector, Director Treasuries & Accounts or any other higher 
authority is pending which may require/necessitate the availability of the record contained in this list." 

 
Rule 255 

 
The provisions of Rule 250 shall not be applicable to all the reports and records encrypted in the soft 
copy in the form of CDs, hard discs, microfilm, microfiche, magnetic computer tapes, compact disks and 
diskettes and other media supposed to save the e‐records. 

 
Rule 256 

 
On receipt of the concurrence of the Director, Treasuries and Accounts, the records in question may be 
destroyed by shredding or such method, as may be decided by a Committee to be constituted for the 
purpose by the Collector. The concerned Committee will be responsible for any misuse of the record. 
Full details of all the records destroyed from time to time, may however, be maintained permanently in 
the treasury. 

 
Annexure 1 to chapter XII 

 
Period of Retention of Records in Treasuries 

 
S.No.  Description of Records  Period of Preservation 
1.  Register of Padlocks  Permanent 
2.  Cash Book for Receipt & Payment  35 years 
3.  Register of Civil Court Deposits and Refund  Permanent 
4.  Register of Revenue Deposits and Refund  Permanent 
5.  Register of Pension, Gratuity & Commutation (if any)  25 years 
6.  Register of Political Pension  25 years 

 
 
 
 

Rajasthan Treasury Rules, 2012  Page 103 



 

7.  Register of Lapsed Deposits & Refund Permanent 
8.  Register of Personal Deposits  12 years 
9.  Register of Pension Payment Orders on Treasuries 35 years 
10.  Plus and Minus Memorandum  12 years 
11.  Despatch Books of Treasury Accounts 3 years
12.  Retrenchment Orders received from Accountant General 

(AG)/FA, CAO, Sr. A.O. and A.O. of Deptt.
3 years

13.  Monthly return of Court Fee, Stamps account 3 years
14.  Indent Forms i.e. Treasury Stamps etc. 3 years
15.  Copies of objection statement received from A.G. 3 years
16.  Circular Orders/General letter of A.G. Permanent 
17.  Sale Register of Stamps in single lock and double lock 12 years 
18.  Indent book of single lock for taking out stamps from double 

lock 
12 years 

19.  Register of safe custody of sealed packets Permanent 
20.  Register of safe custody of duplicate keys 1 year
21.  Register of passed bills and Challans of Stamps Vendors 3 years
22.  Bill Receipt Register (Transit)  5 years/IFMS 
23.  Cheque drawn Register  10 years/IFMS 
24.  Cheque Account Register  5 years
25.  Cheque Delivery Register  5 years
26.  Account of Cheque Forms/Cheque Roll/Cheque Books 5 years
27.  Register of Date of Discharge of Cheques 10 years 
28.  Paid Cheque List  5 years
29.  Paid Cheque List received from the Bank 10 years 
30.  Bank Scroll  10 years 
31.  Money Orders received from Payees acknowledge Coupons of 

pension payment
5 years

32.  Details of Treasury Records destroyed with the approval of 
DTA 

Permanent 

33.  Counter Foil of Cheques  25 years 
34.  Documents not covered above  3 years
1[35.  Form No. TY‐33 (Schedule of Receipt) Permanent 
36.  Form No. TY‐34 (Schedule of Payment) Permanent] 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
............................................................................................................................................................................................. 
1.  Added vide Order No.F.1(5)FD/GF&AR/2010 Pt.I dated 16.1.2019. 
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Chapter XIII ‐ ARRANGEMENTS WITH THE BANK FOR CONDUCT OF TREASURY BUSINESS  

Rule 257  Agreement with the Reserve Bank of India 

 
The deposit of Government money in the Banks and conduct of treasury business by 
them shall be governed by the terms of the agreement made with the Reserve Bank of 
India under the RBI Act, 1934 (2 of 1934). 
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List of Treasury Forms 
 
Form 
No. 

Form Description  Reference to the 
Chapter 

Reference to the
Rule

1  Register of Drawing & Disbursing Officer wise AC & DC Bills I 61 (2)
2  Revenue Deposit Register  III 86 
3  Ledger of Personal Deposit   III 91 
4  Personal Ledger of New Contributory Pension Scheme III 91 
5  Plus & Minus Memorandum of each class of Deposits III 101
6  Plus & Minus Memorandum of P.D. Account III 113
7  Statement of Lapsed Deposit   III 114 (4)
8  Extract Register of Receipts of Deposits  III 114 (5)
9  Extract Register/Schedule of Repayment of Deposits III 114 (5)

10  Extract Register of Receipts & Payments of Personal 
Deposits 

VIII 114

11  Register of Valuables for Safe Custody IV 118
12  Register of Departmental Chests lodged in Treasury  IV 119

13  Register showing particulars of opening & closing 
departmental chests 

IV 119

14  Cheque Passed Register  V 135

15  Cheque Cancelled Register  V 135

16  Register of Cheque/receipt Book V 139

17  Cheque Rolls received from Director T&A V 139

18  Schedule of Forest remittances VI 151

19  Schedule of Forest Cheques paid VI 153

20  Schedule of State Public Works Department VI 156

21  Schedule of cheques paid for Public Works Department VI 159

22  Record of Identification of Pensioners VII 176

23  Pension Check Register of Pensioners VII 180

24  Register of Power of Attorney/Probates & Succession 
Certificates etc. 

VII 184

25  List of all e‐Gras Receipts of any day IX 194

26  List of all e‐Gras Payments of any day IX 194
27  Daily Challan (Receipt) Check List IX 194
28  Daily Voucher (Payment) Check List IX 194
29  Register of receipts   IX 194
30  Register of Expenditure  IX 194
31  Cash Book of Receipts/Payments IX 194
32  Register of deposits with Reserve Bank IX 194
33  Schedule of Receipt (Head wise & Challan wise) IX 199
34  Schedule of Payment (Head wise, Voucher wise) IX 199
35    Check Register of Adjustments by transfer IX 199
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Form 
No. 

Form Description  Reference to the 
Chapter

Reference to the
Rule

36  Daily Account (State Siaha) of Sub Treasury IX 205
37  List of Payment  IX 208
38  Cash Account  IX 208
39  Closing Abstract  IX 215
40  Covering Letter of GPF  IX 220
41  Covering List of GPF  by BT  IX 220
42  Covering List of GPF by Cash  IX 220
43  Covering Letter of Debit List of GPF IX 220
44  Debit List of GPF  IX 220
45  Covering Letter of State Insurance IX 220
46  Covering List of State Insurance by BT IX 220
47  Covering List of State Insurance by Cash IX 220

48  Debit List of State Insurance  IX 220
49  Covering Letter of Debit List of State Insurance IX 220

50  Major Head wise covering Letter of Income Tax by BT IX 220
51  Head wise Covering List of Income Tax IX 220
52  Covering Letter of New Contributory Pension Scheme IX 220

53  Covering List of New Contributory Pension Scheme by BT IX 220
54  Covering List of New Contributory Pension Scheme by Cash IX 220
55  Schedule of pension payment to State/ Other 

State/UT/Central Services/High Court Judges/Defence & 
Railway Pensioners 

VII 192

56  Proforma  for Indent of Stamps X 230
57  Register of Daily Sales of Stamps X 242
58  Plus & Minus Memoranda of Stamps X 245
59  Periodical Report of Obsolete, Spoil & Surplus Stamps X 246
60  Schedule of Receipts of Elections to Lok Sabha IX 220
61  Schedule of Lok Sabha Deposits IX 220
62  Schedule of Subscription to Postal Life Insurance Fund IX 220
63  Token List  V 125
64  Bill Pending Report  V 125
65  Requisition for correction of Accounts IX 209
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Government of Rajasthan

TreasuryName:  
Register of  Drawing & Disbursing Officer wise  AC & DC Bills                       FormNo. TY‐1(Rule 61{2})

Serial No. Try. Voucher 
No. & Date  of 
AC Bill 

Amount of 
AC Bill 

 

Date of 
D.C. Bill 

No. of DC 
Bill 

Amount of 
DC Bill 

Date Challan No.  Amount of 
Challan 

Date of Receipt of 
DC Bill in Try. 

Date of dispatch 
of DC bill to AG 

1  2  3  4 5 6 7 8  9 10 11
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Government of Rajasthan  FormNo. TY‐ 2  (Rule 86)
TreasuryName:  

Revenue of Deposit Register From (DD/MM/YY) to (DD/MM/YY)
Register No.  Challan No  Receipt  

Date 
 
Serial No.  Budget Head Remitters 

Name  From whom received Amount
 Date of           

repayment    Token No.  Bill No. & Date
Name of 
Officer 

Voucher No.
Amount Balance 

Amount  Initials of Auditor/ 
Accountant/ T.O.
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Government of Rajasthan
Treasury Name: __________________________________        Form No. TY‐3 (Rule 91)

Ledger of Personal Deposits on account of ____________
Date   No. of Payment 

cheque 
 

Amount Received  Amount Paid  Balance after each 
transaction 

 

Initials of Accountant/ 
Treasury Officer 

    Rs.  P Rs. P Rs.  P

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           



 
 
 
 

Government of Rajasthan 
TreasuryName:

Personal Ledger of New Contributory Pension Scheme (BH‐8011‐00‐106‐03‐01)           Form No. TY‐4 (Rule 91)
 Period from ………………….. to …………………… 

P.D. A/c No.   Opening Balance:
Bill Date  Challan No./ Date  D.D.O. Name/ Remitter’s Name  Cheque No. 

& Date 
Voucher No. 

Date 
Receipt 
Amount 

Voucher 
Amount 

Total Amount/ 
Balance Amount 

Remarks 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 
 

Closing Balance as on _______________ Rs. _______________ 
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GOVERNMENT OF RAJASTHAN 
         Plus and Minus Memorandum of each class of Deposits              Form No. TY‐5 (Rule 101) 

     
Nature of 
Transaction 

Balance from the 
last month 

Addition to Balance 
this month 

Total Deductions from 
balance 

Balance at the end 
of Month 

Remarks

1  2  3 4 5 6 7
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
 
 
 
 
 
 
 
 Rajasthan Treasury Rules, 2012                                       Page 112



 
 
 
 
 
 
 

Government of Rajasthan Form No. TY‐6 (Rule 113)

Plus Minus Memo of P.D. Account From( DD/MM/YY) To (DD/ MM/ YY)
 

Detailed Head 
 

A/C Number  Name of 
Organization

Opening 
Balance

Receipt of 
the Month

Total Receipts  Payment  1st 
List 

Payment 2nd 
List

Total Payment  Closing Balance 
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Government of Rajasthan 
Treasury/Sub TreasuryName: _________________

Statement of Lapsed Deposit for the Year  …………………..                         FormNo. TY‐7 (Rule 114)

Particular of Deposit  For use in Accountant General Office Remarks
Year  No.  Balance Lapsed No. and date of 

Refund Order
Amount of Refund 
Sanctioned

Initials

    Rs.  P.   Rs. P.    
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Government of Rajasthan FormNo. TY‐8 (Rule 114)
TreasuryName:

Extract Register of Receipts  of  Deposits 
From(DD/MM/YY) to (DD/MM/YY) 

 

Bill Date 
 

Date of Vou./ Chl.  DDO Name / 
Remitter's Name  Challan No.  Voucher No. 

 

Receipt Amount  Voucher Amount Total 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       



Government of Rajasthan
TreasuryName:

                                Extract Register/ Schedule of Repayment of Deposits                 Form  No. TY‐9 (Rule 114)
For the Month ………………………..

Serial No.  No. and date of Repayment Vourcher Amount Remarks
Rs. P

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
  Total:       

 

Note: Separate schedule for each class of deposit. 

Treasury Officer 
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Government of Rajasthan FormNo. Ty‐10 (Rule 114)
 

            Extract Register of Receipts and Repayments of Personal Deposits of the __________Treasury in the Month of 

 
Accounts 

 
Opening Balance 

 

Receipts of the 
Month  Total Credits 

Number 
of 

vouchers

Payments  Closing Balance  Remarks 

  Rs.  P  Rs.  P Rs. P Rs.  P Rs. P
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Government of Rajasthan Form No. TY‐11 (Rule 118)
Register of Valuables Deposited for Safe Custody

Treasury / Sub Treasury 
        Returned
 

 
 
S. No 

 
 

Date of 
Receipt 

 
 
From whom 
received 

 
Nature of valuables 
with number of 

packets 

 
Dated initials 
of T.O/S.T.O. 

 
 
When 

 
To Whom (Name & 

address) 

 
Dated initials 
of T.O/S.T.O. 

 
 

Remarks 
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Government of Rajasthan FormNo. TY‐12 (Rule 119)
Register of Departmental Chests Lodged in Treasury 

    Date on Which
 
 
 
 
 
S. No. 

 
 
 

Name of Department with 
name or names of officers 

authorised to open 

 
 
 
 

Authority 

 
 
 
Particulars of the 

Chest 

 
 
 
 

Lodged 

 
 
 
 
 
Returned 

 
 
 

Initials of 
T.O. 

 
 
 
 

Remarks 
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Government of Rajasthan Form No. TY‐13 (Rule 119)

Register showing particulars of opening and closing of departmental chests
Name of Department: ………………………………..
 

Date of opening  Name and designation of 
Officer by whom opened 

Time of opening and 
closing 

Signature of opening 
Officer 

Signature of police 
guard on duty  Remarks 
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Government of Rajasthan

TreasuryName:
Cheque Passed Register                          Form No. TY‐14 (Rule 135)

From :…………………. To: ……………………

D.D.O. Name  Token No.  Cheque No.  Cheque Date  Amount 
1  2  3  4  5 
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Government of Rajasthan

TreasuryName:
Cheque Cancelled Register                            Form No. TY‐15 (Rule 135)

From :…………………. To: ……………………

Cheque No.  Bank Name  Token No.  Reason  Cancelled Date 
1  2  3  4  5 
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

*Register of Cheque/ Receipt Book                                     FormNo. Ty‐16 (Rule 139)
Date  To whom Issued with 

reference to authority 
Number of books 

issued 
Number of Folios  Balance  Initials of G.O.  Signature of Receiver 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             
 

*  Cheque books received from Accountant General Office. 
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GOVERNMENT OF RAJASTHAN 
Name of Treasury: ____________________________ 

Cheque Rolls received from Director Treasury & Accounts for the month ……………………..  Form No.
TY‐17 (Rule 139) 

Date of 
Receipt 

From whom 
received & 
reference to 
correspondence 

Number 
of cheque 
received 

Cheque Nos. Initials of  
T.O. 

Date of 
Issue 

To whom 
issued with 
reference to 
authority 

Number 
of 
cheques 
issued 

Cheque Nos. No. of 
Balance 
cheques 

Initials of 
Cashier 

Signature 
of Receiver 

Initials of 
T.O. From To From To

1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  11  12  13  14  15 
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Government of Rajasthan
Treasury Name:                                                  Form No. TY‐18 (Rule 151)

Schedule of Forest Remittances
 

Item No.  Name of Division  Amount Remarks

    Rs.  P. 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
    Total:
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Government of Rajasthan

Treasury Name:                                   Form No. TY‐19 (Rule 153)
Schedule of Forest Cheques paid during the Month ………. 

 
Date of 
Payment 

 
Particular of Cheques 

 

By whom 
drawn  Division  Division  Remarks 

  No.  Date  Rs. P Rs. P 
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Government of Rajasthan Form  no. TY‐20 8

Treasury Name  _______________________________________for the month of  
Receipt Schedule of State Public Works Department  

(Rule 156)

 
Date of 
Receipt 

Payments made into treasury by Officer of 
the Departments 

Payments made into treasury on account of Officers of the Department Daily Total 
carried to 
Cash Book 

Remarks 
  From whom 

Received 
On what 
account 

On 
account of 

On account 
of 

On account 
of 

 
Other items 

  Rs.  P.  Rs.  P.  Rs.  P. Rs. P.  Rs. P.
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Government of Rajasthan

Treasury Name  ______________________for the month of
Schedule of Cheques paid for Public Works Department  

Form  no. TY‐21 
(Rule 159)

Date of Payment  Serial No.  No. of Vouchers/ Cheque Amount Remarks

      Rs. P.   
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Government of Rajasthan FormNo. TY‐22 (Rule 176)

Record of Identification of Pensioners
See Note Below

 
 
S. No. 

 

Pensioner's 
(i) Name 

(ii) Date of Birth 

 

Pensioner's 
Present 
Address 

P.P.O. 

T.S. /Ref. No.

Pensioner's 
Signature / 
Thumb 

Impression

Attestation 
by Disbursing 

Officer 

 
Remarks 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
NOTE: This record is to be kept in respect of pensioners.  
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         Government of Rajasthan FormNo. 23 (Rule 180) 

      Treasury Name ………………………………..
Budget Head :                                          Pension Check Register of Pensioners                                   Pension type:
S. 
N
o. 
 

 
P.P.O 
No. 

 
T.S./ Ref 
No. 
 
 

Pensioner's 
Name 
 

Address 
 
 

Date of 
Retire‐
ment 

 

 
DOB 
 

 

Qual. 

Service
 

Bank 
A/c 
No. 

Latest 
Revised 
Pension 

 

Latest 
commuted 
Pension 
 

Latest 
Reduced 
Pension 

 

 
Dearnes
s Relief
   

  
 Arrear 
 
 

Total 
 
 

Recov 
ery 
 
 

Net 
Amount 
 
 

Paid by Bank Differe 
nce, if 
any 

Remarks 
Latest 
Reduced 
Pension 

Latest 
commuted 
Pension 

Dearness 
Relief 
   

  
Arrear 
 

Total
 
 

Recov 
ery 
 

Net 
Amount 
 

1  2  3  4  5  6  7  8 9 10 11 12 13 14 15 16  17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

                                                   

 
 
DOB‐ Date of Birth,  
 
Note: As income tax is being deducted at source by pension paying bank branches and directly credited to Income Tax Department, BT is not 
reflected in Treasury Accounts, except in case of first payment by treasury. 
2.  Rate of DA will be captured through the computerized system automatically. 
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Annexure‐1 
               Government of Rajasthan FormNo. 23 (Rule 180)

               Treasury Name ………………………………..
Budget Head :                                          Pension Check Register of Family Pensioners                                   Pension type:
S. 
No. 
 

 
F.P.O 
No. 

 
T.S./ Ref 
No. 
 
 

Family 
Pensioner's 
Name 
 

Address 
 
 

Date of 
commenceme
nt of pension 

 

Bank 
Branch A/c 

No. 

Latest 
Revised 
Pension 

 

Latest 
Reduced 
Pension 

 

 Dearness 
Relief 
   
 

  
Arrear 
 
 

Total 
 
 

Recov 
ery 
 
 

Net Amount
 
 

Paid by Bank Differe 
nce, if 
any 

Remarks 
Latest 
Reduced 
Pension 

Dearness 
Relief 
   

  
Arrear 
 

Total 
 
 

Recov 
ery 
 

Net Amount
 
 

1  2  3  4  5  6  7 8 9 10 11 12 13  14 15 16 17 18 19 20 21 22 

                                           

                                           

                                           

Qualifying 
Service of 
pensioner 

    
Relation 

                                            Date of Birth  Date of attaining 25 years 
of age 

Date of marriage/ remarriage  Date of recepient’s monthly income 
exceeding Rs. 2550/‐ 

Remarks 

Widow/
widower 

Minor  Unmarried 
daughter 

Divorced
daughter

Unemploy
ed Son 

Dependent 
Parents 

Physic.
Handicap
ped Son/ 
daughter

Son Unmarri
ed 
Daughte
r

Divorced 
daughter 

Unmaried 
daughter 

Divorced 
daughter 

Widow/
Widower 

Son Unmarried 
daughter 

Divorced 
daughter 

Dependent 
parents 

1  2  3  4  5  6 7 8 9 10 11 12  13 14 15 16 17 18 19 20 

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

 
DOB‐ Date of Birth,  
 
Note: As income tax is being deducted at source by pension paying bank branches and directly credited to Income Tax Department, BT is not 
reflected in Treasury Accounts, except in case of first payment by treasury. 
2.  Rate of DA will be captured through the computerized system automatically. 
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Government of Rajasthan

TreasuryName:  
Register of Power of Attorney, Probates, Succession certificates etc.                    FormNo. Ty‐24 (Rule 184)

Serial No.  Date of Registry  Date of Document  Name of Principal To whom granted  Description Limitations of Power

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             

 

1. Separate pages should be reserved for separate initials, and the entries under each initial should have a separate series of numbers. 

2. In the case of Probates, etc. and orders of court, the name of the court, and any number it may have assigned to its order, should be entered in the column of “Date of 
Document” 
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Bank Receipt Scroll                                               Form No. TY‐25 (Rule 194) 

Bank Branch Name  Code           LIST OF ALL e‐GRAS RECEIPTS OF ANY DAY 
     
Challan 
Date 

Doc. No.  Receipt Mode  Detailed Head Remitter’s Name Registration No./ 
TIN 

Total Amount Cheque credit 
date 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
 
        Summary 
 

Date  Receipt Mode  Total 
Challan 

Total Amount 

  CASH     
  CLEARING     
  TRANSFER     
  TOTAL     
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Bank Payment Scroll                                                   Form No. TY‐26 (Rule 194) 
Bank Branch Name  Code           LIST OF ALL e‐GRAS PAYMENTS OF ANY DAY 
     
Voucher 
Date 

Doc. No.  Payment Mode Token No. Cheque Type Cheque No. Amount DDO/Division 
Code 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
 
 
        Summary 

Date  Payment Mode  Total 
Vouchers 

Total Amount 

  TRANSFER     
  CASH     
  CLEARING     
  E‐PAYMENT     
  TOTAL     
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

Daily Challan (Receipt) Check List                                         FormNo. TY‐27 (Rule 194)
From ………………… To …………………….

Challan No.  Paid by Whom  Detail Head  Amount in Cash  Commn.  MCR  Gross Amount 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

Total no. of 
challans 

  Total of Major Head         

    Total of Date          

    Total of Bank         

    Grand Total         
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Government of Rajasthan

TreasuryName:
Daily Voucher (Payment) Check List                                              1[ FormNo. TY‐28 (Rule 194)

Voucher 
No./Date 

D.D.O.  Budget Head  Bank Name  Division 
Code 

Bill Type & Object 
Head 

State Fund  Central 
Assistance 

Cash 
Amount 

M.E. 
Amount 

Gross 
Amount 

                     

                     

                     

Total no. of 
vouchers 

    Total of Major 
Head 

             

      Total of Date                

      Total of Bank               

      Grand Total               
 
............................................................................ 
1. Substituted by Order dated 31.3.2017 for ‐ 

Government of Rajasthan
TreasuryName:

Daily Voucher (Payment) Check List                                               FormNo. TY‐28 (Rule 194)

Voucher 
No. 

Voucher 
Date 

D.D.O.  Budget Head  Bank Name  Division Code  Bill Type & Object 
Head 

Cash 
Amount 

M.E. 
Amount 

Gross 
Amount 

                   

                   

Total no. of 
vouchers 

      Total of Major Head           

        Total of Date            

        Total of Bank           

        Grand Total           
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Government of Rajasthan Form No. TY‐29 (Rule 194)
Register of Receipts of    Treasury for the month of   

        Detail Head  
 
Date of 
Receipt 

 
No. of 
Challan 

 

Date of 
Sub 

Treasury 

 

From Whom or 
From Which Sub 

Treasury 

 
Rs.

 
P 

 
Rs.

 
P 

 
Rs.

 
P 

 
Rs.

 
P 

 
Rs.

 
P 

 
 
Daily Total  Total Carried in 

Cash Book 
Initial of 

T.O 
 

Remarks 
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Government of Rajasthan                                                     Form no. TY‐30 (Rule 194)
Register of Expenditure of Treasury for the month of   

        Detail Head
 

Date of 
Payment 

 

No. of 
Voucher 

To 
Whom 
Paid 

 
Particulars  Rs.  P  Rs.  P  Rs.  P 

 
Rs.  P  Daily Total  Initial of 

T.O
Remarks 
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Government of Rajasthan  FormNo. TY‐31 (Rule 194) 

Treasury Name:     

Cash Book of Receipts/Payments for the month of …………… (DD/MM/YY) to (DD/MM/YY) 

Register 
No.    1st to 6th 7th to 11th 12th to 16th 17th to 21st 22n to 26th 27th to 31st Total for the 

Month 
Register No.

Rs. P. Rs. P. Rs. P. Rs. P.  Rs. Rs. P. Rs. P.

           
  Revenue  /Expenditure  heads  to  be 

prescribed  according  to  local 
convenience  by  the  State 
Government in consultation with the 
Accountant General  

 

       

  Total         
  Net Receipts/ Payments         

  Agreed with Treasurer’s Cash Book / 
Bank’s Account 

       

  Treasury Officer         
  Accountant         
  Clerk         
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Government of Rajasthan 
TreasuryName:  

Register of Deposits with Reserve Bank for the month of ………………….. FormNo. TY‐32 (Rule 194)

Date  Net Payments   Net Receipts    Initials of Treasury Officer

Rs. P Rs. P
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
Total for the Month           
Deduct Payments/Receipts           
Net Payments/Receipts           

 

Note: There will be only one entry in column (2) or column (3) as the case may be against each date. When the total receipts exceed the total payments, the 
difference will be posted in column (2) and where the total payments exceed the total receipts, the difference will be posted in column (3). 
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Government of Rajasthan FormNo. TY‐33 (Rule 199)
Treasury Name    

Schedule of Receipt (Headwise & Challan wise) 
 

Challan No. 
 

Challan Date 
 

Paid by Whom  Budget Head  Head Name  Amount in 
Cash

Stamps 
Commission

Refund of 
Revenues (MCR)

Receipt 
Adjustment

Gross Amount 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 
MCR‐ Minus Credit Receipt (Deduct Revenue) 
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Government of Rajasthan 1[FormNo. TY‐34 (Rule 199)
TreasuryName:

Schedule of Payment (Headwise, Voucher wise) 
Date Range (DD/MM/YY) to (DD/MM/YY) 

TV 
No./Date 

DDO 
Name 

Detail Head  Object Head Head Name Soft Copy No./No. 
of Tokens/Cheque 
No. 

State 
Fund 

Central 
Assistance 

Cash 
Amount 

M.E. 
Amount 

Stamp  
Commission  Total of  

Vouchers 

         
         
         
         

Total  
 
      BT Detail          BT Amount 

Major Headwise Summary 
 

                                                  Major Head 
                        Treasury Name 

                                Month 
                                  No. of Voucher 

                                                                                                                                                        State fund 
                                                                                                                                                                     Central Assistance 

                                                                                                                                               Total 
Head/Division                         Amount 

            Civil 
            Works 
                                                                                         ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
                                                               Total (Civil+Works) 
............................................................................ 
1. Substituted by Order dated 31.3.2017 for ‐ 

Government of Rajasthan FormNo. TY‐34 (Rule 199)
TreasuryName:

Schedule of Payment (Headwise, Voucher wise) 
Date Range (DD/MM/YY) to (DD/MM/YY) 

Voucher 
Date 

Voucher 
No. 

 

DDO Name 
 

Detail Head  Object Head  Head Name  Cheque No  Cash Amount  ME  Stamp Commi  Total of Vouchers 

       
 
ME – Minus Expenditure (Deduct Expenditure) 
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Government of Rajasthan

TreasuryName:  
Check Register of Adjustments by Transfer for the Month of ……………………  FormNo. Ty‐35 (Rule 199)

Date  Particulars of bills or 
challans  Net amount 

Amount adjustable by transfer credit to Gross amount to be 
entered in the 
Departmental 

Register 
Head of Account  Initials T.O. 

State Government Union 
Government

    Rs.  P. Rs. P. Rs. P. Rs.  P.    
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                                                             Government of Rajasthan

Treasury/Sub TreasuryName:
Daily Account (State Siaha) of Sub Treasury        FormNo. TY‐36 (Rule 205)

Date……… Month ……………..Year……………..
Details of Gross Receipts 
(As per schedule of Receipts‐Ty 33 ) 

Amount  Details of Gross Payments 
(As per schedule of Payments‐Ty  34 ) 

Amount 

Rs.  P.  Rs.  P. 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

Total Receipts      Total Payments     

Bank Deposits           

Difference           

Grand Total      Grand Total     
 

Note: Bank Deposits represents Net drawing from in case of excess payment over receipts and in case of excess 
receipts over payments   Net deposit with the RBI. 
 
  Certified that the bank deposit agrees with the bank scroll annexed herewith. 
 
Siaha Navis          Accountant      Sub Treasury Officer 
 
Enclosures: 
1. Bank Scroll 
2. Check Lists of Receipts and Payments 
3. Account of Sale and Balance of Stamps 
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Annexure‐I 
 

Government of Rajasthan
Treasury/Sub TreasuryName:  

Daily Account of sales and balance of Stamps                                      
Date……… Month ……………..Year……………..

Kinds of Stamps  Opening Balance  Receipts  Total  Issued  Closing Balance 

Rs.  P.  Rs.  P.  Rs.  P.  Rs.  P.  Rs.  P. 

1.  Judicial                     

                     

                     

                     

2.  Non Judicial                     

                     

                     

                     

                     

3.  Copying Fee                     

                     

                     

                     

                     

4.  Revenue Stamps                     

                     

                     

                     

                     

                     

Grand Total:                     

 
 
 
Siaha Navis          Accountant         Sub Treasury Officer 
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........................................................................... 
1. Substituted by Order dated 31.3.2017. 
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

            List of Payment                                                                 1[FormNo. TY‐37 (Rule 208)
From(DD/MM/YY) to (DD/MM/YY) 

Major  
Head 

Sub 
 Head 

Minor 
 Head 

Minor  
Sub 
Head 

Group Sub 
Head 

Description  
of 
Budget Head 

1st List  Total   
Vouchers 

2nd List  Total   
Vouchers 

Total   
Total Vouchers State Fund  Central 

Assistance 
State 
Fund 

Central 
Assistance 

State 
Fund 

Central 
Assistance 

                             

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

Government of Rajasthan
TreasuryName:  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                Government of Rajasthan     FormNo. 38 (Rule 208)
Treasury Name:   

Cash Account
From (DD/MM/YY) to (DD/MM/YY)

 
Major 
Head 

 
Sub 
Head 

 
Minor 
Head 

 

Minor 
Sub 
Head 

Group 
Sub 
Head 

Descripti on 
of Budget 
Head 

Amount  (in Rs.) 
 

Total 
Challans 
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Government of Rajasthan 
CLOSING ABSTRACT FOR THE MONTH OF ……………………., 

State Accounts ……………………………….Treasury         Form No. TY‐39 (Rule 215) 
 

Sn  Heads of Classification  Gross Receipts  Gross Payments  Difference 
Excess Receipt – 
Excess Payment + 

 

(cash receipt+BT‐
Minus credit receipt ‐

Minus Exp.) 

(cash payment 
+BT‐ Minus  
Expenditure) 

1  State Receipts/Payments (including 
transactions on behalf of other States and 
Railways, Defence, Union Territories) 

     

2  Bank Deposits (State) (in banking treasuries and 
sub treasuries with names of individual bank’s 
branches as per Bank Pass Book). 

1. 

2. 

3. 

4. 

Cash Receipt 

 

Cash Payment  Net Receipt – Net 
Payment + 

3  Total:       

4.  Final Summary (1‐3) = 0       

5.  Bank Deposit       

6.  Grand Total       

 

• Only the net amount under this head should be shown in the money column “Receipts” or “Payments” as the case may be.  

• Net Payment represents drawing from and net receipt represents deposit with the RBI under the head Bank Deposit. 
 

 
  Certified  that  the  net  amount  credited/debited  under  the  head  ‘Bank  Deposit’  agrees  with  the  net 
disbursements/receipts shown in the daily statement of State receipts and disbursements received from the Bank during 
the month, the totals of which were checked and agreed with the totals shown in the copy, received in this treasury, of 
the daily schedules rendered by the Bank to its Head Office. 

 
 

Treasury Officer 
     Date:             
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Annexure‐I 
Government of Rajasthan 

Treasury Name ………………………… 
Payment Reconciliation Sheet from ……………. To ………………….. 

 
Date  Cash  By Transfer  M.E. (Minus 

Expenditure) 
Total 
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Annexure‐II 
Government of Rajasthan 

Treasury Name ………………………… 
Receipt Reconciliation Sheet from ……………. To ………………….. 

 
Date  Cash  M.C.R.  

(Minus Credit 
Revenue) 

Commission  Total 
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Annexure‐III 
Government of Rajasthan 

Treasury Name ………………………… 
Date‐wise monthly statements of Receipts and Payments signed by Manager of each Bank Branch & 

Treasury Officer 
Name of Bank & Branch:     

Date  Total Receipts for the 
day 

Total Payments for the 
day 

Initials of the 
Manager/Agent of the 

Bank 

Initials of the 
Treasury Officer 
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Government of Rajasthan

Treasury Name:  
Covering Letter of GPF BH‐ 8009‐01‐101‐00‐00          Form No. TY‐40 (Rule 220)
From ………………… To …………………….

Budget Head 
 

GPF Contribution  GPF Loan  Total Amount 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

    By B.T.   

    By Cash Receipt   

    Grand Total   

 
Dispatch No.                    Date: 
 
Endorsement to: 
 

1. Director of State Insurance & GPF, Rajasthan, Jaipur 
2. A.G., Rajasthan, Jaipur. 

 
 

Treasury Officer 
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Government of Rajasthan 
TreasuryName:

Covering List of GPF by BT (BH‐8009‐01‐101‐00‐00)                                               FormNo. TY‐41 (Rule 220)
Period from ………………….. to ……………………

Schedule  T.V. No.  Voucher Date  Display Head  D.D.O. Name  Pay ID  DDO Bill No. & Date  GPF 
Contribution 

GPF Loan  Total Amount 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

        Date Total             

        Head Total             

        Grand Total             
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

Covering List of GPF by Cash (Detailed Head wise)        Form No. TY‐42 (Rule 220)
From ………………… To …………………….

Schedule  Date  Major Head  Challan No.  Paid  by whom  Amount 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

      Date Total     

      Grand Total     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajasthan Treasury Rules, 2012                                                      Page 154 



 
Government of Rajasthan

TreasuryName:  
Covering Letter of Debit List of GPF (Detailed Head wise)             FormNo. Ty‐43 (Rule 220)

From ………………… To …………………….
Major Head  GPF Final Payment  Permanent Withdrawal  GPF Loan  Total Amount 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

Grand Total         

 
Dispatch No.                    Date: 
 
Endorsement to: 
 

1. Director of State Insurance & GPF, Rajasthan, Jaipur 
 
 

Treasury Officer 
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Government of Rajasthan
TreasuryName:

           Debit List of GPF for (Detailed Headwise)                                              FormNo. Ty‐44 (Rule 220)
From ………………….. to ……………………

Voucher 
Date 

T.V. No.  D.D.O. Name  Employee Name  Account 
No. 

Authority 
No. 

GPF Final 
Payment  

Permanent 
Withdrawal 

GPF Loan  Total Amount  Scd No. 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

    Total of Major Head                 

    Grand Totalof all Major 
Heads 

               



Government of Rajasthan
Treasury Name:  

                        Covering Letter of State Insurance BH‐ 8011‐00‐105‐01‐01                 FormNo. Ty‐45 (Rule 220)
From ………………… To …………………….

Budget Head  SI Premium  Service Tax  S.I. Loan  S.I. Interest  Amount 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

      By BT Total     

      By Cash Receipt     

      Total Amount     

 
Dispatch No.                    Date: 
 
Endorsement to: 
 

1. Director of State Insurance & GPF, Rajasthan, Jaipur 
2. A.G., Rajasthan, Jaipur. 

 
 

Treasury Officer 
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

Covering List of State Insurance by BT (BH‐8011) (Detailed Head wise)                   FormNo. TY‐46 (Rule 220)
Period from ………………….. to ……………………

Schedule  T.V. No.  Voucher Date  Display Head  D.D.O. Name  DDO Bill No. & Date  S.I. Premium  S.I. Loan  S.I. Interest  Service 
Tax 

Total Amount 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

        Date Total             

        Head Total             

        Grand Total             
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

Covering List of State Insurance by Cash (BH‐8011) (Detailed Head wise)             FormNo. Ty‐47 (Rule 220)
Period from ………………….. to ……………………

Schedule  Challan 
No. 

Challan Date  D.D.O./Remitters Name  S.I. Premium  S.I. Loan  S.I. Interest  Service Tax  Total Amount 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

      Datewise Total           

      Grand Total for the Month           
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Government of Rajasthan
TreasuryName:

Debit List of State Insurance for Head 8011 (Detailed Head wise)                    FormNo. TY‐48 (Rule 220)
From ………………….. to ……………………

Voucher 
Date 

Voucher 
No. 

D.D.O. Name  Employee Name  Policy/ R.R. 
No. 

Authorit
y No. 

Refund of 
Recovery  

Maturity 
Claim 

Death 
Claim  

Surrender 
Claim 

Loan  Service 
Tax 

Total 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

      Grand Total                   



Government of Rajasthan                           Form No. 49(Rule 220)

Treasury Name:  
Covering Letter of Debit List of State Insurance (BH‐ 8011‐Detailed head wise)     

From ………………… To …………………….
Head  Refund of 

Recovery 
Maturity 
Claim 

Death claim  Surrender 
Claim 

Loan  S.I. Service Tax  Total 

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

        Grand Total       
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Government of Rajasthan

Treasury Name: ____________________                       Form No. Ty‐50 (Rule 220)
Major Head‐wise Covering Letter of Income Tax by BT(BH‐ 8658‐00‐112‐00‐00)      

From ………………… To …………………….
Display Head  Income Tax  Edu. Cess  High. Edu. Cess  Service Tax  Total Amount 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

      Grand Total for the Month   

 
 
Copy to: 
 

1. Accountant General, Rajasthan, Jaipur 
 
 

Treasury Officer 
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Government of Rajasthan
TreasuryName:

Head‐wise Covering List of Income Tax (BH‐8658‐00‐112‐00‐00)                           FormNo. TY‐51 (Rule 220)
Period from ………………….. to ……………………

Schedule  T.V. No.  Voucher Date  Display Head  D.D.O. Name  Token No.  Income Tax   Education 
Cess 

Higher Edu. 
Cess 

Service 
Tax 

Total Amount 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

        Date Total             

        Head Total             

        Grand Total for the 
month 
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Government of Rajasthan
TreasuryName: _______                      Form No. Ty‐52 (Rule 220)

Covering Letter of New Cont. Pension Scheme BH‐ 8011‐00‐106‐03‐01            
From ………………… To …………………….

Budget Head  Amount 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

By BT Total   

By Cash Receipt   

Grand Total   

 
Dispatch No.                    Date: 
Endorsement to: 

 
1. Director of State Insurance & GPF, Rajasthan, Jaipur 
2. A.G., Rajasthan, Jaipur. 

 
 

Treasury Officer 
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Government of Rajasthan

TreasuryName:
Covering List of New Contributory Pension Scheme by BT (BH‐8011‐00‐106‐03‐01)        FormNo. Ty‐53 (Rule 220)

 Period from ………………….. to …………………… 
Schedule  T.V. No.  Voucher Date  Display Head  D.D.O. Name  Pay ID  DDO Bill No. & Date  NPS Contrbution 

(Emp.) 
Total Amount 

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

        Date Total           

        Head Total           

        Grand Total           
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Government of Rajasthan
TreasuryName:     ______                       Form No. Ty‐54 (Rule 220)

Covering List of New Cont. Pension Scheme by Cash BH‐ 8011‐00‐106‐03‐01           
From ………………… To …………………….

Schedule  Date  Major Head  Challan No.  Paid  by whom  Amount 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

      Date Total     

      Grand Total     



 
 
 

Government of Rajasthan
TreasuryName:  

Schedule of pension payment to State/Other States/Union Territories/Central Services/High Court Judges/Defence & Railway pensioners etc,
Through Bank with enclosure of Bank Scroll

Expenses Head :                                                                                                  FormNo. Ty‐55 (Rule 192)
 Period from ………………….. to …………………… 

Voucher 
Date 

Voucher 
No. 
      

Sub Voucher 
No. 

D.D.O. Name  Detail Head  Object 
Head 

Head Name  Cheque No.  Cash 
Amount 

M.E.  B.T.  Total of 
Voucher 

From  To 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

        BT Total                 

 
 

Budget Head Summary  B.T. Detail  B.T. Amount    Major Head wise Summary 

  Detail Head  Cash Amount  ME 
Amount 

Stamp Amt.  Gross 
Amount 

      Major Head  8658 

Treasury Name   

                Month   

                No. of Voucher   

                Total Amount   

 
 
Note: As income tax is being deducted at source by pension paying bank branches and directly credited to Income Tax Department, BT is not 
reflected in Treasury Accounts, except in case of first payment by Treasury. 
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Government of Rajasthan

TreasuryName:  
Schedule of pension payment to State/Other States/Union Territories/Central Services/High Court Judges/Defence & Railway pensioners etc.

Through Bank with enclosure of Bank Scroll
Expenses Head :                                                                                                               

 Period from ………………….. to …………………… 
Voucher 

Date 
Voucher 
No. 
      

Sub Voucher 
No. 

D.D.O. Name  Detail Head  Object 
Head 

Head Name  Cheque No.  Cash 
Amount 

M.E.  B.T.  Total of 
Voucher 

From  To 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

        BT Total                 

 
 

B.T. Detail    Final Summary 

B.T. Head  B.T. Amount    Total Gross   

Total Cash   

      Total M.E.   

      Total BT   

         

 
Note: As income tax is being deducted at source by pension paying bank branches and directly credited to Income Tax Department, BT is not 
reflected in Treasury Accounts, except in case of first payment by Treasury. 
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PENSION PAYMENT SCROLL 
Group No.    Name of Bank & Branch Treasury :    
Run Date    Link Branch:   Nature of Pension    Branch: Cat:    
          Period of the pension             
S.n.  Name of the Pensioner  PPO No.  T.S. No. Basic 

Pension 
DP/Addl
Basic 

TI  Allow. Amt. Comt.  Total 
Pension/ 
Rev.Arr. 

Recovery 
over 
payment 

Arrear/PF 
GTY. Arr. 

Net Amount 
Paid 

Pension 
credited to 
A/c No. 

                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
 
 
It is a computer generated report and hence            No reimbursement of the said amount has been claimed 
does not require any signature.              by us from the Govt. earlier. 
 
Total pension = Basic pension+D.P.+T.I.+Allowance – Amt. Comt.     Bank: 
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Government of Rajasthan      Form No. Ty‐56 (Rule 230) 

  Proforma of Indent for Stamps         

 

No.                      Date …………….. 

Please supply the stamps detailed below:‐ 

Description and 
denomination of 
Stamps 

Paper/ 
Tickets  

Quantity sold    
during the  
last period 

Quantity in 
hand on 
……………… 

Requirements  Remarks

Quantity  Value  Quantity  Value 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

Note: Sub Treasury may use this form in urgent case.  

Station                    Signature ………………….. 

Date                    Designation ……………….. 

Checked and found arithmetically correct……………………………………………….. 

Stamp Clerk                    Accountant 

Issue quantities recorded in the next column            T.O./S.T.O. 

Supplied and entered in the Stock Register          Signature ………………….. 

No…………………… Page ………………….          Designation ……………….. 

        Stamp Clerk 
 
 
    Rajasthan Treasury Rules, 2012                                                    Page 170 
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Government of Rajasthan    Form No. Ty‐57 (Rule 236.237 & 292)
 Register of Daily Sales of Stamps

 
Date of 
Sale 

 
 
S. No. 

Value of each stamp sold 
with the  total value of stamp 

sold in each 
transaction (Total Amount)

Full name and 
residence of the 

purchaser 

Signature  / 
thumb 

impression of 
purchaser

Commission 
Amount 

 
Net Amount 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



 
 
 
 
                Form No. Ty‐58 (Rule 220, 245) 

Government of Rajasthan
Plus & Minus Memorandum of stamps for the month of …………………..

 
 
 
Type of 
Stamps 

 
 
 
Opening 
Balance 

 
 

Stamps 
Received from 
Nasik/Ajmer 

 
 
from 
other 
Treas 
uries 

 
Total 
(2 to 
4) 

 
 
 
Sale 

Issued 
to 

other 
Treas 
uries 

 
Issued to 

sub‐ 
treasuries

 
Obsol ete 
Stamp 

 
Returned to 

Nasik 

 
Total 
(6 to 
10) 

 
Closing 
Balance at 
the end of 
Month 

(1)  (2)  (3)  (4)  (5) (6) (7) (8) (9) (10)  (11)    (12)
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Government of Rajasthan FormNo. TY‐59 (Rule 246)
Periodical Report of Obsolete, Spoilt or Surplus Stamps.

 

Treasury / Sub ‐ Treasury: ………….for the period ending…………………………….. 
 
 

S. No. 

 
 

Kind of Stamp 
 
Denomination 

 
Number 

 
Value 

 
 

* 
Explanation as to 
how damaged, 

spoilt, etc. 

Proposal for 
disposal in case 
of surplus stamps 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
    for favor of necessary action
 
Forwarded to (I) Treasury Officer 

(ii) Inspector General of Registration and Stamps, Rajasthan, Jaipur, for favor of orders 

   

     
No:    Treasury / Sub Treasury Officer

Date:    ……………………………………………………………
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Government of Rajasthan FormNo. TY‐60 (Rule 220)
Treasury Name    

Schedule of Receipts of Elections to Lok Sabha               
 

Serial No.  Date of 
Receipt 

Challan 
No. 

Share of  ……….. Govt. from the sale of Electoral Forms and documents 
(Shared between Centre and State on 50:50) 

  Share of  ……….. Govt. from Fees & Fines (Shared between 
Centre and State on 50:50) 
Inspection Fee Copying Fee Payment for services 

rendered and Misc. 
receipts 

Electoral Rolls  Electoral rolls & 
Proceedings 

Nomination Forms Other receipts 

1  2  3  4 5 6 7 8 8 9 10

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          



 
 
 
 
 
 
 

 
Government of Rajasthan FormNo. Ty‐61 (Rule 220)

Treasury Name    
         Schedule for Lok Sabha Deposits 

             Part I ‐ Receipts 
 

Serial No.  Date of 
Receipt 

Challan 
No. 

 

Name of Candidate  Constituency   
Details 

Amount of 
each deposit 

Initials of T.O.  Daily total 
carried to Cash 

Book 

Details of Repayments 

Date Sl. No. of the 
entry in Part‐II

Amount of 
repayment 

1  2  3  4 5 6 7 8 9 10 11

         
         
         
         
         

Part II ‐ Repayments
 
Serial No. 

 
Date of 
Repayment 

 
VoucherNo. 

Reference of Sl. No. and date of the 
original receipt (Vide Part‐I) 

Amount repaid Initials of T.O. 
 

Daily total carried to Cash 
Book 

1  2  3  4 5  6 7
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Government of Rajasthan
TreasuryName:  

Schedule of Subscription to Postal Life Insurance Fund       FormNo. TY‐62 (Rule 220)
 

Date  Particulars of Bills or Challans and 
department concerned 

Net Amount  Amount adjusted by Contra credit 
to Postal Life Insurance Premia 

1  2  3  4 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 
 
 

    Form No. 63 (Rule 125)

Government of Rajasthan
Token List

From (DD/MM/YY) to (DD/MM/YY) 
Treasury Name:     

SNo.  Receipt Date  Token No  DDO Code/ 
Name

Major Head Bill Type Bill No./Date Net Amount Gross 
Amount

Cheque 
No./Date

Dispatch 
Date

Cheque Receiver 
Name
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Department of Finance

Government of Rajasthan
Integrated Financial Management System 

FormNo. 64 (Rule 125)
Bill Pending Report

Receipt  Date From : DD/MM/YY  Receipt Date TO : DD/MM/YY Treasury :   

S.No.  Token No.  DDO Code  Receipt Date Auditors Name Major Head Cash Amount  Gross Amount Pending Time  (Days) Dispatch Date Pending At
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Government of Rajasthan Form No. 65 (Rule 209)
No:      Date :

REQUISITION FOR CORRECTION OF ACCOUNTS  MONTH ___________
Reference  to account 

/  schedule etc. 
Figures as per Treasury 

Account  Corrected  figures  Difference
(+) (‐)

       
       
       
       
       
       
       
 
Explanation of error and name  and designation of officer  responsible: 

       
      Treasury Officer  :

      District  :

       
       
Office  of the  Accountant General Of Rajasthan,  Jaipur  
       
No  :      Date  :  
To       
The Treasury Officer       
       
 
 
Certified  that the  correctness detailed  in your Requisition No.    dated    have been duly carried out  in the accounts for the month 
of     

 
The  irregularity has not been charged to  the  Treasury 

       
      Deputy  / Assistant Accountant General,

      Assistant Accounts Officer
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APPENDIX I 
 

* SCHEME FOR PAYMENT OF PENSION OF 
RAJASTHAN GOVERNMENT CIVIL PENSIONERS BY 

PUBLIC SECTOR BANKS 
 
The genesis of Scheme : ‐ 
 

The scheme for payment of pension to pensioners through State Bank of India, State Bank of 
Bikaner  &  Jaipur,  Bank  of  Baroda,  Punjab  National  Bank,  Central  Bank  of  India  and  United 
Commercial Bank at the places where the branches of these banks exist in the State introduced with 
effect from 1st July, 1977, so as to enable commencement of payment of pension for the month of 
July, 1977 payable on or after 1st August, 1977. The words “Bank (s)” used hereafter will mean the 
under noted Banks (1) State Bank of India (2) State Bank of Bikaner and Jaipur (3) Bank of Baroda (4) 
Punjab National Bank (5) Central Bank of India (6) United Commercial Bank (7) Union Bank Of India 
1“(8) Allahabad Bank (9) Bank of India” and/or any other public sector bank which is nominated for 
disbursement of pension to pensioner and agree to follow the procedure laid down in the Scheme. 
 

1.1 Pension will be paid through the Bank by credit to pensioner’s Savings account at Bank’s 
branch selected by him on the first working day of the following month or immediately thereafter. If 
for exceptional reasons  like rush of work on that day  it has not been possible to make payment of 
pension on 1st of a month, it may be ensured that it is paid in any case before 5th of the month in 
which payment is due. No bills shall be required to be submitted for this purpose. 
 
Scheme is mandatory: 
 

2. The existing State Civil Pensioners who are drawing their pensions from treasuries or sub‐
treasuries  in Rajasthan will have  to draw  their pension  from  any branch of  the Bank. Employees 
retiring will have to draw their pension from the branch of the Bank specified above; for which they 
will indicate their option in the application for pension. 
 

2.1  “The  facility of drawal of pension  through public  sector Banks under  this  scheme has 
been  extended with  effect  from 1.4.1984  to  Freedom  Fighter  and  also  to MLAs  (Member of  the 
Legislative Assembly) Pensioners as per Rules given in Annexure‐VI.”  
 
Action by pensioners: 
 

3.  Every  pensioner  availing  of  this  facility will  open  Savings Account  in  his  /her  personal 
name or in joint name with his/her spouse in whose favour authorization for family pension exists in 
the Pension Payment Order subject to the following terms and conditions:‐ 

(a)   Once  pension  has  been  credited  to  a  pensioner’s  bank  account,  the  liability  of  the 
Government  /  Bank  ceases.  No  further  liability  arises,  even  if  the  spouse wrongly 
draws the amount. 

(b)   As  pension  is  payable  only  during  the  life  of  a  pensioner,  his/  her  death  shall  be 
intimated to the bank at the earliest and in any case within one month of the demise, 
so  that  the bank  does  not  continue  crediting monthly pension to the  

_____________________________________________________________________ 
*   Scheme originally issued vide order No. F.6(11)FD(R&A‐I)/76 dated 10‐6‐1977. 
1   Inserted vide Finance (G & T) Department Circular No.F.7(7)R & A/94 dated 21.06.2005. 
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joint  account with  the  spouse,  after  the  death  of  the  pensioner.  If,  however,  any 
amount has been wrongly credited to the  joint account,  it shall be recoverable from 
the  joint  account  and  /  or  any  his  or her  account,  held  by  the  pensioner  /  spouse 
either  individually or  jointly. The  legal heirs,  successors, executors etc.  shall also be 
liable to refund any amount, which has been wrongly credited to the joint account. 

(c)   The provisions of Rule 59 of Rajasthan Civil Services (Pension) Rules, 1996 relating to 
“Nominations”  would  continue  to  be  applicable  to  a  joint  account  with  the 
pensioner’s  spouse.  This  implies  that  if  there  is  an  ‘accepted  nomination’  in 
accordance with Rules 59(8) of  these  rules, arrears mentioned  in  the Rules  shall be 
payable to the nominee. 

(d)   Existing  pensioners  desiring  to  get  their  pension  credited  to  a  joint  account  as 
indicated above are required to submit an application to the branch bank, from where 
they are presently drawing pension in the form given in Annexure‐VII. This would also 
be  signed  by  the  pensioner’s  spouse  in  token  of  having  accepted  the  terms  and 
conditions laid down in this Office Order. These instructions are also applicable to the 
Government servants who will be retiring after the issue of this Office Order. 

 
Both,  the pensioner and his/her spouse must accept  the above  terms & conditions and  in 

token of having accepted  the conditions, must put  their  signatures  in  the  letter addressed  to  the 
Branch Manager of the Bank. 
 

3.1  Existing  State  Civil  pensioners will  apply  to  the  Treasury Officer/Sub‐Treasury Officer 
from whom they are receiving pension in form given in Annexure 1. 
 
Transfer of P.P.Os to the Bank & Accounting procedure: 
 

4. The detailed procedure to be followed for transfer of pension payment work to the Bank 
and accounting of pension payment under the Scheme is outlined in the following paragraphs: 
 

4.1 The existing All  India Service Officers who have  retired  from a post under  the Central 
Government on or after 1.4.81 and who are drawing their pension from Treasuries in the State, will 
submit their option to draw pension from any public sector bank branch at the specified places. 
 

4.2  In  the case of applications received at a sub treasury, the sub‐treasury officer shall on 
receipt  of  the  option  immediately  forward  both  the  copies  of  the  application  together with  the 
pensioner’s half of  the P.P.O.  to  the District Treasury Officer, keeping a note  in his  records of  the 
P.P.Os  so  transferred.  If  the  P.P.O.  is  in  a  torn  or mutilated  condition,  the  Treasury Officer/Sub‐
Treasury Officer will renew it before sending it to the Bank. 
 

4.3 The option application (original copy) of the pensioner received by the District Treasury 
Officer, directly or through the Sub‐Treasury Officer as mentioned in the preceding paragraph, shall 
be  sent  by  him,  under  his  special  seal  and  together  with  disburser’s  half  of  the  P.P.O.  to  the 
nominated  link branch of  the Bank under  intimation  to  the Director Pension/Accountant General. 
The  documents will  be  sent  to  the  link  branch  through  a messenger  or  under  registered  cover. 
Simultaneously,  the  pensioner  will  be  advised  to  approach  the  Bank  branch  specified  in  his 
application for receiving future pension payments. 
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4.4 While  forwarding  the  above  documents  to  the  link  branch,  the month  up  to which 

pension  was  paid  by  Treasury/Sub‐Treasury  and  the month  from  which  pension  payment  is  to 
commence shall be clearly indicated. 
 

4.5 In respect of new pensioners, the Director Pension/Accountant General while issuing the 
P.P.O. to the Treasury Officer, will also mention on the P.P.O. itself the particular branch of the Bank 
from which the pensioner has opted to draw pension. The Treasury Officer will forward both halves 
of the P.P.O. to the link branch of that Bank. 
 
Transmission of P.P.Os by link branch to paying branch: 
 

5. The Banks will maintain at their link branch a register in the form prescribed in Annexure 
II to serve as an index of the pension payments authorised through the Bank. 
 

5.1  The  link  branch  will  verify  the  special  seal  and  signatures  of  the  Treasury  officer 
forwarding  the  disburser’s  half  of  the  P.P.O.  (both  halves  in  case  of  a  new  pensioner) with  the 
special seal and specimen signature on record with the link branch. 
 

5.2 The disburser’s half of the P.P.O. (in case of new pensioners both halves) and any other 
documents received from the Treasury Officer (e.g. original copy of the option application submitted 
by  the pensioner  for drawing pension  through a particular branch of  the Bank) will  thereafter be 
forwarded  by  the  link  branch  to  the  particular  branch  selected  by  the  pensioner,  hereinafter 
referred to as the “paying branch”. 
 
Functions of paying Branch: 
 

6.  On  receipt  of  documents  from  the  link  branch,  as  indicated  above  and  before 
commencing payment of pension, the paying branch will‐ 

 
 (i)   advise the pensioner to appear at the branch for the identification ; 

 (ii)   obtain  an undertaking  from  the pensioner  that  excess payment  credited  to his/her 
account, due to delay in receipt of any material information or any bonafide error, can 
be recovered by the bank ; and 

(iii)   obtain  in  the case of a new pensioner, specimen signature or  thumb  impression, as 
the case may be,  in the space provided for the purpose  in the disburser’s portion of 
the P.P.O. and hand over pensioner’s portion of the P.P.O to him/her. 

6.1 The process of  identification as  laid down  in Rule 174 & 176 of  the Treasury Manual 
comprises  checking  of  the  signature  of  the  pensioner with  his  or  her  signature  available  on  the 
disburser’s portion of the P.P.O. and resemblance with the pensioner’s photograph affixed thereto. 
A  new  pensioner  has  also  to  produce  his  personal  copy  of  the  letter  of  the  Director 
Pension/Accountant General  forwarding  the P.P.O.  In case  the photograph  is not available on  the 
disburser’s  portion,  the  paying  branch  will,  in  due  course,  obtain  new  photograph  from  the 
pensioner (which can be attested by any officer of the Reserve Bank or a P.S.B.) and complete the 
disburser’s portion. 

6.2 Personal identification will be only for the first payment of pension at Bank’s branch. 

6.3 No bill will be required to be submitted by the pensioner for drawing pension at the paying 
branch. The payment of pension after deduction of tax (indicated at para 6.4 below) will be made by 
the Bank by  credit  to Savings account of  the pensioner. The paying branches will  record pension 
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payments only on the disburser’s portion of the P.P.O. and in the prescribed register in Annexure III 
maintained by them.  

6.4  The  paying  branch will  be  responsible  for  deduction  of  Income  tax  at  source  from  the 
pension payments in accordance with the rates prescribed from time to time. In cases of pensioners, 
out of whose pension, Income tax has been so deducted, the paying branch will issue, in April each 
year, a certificate of tax deducted in the form prescribed in the Income tax Rules. 

6.5 The paying branch will maintain a detailed record of pension payments made from time to 
time at that branch  in the  form prescribed  in Annexure  III. Each paying branch will send advice of 
pension payments made by it to its link branch by the 10th of the month; recording a certificate of 
payment on the advice sent. The advice will be supported by a scroll in triplicate (the scroll will be in 
the form prescribed in Annexure III) and necessary certificates submitted by the pensioner. 
 

6.6 OPENING THE BANK ACCOUNT AND FACILITY FOR WITHDRAWAL OF PENSION TO SICK 
AND PHYSICALLY HANDICAPPED PENSIONERS 

(1) Opening the Account 

In  case  of  a  pensioner  who  has  lost  both  his  hands  and,  therefore,  cannot  sign  his 
signatures,  can be obtained by means of  a mark.  This mark  can be placed by  the person  in  any 
manner.  It could be  the  toe  impression.  It can be by means of a mark which anybody can put on 
pensioner’s behalf, the mark being put by an instrument which has had a physical contact with the 
person who has to sign. 

(2) Withdrawal of money from the account 

The following method will be adopted in case of sick, incapacitated handicapped pensioners: 

 (a)  If a pensioner, who  is  too  ill  to sign a cheque and cannot be physically present  in  the 
bank  to  withdraw  money  from  his  account,  but  can  put  his  thumb/toe  impression  on  the 
cheque/withdrawal form,  in such a case, the thumb or toe  impression should be  identified by two 
independent witnesses known to the Bank, one of whom should be a responsible bank official. 

(b) If a pensioner who is not only unable to be physically present in the bank, but is also not 
even able to put his thumb/toe impression on the cheque/withdrawal form due to certain physical 
defect/incapacity,  in  such a  case, a mark  can be obtained on  the  cheque/withdrawal  form  in  the 
same  manner  as  described  in  sub‐para  (1)  above.  That  mark  should  be  identified  by  two 
independent witnesses one of whom should be a responsible bank official. 

(c) In both the cases mentioned above, the pensioner might also be asked to indicate to the 
Bank as to who would withdraw pension amount from the bank on the basis of cheque/withdrawal 
form as obtained above and  that person should be  identified by  two  independent witnesses. The 
person who is actually drawing the money from the Bank should be asked to furnish his signatures 
to the Bank. 

 
Functions of the link branch: 

7. On  receipt of advices and  three copies of scrolls, along with  the supporting documents 
from  the other branches,  the  link branch will  segregate  the  scrolls  treasury‐wise and  consolidate 
them along with supporting documents. 
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1[7.1 Two  copies of  the  scroll with  supporting documents alongwith  summary  sheet and a  simple 
receipt (unstamped) acknowledging receipt of the amount from Government on behalf of the pensioners will 
be sent by the Bank’s link branch to the Reserve Bank of India by the 15th of each month.] 
 
Reimbursement of the Banks: 

2[8. On receipt of  the scroll etc.,  from  the bank,  the Reserve Bank of  India shall check  the scroll  to 
ensure  that  it  is complete  in all  respects and  is accompanied by  the  relevant certificates  in  respect of each 
payment included therein. Thereafter, the net amount of pensions (gross pension – recovery of over payment 
of pension,  if  any) disbursed by  a Bank will be  reimbursed  to  the Bank by debit  to  the  State Government 
account. A copy of the debit advice together with all the copies of the scroll and certificates received from the 
Banks will be sent to the Treasury Officer concerned.] 

8.1 3[Deleted] 

8.2  Note:‐  The  paying/reimbursing  banks  shall  ensure  that  no  excess  reimbursement  is 
claimed/made. However,  if excess  reimbursement  is made  to  the paying banks, due  to any  reason and  the 
amount involved is less than Rs.1,000/‐, the same may be adjusted through the pension payment scroll of the 
succeeding month, by the paying bank putting  in a short claim to the extent of the excess amount  involved 
with  suitable  remarks.  If,  however,  the  excess  amount  reimbursed  is  Rs.1,000/‐  or more,  the  reimbursing 
banks may prepare  immediately an error scroll  for that amount  for crediting the excess to the Government 
account and recovering the same from the bank to which excess reimbursement had been made. 
 
Responsibilities of Treasury Officer: 

9. On receipt of the copies of the scroll and the required certificates, the Treasury Officer will check 
the correctness of the payments made by the Banks with reference to the records maintained by him  in the 
Pension Check Register  and  thereafter,  incorporate  the  transaction  in his  accounts  to be  submitted  to  the 
Accountant  General  along with  original  copy  of  the  pension  payment  scroll  and  related  documents.  The 
duplicate copy of the scroll will be retained by the Treasury. 

9.1 As income tax being deducted out of pension is being directly credited to Income Tax Department 
by the banks, while admitting the pension payments made by the paying branches of the public sector banks, 
the reimbursing bank and Treasury Officer will be responsible to deduct only the amount of over payment, if 
any, made out of gross pension. The Treasury Officer will be responsible for accounting of gross pension while 
rendering accounts to the Accountant General. 

9.2 On  receipt of  the  treasury accounts,  the Accountant General will adjust  the  transactions  in  the 
usual manner. 
......................................................................................... 
1.   Substituted by Order No.F.1(5)FD/GF&AR/2010 Pt.I dated 11.3.2019 for  ‐ "7.1 Two copies of the scroll with supporting documents 

along with summary sheet and a simple receipt (unstamped) acknowledging receipt of the amount from Government on behalf of 
the pensioners will be sent by the Bank’s  link branch to the Reserve Bank of India/State Bank of India or  its subsidiary transacting 
Government business at the district headquarters by the 15th of each month." 

2.   Substituted by Order No.F.1(5)FD/GF&AR/2010 Pt.I dated 11.3.2019 for ‐ "8. On receipt of the scroll etc., from the bank, the Reserve 
Bank  of  India/State  Bank  of  India  or  its  subsidiary  shall  check  the  scroll  to  ensure  that  it  is  complete  in  all  respects  and  is 
accompanied by the relevant certificates in respect of each payment included therein. Thereafter, the net amount of pensions (gross 
pension – recovery of over payment of pension,  if any) disbursed by a Bank will be reimbursed to the Bank by debit to the State 
Government account. A copy of the debit advice together with all the copies of the scroll and certificates received from the Banks 
will be sent to the Treasury Officer concerned." 

3.    Deleted  by Order No.F.1(5)FD/GF&AR/2010  Pt.I  dated  11.3.2019  for  ‐  "8.1 Note:‐  The  branch  of  the  State  Bank  of  India  or  its 
subsidiary from which the  link branch would claim reimbursement will be the one dealing with the treasury which transferred the 
PPO to the PSB." 
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Submission of periodical certificates by the pensioner: 

10. The pensioners will be required to submit a life certificate once in a year in the month of 
November under  this  scheme.  The pensioner/Family pensioner will  also be  required  to  furnish  a 
non‐employment  or  an  employment/re‐employment  certificate  once  in  a  year  in  the month  of 
November.  If  the  certificate  indicates  that  pensioner/family  pensioner  is  re‐employed/employed 
either  permanently  or  temporarily  in  a  Central/State  Govt.  Department  or  is  employed/re‐
employed/permanently  absorbed  in  a  Central  or  State  Government  Company,  Corporation, 
Undertaking or Autonomous body, Statutory body, Local body, Co‐operative Society, Institution etc. 
wholly  or  substantially  owned  or  controlled  by  the  Central/State  Government  or  in  which  the 
Government has substantial  financial  interest or  is  receiving grant‐in‐aid  from  the Government  to 
meet  its  administrative  expenditure  or  in Reserve Bank  of  India  or  in  a  Public  Sector Bank  or  in 
GIC/LIC  etc.  during  the  year  ending  October  of  that  year,  provisions  of  paragraph  13.5  will  be 
enforced. 

10.1 The  life certificate will be signed by the Officers of the authorised Public Sector Banks 
and Reserve Bank of India under this scheme. 

10.2 In cases of widow recipient of family pension, certificate of re‐marriage/non‐marriage 
will not be furnished by the recipient under this scheme. An undertaking from the recipient shall be 
obtained by  the paying branch  to report promptly such an event  to  the pension disbursing office. 
The certificate of re‐marriage/non‐marriage in other cases (i.e. by an unmarried/divorced daughter 
or  a widow/widower  recipient  of  family  pension) will  be  furnished  by  the  recipient  once  in  six 
months in May & November.  

10.3    Income  certificate  by  unmarried  son/daughter,  widowed/divorced  daughter  and 
wholly dependent parents,  the  recipient of  family pension will be  furnished once  in six months  in 
May & November. 

10.4 The forms of certificates referred to in para 10 & 10.2 are given in Annexure IV. 

10.5  The  Bank  will  indicate  compliance  of  these  requirements  in  the  scroll  sent  to  the 
Treasury Officer. 
 
Transfer of pension: 

11. Application for transfer of pensions from one place to another may be of two kinds. 

(1) Transfer of pension from one branch of the paying bank to another of the same bank at the same station or in 
the same district; or 

(2) Transfer of pension from one place to another district of the State/out side State. 

11.1 Requests falling under category (1) above may be entertained by the P.S.B.    itself. The paying branch will 
indicate on  the disburser’s portion of  the PPO  the month up  to which  the payment has been made and will  thereafter 
return the disburser’s portion of the PPO to the link branch. On the receipt of request along with PPO, the link branch will 
make  necessary  entries  in  the  register maintained  by  it  in  the  form  in Annexure  III  and  forward  the  PPO  (disburser’s 
portion) to the other paying branch, under intimation to the district treasury, for making future pension payments. 

11.2 In a case falling under (2) above, the paying branch will return through its link branch, both the portions of 
the PPO to the district treasury officer indicating the month up to which pension payment has been made. On the receipt 
of both the portions of PPO, the district treasury officer will take necessary action for payment of the pension at a branch 
of a PSB as per the pensioner’s request. 

11.3 To avoid the risk of over‐payment at the time of transfer, the following certificate may be recorded on the 
PPO by the paying branch of the PSB. 
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“Certified that payment of pension up to the month of ......……..... has been made and that this PPO consists of 
...............……. continuation sheets for recording disbursement.” 
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11.4 Except  as provided  for above,  the  transfer of a pension  from one payment point  to 

another will not ordinarily be permitted. 
 
Commutation of Pension: 

12. On receipt of communication from the Director Pension/Accountant General sanctioning 
commutation and  indicating  the  revised  rate of pension payable after  commutation  the Treasury 
Officer will  forward  it under his seal,  to  the paying branch  through  the  link branch of  the PSB  for 
arranging payment. On receipt of the authority, the paying branch will— 

(i) arrange  immediately payment of  the commuted portion of  the pension and  indicate  in 
the related payment scroll against this item of payment the Director Pension/Accountant General’s 
letter of authority: 

(ii) enter  the date of  commutation payment and date  from which  the  reduced pension  is 
payable (as indicated in the commutation sanction) in the disburser’s portion of the PPO (as well as 
on the pensioner’s portion of the PPO at the earliest opportunity); 

(iii) commence payment of reduced pension, and simultaneously, arrange recovery of excess 
payment made, if any, to the pensioner; and 

(iv)  advise  the  Treasury  Officer  through  the  link  branch  the  date  on which  payment  of 
commuted portion of pension was made and the date from which payment of reduced pension has 
commenced. 

12.1 The  link branch will also make appropriate entries  in  its  records on  the basis of such 
intimation. 
 
Relief to Pensioners: 

13. Whenever any  increase  in the rate of Dearness Relief payable on pension  is sanctioned 
by the State Government, adequate number of copies of the orders sanctioning this payment along 
with the ready reckoner relating thereto will be sent/emailed by the Finance Department direct to 
the Central Offices and Regional/Local Head Offices of Public Sector Bank. These offices will in turn 
make  immediate  arrangements  for  supplying  copies  of  these  orders  to  their  respective  paying 
branches say within  ten days  for  implementation. Each paying branch will promptly arrived at the 
D.R. at the revised rates on pension payable to the State Government Civil pensioners. The amount 
of  D.R.  at  the  revised  rates  effective  from  a  particular  date,  month  &  year  will  be  noted  in 
disburser’s  portions  of  PPOs  under  the  attestation  by  the  Branch Manager  or  In  charge  before 
commencing payment of increase in pension at these rates, to the pensioners together with arrears, 
if any, due to them on this account. The respective TO will simultaneously make entry of the revised 
D.R. against the names of pensioner in Pension Check Register. 

13.1 Whenever pension  is required to be revised on account of the  implementation of the 
recommendations of the Pay Commission, as adopted by the State Government, fixation of pension 
of the pensioner of IAS, IPS, IFS & High Court Judges (Central services) and those of the State, will be 
carried out by the respective Treasury Officer and the Pension Payment Officer. If, however, pension 
is  required  to be  revised beyond normal  incremental  increase, pension will be  fixed by Director, 
Pension. While  sending  the  revision  of  pension  order  to  the  respective  T.O.,  Pension  Payment 
Officer, Director Pension will authorize him to make amendments on both the halves of PPO/FPPO 
under  his  attestation  quoting  his  (Director  Pension)  letter  as  authority.  The  Treasury  Officer  or 
Pension Payment Officer concerned will ask the Branch Manager/Agent of the Bank to send him the 
files of such pensioners with both the portions of PPOs after obtaining the pensioners’ halves. The 
respective Treasury Officer/Pension Payment Officer will make entry of  the  revision of pension  in 
both the halves of PPOs and paste the authority of Director, Pension with disburser’s portion of PPO. 
Thereafter,  the  files  of  pensioners with  both  the  halves  of  PPO will  be  returned  to  the  Branch 
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Manager of the bank, after making the entry of the revised rates of pension, the rate of DA  in the 
Pension Check Register. Similarly,  in case of normal  incremental  increase,  the  respective Treasury 
Officer/Pension Payment Officer will requisition the personal files of the state Pensioners along with 
disburser’s as well as pensioner’s half of PPO from the Branch Manager of the Bank concerned and 
return them to him after revising the rates of pension and DA in both the halves of PPOs at his own 
level.  

13.2   Whenever  Branch Manager  of  Public  Sector  Bank making  pension  payment  to  the 
State Pensioner, revises the rate of DA and basic pension of pensioner, he will send a statement to 
the link branch of the bank to update the Register of Payment of pension at his end.  

13.3  Each link branch will be responsible for ensuring that—— 

(a) Copies of the orders sanctioning increase in pension have actually been received by their 
paying branches; and 

(b)  Payment  of  increase  in  pension  at  the  revised  rates  to  the  pensioners  has  been 
commenced by them without any undue delay. 

They will also take up with the Treasury Officer/Pension Payment Officer cases if any, where 
the verification or  intimation of entitlement of  increase  in pension at  the  revised  rates has been 
delayed for more than one month, cases involving delays exceeding three months will be brought to 
notice of the Director, Pension & Accountant General for taking appropriate remedial action with a 
copy to the Finance Department. 

13.5  In  the  case of a pensioner/family pensioner who declare about his employment  /re‐
employment  as  per  paragraph  10,  the  paying  branch  shall  suspend  payment  of  dearness  relief 
and/or dearness pay  in  lieu of dearness relief on pension/family pension  from the day of such re‐
employment. The payment of Dearness Relief will be re‐started by the paying branch from the day 
following the day on which the term of re‐employment/employment comes to an end. 
 
Arrears of pension on death of pensioner: 

14. Pension can be drawn for the day of the pensioner’s death. On death of a pensioner, the 
paying branch will receive death certificate of  the pensioner and work out any arrears due  to  the 
deceased or over‐payment, if any, made to him. It will immediately take action to recover the over 
payments from the deceased’s account for which Banks would have obtained an undertaking from 
the pensioner as provided  in paragraph 18 below.  For payment of any arrears  to  the heir of  the 
deceased  pensioner,  the  Bank will  seek  instructions  of  the Director  Pension/Accountant General 
through the Treasury. Payment of arrears of pension to the heirs of the pentioner will be made as 
per Rule 184 of Rajasthan Treasury Rules, 2012. 
 
Family Pension: 

15. On  receipt of  intimation of death of  the pensioner  the paying branch of  the Bank will 
obtain the death certificate of the pensioner as well as an application in Annexure V for payment of 
family pension and will commence payment of family pension at the rates indicated by the Director 
Pension/Accountant General in the disburser’s portion of the PPO. The paying branch will enter the 
date of death of  the pensioner  in  the disburser’s portion of  the PPO and also make entries  in  the 
pensioner’s portion and in the register of payment in Annexure III. 
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15.1 Payment of  family pension will be made by credit  to Saving account of  the  recipient 
(not a “Joint” or either or “Survivor” account) which may be opened if the recipient does not already 
have one and an undertaking similar to the one referred to  in paragraph 6 will be obtained by the 
paying branch from the recipient before the family pension is paid. 

15.2 The paying branch will also advise  the Treasury Officer,  through  the  link branch,  the 
date of the pensioner’s death and commencement of payment of family pension for keeping record 
under intimation to the Director Pension/Accountant General. 
 
  15.3  The procedure for the commencement of family pension has been further elaborated 
in  detail  vide  Directorate  of  Pension  and  Pensioners’ Welfare  Department’s  circular  No.F.5(254) 
DPD/rule/05/1920‐1963  dated  23.11.2010  given  at  annexure  VII.  The  family  pension  shall  be 
admissible to:‐ 
 

(a) a widow/widower, up to the date of death or remarriage, whichever is earlier; 
(b) unmarried  son  till  he  attains  the  age  of  twenty  five  years  or  on  earning  a monthly 

income exceeding Rs. 2550/‐; 
(c) daughter,  including widowed/divorced daughter till she attains the age of 25 years or 

on earning a monthly income exceeding Rs. 2550/‐ per month or up to the date of her 
marriage/re‐marriage, whichever is earlier; 

(d) parents who were wholly dependent upon the Government servant when he/she was 
alive provided the deceased employee had left behind neither a widow nor a child and 
the income of parent is not more than Rs. 2550/‐“; 

(e) the family pensioner mentioned at (b), (c) and (d) above will furnish income certificate 
once in six months in May and November. 

Note: Family pension to an eligible Government servant /pensioner is payable in addition to 
his/her pay or pension, in cases where both husband and wife had been Government servant 
or one of them is still serving as a Government servant. 

 
Cessation of Pension: 

16. When pension  ceased  to be payable  to a pensioner,  recipient of a  family pension on 
death etc., the paying branch will make necessary entries in the PPO and its records and return it to 
the Treasury Officer through the link branch. The latter will likewise amend its records. 

Renewal of Pension Payment Order: 

17. Whenever a pension payment order is required to be renewed due to mutilation, tearing 
and defacement, the paying branch may send the PPO to the Treasury Officer through  link branch 
for renewal and return. The paying branches will not be required to send disburser’s portion of the 
PPOs to the Treasury Officer for renewal where all the pages for recording disbursements have been 
used up; continuation sheets will be added by the paying branches themselves. A suitable entry will 
be made by the paying branch on the P.P.O. (disburser’s portion), whenever a continuation sheet is 
added specifying the number of pages available on the sheet. 

Indemnification by the Bank : 

18.  The  Bank  will  indemnify  the  Government  against  any  wrong  or  over‐payment  to 
pensioners and execute necessary  indemnity bond being prescribed for the purpose. To safeguard 
their own  interests,  the Bank will obtain an undertaking  from  the pensioner  that excess payment 
credited to the accounts of the pensioners can be recovered by the Bank. Such undertaking will be 
accepted by the Banks on plain papers. 

Inspection/Audit of accounts, records and register by Accountant General or his nominee 
or the Treasury/Sub‐Treasury Officer: 
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19. The accounts, records and registers maintained in the paying branches of the Bank shall 
be open to Audit by the Accountant General or his nominee or the Treasury/Sub‐Treasury Officer. 

20. Payment of pension to pensioners of other State Government : 

20.1 The scope of the scheme  is extended with effect from the pensions for the month of 
April, 1982 (payable on or after 1st May, 1982) to cover the pensioners of Bihar, Madhya Pradesh, 
Punjab, West  Bengal, Orissa,  Haryana,  Himachal  Pradesh,  Gujarat,  U.P.,  Goa,  Daman &  Diu  and 
Meghalaya, Maharashtra Governments,  including pensioners  in  receipt of  family pension who are 
drawing  pension  from  any  Treasury/Sub‐Treasury  in  Rajasthan  or who want  to  draw  pension  in 
Rajasthan State.  

20.2 The payments made  in the public sector Bank will be distinctly shown by the Bank  in 
the payment scrolls against the State Government to whom the payment is debitable. The payment 
will, however, be initially taken against the cash balance of the Rajasthan Government. 

20.3 The payment made on behalf of other State Governments will be consolidated by the 
Accountant General, Rajasthan with reference to the payment scrolls received through the Treasury 
Officers  and  reimbursement  of  the  amounts  so  paid  shall  be  obtained  from  the  concerned 
Accountant  General.  The  instructions  for  carrying  out  inter  State  adjustments  will  be  mutatis 
mutandis observed in this respect. 

21.   Payment of additional pension and family pension: 

21.1 The State Government vide notification no. F.12(3) FD(Rule) 2008 dated 12.9.2008 read 
with  another  notification  of  even  number  dated  15.4.2011  has  provided  to  sanction  additional 
pension and family pension on the first of the month  in which the date of birth of such pensioner 
occur as under: 

 

  Age of pensioner/family pensioner  % of additional pension/ family pension 

1  From 80 years to less than 85 years  20% of the revised basic pension/family pension 

2  From 85 years to less than 90 years  30% of the revised basic pension/family pension 

3  From 90 years to less than 90 years  40% of the revised basic pension/family pension 

4  From 95 years to less than 100 years  50% of the revised basic pension/family pension 
5  From 100 years and above  100% of the revised basic pension/family pension 

  21.2    For  the  convenience of pensioners and  family pensioners, after  tallying  the date of 
birth of pensioner/family pensioner in both the halves of PPO/FPPO, Bank Manager will commence 
the payment of enhanced pension/family pension at his own  level by following the procedure  laid 
down  in  the circular of Directorate of Pension and Pensioners’ Welfare Department No. F.5  (254) 
DPD/Rule (Single File) 2008 dated 01.9.2011 which is given at annexure‐VIII. 

  21.3    If,  however,  date  of  birth  is  not mentioned  in  the  PPO/FPPO,  Bank Manager  after 
obtaining an application from pensioner with any of the documents as an evidence of birth, such as 
Certificate  issued  by  the  Board  of  Secondary  Education  or  equivalent  Institute,  Driving  License, 
Passport and Pan Card will forward it with the pensioners file containing both the halves of PPO to 
the respective Treasury Officer/Pension Payment Officer who will determine the date of birth and 
return the pensioner’s/Family pensioner’s file after making entries in both the halves of PPO as well 
as  Pension  Check  Register  with  an  intimation  along  with  the  evidence  of  birth  to  the  pension 
sanctioning  authority  of  Pension Department,  to  the  Branch Manager  concerned.  It  is,  however, 
clarified  that  the above documents as an evidence of date of birth must have been  issued before 
12.09.2008. 

  21.4   If any of the documents  is not available with the pensioner/family pensioner, Branch 
Manager  of  Bank may  advise  him/her  to  furnish  a  certified  copy  of  Family  Pensioner’s Medical 
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Diary/Voter  ID Card/ Ration Card or  a  certificate of date of birth  ascertained by  a  Sub Divisional 
Magistrate. However, on the basis of such an evidence or any approximate age of family members 
declared by a pensioner at the time of submitting details for pension case available  in the pension 
file,  date  of  birth will  be  determined  by Director,  Pension  and  Pensioners’ Welfare Department, 
Government of Rajasthan. 

  21.5   The procedure for determination of date of birth dealt with at para 21.3 and 21.4 is as 
envisaged  in  the  Memorandum  no.  F.12(3)  FD  (Rules)/2008  dated  30.06.2009,  the  circular  of 
Directorate  of  Pension  no.  F.5(254)  DPD/08/1359‐1376  H  dated  07.08.2009,  Memorandum 
No.F.12(3)  FD(Rules)  2008 dated  29.09.2011  and  the  circular of Director of  Pension  and  Pension 
Welfare Department No.F.(254) DPD/Rule/Part‐ /Single File 12160 H dated 19.01.2012. The copies 
of the above memoranda and circulars are given at annexure IX,X, XI and XII. 
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1[Annexure‐I 
 

dks"kky; t;iqj ¼'kgj½ ¼fjtoZ dks"kky;½ esa cgqewY; lkexzh izkIr  djus]  
blds j[kj[kko rFkk fuLrkj.k dh izfØ;kA  

 

 

¼d½ cgqewY; oLrq,a tek djkus dh izfØ;k % 
 

1- leLr jktLFkku dss fy, dks"kkxkj fu;ekoyh ds fu;e 120¼3½ ds vUrxZr 

dks"kky;] t;iqj ¼'kgj½ fjtoZ dks"kky; gSA 

2- bl dks"kky; esa ftyk dysDVj] t;iqj dh vuqefr ls dsoy os gh cgqewY; 

lkexzh tek djkbZ tk ldsxh ftUgsa l{ke U;k;ky; }kjk] jkT; dks"k esa vfUre 

:i ls lekfgr djus ds ckjs esa Li"V vkns'k dj fn;k x;k gksA 

3- tekdrkZ foHkkx }kjk l{ke U;k;ky;@vf/kdkjh ds vkns'kksa dh izfr tek djkbZ 

tkus okyh lkexzh ds lkFk izLrqr djuk vko';d gksxkA foHkkx ;g Hkh izekf.kr 

djsxk fd bl izdj.k esa dksbZ vihy@fjO;w@fjfotu@;kfpdk yfEcr ugha gSA 

4- tek djk;s tkus okys izR;sd vkbZVe tSls lksuk] pkanh] tokgjkr] iqjkus flDds 

vkfn dh lwph fuEu izk:i esa tekdrkZ foHkkx }kjk izLrqr dh tk,xh % 

izi= & 1 
 

lkexzh Hkstus okys vf/kdkjh dk uke] in ,oa foHkkx---------------------------------------------- 
Ø-
la- 

eky[kkuk 
uEcj 

eqdnek 
la[;k 

lkexzh 
dk iw.kZ 
fooj.k 

'kq) 
rkSy@ 
eki@ 
la[;k 

izpfyr cktkj nj ds 
vk/kkj ij vuqekfur 

ewY; 

lkexzh dykRed@ 
iqjkrRo@/kkfeZd egRo 

dh gSA gka@ugha 

fo'ks"k 
fooj.k 

1 2 3 4 5 6 7 8

 ^^izekf.kr fd;k tkrk gS fd fjtoZ dks"kky;] t;iqj esa LFkkbZ :i ls tek djk;h 
tk jgh mijksDr cgqewY; lkexzh---------------------¼U;k;ky; dk uke½ }kjk eqdnek la[;k----------
-----------cuke------------------¼dsl dk muoku½ esa ikfjr] fu.kZ; fnukad --------------  
@foRr foHkkx ds vkns'k Øekad------------------fnukad-------------¼izfr layXu½ ¼tSlh Hkh fLFkfr gks½ 

ds }kjk vafre :i ls jkT; ljdkj dh lEifRr ?kksf"kr dj nh xbZ gSA bl izdj.k esa 

dksbZ vihy@fjO;w@fjohtu@;kfpdk yafcr ugha gS rFkk tek djk;h tk jgh lkexzh 

dh Hkfo"; esa dksbZ vko';drk ugha gksxhA 

gLrk{kj 

uke vf/kdkjh 

inuke e; eksgj 

foHkkx 

fnukad** 
 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

1.Substituted by Order No.F.1(5)FD/GF&AR/2010 Pt.I dated 11.2.2016. 
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5- cgqewY; lkexzh l{ke vf/kdkjh] ftlds }kjk fjtoZ dks"kky; esa cgqewY; lkexzh 

fHktokbZ tkos] ds i= ds lkFk dks"kky; esa lhYM iSdsV esa O;fDrxr okgd }kjk 

izLrqr dh tk;sxhA dksbZ Hkh lkexzh [kqys :i esa ¼vulhYM iSdsV esa½ Lohdkj ugha 

dh tkosxhA lhYM iSdsV ij fHktokus okyk vf/kdkjh Lo;a ds gLrk{kj ,oa eksgj 

vafdr djsxkA lkexzh ykus okys O;fDr dk uke] in ,oa gLrk{kj Hkh l{ke 

vf/kdkjh }kjk izekf.kr dj fHktok;s tk,axsA 

6- bl izdkj lhYM iSdsV esa ykbZ xbZ cgqewY; lkexzh dks dks"kkf/kdkjh t;iqj 

¼'kgj½] muds }kjk ukfer vfrfjDr dks"kkf/kdkjh] dks"kky; dk jksdfM;k ,oa 

lkexzh ykus okys vf/kdkjh dh lfefr }kjk dks"kky; esa j[kus gsrq Lohdkj fd;k 

tk,xkA bl lfefr ds le{k lhYM iSdsV dks [kksydj izR;sd cgqewY; lkexzh 

dks rkSydj] fxudj vFkok ukidj ¼tSlh Hkh fLFkfr gks½ Lohdkj fd;k tk,xkA 

7- laacaf/kr foHkkx }kjk fjtoZ dks"kky; esa lkexzh tek djkus ls iwoZ ftyk dyDVj 

t;iqj dks mijksDr fcUnq 4 esa fn;s x;s izi=&1 esa tek dh tkus okyh leLr 

lkexzh dk iw.kZ ,oa Li"V fooj.k ;Fkk otu gsrq /keZdkaVk iphZ ,ao 'kq)rk gsrq 

cqfy;u iphZ lfgr izsf"kr fd;k tk,xkA mDr fooj.k izkIr gksus ij ftyk 

dysDVj] t;iqj dks"kkf/kdkjh] t;iqj ¼'kgj½ dks mDr lkexzh dks fjtoZ dks"kky; 

esa tek djus dh vuqefr iznku djsaxsA rRi'pkr~ lacaf/kr foHkkx dks mDr lkexzh 

tek djkus dh frfFk lwfpr dh tk,xhA dks"kkf/kdkjh ;g lqfuf'pr djssaxs fd 

mDr fu/kkZfjr frfFk dks lkexzh izkIr djus gsrq lHkh vko';d O;oLFkk,a gksaA 

8- ;fn Hksth x;h lkexzh dh lwph o izkIr gksus okyh lkexzh esa dksbZ vUrj vkrk   

gS rks mDr lkexzh dks"kky; esa tek ugha dh tkdj lacaf/kr foHkkx dks mlds 

dkj.kksa dh fyf[kr tkudkjh nsrs gq, lkexzh ykus okys O;fDr dks gh iSdsV lhy 

dj okil dj nh tk,xhA bl vLohd`fr i= dh izkfIr  mDr O;fDr  ls izkIr 

dh tk,xhA bl i= dh ,d izfr jftLVMZ Mkd ls Hkh lacaf/kr vf/kdkjh dks 

vyx ls fHktokbZ tk,xhA 

9- izkIr cgqewY; lkexzh dk lwph ls feyku djus ij dksbZ vUrj ugha vkrk gS rks 

ml lkexzh dk ewY;oku lkexzh izkfIr iaftdk ¼VhokbZ 11½ esa banzkt fd;k tkdj 

dks"kkf/kdkjh ds gLrk{kjksa ls tkjh izkfIr jlhn lkexzh ykus okys dks tkjh dh 

tk,xhA 

10- fjtoZ dks"kky; esa tek djkbZ xbZ cgqewY; lkexzh tek djus ds i'pkr~ 

dks"kkf/kdkjh }kjk okil ugha ykSVk;h tkosxhA ;fn fdUgha fo'ks"k ifjfLFkfr;ksa esa 

,slk fd;k tkuk vko';d gks rks bl gsrq lacaf/kr foHkkx ls vkSfpR;iw.kZ 

rF;kRed fooj.k ds lkFk izkFkZuk izkIr gksus ij dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ }kjk 

ftyk dyDVj] t;iqj ds Lrj ls funs'kd] dks"k ,oa ys[kk foHkkx ds ek/;e ls 

foRr foHkkx jktLFkku dh iwokZuqefr izkIr dj lkexzh ykSVkbZ tk ldsxhA 
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¼[k½ cgqewY; lkexzh dk dks"kky; esa j[kj[kko % 

11- cgqewY; lkexzh izkIr djus ds i'pkr~ ;g lkexzh ,d iSdsV ds :i esa j[kh 

tk,xhA ml iSdsV ij ogh Øe la[;k vafdr dh tkosxh ftl Øe la[;k ij 

cgqewY; lkexzh dks lacfa/kr iaftdk esa ntZ fd;k tkosxk ftlls Hkfo"; esa 

cgqewY; lkexzh dh tkap@lR;kiu dh vko';drk gksus ij iaftdk esa vafdr 

Øekuqlkj cgqewY; lkexzh ds iSdsV dks fpfàr djus eas dksbZ dfBukbZ ugha gksA 

;fn fdlh foHkkx ls izkIr leLr lkexzh dks ,d iSdsV esa j[kuk laHko ugha gks 

rks mls ,d ls vf/kd iSdsV esa j[kk tk ldrk gSA ,sls izR;sd iSdsV ij jftLVj 

dh Øe la[;k ds i'pkr~ dks"Bd esa bl izdkj la[;k ntZ dh tkosxh fd mDr 

lkexzh ftrus iSdsV esa j[kh xbZ gS og uhps rFkk ml iSdsV dh la[;k Åij ntZ 

gksA mnkgj.kkFkZ] ;fn dksbZ lkexzh dks"kky; }kjk 100 uEcj ij ntZ dh tkrh gS 

,oa mlds ikap iSdsV cuk;s tkrs gSa rks izR;sd iSdsV ij Øe la[;k 100 fy[kdj 

blds i'pkr~ igys iSdsV ij dks"Bd esa 1@5] nwljs iSdsV ij 2@5 rFkk blh 

rjg vfUre iSdsV ij 5@5 vafdr  fd;k tkosxk ftlls  ;g tkudkjh gks lds  

 fd veqd iSdsV jftLVj ds 100 osa Øekad ij vafdr gS rFkk ;g lkexzh dqy 

ikap iSdsV esa j[kh xbZ gS ,oa ;g iSdsV mu 5 iSdsVksa esa ls 1]2]3]4 vFkok 5 oka 

gSA cgqewY; lkexzh LVªkax :e esa rkys okyh vyehjk esa gh j[kh tkosxhA ;fn 

dksbZ lkexzh cMs vkdkj dh gksus ds dkj.k vyehjk esa j[kuk laHko u gks rks mls 

LVªkax :e esa lqjf{kr rkSj ij j[kk tk,xkA 

12- izR;sd o"kZ ekg ebZ esa dks"kkf/kdkjh cgqewY; lkexzh dk HkkSfrd lR;kiu djsaxs ,oa 

lR;kiu dk bUnzkt cgqewY; lkexzh iaftdk esa ntZ djsaxsA 

¼x½ cgqewY; lkexzh dk fuLrkj.k % 
 

13- mDr fcanq la[;k 6 esa fofgr izfØ;kuqlkj lkexzh Lohdkj djus ds i'pkr~ 

dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ leLr lkexzh ,oa lkFk yk, x, nLrkostksa dk 

fujh{k.k djsaxsA og izkIr lkexzh esa ls izFke n`"V~;k iqjk&dyk egRo dh izrhr 

gksus okyh lkexzh dks fpfàr djds vfoyac iqjkrRo foHkkx dks lwfpr djsaxsA 

vFkkZr~ lkexzh izkfIr ds lkFk gh mlesa ls iqjk&dyk egRo dh lkexzh ds 

gLrkarj.k dh izfØ;k izkjaHk dj nh tk,xhA 

14- iqjkrRo foHkkx dk nkf;Ro gksxk fd og dks"kkf/kdkjh ¼'kgj½] t;iqj ls 

mDrkuqlkj fyf[kr vkxzg feyrs gh foHkkxh; fo"k; fo'ks"kKksa dks ,slh lkexzh ds 

fujh{k.k] fpfàdj.k ,oa ewY;kadu ds fy, HkstsxkA iqjkrRo foHkkx }kjk NkaVh xbZ 

lkexzh dk ewY;kadu ;ksX; ewY;kadudrkZvksa ls 'kh?kz djk;k tkdj ,slh lkexzh 

dks iqjkrRo foHkkx dks gLrkarfjr djus ds fy, dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ ls 

fyf[kr vkxzg fd;k tk,xkA 

15- ,slk vkxzg izkIr gksus ij ftyk dyDVj] t;iqj }kjk funs'kd dks"k ,oa ys[kk 

foHkkx ds ek/;e ls foRr foHkkx] jktLFkku dh vuqefr izkIr dh tkdj ;g 
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lkexzh iqjkrRo foHkkx dks gLrkarfjr dh tk ldsxhA iqjkrRo foHkkx bl izdkj 

ls izkIr leLr lkexzh dh mfpr vfHkj{kk ,oa vko';drk gksus ij chek Hkh 

djk,xkA 

16- mDr izdkj ls gLrkarfjr lkexzh dh mfpr izfof"V dks"kkf/kdkjh] t;iqj ¼'kgj½ 

}kjk lacaf/kr iaftdk ¼TY 11½ esa dh tkosxhA lkFk gh gLrkarfjr lkexzh dh 

lacaf/kr foHkkx ls jlhn Hkh izkIr dh tkdj lqjf{kr j[kh tkosxhA izkIrdrkZ 

foHkkx Hkh vius vfHkys[kksa esa LVkWd izfof"V djk mldk iw.kZ fooj.k izkfIr ls ,d 

lIrkg dh vof/k esa fuEu izk:i esa Lo;a foHkkxk/;{k ds gLrk{kjksa ls dks"kkf/kdkjh] 

t;iqj ¼'kgj½ dks vko';d :i ls izsf"kr djsxk % 

 
 

izi= & 2 

 
 

  ^^izekf.kr fd;k tkrk gS fd dks"kky; t;iqj ¼'kgj½ ds i=kad----------- 

fnukad -------------ds }kjk gLrkUrfjr fuEu lkexzh dh LVkWd izfof"V bl foHkkx ds 

LVkWd jftLVj ds i`"B la[;k---------,oa Øe la[;k-------ij fnukad--------- dks dj nh 

xbZ gS %& 

 

Ø-
la- 

lkexzh dk iw.kZ fooj.k 'kq) rkSy@ 
eki@la[;k 

lkexzh dk 
vkadk x;k 
ewY; 

fo'ks"k fooj.k

1 2 3 4 5
 

gLrk{kj 
uke vf/kdkjh 
inuke e; eksgj 
foHkkx 
fnukad** 
 

17- ;fn fu/kkZfjr vof/k esa mijksDr izek.k i= dks"kkf/kdkjh] t;iqj ¼'kgj½ dks izkIr 

ughaa gksrk gS rks dks"kkf/kdkjh izdj.k lacaf/kr foHkkxk/;{k ,oa vko';drk gksus ij 

vko';d dk;Zokgh gsrq ftyk dysDVj] t;iqj vFkok vko';drkuqlkj muds 

ek/;e ls foRr foHkkx ds /;ku esa yk,aaxsA 

18- iqjkrRo foHkkx dks lkexzh ds gLrkarj.k ds i'pkr~ 'ks"k cph leLr cgqewY; 

lkexzh dk fuLrkj.k fu;ekuqlkj [kqyh uhykeh (open auction) }kjk fd;k 

tk,xkA blds fy, ftyk dyDVj] t;iqj fuEu izdkj ls lfefr dk xBu 

djsaxs% 

 1- ftyk dysDVj] t;iqj ds izfrfuf/k & vfrfjDr ftyk dysDVj ¼izFke½ & v/;{k 
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 2- funs'kd] dks"k ,oa ys[kk }kjk euksuhr vf/kdkjh ¼la;qDr funs'kd 

   ls fuEu Lrj dk u gks½             &lnL; 

 3- dks"kkf/kdkjh] t;iqj ¼'kgj½             & lnL; lfpo 

19- dks"kkf/kdkjh] t;iqj ¼'kgj½ izR;sd o"kZ twu rd leLr uhykeh ;ksX; lkexzh dh 

lwph ds lkFk lacaf/kr o"kZ esa uhykeh djus dh vko';drk gksus@u gksus dh 

ftyk dyDVj dh Li"V vfHk'ka"kk ds lkFk] funs'kky;] dks"k ,oa ys[kk ds ekQZr] 

foRr foHkkx dks fjiksVZ izsf"kr djsaxsA uhykeh ckcr~ foRr foHkkx dk fu.kZ; vafre 

gksxkA 

20- [kqyh uhykeh ls igys uhykeh lfefr ftyk dyDVj] t;iqj ds funsZ'kkuqlkj 

leLr uhykeh ;ksX; cgqewY; lkexzh dk ewY;kadu djk,xhA blds fy, 

fu;ekuqlkj ewY;kadudrkZvksa dh lsok,a yh tk ldsaxhaA 

21- uhykeh ;ksX; lkexzh dk vkjf{kr ewY; fcUnq la[;k 20 esa fofgr izfØ;k ls djk, 

x, ewY;kadu ,oa izpfyr cktkj ewY; nksuksa dks /;ku esa j[krs gq, lko/kkuhiwoZd 

uhykeh lfefr }kjk r; fd;k tk,xkA uhykeh lkekU; foRrh; ,oa ys[kk fu;eksa 

ds izko/kkuksa ds varxZr dh tk,xh o blds mfpr izpkj&izlkj dk /;ku j[kk 

tk,xkA fuLrkj.k ds le; vko';d lqj{kk O;oLFkk Hkh lqfuf'pr dh tk,xhA 

22- fuLrkj.k lfefr }kjk [kqyh cksyh esa izkIr mPpre cksyh dh mi;qDrrk@ 

vuqi;qDrrk ij dkj.kksa lfgr viuh vfHk'ka"kk ftyk dysDVj t;iqj dks fu.kZ; 

gsrq izLrqr dh tk,xhA lkexzh dk foØ; ftyk dysDVj dh Lohd`fr ls fd;k 

tk,xkA 

23- ,d ckj uhykeh ds ckn Hkh ;fn dksbZ lkexzh uhyke gksus ls jg tkrh gS vFkok 

uhykeh lfefr dh jk; esa mfpr cksyh izkIr ugha gqbZ gS rks uhykeh lfefr ftyk 

dyDVj] t;iqj ls funsZ'k izkIr dj iqu% uhykeh ¼Re-auction½ dj ldsxhA 

24- blds ckn Hkh 'ks"k jgs vkHkw"k.k] lksuk ,oa pkanh ds vkbZVeksa ds fuLrkj.k gsrq 

egkizcU/kd] Hkkjr ljdkj Vdlky] QksVZ eqEcbZ ls funsZ'k izkIr dj] rnuqlkj 

dk;Zokgh dh tkosxhA egkizcU/kd] Hkkjr ljdkj Vdlky QksVZ eqEcbZ ds i= 

Øekad 15&19@258@vkj@2000 fnukad 3-4-2000 ds }kjk fuEu izdkj izfØ;k 

lwfpr dh xbZ gS % 

¼v½ ;fn lksus ;k pkanh dh eqn~nd eky oLrqvksa dh dher 20000@& #i;s 

ls de gS rks tCr lksuk] pkanh vkHkw"k.k@oLrq,a jftLVªh vkSj chekd`r 

Mkd }kjk vfUre fuiVku ds fy, bl Vdlky dks Hksth tk ldrh gSaA 

;fn bu oLrqvksas dh dher #i;s 20000@& ;k mlls vf/kd gS rks d`i;k 

iqfyl lqj{kk cy ds lkFk vius izfrfuf/k }kjk iwoZ lwpuk nsdj viuh 

lqfo/kkuqlkj fdlh Hkh dk;Z fnol dks Vdlky esa HkstsA 

¼c½ ;fn oLrq,a chekd`r Mkd ls Hksth tk jgh gS rks d`i;k lqfuf'pr djsa fd 

lksus] pkanh ds vkHkw"k.k@oLrq,a lqjf{kr :i ls Vhu ds fMCcs esa can djds 
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<Ddu ij eqgj yxkdj j[kh xbZ gkas rkfd ;krk;kr esa uqdlku u gksus 

ik,A lksus ;k pkanh ds fy, lanfHkZr i= dh ,d izfr vyx chtd ds 

lkFk Hkstsa ftlesa oLrq dk otu] 'kq)rk] fooj.k vkfn gksA ,d izfr 

iklZy ds vUnj j[kh tk, rFkk ewy i= vkSj chtd eqgj dh izfrd`fr ds 

lkFk bl Vdlky dks vfxze :i ls Hkst nh tk,A 

¼l½ lksuk] pkanh] vkHkw"k.k@oLrq,a xykdj /kkrq ijh{k.k foHkkx dh 'kq)rk 

fjiksVZ ds vk/kkj ij ljdkjh Hk.Mkj esa j[k nh tk,xhA lksus pkanh esa 

cqfy;u dh ek=k dk ewY; fuEufyf[kr njksa ij vkids foHkkx dks fMekaM 

MªkQ~V }kjk Hkst fn;k tk,xkA d`i;k lwfpr djsa fd Hkkjrh; fjtoZ 

cSad@Hkkjrh; LVsV cSad ;k bldh mi'kk[kkvksa esa fdl 'kk[kk esa Hkqxrku 

ds fy, fMekaM MªkQ~V cuk;k tkuk pkfg,A 

¼d½ lksuk & Hkkjr ljdkj] foRr ea=ky;] vkfFkZd dk;Z foHkkx ds i= 
la[;k iQ-2@8@89 flDdk&2 fnukad 27-3-92 esa mfYyf[kr 
la'kksf/kr izfØ;k ds vuqlkjA 

¼[k½ pkanh & Vdlky esa izkfIr dh frfFk dks cktkj esa izpfyr pkanh dh 
nj ds vuqlkjA 

 mijksDr izfØ;k ,oa blesa egkizca/kd] Hkkjr ljdkj Vdlky] QksVZ eqacbZ }kjk 

le;&le; ij fd, x, la'kks/kuksa ds vuqlkj lkexzh Hkkjr ljdkj Vdlky QksVZ] 

eqEcbZ dks izsf"kr dh tk,xhA 

25- mDrkuqlkj lkexzh ds fuLrkj.k ds i'pkr~ ys[kkadu gsrq uhykeh ds }kjk 

fuLrkfjr lkexzh ls izkIr vk; ,oa tks lkexzh Hkkjr ljdkj ds Vdlky ¼feUV½ 

esa Hksth tk,xh ml lkexzh ds rkSy ds vuqlkj tks Hkh jkf'k feUV }kjk nh 

tk,xh] dks jktdks"k ds lacaf/kr en 0070&vU; iz'kklfud lsok,a] 060&vU; 

lsok,a] 800&vU; izkfIr;ka] ¼020½ &vU; fuf/k izkfIr;ka esa tek djk fn;k tk,xkA 

26- mijksDr funsZ'kksa ds fdlh fcUnq@fcUnqvksa dh O;k[;k ds laca/k esa la'k; vFkok 

fookn gksus dh fLFkfr esa izdj.k foRr foHkkx dks ekxZn'kZu gsrq lanfHkZr fd;k 

tkosxk ,oa foRr ¼th,.MVh½ foHkkx dk fu.kZ; vfUre gksxkA*] 
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Old  

 [Annexure‐1 

dks"kky; t;iqj ¼'kgj½ fjtoZ dks"kky; esa cgqewY; lkexzh izkIr djus] blds j[kj[kko rFkk 
fuLrkj.k dh izfØ;k ds lEcU/k esa mi 'kklu lfpo] foRr ¼lk-fo-ys-fu-½ foHkkx] jktLFkku ds 

i=kad la[;k i-2¼1½foRr@lkfoysfu@2000 fnukad 20-2-2004 }kjk tkjh funsZ'k 
¼d½ cgqewY; oLrq,a tek djkus dh izfØ;k % 
1- leLr jktLFkku dss fy, dks"kkxkj fu;ekoyh ds fu;e 122¼2½ ds vUrxZr dks"kky;] t;iqj 
¼'kgj½ fjtoZ dks"kky; gSA 
2- bl dks"kky; esa ftyk dysDVj] t;iqj dh vuqefr ls dsoy os gh cgqewY; lkexzh tek 
djkbZ tk ldsxh ftUgsa l{ke U;k;ky; }kjk] jkT; dks"k esa vfUre :i ls lekfgr djus ds 
ckjs esa Li"V vkns'k dj fn;k x;k gksA 
3- tekdrkZ foHkkx }kjk l{ke U;k;ky;@vf/kdkjh ds vkns'kksa dh izfr tek djkbZ tkus okyh 
lkexzh ds lkFk izLrqr djuk vko';d gksxkA foHkkx ;g Hkh izekf.kr djsxk fd bl izdj.k esa 
dksbZ vihy@fjO;w@fjfotu@;kfpdk yfEcr ugha gSA 
4- tek djk;s tkus okys izR;sd vkbZVe tSls lksuk] pkanh] tokgjkr] iqjkus flDds vkfn dh 
lwph fuEu izk:i esa tekdrkZ foHkkx }kjk izLrqr dh tkosxh& 

lkexzh Hkstus okys vf/kdkjh dk uke] in ,oa foHkkx---------------------------------------------- 
Ø-la- ekuy[kkuk 

uEcj 
eqdnek 
la[;k 

lkexzh 
dk iw.kZ 
fooj.k 

'kq) rkSy@ 
eki@ la[;k 

lkexzh 
dykRed@ 

iqjkrRo@/kkfeZ
d egRo dh 
gSA gka@ugha 

fo'ks"k 
fooj.k 

1 2 3 4 5 6 7

  
 ^^izekf.kr fd;k tkrk gS fd fjtoZ dks"kky;] t;iqj esa LFkkbZ :i ls tek djk;h tk jgh 
mijksDr cgqewY; lkexzh---------------------¼U;k;ky; dk uke½ }kjk eqdnek la[;k---------------------cuke----------
--------¼dsl dk muoku½ esa ifjr] fu.kZ; fnukad ----------------@foRr foHkkx ds vkns'k Øekad-----------------
-fnukad-------------¼izfr layXu½ ¼tSlh Hkh fLFkfr gks½ ds }kjk vafre :i ls jkT; ljdkj dh 
lEifRr ?kksf"kr dj nh xbZ gSA bl izdj.k esa dksbZ vihy@fjO;w@fjohtu@;kfpdk yafcr ugha 
gS rFkk tek djk;h tk jgh lkexzh dh Hkfo"; esa dksbZ vko';drk ugha gksxhA 

gLrk{kj 
uke vf/kdkjh 
inuke e; eksgj 
foHkkx 
fnukad 

5- cgqewY; lkexzh l{ke vf/kdkjh] ftlds }kjk fjtoZ dks"kky; esa cgqewY; lkexzh fHktokbZ 
tkos] ds i= ds lkFk dks"kky; esa lhYM iSdsV esa O;fDrxr okgd }kjk izLrqr dh tk;sxhA dksbZ 
Hkh lkexzh [kqys :i esa ¼vulhYM iSdsV esa½ Lohdkj ugha dh tkosxhA lhYM iSdsV ij fHktokus 
okyk vf/kdkjh Lo;a ds gLrk{kj ,oa eksgj vafdr djsxkA lkexzh ykus okys O;fDr dk uke] in 
,oa gLrk{kj Hkh l{ke vf/kdkjh }kjk izekf.kr dj fHktok;s tkossaxsA 
6- lkexzh ewY;oku /kkrq tSls lksus] pkanh] ghjs] tokgjkr] flDds vkfn dh 'kq)rk ,oa vuqekfur 
ewY; dk ijh{k.k t;iqj fLFkr bl dk;Z gsrq lwphc) iz;ksx'kkyk ls djok;k tkosxkA lkexzh 
dk ijh{k.k ;FkklaHko dks"kkf/kdkjh }kjk Lo;a lfgr muds }kjk euksuhr ,d lgk;d 
dks"kkf/kdkjh] dks"kky; dk jksdfM;k ,oa lkexzh ykus okys O;fDr ds le{k dks"kky; esa gh 
djk;k tkuk pkfg;sA ,slk laHko ugha gksus dh fLFkfr esa mDr ijh{k.k lwphc) iz;ksx'kkyk esa 
muds }kjk euksuhr ,d lgk;d dks"kkf/kdkjh] dks"kky; dk jksdfM;k ,oa ckuxh ykus okys 
O;fDr dh lfefr ds le{k djk;k tkosxkA ,slh iz;ksx'kkykvksa dks ftyk dysDVj] t;iqj }kjk 
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le;&le; ij lwphc) fd;k tkosxkA bl ijh{k.k ij gksus okyk O;; dks"kky; t;iqj ¼'kgj½ 
}kjk ogu fd;k tkosxkA 
7- lkexzh dh tkap ds i'pkr~ cgqewY; lkexzh dks ,d lfefr ftlesa dks"kkf/kdkjh] t;iqj 
¼'kgj½] fcUnq la[;k 6 esa mYysf[kr lgk;d dks"kkf/kdkjh] dks"kky; dk jksdfM;k ,oa lkexzh 
ykus okyk O;fDr lnL; gksaxs] }kjk dks"kky; esa j[kus gsrq Lohdkj fd;k tkosxkA bu lHkh ds 
le{k cgqewY; lkexzh dks rkSydj] fxudj vFkok ukidj ¼tSlh Hkh fLFkfr gks½ Lohdkj fd;k 
tkosxkA 
8- laacaf/kr foHkkx }kjk fjtoZ dks"kky; esa lkexzh tek djkus ls iwoZ dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ 
dks mijksDr fcUnq 4 esa fn;s x;s izi= esa tek dh tkus okyh leLr lkexzh dk iw.kZ ,oa Li"V 
fooj.k izsf"kr fd;k tkosxkA mDr fooj.k izkIr gksus ij dks"kkf/kdkjh ¼'kgj½ ftyk dysDVj] 
t;iqj ls mDr lkexzh dks fjtoZ dks"kky; esa tek djus dh vuqefr izkIr dj lacaf/kr foHkkx 
dks mDr lkexzh tek djkus dh frfFk lwfpr djssaxsA dks"kkf/kdkjh ;g lqfuf'pr djssaxs fd mDr 
fu/kkZfjr frfFk dks lkexzh izkIr djus gsrq lHkh vko';d O;oLFkk,a gksaA 
9- ;fn Hksth x;h lkexzh dh lwph o izkIr gksus okyh lkexzh esa dksbZ vUrj vkrk gS rks mDr 
lkexzh dks"kky; esa tek ugha dh tkdj lacaf/kr foHkkx dks mlds dkj.kksa dh fyf[kr tkudkjh 
nsrs gq, lkexzh ykus okys O;fDr dks gh okil dj nh tkosxhA bl vLohd`fr i= dh izkfIr 
mDr O;fDr ls izkIr dh tkosxhA bl i= dh ,d izfr jftLVMZ Mkd ls Hkh lacaf/kr vf/kdkjh 
dks vyx ls fHktokbZ tkosxhA 
10- izkIr cgqewY; lkexzh dk lwph ls feyku djus ij dksbZ vUrj ugha vkrk gS rks ml lkexzh 
dk bUnzkt lkexzh izkfIr iaftdk ¼VhokbZ 76½ esa ntZ fd;k tkdj dks"kkf/kdkjh ds gLrk{kjksa ls 
tkjh izkfIr jlhn lkexzh ykus okys dks tkjh dh tk,xhA 
11- fjtoZ dks"kky; esa tek djkbZ xbZ cgqewY; lkexzh tek djus ds i'pkr~ dks"kkf/kdkjh }kjk 
okil ugha ykSVk;h tkosxhA ;fn fdUgha fo'ks"k ifjfLFkfr;ksa esa ,slk fd;k tkuk vko';d gks rks 
bl gsrq lacaf/kr foHkkx ls izkFkZuk izkIr gksus ij dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ }kjk ftyk dyDVj] 
t;iqj ds ek/;e ls foRr foHkkx jktLFkku dh iwokZuqefr izkIr dj lkexzh ykSVkbZ tk ldsxhA 
¼[k½ cgqewY; lkexzh dk dks"kky; esa j[k&j[kko % 
12- cgqewY; lkexzh izkIr djus ds i'pkr~ ;g lkexzh ,d iSdsV ds :i esa j[kh tk,xhA ml 
iSdsV ij ogh Øe la[;k vafdr dh tkosxh ftl Øe la[;k ij cgqewY; lkexzh dks lacfa/kr 
iaftdk esa ntZ fd;k tkosxk ftlls Hkfo"; esa cgqewY; lkexzh dh tkap@lR;kiu dh 
vko';drk gksus ij iaftdk esa vafdr Øekuqlkj cgqewY; lkexzh ds iSdsV dks fpfUgr djus eas 
dksbZ dfBukbZ ugha gksA ;fn fdlh foHkkx ls izkIr leLr lkexzh dks ,d iSdsV esa j[kuk laHko 
ugha gks rks mls ,d ls vf/kd iSdsV esa j[kk tk ldrk gSA ,sls izR;sd iSdsV ij jftLVj dh 
Øe la[;k ds i'pkr~ dks"Bd esa bl izdkj la[;k ntZ dh tkosxh fd mDr lkexzh ftrus 
iSdsV esa j[kh xbZ gS og uhps rFkk ml iSdsV dh la[;k mij ntZ gksA mnkgj.kkFkZ] ;fn dksbZ 
lkexzh dks"kky; }kjk 100 uEcj ij ntZ dh tkrh gS ,oa mlds ikap iSdsV cuk;s tkrs gSa rks 
izR;sd iSdsV ij Øe la[;k 100 fy[kdj blds i'pkr~ igys iSdsV ij dks"Bd esa 1@5 nwljs 
iSdsV ij 2@5 rFkk blh rjg vfUre iSdsV ij 5@5 vafdr fd;k tkosxk ftlls ;g 
tkudkjh gks lds fd veqd iSdsV jftLVj ds 100osa Øekad ij vafdr gS rFkk ;g lkexzh dqy 
ikap iSdsV esa j[kh xbZ gSA ,oa ;g iSdsV mu 5 iSdsVksa esa ls 1]2]3]4 vFkok 5oka gSA cgqewY; 
lkexzh LVªkax :i esa rkys okyh vyehjk esa gh j[kh tkosxhA ;fn dksbZ lkexzh cMs vkdkj dh 
gksus ds dkj.k vyehjk esa j[kuk laHko u gks rks mls LVªkax :e esa lqjf{kr rkSj ij j[kk 
tkosxkA 
13-  izR;sd o"kZ ekg ebZ esa dks"kkf/kdkjh cgqewY; lkexzh dk HkkSfrd lR;kiu djsaxs ,oa lR;kiu 
dk bUnzkt cgqewY; lkexzh iaftdk esa ntZ djsaxsA 
¼x½ cgqewY; lkexzh dk fuLrkj.k % 
14-   cgqewY; lkexzh dk fuLrkj.k izfro"kZ lkekU;r% twu ekg esa fd;k tkosxkA 
15- cgqewY; lkexzh ds fuLrkj.k ls iwoZ dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ }kjk vko';drkuqlkj 
mldk fujh{k.k] funs'kd iqjkrRo ,oa laxzgky; foHkkx jktLFkku] t;iqj@funs'kd tokgj dyk 
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dsUnz] t;iqj@vk;qDr nsoLFkku foHkkx] mn;iqj vFkok muds }kjk euksuhr mi;qDr Lrj ds 
vf/kdkfj;ksa ls djk;k tkdj muds }kjk iqjkrRo@dykRed@/kkfeZd egRo dh fpfUgr lkexzh] 
;fn dksbZ gks] dks muds foHkkx dks gLrkUrfjr djus ds laca/k esa fyf[kr lwpuk izkIr djsaxs ,oa 
ftyk dysDVj] t;iqj ds ek/;e ls foRr foHkkx jktLFkku dh vuqefr ls lacaf/kr foHkkx dks 
gLrkUrfjr fd;k tkosxk ftldh leqfpr izfof"V dks"kkf/kdkjh }kjk lacaf/kr iaftdk ¼VhokbZ 76½ 
esa dh tkosxhA dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ }kjk mijksDr foHkkxksa dks gLrkUrfjr lkexzh dh 
lacaf/kr foHkkx ls jlhn izkIr dh tkdj vfHkys[k esa lqjf{kr j[kh tkosxhA funs'kd] iqjkrRo ,oa 
laxzgky; jktLFkku t;iqj@funs'kd tokgj dyk dsUnz t;iqj@vk;qDr nsoLFkku foHkkx] 
mn;iqj }kjk izkIr dh xbZ mijksDr lkexzh dh foHkkxh; vfHkys[k esa LVkWd izfof"V lqfuf'pr 
dj mldk iw.kZ fooj.k lkexzh izkfIr ls ,d lIrkg dh vof/k esa fuEu izk:i esa Lo;a 
foHkkxk/;{k vFkok mlds }kjk euksuhr vf/kdkjh ds gLrk{kjksa ls dks"kkf/kdkjh] t;iqj ¼'kgj½ dks 
vko';d :i ls izsf"kr fd;k tkosxk& 
  izekf.kr fd;k tkrk gS fd dks"kky; t;iqj ¼'kgj½ ds i=kad----------- fnukad-------------ds 
}kjk gLrkUrfjr fuEu lkexzh dh LVkWd izfof"V bl foHkkx ds LVkWd jftLVj ds i`"B la[;k------
---,oa Øe la[;k-------ij fnukad--------- dks dj nh xbZ gS& 

 Ø-la- lkexzh dk iw.kZ fooj.k 'kq) rkSy@ 
eki@la[;k 

fo'ks"k fooj.k

1 2 3 4

gLrk{kj 
uke vf/kdkjh 
inuke e; eksgj 
foHkkx 
fnukad 

16-   ;fn fu/kkZfjr vof/k esa mijksDr izek.k i= dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ dks izkIr ughaa gksrk 
gS rks dks"kkf/kdkjh izdj.k lacaf/kr foHkkxk/;{k ,oa vko';drk gksus ij vko';d dk;Zokgh gsrq 
ftyk dysDVj] t;iqj vFkok vko';drkuqlkj muds ek/;e ls foRr foHkkx ds /;ku esa ykosaxsA 
17-   fjtoZ dks"kky; esa j[kh xbZ lkexzh dk fuLrkj.k fuEu lnL;ksa dh lfefr }kjk fd;k tkosxk & 
 1- ftyk dysDVj] t;iqj ds izfrfuf/k vfrfjDr ftyk dysDVj ¼izFke½ 
 2- funs'kd] dks"k ,oa ys[kk }kjk euksuhr vf/kdkjh esa mifuns'kd ls fuEu Lrj dk u 
gks] 
 3- ftyk dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½  & lnL; lfpo 
 lnL; lfpo }kjk fuLrkj.k lfefr dh cSBd dh lwpuk foRr ¼th,.MVh½ foHkkx] funs'kd] 
dks"k ,oa ys[kk o ftyk dyDVj t;iqj ,oa lfefr ds lnL;ksa dks nh tkosxhA 
  cgqewY; lkexzh dh fuLrkj.k gsrq ftyk dks"kkf/kdkjh t;iqj ¼'kgj½ o"kZ esa U;wure 
,d ckj lkekU;r% twu ekg esa ,oa vko';drk gksus ij vf/kd ckj cSBd vk;ksftr djsaxsA 
18-   fuLrkj.k gsrq miyC/k 'ks"k lkexzh eas ls ghjs] tokgjkr vFkok ,sls iqjkus vkHkw"k.kksa] oLrqvksa 
ftudh dykRedrk ds dkj.k muds /kkfRod ewY; ls vf/kd dher feyus dh laHkkouk gks] og 
[kqyh uhykeh }kjk mijksDr fuLrkj.k lfefr }kjk fuLrkfjr fd;s tkosaxsA ,sls oLrqvksa dk 
vkjf{kr ewY; dks"kky; esa lkexzh izkIr djrs le; iz;ksx'kkyk }kjk vafdr vuqekfur ewY; ls 
de ugha j[kk tkosxkA uhykeh dh dk;Zokgh lkekU; foRrh; ,oa ys[kk fu;eksa ds izko/kkuksa ds 
vUrxZr dh tkosxhA fuLrkj.k ds le; vko';d xkMZ dh mifLFkfr Hkh lqfuf'pr dh tkosxhA 
19-  fuLrkj.k lfefr }kjk [kqyh cksyh esa izkIr mPpre cksyh dh mi;qDrrk@vuqi;qDrrk ij 
dkj.kksa lfgr viuh vfHk'ka"kk ftyk dysDVj t;iqj dks fu.kZ; gsrq izLrqr dh tkosxhA lkexzh 
dk foØ; ftyk dysDVj dh Lohd`fr ls fd;k tkosxkA 
20-   'ks"k vkHkw"k.k] lksuk ,oa pkanh ds fuLrkj.k gsrq egkizcU/kd] Hkkjr ljdkj Vdlky] QksVZ 
eqEcbZ ls funsZ'k izkIr dj] rnuqlkj dk;Zokgh dh tkosxhA orZeku esa egkizcU/kd] Hkkjr ljdkj 
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Vdlky QksVZ eqEcbZ ds i= Øekad 15&19@258@vkj@2000 fnukad 3-4-2000 ds }kjk fuEu 
izdkj izfØ;k lwfpr dh xbZ gS& 
¼v½   ;fn lksus ;k pkanh dh eqnnd eky oLrqvksa dh dher 20000@& #i;s ls de gS rks 
tCr lksuk] pkanh vkHkw"k.k@oLrq,a jftLVªh vkSj chekd`r Mkd }kjk vfUre fuiVku ds fy, bl 
Vdlky dks Hksth tk ldrh gSA ;fn bu oLrqvksas dh dher #i;s 20000@& ls vf/kd gS rks 
d`i;k iqfyl lqj{kk cy ds lkFk vius izfrfuf/k }kjk iwoZ lwpuk nsdj viuh lqfo/kkuqlkj fdlh 
Hkh dk;Z fnol dks Vdlky esa HkstsA 
¼c½  ;fn oLrq,a chekd`r Mkd ls Hksth tk jgh gS rks d`i;k lqfuf'pr djsa fd lksus] pkanh ds 
vkHkw"k.k@oLrq,a lqjf{kr :i ls Vhu ds fMCcs esa can djds <Ddu ij eqgj yxkdj j[kh xbZ gks 
rkfd ;krk;kr esa uqdlku u gksus ik,A lksus ;k pkanh ds fy, lanfHkZr i= dh ,d izfr vyx 
chtd ds lkFk Hkstsa ftlesa oLrq dk otu] 'kq)rk] fooj.k vkfn gksA ,d izfr iklZy ds vUnj 
j[kh tk, rFkk ewy i= vkSj chtd eqgj dh izfrd`fr ds lkFk bl Vdlky dks vfxze :i ls 
Hkst nh tk,A 
¼l½   lksuk] pkanh] vkHkw"k.k@oLrq,a xykdj /kkrq ijh{k.k foHkkx dh 'kq)rk fjiksVZ ds vk/kkj ij 
ljdkjh Hk.Mkj esa j[k nh tk,xhA lksus pkanh esa cqfy;u dh ek=k dk ewY; fuEufyf[kr njksa 
ij vkids foHkkx dks fMekaM MªkQ~V }kjk Hkst fn;k tk,xkA d`i;k lwfpr djsa fd Hkkjrh; 
fjtoZ cSad@Hkkjrh; LVsV cSad ;k bldh mi'kk[kkvksa esa fdl 'kk[kk esa Hkqxrku ds fy, fMekaM 
MªkQ~V cuk;k tkuk pkfg,A 
¼d½ lksuk & Hkkjr ljdkj] foRr ea=ky;] vkfFkZd dk;Z foHkkx ds i= la[;k iQ-
2@8@89 flDdk&2 fnukad 27-3-92 esa mYysf[kr la'kksf/kr izfØ;k ds vuqlkjA 
¼[k½ pkanh & Vdlky esa izkfIr dh frfFk dks cktkj esa izpfyr pkanh dh nj ds vuqlkjA 
  mijksDr izfØ;k ds vuqlkj lkexzh Hkkjr ljdkj Vdlky QksVZ eqEcbZ dks izsf"kr dh 
tkosxhA 
21-   izkIr lkexzh ds fuLrkj.k ds i'pkr~ ys[kkadu gsrq tks lkexzh Hkkjr ljdkj ds Vdlky 
¼feUV½ esa Hksth tk,xh ml lkexzh ds rkSy ds vuqlkj tks Hkh jkf'k feUV }kjk nh tk,xh og 
tks lkexzh uhykeh ds }kjk fuLrkj.k dh tk,xh mlls izkIr jkf'k dks jktdks"k ds lacaf/kr en 
0070&vU; iz'kklfud lsok,a&60&vU; lsok,a&800&vU; izkfIr;ka & ¼020½ &vU; fuf/k izkfIr;ka 
esa tek djk nh tk,sxhA 
22-   mijksDr funsZ'kksa ds fdlh fcUnq@fcUnqvksa dh O;k[;k ds laca/k esa la'k; vFkok fookn gksus 
dh fLFkfr esa izdj.k foRr foHkkx dks ekxZn'kZu gsrq lanfHkZr fd;k tkosxk ,oa foRr foHkkx dk 

fu.kZ; vfUre gksxkA] 
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ANNEXURE I (A) 
 

Application for drawal of pension through Public Sector Banks 
(To be submitted in duplicate) 

 
To 

The Treasury/Sub‐Treasury Officer 
(place) 

 
Sir, 
 

I want to draw my pension through public sector bank whose particulars along with those of 
my own are given below to enable you to make arrangements in this regard— 
 

1. Particulars of pensioner :‐ 
(a) Name 
(b) P.P.O. /FPPO No. 
(c) Present Address 

 
2. Particulars of authorised PSB : 
 

(a) Name 
(b) Branch where payment desired 

 
3. *Pensioner’s S.B. Account No. at the Branch to which pension is to be credited. 

 
Yours faithfully, 

Place : 
 
Date :                     (Pensioner) 
 
 

Pensioner’s Specimen Signature 
FOR USE IN TREASURY 

 
Forwarded to the Manager/Agent............…………………………….. 

(Link branch of PSB) 
 
The disburser’s half / both halves of Shri / Smt/Kumari ..............………………….. 

bearing PPO NO/FPPO No.………......... is/are sent herewith. The pensioner has been paid pension for 
the  period  upto  the month  of......…………......  Pension  due  from  the month  of....……….......is  to  be 
arranged by the Bank. 
 
 
Treasury Officer 
(With his seal) 
 
Station: 
 
Date 
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ANNEXURE‐1 (B) 
 
To, 
 
The Branch Manager, 
_____________________(Bank) 
_____________________(Branch) 
_____________________(Address) 
 

Sub.: ‐ Payment of pension under PPO/FPPO No. ________ through your bank branch. 
 
Dear Sir/ Madam, 
 

I wish to receive my pension under PPO/FPPO No. ______________ by getting it credited to 
the saving bank account No. ______________ which  is operated  jointly  in your branch by me and 
my  spouse,  Mr.  /  Mrs.______________________  in  whose  favour  an  authorisation  for  family 
pension exists in the Pension Payment Order (PPO/FPPO). 

 
I have  read and understood  the  contents of  the  Scheme   ………Government of Rajasthan, 

Finance Department Order No.  F.7(7)  FD/R&A/94 dated 22.09.2006 which  contains  the  following 
terms and conditions:  

 
(a)    Once  pension  has  been  credited  to  a  pensioner's  bank  account,  liability  of  the 

Government/ Bank ceases. No  further  liability arises, even  if  the amount  is wrongly drawn by  the 
spouse. 

 
(b)  As  pension  is  payable  only  during  the  life  of  a  pensioner,  his/  her  death  shall  be 

intimated to the bank at the earliest and  in any case within one month of the demise, so that the 
bank does not continue crediting monthly pension  to  the  joint account with  the spouse, after  the 
death of the pensioner. If, however, any amount has been wrongly credited to the joint account, it 
shall be  recoverable  from  the  joint  account  and  / or  any other  accounts held by  the pensioner/ 
spouse either individually or jointly. The legal heirs, successors, executors etc. shall also be liable to 
refund any amount, which has been wrongly credited to the joint account. 

 
(c)  The provisions of Rule 59 of Rajasthan Civil  Services  (Pension) Rules, 1996  relating  to 

nominations would continue to be applicable to the joint account with pensioner's spouse. Thus, if 
there is an 'accepted nomination' in accordance with Rule 59(8) of these Rules, arrears mentioned in 
the Rules shall be payable to the nominee. 

 
I  have  accepted  the  above  terms  and  conditions.  My  spouse  too,  in  token  of  having 

accepted those terms and conditions, has put his/ her signature below. 
 
 
 

1. Signature of Pensioner 
 
 
2. Signature of Spouse” 
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 ANNEXURE II 
 

Index Register of pension payment authorised 
through branches of the Bank (s). 

 
________________________________________________________________________ 
Name of the Pensioner  No. of PPO/     Monthly amount of pension (basic 

FPPO      pension and relief to be shown 
separately). 

_________________________________________________________________________ 
1           2         3 
 
 
 
Branch at which the    Date from which      Remarks 
payment is to be made  pension payment       

will commence 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 

4       5                6 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
 
1. 
 
2. 
 
3. 
 
4. 
 
Note :‐  Each entry should be attested by the nominated officer of the link branch of 

the Bank (s). 
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ANNEXURE III 
 
 

Register of payment of pension 
_________________________________________________________________________ 
Name of the    No. of the pension  Period for    Amount of the   
Pensioner    payment order    which the    pension (basic 
      (PPO/FPPO)    pension is paid  pension and relief 

to be shown separately). 
_________________________________________________________________________ 

1       2       3       4 
_________________________________________________________________________ 
 
 
 
_________________________________________________________________________ 
Recovery of    Income‐Tax  Net amount  Allocation of 
over‐payment    deduction  paid    pension as    Remarks 
if any.              indicated in 

the PPO/FPPO 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
5         6     7     8            9 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
 
1. 
 
2. 
 
3. 
_________________________________________________________________________ 
 
 
Note :‐ Each entry should be attested by the nominated officer of the branch at which 

the payment is made. 
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ANNEXURE IV 
 

I. LIFE CERTIFICATE 
 

Certified that I have seen the pensioner........... ........... ........... ........... ........... ............ 
(Name of the Pensioner) 

 
holder of Pension Payment Order No........ ........... ............... and that he is alive on this date. 
 
 
Place:                 Name 
 
Date:                 Designation of Authorised 

Officer (Seal) 
 
 
 
 

II. NON‐EMPLOYMENT CERTIFICATE 
 

a)   I  declare  that  I  have  not  received  any  remuneration  towards  employment/ 
reemployment/  absorption  either  permanently  or  temporarily  in  a  Central/State  Government 
Department or a Central/State Government Company, Corporation, Undertaking Autonomous body, 
Statutory body, Local Body, Co‐operative Society,  Institution etc. wholly or substantially owned or 
controlled by  the Central/State Government or  in which  the Government has substantial  financial 
interest or is receiving Grant‐in‐aid from the Government to meet its administrative expenditure or 
in Reserve Bank of India or in a Public 

Sector Bank or in GIC/LIC etc. during the year ended October, 20................. 

b)*   I declare that  I have accepted commercial employment after obtaining sanction of 
the Government  (to be  furnished by State Service Officers during  first  two year  from  the date of 
retirement). 

c)*   I declare  that  I have/have not  accepted  any  employment under  any Government 
outside  India  after  obtaining/without  obtaining  sanction  of  the Government  (to  be  furnished  by 
State Services Officers only) 
 
 
Place:‐ 
 
Dated:                 Signature..... ........... ............….. 

Name of 
Pensioner..... ........... .........….... 
PPO NO............ ........... ............ 

 
 
 
(* delete to whichever is not applicable) 
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thou izek.k i=               ¼1½ 
 
 

izekf.kr fd;k tkrk gS fd eSaus isa’ku lank; vkns’k la[;k &&&&&&&& ds 
/kkjd isa’kuj ds ifr@ifRu Jh@Jherh &&&&&&&&&&&&&&&&&&&& ¼ikfjokfjd 
isa’kuj dk uke½ dks ns[kk gS vkSj og vkt bl rkjh[k dks thfor gSA 
 
LFkku % 
Rkkjh[k % 

      Ukke --------------------------------------------------------------- 
      izkf/kd`r vf/kdkjh ------------------------------------- 

inuke ¼eqgj½----------------------------------------------- 
 
 
 
 
 

vfu;kstu izek.k i=     ¼2½ 
 
¼d½ eSa ?kks"k.kk djrk gwWaa@djrh gwWs fd eSaus vDVwcj, 20-------- esa lekIr gq, o"kZ ds 

nkSjku fdlh dsUnzh;@jkT; ljdkj ds foHkkx ;k dsUnzh;@jkT; ljdkj dh 
dEiuh] fuxe] miØe] Lo’kklh fudk;] dkuwuh fudk;] LFkkuh; fudk;] lgdkjh 
lkslkbVh] laLFkk vkfn esa tks dsUnz@jkT; ljdkj ds iw.kZr% ;k Hkkxr% 
LokfeRok/khu ;k fu;U=.kk/khu gSa ;k ftlesa ljdkj dk lkjoku foRrh; fgr gS 
;k tks vius iz’kklfud [kpZ dh iwfrZ djus ds fy;s ljdkj ls vuqnku izkIr dj 
jgk gS ;k Hkkjrh; fjtoZ cSad esa ;k ifCyd lsDVj cSad esa ;k th-vkbZ-lh@,y-
vkbZ-lh bR;kfn esa LFkk;h :i ls] vLFkk;h :i ls fu;kstu@iqu% fu;kstu@ 
vkesyu ds ifj.kkeLo:i dksbZ ikfjJfed izkIr ugh fd;k gSA 

 
 
LFkku % 
Rkkjh[k % 
 
       gLrk{kj -------------------------------------------------------- 
       isa’kuj dk uke ------------------------------------------- 
       isa’kuj lank; vkns’k la --------------------------- 
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III. CERTIFICATE OF RE‐MARRIAGE/NON‐MARRIAGE 
 
 

I hereby declare that I am not married/I have not been married during the past six months. 
OR 

 
I hereby declare that I have not been re‐married and undertake to report such an event to 

the Treasury/Bank. 
 
 
Place:                   Signature 
 
 
Date:                 Name of the Pensioner 

PPO.No............................... 
 
 
I certify to the best of my knowledge and belief that the above declaration is 

correct. 
 
 

Place:                 Signature of the responsible 

Date:                 Officer or a well known person 

Name....... .....................………… 

Designation.......... .............…….. 
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iqufoZokg@ vfookg izek.k i=           ¼3½ 
 
 

eSa ,rn~}kjk ?kks"k.kk djrk gwWaa@djrh gwWs fd eSa fookfgr ugh gwWa@ eSaus fiNys Ng 
ekg ds nkSjku fookg ugh fd;k gSA 

 
 
;k 

 
 
eSa ,rn~}kjk ?kks"k.kk djrk gwWaa@djrh gwWs fd eSaus iqufoZokg ugh fd;k gS vkSj 

dks"kky;@cSad dks ,slh ?kVuk gksus ij fjiksZV djus dk opu nsrk gwW@nsrh gwWaaA 
 

LFkku % 
fnukad % 
 
       gLrk{kj -------------------------------------------------------- 
       isa’kuj dk uke ------------------------------------------- 

 
 
 

eSa vius iwjs Kku vkSj fo’okl ls ;g izekf.kr djrk gwW fd iwoksZDr ?kks"k.kk lgh 
gSA 
 

 

mRrjnk;h vf/kdkjh ;k  
izfrf"Br O;fDr ds gLrk{kj --------------------------------- 

      uke ----------------------------------------------------------------------------- 
      inuke ----------------------------------------------------------------------- 
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ANNEXURE V 
 

FORM OF APPLICATION FOR FAMILY PENSION 
 

Application for a family pension for the family of late Shri/Smt..................................... 
(Designation) ..................................... in the Office/Department of ...................................... 
 
1.   Name of the applicant. 
 
2.   Relationship to the deceased 

Government servant/pensioner. 
 
3.   Date of retirement, if the deceased 

was a pensioner. 
 
4.   Date of death of Government 

servant/pensioner. 
 
5.   Names and ages of surviving 

kindred of the deceased. 
 

Name           Date of birth 
 
Widow/Widower 
 
Sons 
 
Unmarried Daughters. 
 
6.   Name of Treasury/Sub‐Treasury/ 

PSB branch at which payment is 
desired. 

 
7.   Signature or left‐hand thumb 

impression (in the case of those 
are not literate enough to sign 
their names). 

 
8.   Descriptive roll of............ 

widow/widower/guardian of the 
minor children of late........ 

 
(i)   Date of birth 
(ii)   Height 
(iii)   Personal marks, if any on, 

hand or face 
(iv)   Left‐hand thumb & finger 

impressions. 
Small finger, Ring finger, 
Middle finger, Index finger, 
Thumb 
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9.   Full address of the applicant: 

Attested by Witness 
 

(1)——————           (1)———————‐ 
 
(2)——————           (2)———————‐ 

 
 
Note:‐  The  descriptive  roll  (column  8)  and  signature  or  left  hand  thumb  and  finger  impressions 

accompanying application for family pension should be  in duplicate  in two separate sheets 
and  attested by  two  gazetted officers or persons of  respectability  in  the  town,  village or 
pargana in which the applicant resides. 
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 mikcU/k & V        ¼4½ 

ikfjokfjd isa’ku ds vkosnu dk izk:i 
 
Lo- Jh@Jherh ---------------------------------------------------------------------------- inuke ------------------------------------------------------------ 
dk;kZy; foHkkx ------------------------------------------------------------------------------------- dh ikfjokfjd isa’ku dk vkosnu 
 

1- vkosnd dk uke  
2- e`r ljdkjh deZpkjh@isa’kuj ls laca/k ---------------------------------------------------------------------------------------- 
3- lsokfuo`fr dh fnukad] ;fn e`rd isa’kuj Fkk ----------------------------------------------------------------------------- 
4- ljdkjh deZpkjh@isa’kuj dh e`R;q dk fnukad -------------------------------------------------------------------------- 
5- e`rd ds mrjthoh jDr lacaf/k;ksa ds uke vkSj vk;q ---------------------------------------------------------------- 

&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 
uke         tUe dh rkjh[k 
&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 
fo/kok@fo/kqj 
iq= 
vfookfgr iqf=;ka 
&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 
6- ml dks"kky;@mi dks"kky;@ifCyd lsDVj cSad 'kk[kk dk uke] ftlls lank; pkgk x;k gSA 
7- gLrk{kj ;k cka;s gkFk ds vaxwBs dh Nki ¼muds ekeys esa] tks vius gLrk{kj djus ftrus lk{kj 

ugh gS½ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
8- Lo- ------------------------------------------------------------------------------ dh fo/kok@fo/kqj@vo;Ld larku ds laj{kd dh 

o.kZu rkfydkA 
 

tUe fnukad 
mWpkbZ 
gkFk ;k psgjs ij oS;fDrd fpUg] ;fn dksbZ gks 
cka;s gkFk ds vaxwBs vkSj vaxqfy;ksa dh Nki 
dfuf"Bdk  vukfedk  e/;ek  rtZuh  vaxwBk 

 
 
 
9-  vkosnd dk iwjk irk% 
 
    vuqizekf.kr      lk{kh 
    ¼1½       ¼1½ 
    ¼2½       ¼2½ 
 
 
fVIi.kh %& ikfjokfjd isa’ku ds vkosnu ds lkFk dh o.kZukRed rkfydk ¼LrEHk 8½ vkSj gLrk{kj ;k 
cka;s gkFk ds vaxwBs vkSj vaxqfy;ksa dh Nki nks izfr;ksa esa nks vyx&vyx iUuksa esa vkSj nks jktif=r 
vf/kdkfj;ksa ;k uxj] xkWao ;k ijxuk ftlesa vkosnd fuokl djrk gS] ds izfrf"Br O;fDr;ksa }kjk 
vuqizekf.kr gksus pkfg,A 
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¼5½ 
 
  vU; L=ksr ls ikfjokfjd isa’ku izkIr ugh djus dk izek.k i= 
 
 
 eSa -------------------------------------------------------------------------- ifr@ifRu@Jh@Jherh ----------------------------------------------

------------------------------------------------------ /kkjd ih-ih-vks- la[;k ----------------------------------------------- izekf.kr djrk gwWa@ 

djrh gwWa fd eq>s jkT; ljdkj ;k dsUnzh; ljdkj ;k jktdh; miØe ;k Lok;r’kk"kh fudk; ;k 

LFkkuh; fuf/k vkfn fdlh Hkh vU; L=ksr ls vU; fu;eksa ds vUrxZr ikfjokfjd isa’ku ugh fey jgh 

gSA 

 

 

ikfjokfjd isa’kuj ds gLrk{kj 
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ANNEXURE VI 
 

RULES FOR THE PAYMENT OF PENSIONS TO 
FREEDOM FIGHTERS AND THEIR DEPENDENTS THROUGH 

PUBLIC SECTOR BANKS 
 

The  Government  of  Rajasthan  have  decided  to  extend  the  facility  of  drawal  of  Pension 
through  Public  Sector  Banks  to  Freedom  Fighter  Pensioners  under  the  Rajasthan  State  Freedom 
Fighters  Rules,  1959  for  which  the  following  Rules  are  inserted  in  the  Scheme  for  payment  of 
pension to Rajasthan Government Civil Pensioners by Public Sector 
Banks viz. State Bank of  India, State Bank of Bikaner and  Jaipur, Bank of Baroda, Punjab National 
Bank, Central Bank of India, United Commercial Bank, Union Bank of India, Allahabad Bank and Bank 
of India, at the places where the branches of these banks exist in the State:‐ 
 

1.  These  Rules  may  be  called  ‘Payment  of  Pensions  to  Freedom  Fighters  and  their 
dependents through Public Sector Bank’s Rules, 1984'. 

2. They shall come into force with effect from 1.4.1984. 

3. These Rules will  cover all Freedom Fighter Pensioners and  their dependents who have 
been  sanctioned  pension  by  the  Government  of  Rajasthan  as  well  as  to  those  who  may  by 
sanctioned pension here‐after. 

4. The pensioners who are desirous of availing of this facility will submit their application (in 
duplicate) immediately to the Treasury Officer from whom they are currently drawing their pension. 
The application form (Annexure‐I to the existing scheme for Civil Pensions) provides for furnishing of 
the following particulars by the pensioners:‐ 
 

1. Name and address. 

2. P.P.O. Number 

3. Branch of the Public Sector Banks where payment is desired. 

4. Savings Account No. 

5. The pensioners will have to open in their individual name Savings/Current account in the 
Bank  from where  they wish  to draw  their pension. No bills will be  required  to be  submitted. The 
amount of monthly pension will be credited by the Public Sector Banks to the pensioners individual 
Saving/Current account at the branch of their choice. Pensions will not be payable in cash or into a 
“Joint” or an either or “Survivor” account under the scheme. 

6.  Personal  identification  has  been  done  away with  except  for  the  first  payment  at  the 
Branch of the Public Sector Banks. The Pensioners would be required to furnish relevant certificate 
as required under the scheme. The scheme would also cover payment of dependent pension. The 
life certificate will be furnished by each pensioner each year  in the month of April  in the proforma 
appended. The certificate shall be signed by the Officers of the authorised Public Sector Banks and 
Reserved Bank of India.  

7. No adhoc relief/increase in pension as admissible to other State Government pensioners, 
is admissible to Freedom Fighter Pensioners. 

8. The certificate of income, certificate about non‐drawal of similar pension from any other 
treasury in India and certificate about non‐employment are not required under the scheme. 

9. The Bank will prepare  separate  scroll  for payments of pensions  to Freedom Fighters & 
their dependents. 
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10. In case, a  living freedom fighter has not made any nomination, he may be advised that 
the  details  of  their  nomination  along  with  other  documents  &  photograph,  affidavit  etc.,  duly 
verified and attested from the District Magistrates shall be furnished to the 
pension disbursing officer before entries are made in pension payment order.  
 

Other  provisions  incorporated  in  F.D.  Memo  No.F.6(11)FD/R&AI/76  dated  10‐06‐1977 
wherein applicable will mutatis apply to the above pensioners also. 
 
 
 

LIFE CERTIFICATE 
 

Certified that I have seen the pensioner........... ........... ........... ........... ........... ............ 
(Name of the Pensioner) 

 
holder of Pension Payment Order No........ ........... ............... and that he is alive on this date. 
 
 
Place:                 Name 
 
Date:                 Designation of Authorised 

Officer (Seal) 
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Annexure‐VII 
 

jktLFkku ljdkj 
funs'kky;] isa'ku ,oa isa'kulZ osyQs;j foHkkx] jktLFkku] t;iqj 

 
Øekad %&,Q-5¼254½fuisfo@fu;e@05@1920&1963H                     fnukad 29-11-10 

 
ifji= 

 
 fo"k; % isa'kuj dh e`R;q gksus ij lacaf/kr cSad }kjk ikfjokfjd isa'ku izkjEHk djus ds  
  laca/k esaA 

 

1- 'kklu ds /;ku esa vk;k gS fd isa'kuj dh e`R;q mijkar ikfjokfjd isa'ku izkjEHk djus esa 

foyEc gksrk gSA ,sls ekeyksa esa ikfjokfjd isa'ku izkjEHk djus dh jktLFkku flfoy lsok ¼isa'ku½ fu;e 

1996 ds ifjf'k"V VI-ifCyd lsDVj cSadksa }kjk jktLFkku ljdkj ds flfoy isa'kujksa dh isa'ku ds 

lank; ds fy, Ldhe] ds vuqPNsn la[;k 15 esa izko/kku gSA bl laca/k esa funs'kky; }kjk iwoZ esa 

ifji= Øekad% 136&175,pl fnukad 29-3-2005 ,oa 19&65 ,p fnukad 06-01-2010 vkfn tkjh fd, 

x;s gSaA 

2- vr% iqu%funsZf'kr fd;k tkrk gS fd bl izdkj ds izdj.k ftuesa isa'ku Hkqxrku vkns'k ds 

lkFk o.kkZRed ukekoyh esa ifr ,oa iRuh dk la;qDr izekf.kr QksVks rFkk uke ,oa fooj.k ds rF; 

lR;kfir gSa vkSj ikfjokfjd isa'ku dh jkf'k uketn gS] mu izdj.kksa esa iRuh ;k ifr dks] tSlk Hkh 

izdj.k gks] isa'ku laforjd cSad vius Lrj ls ikfjokfjd isa'ku izkjEHk djsaxsA 

3- cSadksa }kjk jktLFkku flfoy lsok isa'ku fu;e 1996 ds ifjf'k"V VI ds vuqPNsn 15 ds 

vUrxZr ikfjokfjd isa'ku izkjEHk djus gsrq nh xbZ izfØ;k viukbZ tk,xhA isa'kuj ds ifr@iRuh ls 

fuEu nLrkost ¼lqfo/kk gsrq izk:i layXu½ izkIr fd;s tk;saxs%& 

 ¼1½ ikfjokfjd isa'kuj dk thou izek.k i= 

 ¼2½ vfu;kstu izek.k i= 

 ¼3½ iqufoZokg@vfookg dk izek.k i= 

 ¼4½ ikfjokfjd isa'ku dk vkosnu i= 

 ¼5½ vU; L=ksrksa ls ikfjokfjd isa'ku izkIr ugha djus dk izek.k i= 

 ¼6½ isa'ku Hkqxrku vkns'k dk isa'kuj dk Hkkx 

 ¼7½ isa'kuj ds e`R;q izek.k i= dh izfr 

4- cSad }kjk ikfjokfjd isa'ku izkjEHk djus gsrq fuEu izfØ;k viukbZ tk;sxh%& 

 (i) ihihvks ds nksuksa Hkkxksa ¼cksFk gkCl½ ij ikfjokfjd isa'kuj ds gLrk{kj ;k vaxwBs ds 

fu'kku fy, tk;saxs] ftls 'kk[kk izcU/kd }kjk izekf.kr fd;k tk,xkA 
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& 2 & 

 (ii) ihihvks ds nkuksa Hkkxksa ¼cksFk gkCl½ ij isa'kuj dh e`R;q dh frFk] ikfjokfjd isa'ku 

izkjEHk djus dh frfFk] ikfjokfjd isa'ku dh nj dk vadu ,oa izek.khdj.k fd;k tk,xkA 

 (iii) ;fn isa'ku dks isa'ku dk vf/kd Hkqxrku fd;k x;k gS rks mldk lek;kstu fd;k 

tk;sxkA 

 (iv) isa'ku ds fo:) ;fn dksbZ vU; olwyh gks] rks fu;ekuqlkj olwyh lEcU/kh izfof"V 

nksuksa Hkkxksa ij vafdr dh tk;sxhA 

 (v) ikfjokfjd isa'ku dh Lohd`fr dh lwpuk funs'kd isa'ku foHkkx dks izi=&29 esa nh 

tk;sxhA 

5- mijksDr dkjZokbZ ds i'pkr~ cSad }kjk i=koyh ewy ihihvks] isa'kuj ds Hkkx lfgr lacaf/kr 

dks"kkf/kdkjh dks fHktokbZ tk;sxhA dks"kkf/kdkjh }kjk i=koyh esa cSad }kjk dh xbZ dkjZokbZ dh iqf"V 

mijkUr Vh-,l-iaftdk ,oa MkVk csl esa vko';d izfof"V ;k la'kks/ku djrs gq, i=koyh lacaf/kr cSad 

dks okil fHktokbZ tk;sxhA blds fy, ikfjokfjd isa'kuj dks dks"kky; esa mifLFkr gksus dh 

vko';drk ugha gSA 

6- ftu ekeyksa esa ikfjokfjd isa'ku dh nj dk la'kks/ku visf{kr gS] mu ekeyksa esa cSad }kjk 

ikfjokfjd ias'ku izkjEHk djus ds i'pkr~ la'kks/ku gsrq i=koyh e; ewy ihihvks ¼isa'kuj Hkkx½ 

dks"kkf/kdkjh dks fHktokbZ tk;sxh] ftlds }kjk iSjk 5 esa of.kZr dk;Zokgh ds lkFk gh ikfjokfjd ias'ku 

dh nj dk la'kks/ku dj i=koyh okil cSad dks fHktokbZ tkosxhA bl izfØ;k esa Hkh ikfjokfjd 

isa'kuj dks dks"kky; esa mifLFkr gksus dh vko';drk ugha gSA 

7- deZpkjh dks lsokdky esa e`R;q gksus ij vFkok isa'kuj ds iq=@iq=h dks ikfjokfjd isa'ku 

vf/kd`r djus gsrq ikfjokfjd isa'ku Hkqxrku vkns'k ¼,Q- ihihvks½ vkfn tkjh fd;k tkrk gS] mu 

ekeyksa esa mijksDr izfØ;k ykxw ugha gksxhA  

layXu% 5 izi=&iSjk 3 ds vuqlkjA  

                                                                                g@& 
funs'kd 

 

Øekad& ,Q-5¼254½fuisfo@fu;e@05@                                        fnukad   

izfrfyfi fuEukafdr dks lwpukFkZ ,oa ikyukFkZ gsrq izsf"kr gS%& 

1- leLr dks"kkf/kdkjh------------------------¼jktLFkku½ 

2- egkizcU/kd@miegkizcU/kd@lgk;d izcU/kd-----------------------------                                         

                                                                                g@& 

funs'kd 
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Annexure VIII 
jktLFkku ljdkj 

funs'kky; isa'ku ,oa isa'kulZ oSyQs;j foHkkx jktLFkku] t;iqj 
 
Øekad%&i-5¼254½fuisfo@fu;e@¼,dy i=koyh½ 2008@                          fnukad 01@09@2011 
 

ifji= 
 

 jkT; ljdkj dh vf/klwpuk la[;k i-12¼3½foRr ¼fu;e½2008 fnukad 12-9-2008 }kjk jktLFkku 
flfoy lsok ¼isa'ku½ fu;e 1996 esa fu;e 54 ¼d½ tksMdj 80] 85] 90] 95 ,oa 100 o"kZ dh vk;q ds isa'kuksa 

,oa ikfjokfjd isa'kujksa dks Øe'k% 20] 30] 40] 50 ,oa 100% vfrfjDr isa'ku@ikfjokfjd isa'ku nsus dk 
izko/kku fd;k x;k gSA lela[;d vf/klwpuk fnukad 15-4-2011 ds vUrxZr vfrfjDr isa'ku ml ekg dh 
igyh rkjh[k ls nsus dk izko/kku fd;k x;k gS] ftl ekg esa mldh tUe frfFk vkrh gSA vkns'k la[;k ,Q 
12¼4½foRr@fu;e@2008 fnukad 27-2-2009 ds vuqlkj vfrfjDr isa'ku@ikfjokfjd isa'ku dh jkf'k ij 
egaxkbZ jkgr nsus dk izko/kku Hkh fd;k x;k gSA 
 isa'kujksa@ikfjokfjd isa'kujksa dh lqfo/kk ,oa le; ij Hkqxrku dh n`f"V ls vfrfjDr isa'ku@ 
ikfjokfjd isa'ku dk Hkqxrku izkjEHk djus gsrq fuEu izfØ;k fu/kkZfjr dh tkrh gS% 
 1-  80 o"kZ dh vk;q gksus ij isa'kuj@ikfjokfjd isa'kuj lacaf/kr cSad 'kk[kk ij layXu izi=&1 
esa vkosnu izLrqr djsxk rFkk vkosnu ds lkFk ihihvks@,Q ihihvks dh ewy izfr layXu djsxkA 
 2- cSad ihihvks@,Q ihihvks dh nksuksa iMrksa esa tUe frfFk dk feyku dj tUe ekg dh 
igyh rkjh[k ls vfrfjDr isa'ku@ikfjokfjd isa'ku dk Hkqxrku izkjEHk dj nsxk rFkk isa'ku i=koyh vkosnu 
i= ,oa isa'kuj@ikfjokfjd isa'kuj dh ihihvks@,Q ihihvks dh ewy izfr dks"kkf/kdkjh dks iqf"V gsrq ¼izi=&2½ 
ds lkFk fHktok;sxkA 
 3- dks"kkf/kdkjh izkjEHk fd, x;s Hkqxrku dh tkap dj iqf"V Lo:i ihihvks@,Q ihihvks dh 
nksuksa iMrksa ij rFkk vko';drkuqlkj vU; vfHkys[kksa esa izfof"V dj isa'ku i=koyh cSad dks okfil ykSVk,xkA 
 4- iqf"V mijkUr i=koyh okil izkIr gksus ij cSad isa'kuj@ikfjokfjd isa'kuj dks mlds 
ihihvks@,Q ihihvks dh izfr okfil ykSVk,xkA 
 5- isa'kuj ds thfor jgus ij 85] 90] 95 ,oa 100 o"kZ dh vk;q gksus ij vfrfjDr isa'ku ds 
Hkqxrku dh nj fu;ekuqlkj cSad }kjk c<k nh tkosxhA 
 ;g ifji= foRr foHkkx dh vUrjfoHkkxh; lgefr la[;k 131100684 fnukad 24-8-2011 ds 
vuqlj.k esa tkjh fd;k tkrk gSA 
 
layXu%& izi=&1 o 2 ¼ihNs eqfnzr½ 

                      g@& 

                                                                        funs'kd 
 

Øekad i-5¼254½fuisfo@fu;e@¼,dy i=koyh½2008@894&980H                  fnukad 01-09-2011 
 
izfrfyfi e; layXu izi= ds lwpukFkZ ,oa ikyukFkZ izsf"kr gS % 
1- fo'ks"kkf/kdkjh] foRr ¼jktLo½ foHkkx] jktLFkku] t;iqjA 
2- la;qDr funs'kd] isa'ku ,oa isa'kulZ osyQs;j foHkkx] eq[;ky;@{ks=h; dk;kZy;-------------------- 
3- mi fof/k ijke'khZ@mi funs'kd@fo'ks"kkf/kdkjh isa'ku f'k-ik-iz- dk;kZy; gktkA 
4- leLr dks"kkf/kdkjh-------------------------------¼jkt-½A 
5- egkizcU/kd@miegkizcU/kd@lgk;d izcU/kd------------------------------------------------dks Hkstdj ys[k gS fd 

ifji= dh izfr ikyukFkZ lHkh 'kk[kkvksa dks izsf"kr dh tkosA 
6- leLr lgk;d funs'kd@lgk;d ys[kkf/kdkjh ihvkj--------------------------------------- 
7- dk;kZy; v/kh{kd laLFkkiu@fjdkMZ 

                                                                      g@& 
                                                                          funs'kd 
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izi=&1 

izcU/kd] 
------------------------------------------------- 
------------------------------------------------- 
 

fo"k;%& jktLFkku flfoy lsok isa’ku fu;e 1996 ds fu;e 54 d ds vUrxZr vfrfjDr 
isa’ku @ ikfjokfjd isa’ku dk Hkqxrku izkjEHk djus gsrqA 

 
egksn;] 
 fnukad ------------------------------- dks esjh vk;q --------------o"kZ gks xbZ gSA ih-ih-vks la[;k ----------------------------- 
ds vUrxZr :i;s ------------------------------------------- ekfld isa’ku@ikfjokfjd isa’ku izkIr gks jgh gSA d`i;k 
vfrfjDr isa’ku@ikfjokfjd isa’ku dk Hkqxrku izkjEHk djkosaA ihihvks@,Qihihvks dh O;fDrxr izfr 
layXu gSA 

Hkonh;] 
layXu& 
 
        gLrk{kj ias’kuj@ikfj- isa’kuj 
fnukad        uke --------------------------------------------------------- 
        irk& 
 
&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 

izi=&2 
dks"kkf/kdkjh] 
--------------------------------------------------------- 
--------------------------------------------------------- 
 

fo"k;%& jktLFkku flfoy lsok isa’ku fu;e 1996 ds fu;e 54 d ds vUrxZr vfrfjDr 
isa’ku @ ikfjokfjd isa’ku dk Hkqxrku izkjEHk djus gsrqA 

 
egksn;] 
 mi;qZDr fo"k;kUrxZr Jh@Jherh ---------------------------------------------------------------------------- /kkjd ih-ih-vks@ 
,Qihihvks la[;k ----------------------------- ls vkosnu izkIr gqvkA ih-ih-vks@,Qihihvks dh nksuks iMrks esa 
vkosnd dh tUe frfFk fnukad --------------------------------- vafdr gSA mudh vk;q ----------------------- o"kZ dh gksus 

ij fnukad ------------------------------ ls ewy isa’ku :- -------------------------------- ds -----------------------% vfrfjDr isa’ku 
:--------------------------------------- ,oa ml ij fu;ekuqlkj eagxkbZ jkgr dk Hkqxrku izkjEHk dj fn;k x;k gSA 
vkosnd dk ewy vkosnu i= ,oa isa’ku i=kkoyh fHktokbZ tk jgh gSA d`i;k fd;s x;s Hkqxrku dh 
tkWap dj iqf"V Lo:i ih-ih-vks@,Qihihvks dh nksuks iMrks ij izfof"V dj i=kkoyh okfil fHktokusa 
dk Je djsaA 
 

Hkonh;] 
 
 
izcU/kd 



 41

Annexure-IX 
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Annexure X 
jktLFkku ljdkj 

funs'kky; isa'ku ,oa isa'kulZ dY;k.k foHkkx 
jktLFkku] t;iqj 

Øekad%&i-5¼254½fuisfo@fu;e@08@1359&1376H                          fnukad 7@8@09 
la;qDr funs'kd] 
{ks=h; dk;kZy;] isa'ku ,oa isa'kulZ dY;k.k foHkkx] 
dksVk@vtesj@tks/kiqj@mn;iqj@chdkusjA 
 fo"k; % ih-ih-vks-@,Q-ih-ih-vks- esa ikfjokfjd isa'kuj dh tUe frFkh vafdr djus ds  
        laca/k esaA 
 izlax % jkT; ljdkj dk ifji= Øekad ,Q-12¼3½,QMh@:Yl@2008 fnukad                
30-6-2009 
egksn;] 
 mijksDr fo"k; eas lanfHkZr Kkiu ¼izfr igys Hksth tk pqdh gS½ ds lanHkZ esa ikfjokfjd isa'kuj dh 
tUe frFkh fu/kkZfjr dj izfof"V djus ds laca/k esa izfØ;k fuEukuqlkj fu/kkZfjr dh tkrh gSA 
¼d½ fu/kkZfjr izi= esa vkosnu izkIr gksus ij izkIrkad ntZ dj lacaf/kr 'kk[kk esa fHktok;k tkosxkA 
¼[k½ lacaf/kr 'kk[kk ekaxi= Hkstdj i=koyh izkIr djsxhA 
¼x½ i=koyh esa ikfjokfjd isa'kuj ¼ifr@iRuh½ dh tUe frFkh@vk;q miyC/k gksus ij Kkiu ds iSjk 3 

vuqlkj tUe frFkh fu/kkZfjr dh tkosxhA 
¼?k½ isa'ku foHkkx dh i=koyh esa tUe frFkh ,oa vk;q dh lwpuk miyC/k u gksus ij lacaf/kr dk;kZy; 

tgka ls isa'ku izdj.k izkIr gqvk Fkk] dks lwpuk Hkstus gsrq izk:i ^^[k** esa i= fy[kk tkosxkA lwpuk 
izkIr gksus ij Kkiu ds iSjk 4 ds vuqlkj tUe frFkh fu/kkZfjr dh tkosxhA ,d ekg esa lwpuk u 
vkus ij ekuk tkosxk fd foHkkx esa lwpuk miyC/k ugha gSA 

¼M-½ isa'ku foHkkx o deZpkjh ds ewy foHkkx esa tUe frFkh ,oa vk;q dh lwpuk miyC/k u gksus ij 
vkosnd }kjk izLrqr nLrkost ds vk/kkj ij tUe frFkh fu/kkZfjr dh tkosxhA 

¼p½ mijksDr ¼x½ ¼?k½ vFkok ¼M-½ ds vuqlkj fu/kkZfjr tUe frFkh dh lwpuk dks"kkf/kdkjh ,oa vkosnd 
dks izk:i ^d* esa nh tkoxhA 

 fdlh Hkh izys[k esa ek= vk;q miyC/k gksus ij tUe frFkh fuEukuqlkj fu/kkZfjr dh tkosxh %& 

(i) vk;q o"kksZa esa miyC/k gksus ij izys[k rS;kj gksus ds o"kZ esa ls vk;q ds o"kZ ?kVkdj laca/fkr o"kZ dh 
,d tqykbZ tUe frFkh fu/kkZfjr dh tkosxhA mnkgj.k Lo:i fdlh deZpkjh dks lsokfuo`fr ds le; 
rS;kj dqyd lu~ 1992 esa rS;kj fd;k x;kA dqyd esa iRuh dh vk;q 52 o"kZ vafdr gS rks 

1992&52=lu~ 1940 dh ,d tqykbZ tUe frFkh fu/kkZfjr gksxhA 

(ii) vk;q ;fn o"kZ o efgus nksuksa esa vafdr gS rks izys[k rS;kj djus ds efgus esa ls o"kZ o ekg nksuksa 
?kVkdj lacaf/kr ekg dh 15 rkjh[k tUe frFkh fu/kkZfjr dh tkosxhA mnkgj.kkFkZ ebZ] 2006 esa rS;kj 
jk'ku dkMZ esa ;fn iRuh dh vk;q 78 o"kZ 6 ekg vafdr gS rks 2006&05 esa ls 78 o"kZ 6 ekg ?kVkus 
ij lu~ 1927 dk uoEcj ekg tUe ekg vkrk gS vr% uoEcj 1927 dh 15 rkjh[k dk tUe frFkh 
fu/kkZfjr gksxhA 

¼N½ ;g dk;Z fuEu pj.kksa esa fd;k tkosxk %& 

izFke 
pj.k 

vxLr 09 ls vDVwcj 2009 tks ikfjokfjd isa'kuj 80 o"kZ dh vk;q izkIr dj 
pqds gSa rFkk ikfjokfjd isa'ku izkIr dj jgs gSaA 

f}rh; 
pj.k 

uoEcj 0229 ls ekpZ 2010 'ks"k lHkh ikfjokfjd isa'kuj tks ikfjokfjd isa'ku 
izkIr dj jgs gSaA 

r`rh; 
pj.k 

viszy] 2009 ls fujUrj 'ks"k lHkh ekeys

 isa'kuj }kjk vkosnu gsrq vkosnu dk izk:i ¼layXu½ isa'ku foHkkx dh osclkbZV http.rajpension.nic.in ij miyC/k 

gSA vkosnu izkIr gksus ij mDrkuqlkj izfØ;k viukdj ikfjokfjd isa'kujksa dh tUefrFkh vadu ds laca/k esa dk;ZokbZ dh tkosA   
                                                                    g@& 

                                                                        funs'kd 
izfrfyfi%& lgk;d funs'kd ih-vkj leLr vuqHkkx@lgk;d ys[kkf/kdkjh ih vkj leLr dk;kZy; gktkA  

                                                                           g@& 
                                                                          funs'kd 
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Annexure-XI 
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Annexure‐XII 

 
funs'kky;] isa'ku ,oa isa'kulZ osyQs;j foHkkx] jktLFkku] t;iqj 

 

Øekad %&,Q-5¼254½fuisfo@fu;e@ikVZ&@,dy i=koyh 121&60H   fnukad 19-01-2012 

 
ifji= 

 
 fo"k; % ih-ih-vks-@,Q-ih-ih-vks- esa ikfjokfjd isa'kuj dh tUe frFkh vafdr djus ds  
        laca/k esaA 

 

 jkT; ljdkj ds ifji= Øekad ,Q-12¼3½,QMh@:Yl@2008 fn- 30-6-2009 }kjk tkjh 

funsZ'kksa ds Øe esa bl foHkkx ds i= Øekad ,Q-5¼254½fuisfo@fu;e@08@1359&76 ,p fn-      

07-08-09 }kjk izfØ;k fu/kkZfjr dj isa'ku foHkkx ds lacaf/kr vf/kdkfj;ksadks] isa'kuj ds ifr@ifRu dh 

tUefrfFk fu/kkZfjr djus ,oa lacaf/kr dks"kkf/kdkjh dks isa'ku Hkqxrku vkns'k esa izfo"Vh djus gsrq 

vf/kd`r fd;k x;k FkkA jkT; ljdkj ds ifji= Øekad ,Q-12z¼3½,QMh@ :Yl@2008 fn-      

29-09-2011 }kjk iwoZ esa tkjh funsZ'kksa esa la'kks/ku dj isa'kuj }kjk ek/;fed f'k{kk cksMZ vFkok led{k 

laLFkk ds izek.ki=@MªkbZfoax ykbZlsal@ikliksVZ@isudkMZ dh izekf.kr izfr miyC/k djkus ij mlesa 

vafdr tUefrfFk ds vk/kkj ij isa'kuj ds ifr@ifRu dh tUefrfFk la'kksf/kr@fu/kkZfjr djus dk 

izko/kku fd;k x;k gSA 

 isa'kuj ds ifr@ifRu dh tUefrfFk fu/kkZfjr@la'kksf/kr djus dh izfØ;k dks lqxe cukus dh 

n`f"V ls mijksDr lk{;ksa ds vk/kkj ij lacaf/kr dks"kkf/kdkjh ftlds ek/;e ls isa'kuj@ikfjokfjd 

isa'kuj] ias'ku@ikfjokfjd isa'ku izkIr dj jgk gS] dks isa'kuj ds ifr@ifRu dh tUefrFkh 

fu/kkZfjr@la'kksf/kr dj ihihvks dh nksuks izfr;ksa esa vafdr djus gsrq vf/kd`r fd;k tkrk gSA 

tUefrfFk fu/kkZj.k@la'kks/ku gsrq isa'kuj@ikfjokfjd isa'kuj viuk vkosnu i= mijksDr pkj lk{;ksa esa 

ls fdlh ,d lk{; ¼tks fnukad 12-09-2008 ls iwoZ tkjh gqvk gks½ dh izekf.kr izfr ,oa 

isa'kuj@ikfjokfjd isa'ku ds ihihvks gkQ ds lkFk lacaf/kr cSad 'kk[kk] tgka ls isa'ku ikfjokfjd isa'ku 

izkIr dh tk jgh Fkh@gS] ij izLrqr djsxkA lacaf/kr cSad [kkrk }kjk ewy vkosnu isa'kuj dh i=koyh 

ds lkFk lacaf/kr dks"kkf/kdkjh dks Hkstk tkosxkA dks"kkf/kdkjh }kjk mijksDr lk{;ksa esa ls izLrqr lk{; 

dh tkap dj isa'kuj dh ifRu@ifr dh fu;ekuqlkj tUefrFkh fu/kkZfjr@la'kksf/kr dj isa'ku Hkqxrku 

vkns'k dh nksuksa irksZa esa vafdr dh tkosxhA dks"kkf/kdkjh }kjk fu/kkZfjr@la'kksf/kr tUefrfFk dh 

lacaf/kr vfHkys[k esa izfof"V dh tkosxh rFkk isa'ku foHkkx ds lacaf/kr dk;kZy; tgka ls vafre 

vf/kd`fr tkjh gqbZ gS] dks lk{; dh izekf.kr izfr ds lkFk vfHkys[k gsrq lwfpr fd;k tkosxkA  
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& 2 & 

bl dkjZokbZ ds i'pkr~ isa'ku i=koyh lacaf/kr cSad dks okil ykSVk nh tkosxhA lacaf/kr cSad }kjk 

isa'ku Hkqxrku vkns'k dh isa'kuj dh izfr vkosnd dks okil ykSVk;h tk;sxhA 

 mijksDr pkj lk{;ksa ds vykok vU; lk{; ds vk/kkj ij tUe frfFk fu/kkZfjr djus ds laca/k 

esa jkT; ljdkj ds ifji= fnukad 30-06-2009 ds izko/kku ,oa bl foHkkx ds ifji= Øekad ,Q-

5¼254½fuisfo@fu;e@08@1359&78 ,p fnukad 07-08-09 }kjk fu/kkZfjr izfØ;k ;Fkkor jgsxhA 

 ;g ifji= foRr foHkkx dh varj foHkkxh; lgefr Øekad fo-'kk-l-131101067 fnukad     

16-12-2011 ds vuqlj.k esa tkjh fd;k tkrk gSA 

                                                                         g@& 
funs'kd 

 

Øekad& ,Q-5¼254½fuisfo@fu;e@ikVZ& @,dy i=koyh@121&60H   fnukad 19-1-2012 

izfrfyfi%& 

jkT; ljdkj ds vkns'k la[;k ,Q-12¼3½,QMh@:Yl@2008 fnukad 30-6-09 rFkk         29-09-

2011 ,oa funs'kky; ds i= Øekad ,Q-5¼254½fuisfo@fu;e@08@1359&76 ,p fnukad 07-08-2009 

dh izfr ds lkFk fuEukafdr dks vko';d dk;Zokgh gsrq izsf"kr gS%& 

 1- egkys[kkdkj ¼ys[kk ,oa gd½ jkt- t;iqjA 

 2- mi 'kklu lfpo] foRr ¼fu;e½ foHkkxA 

 3- fo'ks"kkf/kdkjh] foRr ¼jktLo½ foHkkx] jkt- t;iqjA 

 4- lgk;d mi egk izca/kd----------------------dks 'kk[kk Lrj ij funsZf'kr djus gsrqA 

 5- ftyk dks"kkf/kdkjh------------------------¼leLr½ jkt- 

 6- vfrfjDr funs'kd] la;qDr funs'kd] isa'ku ,oa isa'kulZ dY;k.k foHkkx] {ks=h; 

  dk;kZy;] vtesj@dksVk@tks/kiqj@mn;iqj ,oa chdkusjA 

 7- lgk;d funs'kd] ihvkj---------------------------------¼leLr½ eq[;ky; jkt-] t;iqjA 

                                                                         
                                                                         g@& 

funs'kd 

 
 
 




