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ifjf'k"V&1 
 

fuekZ.k@ou foHkkx ,oa fuekZ.k [k.Mksa gsrq ekxZn'kZd fcUnq@vuqns'k %& 
 

1-  Rkduhdh Lohd`fr ekWM~;wy esa fuekZ.k foHkkxksa@ou foHkkx ds foHkkxk/;{k Lrj ls vius 
v/khuLFk fuekZ.k [k.Mksa@ou [k.Mksa dks muds }kjk fd;s tkus okys dk;ksZa ds vkoaVu 
dk dk;Z] fuekZ.k [k.Mksa@ou [k.Mksa }kjk izsf"kr fMVsy ,LVhesV ds vk/kkj ij 
rduhdh Lohd`fr tkjh djus dk;Z] rduhdh Lohd`fr esa iznf'kZr gksus okyh fu;e ,oa 
'krksZ fu/kkZj.k dk dk;Z rFkk dk;Z esa lfEefyr ukWu ch-,l-vkj- vkbZVe dks Approve 
fd;s tkus dk dk;Z fd;k tk;sxkA  

2- rduhdh Lohd`fr ekWM~;wy esa fuekZ.k [k.Mksa@ou [k.Mksa }kjk fdlh Hkh u;s 
dk;Z@pkyw dk;Z gsrq fMVsy ,LVhesV@fMVsy ,LVhesV VsEiysV rS;kj fd;s tk 
ldsxsA pkyw dk;ksZa gsrq fuekZ.k [k.Mksa dks foRr foHkkx ds ifji= fnuakd 19-08-2019 
,oa bl ifji= esa nh xbZ O;oLFkk ds vuqlkj vkWuykbu iz'kklfud ,oa foRrh; 
Lohd`fr] rduhdh Lohd`fr] dk;kZns'k flLVe ls vkWuykbu tkjh fd;k tkuk 
vko';d gksxk] ftlds vk/kkj ij vkWuykbu estjesUV cqd rS;kj dj laosnd dks 
Hkqxrku dh dk;Zokgh dh tk ldsxhA fuekZ.k [k.Mksa@ou [k.Mksa }kjk rS;kj fd;s x;s 
fMVsy ,LVhesV esa lacaf/kr ukWu ch-,l-vkj- vkbZVeksa dh l{ke Lrj ls Lohd`fr Hkh 
izkIr dh tk ldsxhA ,d ckj ukWu ch-,l-vkj- vkbZVeksa dh Lohd`fr l{ke Lrj ls 
izkIr gksus ds i'pkr mlesa fdlh izdkj dk la'kks/ku ugha fd;k tk ldsxkA la'kks/ku 
dh n'kk esa lHkh ukWu ch-,l-vkj- vkbZVeksa dh iqu% l{ke Lrj ls Lohd`fr izkIr djuh 
gksxhA  

3- fuekZ.k [k.Mksa@ou [k.Mksa }kjk fd;s tk jgs dk;ksZa dh rduhdh Lohd`fr l{ke Lrj 
ls tkjh djkus gsrq mUgsa izsf"kr fd;s tkus dk dk;Z vFkok Loa; ds dk;kZy; Lrj ls 
tkjh dh tkus okyh rduhdh Lohd`fr tkjh djus dk dk;Z rduhdh Lohd`fr 
ekWM~;wy esa fd;k tkosxkA  

4- fuekZ.k [k.Mksa@ou [k.Mksa }kjk vius dk;kZy; ds v/khuLFk vU; dk;kZy;ksa rFkk 
;wtj gsrq ykWfxu fØ;sV fd;s tkus dk dk;Z fd;k tkosxkA  

5- vkWuykbu rduhdh Lohd`fr tkjh fd;s tkus dk dk;Z DSC }kjk fMthVyh 
gLrk{kj@bZ&lkbZu dj fd;k tkosxkA 

6- rduhdh Lohd`fr ekWM~;wy esa fuekZ.k fOkHkkxksa@ou foHkkx ds foHkkxk/;{k ds fy;s 
ykWfxu miyC/k djk;s tk;sxsa foHkkxk/;{k Lrj ls muds v/khu leLr fuekZ.k 
[k.Mksa@ou [k.M rFkk blds vfrfjDr rduhdh Lohd`fr ekWM~;wy esa ,l-vks-ih- ds 
vuqlkj vf/kd`r lHkh vf/kdkfj;ksa ds fy;s ykWfxu fØ;sV fd;s tkosxsa rFkk vkWuykbu 
rduhdh Lohd`fr ij fMthVy gLrk{kj djus gsrq DSC Approval dk dk;Z fd;k 
tkosxkA 
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7- rduhdh Lohd`fr ekWM~;wy ls tkjh rduhdh Lohd`fr dk MkVk th&f'kM~;wy rS;kj 
djus] odZvkMZj tkjh fd;s tkus ,oa estjesUV cqd rS;kj fd;s tkus gsr miyC/k gksxk 
ftlds vk/kkj ij okWe ekWM~;wy ij laosnd dks Hkqxrku gsrq fcy rS;kj fd;k tk 
ldsxkA vr% rduhdh Lohd`fr tkjh djrs le; dh xbZ izfof"V;ksa dh 'kq)rk fuekZ.k 
foHkkxksa@ou foHkkx ds Lrj ij lqfuf'pr dh tkosxhA  

8- ,l-vks-ih- ds vUrxZr flLVe esa Lk{kerkvksa ds bUnzkt dh tk¡p foHkkxh; Lrj ij 
le;&le; ij dh tk;sxhA bl gsrq mUgsa ykWx&bu 'kfDr;ka iznRr dh tk,axhA ou 
foHkkx gsrq QksjsLV eSuqvy esa vafdr izko/kkuksa dks Hkh flLVe esa lfEefyr fd;k 
tk;sxkA 

9- fMiksftV en ds vUrxZr fd, tkus okys dk;ksZa gsrq fuekZ.k foHkkxksa ds Lrj ij vU; 
,tsUlh@laLFkkvksa ls iz'kklfud Lohd`fr izkIr gkssus ij fu;ekuqlkj rduhdh Lohd`fr 
tkjh dj jkf'k izkIr djus ds mijkUr mikiu izfØ;k] dk;kZns'k rFkk fØ;kUo;u 
laca/kh dk;Zokgh vkWuykbZu flLVe ls lEc) dh tk;sxhA fMiksftV en esa djk;s tkus 
okys dk;ksZa gsrq rduhdh Lohd`fr ds lkFk izksjsVk ,oa vU; pktsZt ls voxr djkus 
gsrq rduhdh Lohd`fr Hkkx-II  tujsV fd;s tkus dk izko/kku flLVe esa fd;k x;k gSA  

10- lHkh fuekZ.k foHkkxksa@ou foHkkx }kjk izf'k{k.k ds mijkUr izR;sd foHkkx Lrj ij ,d 
gsYiMsLd dk xBu fd;k tkosxkA izR;sd foHkkx }kjk mDr ekWM~;wYk esa vk jgh 
dfBukbZ;ksa ds lek/kku gsrq foHkkxh; gsYiMsLd@uksMy vf/kdkjh dk Qksu uEcj] 
bZ&esy vkbZ-Mh- foHkkx Lrj ds lHkh ;wtj dks rduhdh leL;k ds lek/kku gsrq 
miyC/k djkbZ tk;sxhA 

 

11- ih-MCY;w-,Q-,.M-,-vkj- fu;eksa ,oa foRr foHkkx }kjk le;&le; ij tkjh vU; 
fn'kk&funsZ'kksa ds Øe esa ;fn fdlh izdkj ds ekxZn'kZu@Li"Vhdj.k dh vko';drk 
gks rks lacaf/kr fuekZ.k foHkkx@ou foHkkx }kjk foRr foHkkx dks izdj.k izsf"kr fd, 
tkosaxsA foRr foHkkx ls ekxZn'kZu izkIr gksus ds mijkar rn~uqlkj flLVe esa izko/kku 
fd;s tkus gsrq izLrko funs'kky; dks"k ,oa ys[kk foHkkx dks izsf"kr fd;s tkosaxsA  

 

12- lHkh rduhdh LOkhd`fr;k¡ flLVe ls vkWuykbu tkjh djus ds lkFk&lkFk izFke pj.k 
esa izLrko orZeku esa izpfyr O;oLFkk ds vuq:i i=koyh ij Hkh l{ke Lrj rd 
izLrqr fd;s tk;asxsA 

 

13- VsUMj izfØ;k fd;s tkus gsrq odZ vkWMZj ekWM~;wy esa vko';drkuqlkj ijlsaVst BOQ 
vFkok vkbZVe BOQ rS;kj djus ds fy, miyC/k vkbZVeksa dks ch-,l-vkj- vkbZVe ,oa 
ukWu ch-,l-vkj- vkbZVeksa ds :i esa vyx iznf'kZr djk;k tk;sxkA fuekZ.k [k.M }kjk 
bl ekWM~;wy ij BOQ izkslsl iw.kZ fd;s tkus ij mDr BOQ ds vk/kkj ij bZ&izksd 
ikWVZy ij VsaMj izfØ;k vkjEHk dh tk;sxhA 

14- odZ vkWMZj rS;kj djus dh izfØ;k esa Agreement No. Alloted dkWye la/kkfjr fd;k 
tk;sxkA VsaMj izfØ;k esa lQy jgs osaMj dks vuqca/k ds fy, ysVj vkWQ ,DlsIVsal 
iszf"kr fd;s tkus rFkk vuqca/k Lohdkj fd;s tkus@ugh fd;s tkus lacaf/kr dk;Zokgh 
dk fjdkWMZ vuqca/k jftLVj esa j[kk tk;sxkA 
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15- ,d BOQ esa mYysf[kr dk;Z dks ,d ls vf/kd fuekZ.k [k.Mksa }kjk lEiUu djk;k tk 
jgk gSa rks th&f'kM~;wy esa lEefyr vkbZVeksa dks vyx&vyx fuekZ.k [k.Mksa }kjk 
djk;s tk jgs dk;Z ds vuqlkj ckaVs tkus dh O;oLFkk flLVe ij dh xbZ gSaA ftl 
fuekZ.k [k.M }kjk Hkqxrku dk;Z fd;k tkuk gSa] ml fuekZ.k [k.M }kjk ;g dk;Z 
lEikfnr fd;k tk;sxkA  

 

16- estjesaV cqd dh fjdkWMZ ,UVªh dh tkap lgk;d vfHk;ark@vf/k'kk"kh vfHk;ark Lrj ij 
fu;ekuqlkj lqfuf'pr dh tk;sxhA estjesaV cqd tkap gsrq [k.Mh; ys[kkdkj@[k.Mh; 
ys[kkf/kdkjh@ofj"B [k.Mh; ys[kkf/kdkjh@rduhdh vf/kdkjh vFkok foHkkx ds 
vfHk'ka"kkuqlkj vU; vf/kdkfj;ksa dks Hkh bl ekWM~;wy esa ykWfxu miyC/k djk;s tk;saxsA 

 

17- ,e-ch- ekWM~;wy ij Hkqxrku ls iwoZ fuekZ.k [k.M }kjk Hkjh xbZ estjesaV cqd ij osUMj 
ls lgefr izkIr djus dh O;oLFkk jgsxhA  

 

18- ,e-ch- ekWM~;wy ij gsaMjsal vafdr djus dh izfØ;k esa tks gsaMjsal jftLVj tujsV 
djk;k tk;sxk] mlesa gsaMjsal Lohdk;Z ;ksX; gS ;k ugh] dk banzkt ,oa gsaMjsal ds laca/k 
esa fy;s x;s fu.kZ; dks ntZ fd;s tkus dh O;oLFkk jgsxhA 

 

19- odZ ,ClVsªDV ds vuqlkj fd;s tkus okys Hkqxrku ls ;fn ctV dh miyC/krk ds Øe 
esa de Hkqxrku fd;k tk jgk gSa rks bl laca/k esa bldk dkj.k Hkh flLVe eas ntZ fd;s 
tkus dh O;oLFkk jgsxhA Hkfo"; esa ctV dh miyC/krk ds vuqlkj 'ks"k Hkqxrku dh 
O;oLFkk Hkh jgsxhA  

 

20- ,e-ch- ekWM~;wy ij fuekZ.k [k.M }kjk Hkqxrku fd;s tkus gsrq rS;kj fd;s x;s QkbZuy 
,ClVsªDV ij dkWUVªsDVj ls mldh Lohd`fr@ vLohd`fr izkIr fd;k tkuk lqfuf'pr 
fd;k tkosxkA 
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All A&F Sanctions 
generated through A&F 
Application shows in 

HoD login of 
Department 

HoD receives Project from 
A&F System and  divide it in 
single/multiple work(s)   
(based on its execution) 

HoD assign these work to 
Divisions 

Division prepares Detailed 
Estimate (DE) based on online 

BSR Books 
 Here DE can be divide in to 

one/multiple Sections 

IF DE contain 
Non BSR items 
then they should 
be approved 
from HoD 

Prepared Technical‐Sanction by 
grouping Sections of Detailed 

Estimates  

Prepared Technical Sanction is 
forwarded / digitally signed by 

officer as per SOP  

System generates the BoQ in 
eXcel Format which can be used 
for eProc/GEM/sppp system 

Technical Sanction/BOQ : Work Flow  
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BoQ Generated 
through 
Technical 

Sanction (TS) 
Application 

shows in Work 
Order & MB 
Application 

Prepare G/H schedule  

Prepare and Generate Acceptance 
Letter 

Prepared Work Order  

Create MB book (s) in work order 

Contractor may enter progress 
report / Hindrance 

MB book assign to JEN,AEN and XEN 

 MB Book filled for Bill (First Bill, 
Running Bill and First & Final Bill) by 

JEN 

 AEN applied Rates on Items and 
prepared abstract 

Contractor can accept or raise 
objections on the bill  

MB Book verified by AEN 

MB Book verified by XEN 

JEN take action and 
comment on 
Hindrance  

AEN take action and 
comment on 
Hindrance 

XEN resolve 
hindrance with 
comments and 
enter delay 

daysattributes to 
contractor 

Bill available in 
WAM system to 
Auditor/ DA for 

Payment 

 XEN verify rates and abstract 

Work Work Order & MB Application: Work FlowFlow 
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HO User (Division Level Office) or corresponding Subordinate User (SO) only for entry
 

Reporting  Office  Receives 
administrative  &  Financial  proposal. 
Checks,  In  case  of  any  query  or 
Rejection returns the proposal,  In case 
of Approval 

Sanctioning  Authority  verifies 
the proposal and make digitally 
signed,  after  signature  A&F 
Sanction  immediately  send  to 
all concerning offices. 

Forward proposal 
to Respective 
Reporting office  

Forward to 
next higher 
level 

Forwardedto 
Sanctioning 
Authority 

Administrative and Financial 
Proposal 

A & F   

Is Reporting 
Officer 

Competent 

Same 
process at 
step A is 
Repeated 

Yes

NO 

A 

A & F   Sanction System: Work Flow  
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HO User (Division Level Office) or corresponding Subordinate User (SO) only for entry

 

Reporting  Office  Receives 
administrative  proposal. 
Checks,  In  case  of  any  query 
or  Rejection  returns  the 
proposal, In case of Approval 

Sanctioning 
Authority verifies 
the proposal and 
make digitally 
signed, after 
signature A&F 

Sanction 
immediately send to 

all concerning 
offices. 

Forward proposal 
to Respective 
Reporting office  

Forward to 
next higher 
level 

Forwardedto 
Sanctioning 
Authority 

Administrative 
Proposal 

 Financial Proposal A & F  

Is Reporting 
Officer 

Competent 

Same 
process at 
step A is 
Repeated 

Request for 
Financial 
Proposal 

Yes 

Reporting  Office  Receives 
Financial  proposal.  Checks,  In 
case of any query or Rejection 
returns  the  proposal,  In  case 
of Approval 

Forward to 
next higher 
level 

Is Reporting 
Officer 

Competent 

Same 
process at 
step B is 
Repeated 

Yes

NONO 

A B 

Forward proposal to 
Respective Reporting office  

        A & F   Sanction System: Work Flow  
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ifjf'k"V&2 
 

,u-vkbZ-lh- gsrq ekxZn'kZd fcUnq@vuqns'k %& 
 

1 ,u-vkbZ-lh- }kjk foRr ¼th,.MVh½ foHkkx ds ifji= Øekad i-2¼4½ 
foRr@yksfufoysfu@1999 ikVZ&kk fnukad 19-08-2019 esa fn;s x;s fn'kk funsZ'kksa 

ds vuqlkj muds Lrj ij dh tkus okyh dk;Zokgh dk lEiknu lqfuf'pr fd;k 
tk;sxkA 

 

2 ,u-vkbZ-lh- }kjk mDr fcUnqvksa ds vuqlkj vkWuykbZu flLVe esa vko';d izko/kku 
fd, tkus lqfuf'pr fd, tk;saxs rFkk foRr ¼O;;@ctV½ foHkkx] egkys[kkdkj 
dk;kZy;] funs'kd dks"k ,oa ys[kk foHkkx dh lHkh lEc) vf/kd`fr;ksa ,oa fuekZ.k 

foHkkxksa@ou foHkkx ds iz'kklfud foHkkxksa] foHkkxk/;{kksa] {ks=h; dk;kZy;ksa] ftyk 
dk;kZy;ksa] [k.Mksa ,oa mi[k.Mksa rFkk foHkkx ds vafre dk;kZy; Lrj rd flLVe 
esa miyC/k leLr MsVk ,oa dk;Z iz.kkyh ls lacaf/kr Query Based Report, Dash 
Board Report, Menu Based Report ,oa MIS Report miyC/k djokbZ tk;sxhA lHkh 
Lrjksa dks ,l-,e-,l- vyVZ fn, tkus dh lqfo/kk Hkh flLVe esa miyC/k djokbZ 

tk;sxhA  
 

 

3 rduhdh Lohd`fr ekWM~;wy dk iz'kklfud ,oa foRrh; Lohd`fr ekWM~;wy] ,e-ch- 
ekWM~;wy] okWe ekWM~;wy] vkbZ-,Q-,e-,l- ds ctV ekWM~;wy] is&eSustj] bZ&xzkl ,oa 
jktdks"k ekWM~;wy ls iw.kZ :Ik ls bUVhxzs'ku lqfuf'pr fd;k tk;sxkA  
 

 

4 orZeku okWe ekWM~;wy esa vkWuykbZu tkjh] rduhdh Lohd`fr] BOQ, odZ vkWMZj ,oa 
vkWuykbZu rS;kj dh xbZ eki iqfLrdk ¼,e-ch-½ ����� fd;s tkus dk izko/kku 
fd;k tkosxkA 
 

 

5 rduhdh leL;kvksa ds lek/kku gsrq lefiZr gsYi MsLd xfBr dh tkosxh rFkk 
lHkh lEc) foHkkxksa dh rduhdh leL;kvksa ds lek/kku gsrq bZ&esy vkbZ-Mh- ,ao 

Qksu uEcj miyC/k djk;k tkosxkA  
 

6 ih-MCY;w-,Q-,.M-,-vkj- fu;eksa ds vUrxZr ,l-vks-ih- ,oa le;&le; ij foRr 

foHkkx }kjk tkjh vkns'kksa ds vuqlkj Lohd`r jkf'k dh rduhdh Lohd`fr tkjh 
djus gsrq vf/kd`r inksa dh l{kerk dh jkf'k ds lkFk eSfiax dk dk;Z Hkfo"; esa 
,l-vks-ih- ekWM~;wy rS;kj gksus ij fd;k tk;sxkA   

 

7 Lum-Sum vuqcU/kksa esa dk;Z dh ykxr ds vk/kkj ij bldh rduhdh Lohd`fr 
,l-vks-ih- ds vuqlkj l{ke Lrj ij Lohd`r fd, tkus dk izko/kku flLVe esa 
fd;k tk;sxkA 
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8 ,u-vkbZ-lh- }kjk rduhdh Lohd`fr ,oa odZ vkWMZj ekWM~;wy gsrq fuekZ.k 
foHkkxksa@ou foHkkx ls lEc) lHkh l{ke vf/kd`fr;ksa] iz'kklfud foHkkx dks 

ykWfxu miyC/k djk;s tk;sxsA  
 

9 ,e-ch- ekWM~;wy ij osaMj eSustesaV] Ms'k cksMZ fjiksVZ ,oa gsaMjsal jftLVj miyC/k 

djk;k tk;sxkA 
 

10 ,u-vkbZ-lh- }kjk okWe ekWM~;wy ij rS;kj fcy ds lkFk vkWuykbZu tkjh rduhdh 
Lohd`fr] BOQ, odZ vkWMZj] eki iqfLrdk ¼,e-ch-½ ,oa odZ ,ClVsªDV dks"kky; dks 
ikfjrkFkZ iszf"kr vkWuykbZu fcy ds lkFk tkap gsrq jktdks"k ekWM~;wy ij miyC/k 
djk;s tk;saxsA ftUgs dks"kky; esa fcy ikfjr fd;s tkus ls lac) lHkh dks"k 

vf/kd`fr;ksa ds ykWfxu esa ns[kk tk ldsxkA ,u-vkbZ-lh- }kjk mDr lHkh nLrkost 
okmpjksa lfgr ekfld ys[kksa ds lkFk egkys[kkdkj dk;kZy; dks voyksdu@tkap 
gsrq vkbZ-,e- loZj ij Hkh miyC/k djk;k tkuk lqfuf'pr fd;k tk;saxkA  
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ifjf'k"V&3 
 

funs'kd dks"k ,oa ys[kk foHkkx gsrq ekxZn'kZd fcUnq@vuqns'k %& 
 

1 funs'kky; dks"k ,oa ys[kk foHkkx }kjk rduhdh Lohd`fr ,oa odZ vkWMZj 
ekWM~;wy ds lqpk: ,oa fuckZ/k :Ik ls lapkyu lqfuf'pr fd;k tkosxkA 
 

2 rduhdh Lohd`fr ,oa odZ vkWMZj ekWM~;wy esa fuekZ.k foHkkxksa ls izkIr lq>koksa 
,oa la'kks/kuksa gsrq jkT; ljdkj }kjk le;&le; tkjh fu;eksa ,oa 
fn'kk&funsZ'kksa ds vuqlkj dk;Zokgh funs'kky; dks"k ,oa ys[kk foHkkx }kjk 

lqfuf'pr dh tkosxhA 
 

3 fuekZ.k foHkkxksa@ou foHkkx }kjk ih-MCY;w-,Q-,.M-,-vkj- fu;eksa esa mfYyf[kr 
rFkk foRr foHkkx }kjk le;&le; ij tkjh fn'kk&funsZ'kksa ds ifjis{; esa 

flLVe eas fd;s tkus okys izko/kkuksa ds laca/k esa iszsf"kr izLrkoksa ij fu;ekuqlkj 
vko';d izko/kku miyC/k djkus dh dk;Zokgh funs'kky; dks"k ,oa ys[kk 
foHkkx }kjk dh tk;sxhA  

 
 






